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Sobre a Atualizacao Perene - Entidade
Sindical

atualizacdo das informacfes sindicais € o procedimento elaborado pelo Ministério do
Trabalho e Emprego sob a supervisédo da Secretaria de Relacdes do Trabalho que tem
como objetivo disponibilizar uma ferramenta na Internet para que as Entidades Sindicais

possam efetuar a atualizacdo de suas informacdes sindicais.

ICONES

Procedimento

Aco do Sistema

Observacao

@ Importante

Para atualizar as informacdes sindicais, as entidades sindicais deverao utilizar
o link “Entidades” (1) por meio do sitio do Ministério do Trabalho e Emprego

(http://www.mte.gov.br).

Nessa area do sitio estara disponivel, na secéo intitulada de “Atualizacéo de
Dados”, o link para acesso ao procedimento de atualizacdo das informacdes

sindicais de entidades sindicais (2).

Somente as entidades sindicais com Registro ou Carta Sindical neste

Ministério poderdo utilizar este servigo.
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CIN  Cobinien Wi

Procedimento

sindicais

Atualizacho de Dados

[P

para atualizacao

das

informacoes

A atualizagéo das informacgdes sindicais compreendera cinco passos, a saber:

1.

2.

5.

6.

Identificacédo da Entidade Sindical;
Dados Cadastrais;

Dirigentes;

Filiacao;

Resumo para conferéncia;

Impresséo da solicitag&o.

O detalhamento completo desses passos serd apresentado a seguir:
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1. Identificacéo da Entidade Sindical

a

o0 escolher a opcdo “Atualizacdo de Dados”, tem-se acesso a tela inicial, que
denominamos “Tela de Identificacao”. Por meio desta, o sistema identifica a entidade

gue esta solicitando a Atualizagao de Dados.

a Cadastro'Naclonal de"Entidades SIndicalS=CNES

@ SOLICITﬂC.ﬁ.O DE ATUALIZﬂCﬁO DAS IHFORM.I\(;&ES SINDICAIS

( Identificagdo do Sindicato
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1. A Entidade Sindical devera se identificar através do CNPJ e selecionar

a Modalidade de Atualizacdo conforme ilustrado abaixo:

adastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

& Ministério do Trabalho e Emprego

" CatastroNactonalde Enidates Sindicals -CNES A
2/ SOLICITAGAO DE ATUALIZAGAO DAS INFORMAGOES SINDICAIS

Identificagic do Sindicato

Maodalidade de Atualizagiio

|:| Dados de Localizagio (Endereco, E-nail, Telefone etc)
|:| Dirigentes

[ Fiiagéa

@ MTE. Todos oz Diretas Reservados. Esplanada dos Ministérios Bloco F - CEP: 70059-900 - Braziia - DF - Telefane: (61) 3317-6000 - Yerzdo: 2.0

1.1. Validacdo das informacbOes de identificacdo da
Entidade sindical

Ao informar o nimero do CNPJ da Entidade, o sistema verifica se as informacgfes
sdo vdlidas. SO serd permitido continuar o procedimento de atualizacdo se o
processo de identificagao for completado com sucesso. Assim, uma Entidade que

nao possua CNPJ e um registro valido ndo podera utilizar este servico.
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1. Selecione a modalidade de Atualizagdo: Dados de Localizagéo,
Dirigentes ou Filiacdo. O sistema permite a selecdo de mais de uma
modalidade. Depois clique no botdo [PROXIMA]

1.2. Mandato da Diretoria vencido

Caso o mandato da Diretoria esteja vencido, a op¢do “Dirigentes” ja vira
selecionada e sera obrigatério a atualizag&o dos dirigentes.

2 Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer,

& Ministério do Trabalho e Emprego

’®ﬂ__,,|,I,_.,_I“I..i,.,_,_..,,., ENES ‘
2} SOLICITACAO DE ATUALIZAGAO DAS INFORMAGOES SINDICAIS

ldentificagdo do Sindicato

Maodalidade de Atualizagio

O mandato da diretoria desta entidade vencew no dia 2352008, Solictamos a gentileza de atualizar os dados da diretoria stual nests
solictagio.

|:| Dados de Localizagio (Enderego, E-mail, Telefone etc)
Dirigertes
[ Fiisgan

prasima »

@ MTE. Todo= oz Direitos Reservadoz. Esplanada doz Ministérioz Bloco F - CEP: ¥0059-900 - Brasilia - DF - Telefone: (61) 331 7-6000 - Yersaom 2.0
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Capitulo

2. Dados Cadastrals das Entidades
Sindicais

préximo passo para atualizacdo das informagfes sindicais € a atualizagdo dos dados
cadastrais da entidade. A tela inicial do sistema de atualizacéo das informacg6es sindicais é
a interface de dados gerais, onde a Entidade Sindical devera informar os dados que

compdem o seu endereco e informagdes para contato (e-mail, site e telefones).

2 Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsaft Internet Explorer

TSR Ministério do Trabalho & Emprego CMES - Cadantio Mackonal de Eitldades Sindicals
ﬁ).i..._,..._, ‘
Dados Cadastrais i Durigentes | FiliacEn Rasumo

Dncdos Cacastrais da Enficade
CEF Buscar *
parra|  ATENCAO

LIE Bdnic -r] =0 [GRAV I
el iy Apds informar alguns dados, chique no botdo |[GRAVAR], localizado na pare infenor da
= tels. Fara confirmar a gravagso, aguarde a mensagem de retomo

SEe Enliings
(K] Mdanual on-fine

Teletons 1: %

W Campod s ) Obeigabdriols)

i Ml Ch ? W OE P proxims

B MTE. Todas of Diredos Reservados. Esplanada dos kinisiénos Boco F - CEP: TO059.500 - Brasde - OF - Teletons (61 33 7-6000 - Versla, 108
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O sistema possui 0 recurso de ajuda instantdnea que € automaticamente
acionado quando o usuério entra pela primeira vez em determinada tela. A tela
de ajuda instantanea é fechada clicando-se no botdo [OK].

1. Apos fechar a ajuda instanténea, o sistema exibe a tela de dados cadastrais
permitindo a entrada das informagfes de endereco apenas se a opgédo
[Modalidade de Atualizacdo - Dados de Localizac&o] foi selecionada na tela
de identificac&o de entidades sindicais.

3 Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

m Ministério do Trabalho & Emprego CMES - Cadastro Nachonal de Entidedes Sindicais
| Crados Cadastraes I Cangentes F“'!l:ﬁ-:' REsumo

Dados Cadastraiz da Entidads
EF Bugcar W Logradoura

E"'"r-.ll CoEplamsrio; W Bimern *

LF Mduruc pud [ ]

Tedaions 1 L Rnrmst el ione 2 ol Celalsr Farmsl

* Casmpcd s ) Obrigalfran(s)

rariciar P sjuds gravar perdivai e

@MIE Todor oz Dredos Aezervados. Esplaneda dos Mnishérios Bloco F - CEF: T0053.800 - Grasla - OF - Testors: (61) 331 7-6000 . Verséo 108
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2.1. Identificac&o do endereco da Entidade Sindical

Para identificar o endereco da entidade, € obrigatorio informar um CEP (c6digo
postal) valido. Caso a Entidade ndo tenha certeza do nimero do CEP de sua

localidade, podera localiza-lo através do link [BUSCAR].

E importante salientar que para prosseguir com a atualizacdo de dados, é
obrigatorio informar um complemento ou ndmero que melhor identifique o
endereco informado. Além disso, € obrigatdrio informar pelo menos um ndmero

de telefone para contato.

2l Bem vindo ao website dos Correios - Micros... g|§|@

Laacorreiot] [2115¢7) @ CEP

Consulta de CEP - Localidade / Logradouro

UF: AT W
Localidade:

Tipo: b
Logradouro:

HLote/Apto/Casa:

ﬂ ﬂ Ajuda % .

DNE

1. Para continuar com o procedimento de atualizacdo de dados, a
entidade deverd, a partir da tela de dados cadastrais, clicar no botéo
[PROXIMA].

2. Caso deseje voltar a tela inicial clique no botdo [REINICIAR]. Para
salvar apenas os dados digitados na pagina de Dados Cadastrais
cligue em [GRAVAR].
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Capitulo

3. Dirigentes

proximo passo para atualizacdo das informacdes sindicais é a identificacdo do
guadro de dirigentes.

:l Cadasiro Macional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

v, Ministério do Trabalho e Emprego CHES - Cadastro Necional de Enfidades Sindicais
O 2
s N i !
Dados Cadastrais | Dirigentes Filiacin Resumo
Mandsio Alual &
Lr'(u"l L - F o —

kerdificacho doz dirigantes &
Tipo oe Diretoris. () Coleginde ') Mio Colegiada (2 Junia Governaliva

CPF PSP ASERMNT Funcig: | Mamibro da Jurds Governalnog w

home: |
[0 &5 Assinm peln enticlnds para movimentacho de conts corrents da Cortrbucho Sindical
[:l RESP: Responsdyvel pevante & Recsts Federal & 0 Minisiézio do Trabaiho & Emprego

3 Ol O

Ewigenies Sruca (o3 NS Firigho €5 RESP ASo

W Camgods) Obdgaldnez) J
© arbetice ? ajuds aravar | prooima »

B MTE Tedos on Diredos Reservadas Esolanada dos Minisiénas Bioco F - CEBP TO0S5-000 - Brasiia - DF . Telstone: 811 331 78000 - Verska 109
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O sistema exibira a tela de Dirigentes permitindo a entrada das informac8es

sobre os dirigentes apenas se a opcao [Modalidade de Atualizacéo - Dirigentes]

foi selecionada na tela de identificacdo de entidades sindicais.

1.

E necessario atualizar, nesta tela, a data inicial e final de mandato, além
da relagdo de todos os Dirigentes, sendo opcional a incluséo dos

Suplentes.

O Sistema relaciona as funcdes mais frequentemente encontradas nas

organizag®es sindicais, disponibilizando dois tipos de diretoria:

1.

Diretoria Nao Colegiada é aquela onde existe formalmente um dirigente
maximo (Presidente, Diretor-Presidente, Diretor-Geral, etc.). Em todos
estes casos o dirigente maximo deve ser classificado como Presidente.
Os dirigentes cujas funcBes nao forem encontradas na relacdo devem
ser classificados como “Diretor”, que é a categoria genérica. Por
exemplo, Coordenador, Delegado, Diretor Administrativo, Coordenador
Regional, etc.

Diretoria Colegiada é aquela em que ndo existe a figura do dirigente
méaximo. Neste caso qualquer dirigente deve ser classificado como

“Membro de Diretoria Colegiada”.

Junta Governativa é aquela formada por uma comissdo para
representar a entidade quando por decisao judicial ou administrativa ha

interdicdo da diretoria eleitoral.

Para os casos em que as fungcbes ndo sejam bem definidas ou exista uma

situag&o mista, a entidade deve escolher a situagéo predominante.
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A Cadastro Macional de Entidade Sindical - Microsaft Internet Exy

) atuatiracio de Sindicato

Dados Cadastrais

Tipo e Dwvetoris. O Cotegiacs () Mio Colagiada (3 Junia Governative

e — T E— N [~y

hlome: |

O c5: Assira pein enticiace para movementacio de conts corrents da Contriuscio Sindicsl
D RESP - Responzdvel perante a Receta Federal & o Minisiénio do Trabaiho e Emprego.

| mcficionar |
CrigeniesSnaicsls 0 ©F 1 Ws [ Fingho CSRESPAGH

* Campeds) Otwiatirio(s) [« wtericr | [ @ aputa | [ gravar | [préimas)
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3.1. Informando a Data inicial e Final do Mandato

A data inicial de mandato devera ser menor que a data final de mandato e

esta Ultima devera ser maior ou igual a data atual.

1. Apos informar as datas inicial e final de mandato, é necessario
relacionar os dirigentes da Entidade. Para isso, informe o nimero do
CPF, o PIS/PASEP/NIT, a funcdo ou cargo do dirigente e indique se o
mesmo € o responsavel pela Entidade perante a Receita Federal e
Ministério do Trabalho e Emprego e/ou se assina pela Entidade para

movimentacdo da conta-corrente de contribuicdo sindical.

2. Clique no botdo [ADICIONAR] para incluir o dirigente na lista de
dirigentes. Repita o0 procedimento tantas vezes quantas forem

necessarias.

3.2. Informando os dirigentes que assinam pela conta-
corrente de contribuicao sindical

1. A Entidade devera informar 02 dirigentes que assinam pela conta-
corrente de contribuicdo sindical, que ndo sejam membros do

Conselho Fiscal ou Suplente.

2. Caso a entidade ndo tenha o cddigo sindical cadastrado junto ao

MTE, esta informagao sera solicitada, conforme ilustrado abaixo:
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-3 Incluir Cédigo Sindical - Mic - 10] x|

Codigo Sindical

incluir cadigo sindical

3.3. Informando
Receita Federal

o dirigente responsavel perante a
e o MTE, Membros de Diretoria e

Membros do Conselho Fiscal

1.

2.

A Entidade devera informar 01 responsavel perante a Receita
Federal e o Ministério do Trabalho e Emprego, que nao seja
membro do Conselho Fiscal ou Suplente.

Além disso, € necessario que a Entidade informe, todos os
membros da diretoria do conselho fiscal em seu quadro de
dirigentes. Deve-se atentar para a quantidade minima legal de 03
para a diretoria e 03 para o conselho fiscal. Para continuar com o
procedimento de atualizacdo de dados, a entidade devera, a partir
da tela de identificacdo dos dirigentes, clicar no botédo
[PROXIMA].

Caso deseje voltar a tela inicial cligue no botdo [REINICIAR], se
desejar cliqgue no botdo [AJUDA]. Para salvar apenas os dados

digitados na pagina de Dados Cadastrais clique em [GRAVAR].
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Capitulo

4. Identificacao da filiacao

préximo passo para atualizacdo das informagdes sindicais € informar sua filiagdo a
entidade de grau superior, ou seja, confederacdes, federacdes e central sindical,

conforme ilustrado abaixo:

2 Cadastro Macional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

Ll Ministério dio Trabalho & Emprego CHES . Cadastro Nacional de Entidades Sindicals
O it Sttt _
Cados Cadastras Dungentes FiliagEo | Re&sumo
Filiaghn
Shnvclic a0 & Tiliade & alguma Federagio? '::}Sim @ll.m
Sindicato & Tiliado o alguma Corleder agdo? Osm  ®iie
Sindicato ¢ filladoe a alguma Central Sindical 7 Crsim @ nio

W Campols) Clhrigatdriofs)
€ nrdarior Pravar prbod el B

BMTE. Todos o3 Dredos Reseryvados. Esplanada dos kinislénos Bioce F - CEP. T0059.900 - Brasde - OF - Teletons: (61 331 7-6000 - Versla 1098
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O sistema permitirda a entrada das informacgdes na tela de Filiagdo, apenas
se a opcao [Modalidade de Atualizacado - Filiagéo] foi selecionada na tela de

identificacdo de entidades sindicais.

Caso possua alguma filiacdo a Federacdo, Confederacdo ou Central
Sindical selecione [SIM] em cada caso e identifique na lista que é exibida, a entidade ao qual é

filiado.

4.1. Atualizacdo de Filiacao em Federacdo e
Confederacao

Na tela de atualizacdo da filiacdo de Federacdo somente as opcoes
Confederacao e Central Sindical estarao disponiveis. Na tela de atualizacao
da filiacdo de Confederacdo, somente a opcdo Central Sindical estara

disponivel.

4.2. Informando a filiag&o a central sindical

A filiagdo a central sindical s6 estara disponivel para as Entidades Sindicais
representante da classe de Trabalhadores. Caso contrario, o sistema nao

exibe esta opcéo.
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2 Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

LSl Ministério dio Trabalho & Emprego CHES - Cadasiro Maclonal de Entidades Sindicals
Dados Cadastrais | Dirnigentas ! FiliagEo | ReEsumo
Fliacho
Simdicato & fillado a alguma Federagho? ®sim  Onee
Federagio, %
W
Sindicato & filiadoe a alguma Confederagio? ®sm  Ones
Conteieragho #
-
Sanclic alo & Tiliade a algiansa Cedntnal Sindlcal T @gun D“Jﬂ
Central Sindcat W
W
W Campols) Chrigatoriols)
a arderion Pravar P e

@ MTE. Todos o3 Dreldos Reservados. Explonada dos Mintstérios Bioce F . CEP: T0059.900 - Braslia . OF - Telafone: (61) 331 7-6000 . Verslo 1.08

1. Caso a entidade ao qual é filiado ndo seja encontrada na lista,

informe que ndo a encontrou e entre com 0 respectivo nimero do
CNPJ, conforme ilustrado abaixo:
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3 Cadastro Macional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

YEA Ministério do Trabalho & Emprego CMES - Cadasiro Nacional de Entidades Sindicals

Cados Cadastrais Dirigantes [ FiliagHo | Resumn

Fibm i
Sindicato & fillado a alguma Federagio? ®oim  Nks

Federscho *

CHPJ da Federacha ™

Sindicato & filiado a algurmea Confedonagan ! (= sim l:‘run

Confaderaco %

CHPJ da Confederacio ¥

Sindiicats & Tilkado a algurnea Cemiral Sindical @".im'u G’Har\-

Cerdral Sincdical W

NP da Central %

* Coarmpo(s ) Obragalcriofs)
€ wlarice AV prdml

@ MTE, Todoes oz Direfios Reservados. Explanads dos Mnistérios Bioco F - CEP: T0059-500 - Bracls - OF - Telefone: (81) 331 7-6000 - Versic 1.03

4.3. Identificando a filiagdo a entidade de grau superior

Ao informar o numero do CNPJ da entidade de grau superior ao qual é filiado,
0 sistema recupera automaticamente o nome da entidade. Certifique-se de

gue a mesma € realmente a entidade ao qual é filiado.

1. Para continuar com o procedimento de atualizacdo de dados, a
entidade deverd, a partir da tela de identificac@o dos dirigentes, clicar
no botdo [PROXIMA].
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5. Resumo para conferéncia e
transmissao

resumo consolida todas as informag@es, tanto as prestadas pela entidade sindical,
guanto aquelas automaticamente recuperadas pelo sistema, permite ainda, a

conferéncia das informagdes. Para facilitar a conferéncia, a tela Resumo pode ser

impressa, clicando-se no botéo .

;3 Atuniiracho de Sindicato

Dados Cadastrais

- Canferéncis das informagdes
Codigo da Solicagio:
cwx
Processo:
Razho Sochk
Denominagio Simplficada:
e
Logradoure:
Complementos
Wimero:
Bapre:
Municipiouf:
Ema
SHe:

bood:
L E

Telefonet: Ramalt:

Telefone 2z Ramalz

Data Fim Mandate: =
[enrearior | [ 2 musn | (& smprimir ] (“iransmnr |
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1. A partir da tela de confirmacédo a Entidade pode-se retornar para as
telas anteriores de modo a efetuar alteracbes nas informacfes
prestadas (botdo [ANTERIOR]), imprimir os dados listados para
conferéncia (botdo [IMPRIMIR]) ou ainda confirmar o procedimento de
solicitacdo de atualizacéo de dados (botdo TRANSMITIR).

2. Caso os dados estejam corretos, clique no botdo [TRANSMITIR] para
enviar as informacdes ao MTE e encerrar o processo. O sistema
grava as lUltimas alteragBes que por ventura tenham ocorrido e

encerra o procedimento.

ApOs concluir todo o processo de atualizagdo, o sistema exibe uma
mensagem indicando que o relatdrio final da solicitacdo sera gerado. Aguarde

até que o relatorio seja exibido.

Microsoft Internet Explorer |

4

Salicitacda kransmitida com sucessa,
Anote o codigo da sua solicitacdo; SDO1033,
Ele sera utilizado para o acompanhamento da solicitagdo.

Akencio:

& seqguir, serdo emitidas duas vias da Solicitacdo, que deverdo ser apresentadas no protocolo do Ministério do
Trabalbo & Emprega, em Erasilia, acompanhada dos originais & copias dos documentos liskados na Solicikacdo,
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Capitulo

6. Impressao da solicitacao

pés a transmissdo da solicitacdo via Internet é gerado um documento denominado

“Solicitacdo de Registro Sindical”, para impressdo em duas vias.

Os documentos solicitados devem ser entregues na sede da Delegacia
Regional do Trabalho, no Estado a qual a sede da entidade esta situada - no

caso de Entidades com bases Municipais, Intermunicipais e Estaduais.

As entidades com bases Interestaduais e Nacionais devem entregar o0s

documentos solicitados na sede do Ministério do Trabalho.

Os documentos devem ser entregues juntamente com as duas vias da

solicitacdo, assinada pelo representante da entidade ou por seu procurador.
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A COMPROVANTE - Microsoft Internet Ex plorer

= | g i ol citug o

MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO
SECRETARIA DE RELACOES DO TRABALHD

SOLICITACAOQ DE ATUALIZACAO DAS INFORMACOES SINDICAIS

Nomero de Referéncia: sD01038

Exmo. Sr. Secretério de Relagies do Trabalho,
A entidade sindical abaixo qualificada:

Razdo Social:
CNP):
Grau da entidade:

Solicita, por intermédio de seu representants legal, a atualizacio das informacbes de seus dados de
locahizagio, de diretonia & DECLARA estar fialiada a:

Para tanto, anexa cdpia dos seguines documentos, a4 serem conferidos com o5 onginais no ato do protocalo:
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