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Sobre a solicitacao para atualizacao de
Informacoes sindicais

atualizagdo das informagdes sindicais é o procedimento elaborado pelo Ministério do
Trabalho e Emprego (MTE) sob a supervisdo da Secretaria de Relacdes do Trabalho
(SRT) que tem como objetivo disponibilizar uma ferramenta na Internet para que as

Entidades Sindicais possam efetuar a atualizacéo de suas informacdes sindicais.

I[CONES

Procedimento

£ Acso do Sistema

Observacao

@ Importante

Para atualizar as informacdes sindicais, as entidades sindicais deverdo utilizar o “Portal
das Entidades Sindicais” por meio do sitio do Ministério do Trabalho e Emprego

(www.mte.gov.br).

Neste portal estara disponivel, na se¢éo intitulada de “Servigos” ou na prépria se¢éo do
“CNES”", o link para acesso ao procedimento de atualizacdo das informacdes sindicais

da Entidade.

Somente as entidades sindicais com Registro ou Carta Sindical neste Ministério

poderdo utilizar este servigo.
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Procedimento para atualizacdo das informacdes
sindicais

A atualizagdo das informacdes sindicais compreendera sete passos, a saber:

1. Identificacdo da entidade sindical;

2. Detalhamento das informacdes sobre os dados cadastrais da entidade

sindical;
3. Classificacé@o da entidade sindical;
4. Confirmacdo da denominacao da entidade sindical;
5. Identificacdo do quadro de dirigentes;
6. Identificac&o da filiacdo da entidade sindical;

7. Conferéncia dos dados informados;

Segue abaixo o detalhamento completo das etapas listadas acima.
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Capitulo

1. Identificacao da Entidade Sindical

onforme descrito anteriormente, o servico de atualizagao das informages sindicais esta
disponivel no Portal das Entidades Sindicais. As entidades sindicais deveréo utilizar o link

“Solicitacdo de Atualizacéo Sindical “ por meio da secao intitulada “Entidades”.

1. Ao clicar no link € mostrada a tela inicial do sistema ao qual denominamos
de “Tela de ldentificagéo”. E por meio dessa tela que o sistema identifica a

entidade sindical que esta solicitando a atualiza¢éo de dados.
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Cadastro Macional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

& Ministério do Trabalho e Emprege

@ : L (ro"Nacions '“-1Illllf-|ll"-l-_u.L.‘J.i.—'J.:.-J u—‘h‘

2! SOLICITAGCAO DE ATUALIZAGCAO DAS INFORMAGOES SINDICAIS

@MTE. Todos oz Direitos Reservados. Ezplanada dos Miniztérios Bloco F - CEP: 70059-900 - Braziia - DF - Telefone: (61) 331 7-6000 - YWersdo: 2.0
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A entidade sindical podera se identificar através do Registro Sindical ou da Carta

Sindical, conforme ilustrado abaixo:

Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

¥&X Ministério do Trabalho e Emprego

'@H..i__,,.,i.i. 2l de Entidades Sindicals - CNES ‘

2/ SOLICITAGAO DE ATUALIZACAO DAS INFORMAGOES SINDICAIS

ldentificagdo do Sindicato

Registro no CHES

Selecione a forma pela gual & ertidade estd cadastrada no Miniztéria do Trabalha & Emprego: Redistra ou Carta Sindical.

Caso & entidade possus Registro e Carts Sindical, selecione s opgdo "Registro Sindical" & informe o nimero do processo de registro.
Caz0 & entidade pozsus ateracdo estatutéria, zelecions & opodo "Registro Sindical’, & informe o ndmero da Ctima atteragdo estatutéris
deferida.

(O Registra Sindical

(O Carta Sindical

@ MTE. Todos oz Direitos Reservados. Esplanada dos Ministérioz Bloco F - CEP: T0059-900 - Brasilia - DF - Telefone: (617 331 7-8000 - Yersdo: 2.0
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1. Caso selecione a identificagdo por meio do Registro Sindical, devera ser
fornecido o nimero do processo instruido no MTE que deu origem ao
Registro Sindical ou do processo posterior relativo a Alteracéo Estatutaria,

sempre a Ultima alteragéo deferida.

A Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

F2X Ministério do Trabalho e Emprego

ﬁ:)wT_w,rr.,ud.T_wq.r”_:,ﬂ ‘
2 SOLICITAGAO DE ATUALIZAGAD DAS FORMAGOES SINDICAIS

ldentificagdo do Sindicato

Registro no CHES
Selecione a forma pela gual & ertidade estd cadastrada no Miniztéria do Trabalha & Emprego: Redistra ou Carta Sindical.
Caso & entidade possus Registro e Carts Sindical, selecione s opgdo "Registro Sindical' & informe o ndmero do processo de registro.
Caz0 & entidade pozsus ateracdo estatutéria, zelecions & opodo "Registro Sindical’, & informe o ndmero da Ctima atteragdo estatutéris
deferida.

(&) Registra Sindical

Lltimo regiztro valido I:I
jurto a0 MTE:
Possui Codign Sindical na CAXAT O sim O Nao

(O Carta Sindical

@ MTE. Todos oz Direitos Reservados. Esplanada dos Ministérioz Bloco F - CEP: T0059-900 - Brasilia - DF - Telefone: (617 331 7-8000 - Yersdo: 2.0
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1. Em seguida, devera informar se a entidade sindical possui Cédigo
Sindical na Caixa para recolhimento da contribuicdo sindical. Caso

possua, informe o codigo.

Cadastro Macional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

¥ Ministério do Trabalho e Emprego

" ) Catosto Nactonalde Entiaados Sndlcals “CNES |

2 SOLICITAGAO DE ATUALIZAGAO DAS INFORMAGOES SINDICAIS

ldentificagdo do Sindicato

Registro no CHES

Selecione & forma pela gual a entidade estd cadastrada no Ministério do Trabalho & Emprego; Registro ou Carta Sindical.

Cazo a entidade possua Registro & Carta Sindical, selecione & opgéo "Registro Sindical' & informe o nimero oo processo de registro.
Cazo & entidade pogsus steracio estatutaria, selecione a opgdo "Registro Sindical”, & informe o nimero da Ottima stteragio estatutaris
deferica.

(3 Registro Sindical

Lltima regiztro valido l:l
jurito a0 MTE:
Possui Codigo Sindical na CAKAT & sim O Mao

(O Carta Sindical

@ WMTE. Todos oz Direitoz Reservados, Esplanada doz Ministérios Bloco F - CEP; T0O059-900 - Brasilia - DF - Telefone: (51) 331 7-6000 - Yersdo: 2.0

13 de43



1. Caso ndo possua codigo sindical € necesséario informar o motivo,
conforme ilustrado abaixo.

Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

& Ministério do Trabalho e Emprego

2! SOLICITAGAO DE ATUALIZACAO DAS INFORMAGOES SINDICAIS

Identificagdo do Sindicato

Registro no CHES

Selecione a forma pela qual & entidade esta cadastrada no Ministério do Trabalho & Empreogo; Registro ou Carta Sindical.
Cazo & enfidade possus Registro e Carta Sindical, selecione a opgdo "Redistro Sindical” & informe o ndmero do processo de registra.
Cazo g erfidade possus stteragdo estatutaris, selecione s opgdo "Registro Sindical", & informe o ndmero da Ofims steragio estatutaris

deferida.
(® Registro Sindical
Lltima registro wélida I:I
junto a0 MTE
Pozzui Codigo Sindical na ) N
capar O sm @ néo

C‘ Munca foi solictada o cddiga sindical efou trata-ze de ertidade sindical representativa de
categoria rural,
{:} 0 pedido do cddigo sindical encontra-2e em andamento

(O Carta Sindical

@ MTE. Todos os Diretos Reservados. Esplanada dos Ministérios Bloco F - CEP: ¥0059-900 - Brazilia - DF - Telefone: (6131 331 7-6000 - Wersao 2.0
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1. Caso a entidade sindical possua Carta Sindical, devera informar o niimero
do livro, pagina e ano da Carta. Deve ser informado também o ano
referente ao Processo de Requerimento da Carta Sindical e ndo o ano de

Concessdao/Registro. Veja abaixo:

<3 Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer _ : _

¥&X Ministério do Trabalho e Emprego

" Catastro actanatdo Entidades Sndicas -CNES |

2 SOLICITAGAO DE ATUALIZAGAO DAS INFORMAGOES SINDICAIS

ldentificagdo do Sindicato

Registro no CHES

Selecione a forma pela gusl 5 entidade esta cadastrada no Ministério do Trabalho e Emprego: Registro ou Carta Sindical.

Caso & entidade possus Registro e Carta Sindical, seleciones a opgéo "Registro Sindical’ & informe o ndmero do processo de registro.
Cazo & entidade possus ateracdo estatutaris, selecione & opgédo "Registro Sindical’, & informe o ndmero da Otima atteracio estatutaris
deferica.

(O Registro Sindical
(® Carta Sindical

Livra: I:I Pégjina: I:I Ani: l:l

A Ertidade possui . .
Cédlign Sindical na CAA? O sim O nao

prwima

@ MTE. Todos oz Diretos Reservadoz. Esplanada dos Ministérios Bloco F - CEP: 70059-900 - Braszilia - OF - Telefone: (617 331 7-6000 - Wersao: 2.0
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1. Em seguida, devera informar se a entidade sindical possui Cédigo
Sindical na Caixa para recolhimento da contribuicdo sindical. Caso

possua, informe o codigo.

Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

F2A Ministério do Trabalho e Emprego

'@)H..i__,,., aclonal de Entidades Sindicals - CNES ‘

2/ SOLICITAGAO DE ATUALIZACAO DAS INFORMAGOES SINDICAIS

ldentificagdo do Sindicato

Registro no CHES

Selecione & forma pela qual a ertidade estd cadastrada no Ministério do Trabalho & Emprego: Redistro ou Carta Sindical.

Caso & entidace possus Registro e Carta Sindicsl, selecione a opgéo "Registro Sindical" & informe o nimero do processo de registro.
Caszo & entidace possus steracio estatutétia, selecione a opgdo "Registro Sindical”, & informe o nomero da Ottima atteracio estatutéris
deferica.

(O Registro Sindical

@ Carta Sindical

s [ ] pagrnas[ ] anac[ ]

A Erticade possui . .
Codigo Sindical na CAIKA? ® =i O ngo

prosima =

@ MTE. Todos oz Diretos Reservados. Esplanads dos Ministérios Bloco F - CEP: T0059-300 - Brasiia - DF - Telefone: (61) 3317-6000 - Versdo: 2.0
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1. Caso ndo possua codigo sindical, € necessario informar o motivo,
conforme ilustrado abaixo.

Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

& Ministério do Trabalho e Emprego

" Catastro Naclont 4o Entidades Sindicals -CNES A
2 SOLICITAGAO DE ATUALIZAGAD DAS INFORMAGGES SINDICAIS

ldentificagio de Sindicato

Registro ne CHES

Selecione a forma peks qual & entidade estd cadastrada no Ministério do Trahalho e Emprego: Registro ou Carta Sindical.

Cazo & entidade possua Registro e Carta Sindical, selecione s opgdo "Registro Sindical" & informe o ndmero do processo de registro.
Caso g entidade possua ateracio estatutaria, selecione s opgdo "Redistro Sindical”, & informe o nimero da Utims steragio estatutaria
ceterica.

() Registro Sindical
(® Carta Sindical

e [ ] pagns [ | ana[ ]

A, Ertidade possui

Cadigo Sindicalna (O sim &) r&n
CAIKAT

O Muncs foi solicitado o cddigo sindical efou trata-se de entidade sindical representativa de categoria rural

O 0 pedico do cddigo zindical encortra-se em andatmento

préxima z

@MTE. Todoz oz Direitos Reservados. Ezplanada dos Ministérioz Bloco F - CEP: 70059-900 - Brasilia - DF - Telefone: (51) 3317-6000 - YWerséo: 2.0

1.1. Validacdo das informacbOes de identificacdo da
Entidade Sindical

Ao informar o nimero do CNPJ da Entidade, nimero do Registro Sindical ou
Carta Sindical, o sistema verifica se as informacdes séo vdlidas. Sé sera permitido
continuar o procedimento de atualizacdo se o processo de identificacdo for
completado com sucesso. Assim, uma Entidade que ndo possua CNPJ ou mesmo

um numero valido de Registro ou Carta Sindical ndo poderd utilizar este servico.
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Se a entidade possuir Carta Sindical e nimero de processo Registro
Sindical, deve informar o nimero do processo e se tiver efetuada alguma
alteracdo estatutaria deve usar o numero do processo da Ultima alteracéo

deferida.

Apo6s identificar-se com sucesso conforme descrito nos passos acima,
clique no botdo [PROXIMA] que aparecera no final da tela, para continuar

0 procedimento.
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Capitulo

proximo passo para atualizagéo das informacdes sindicais é a atualizagdo dos dados

cadastrais da entidade.

A tela inicial do sistema de atualizacdo das informagdes sindicais é a interface de
dados gerais, onde a entidade sindical devera informar os dados que compdem o

endereco da entidade e as informacdes para contato (e-malil, site e telefones).

Além disso, devera confirmar, nesta mesma tela, a base territorial que foi recuperada

automaticamente através de uma consulta ao cadastro atual da Entidade no MTE.
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3 Cadastro Macional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

FE Ministério da Trabalhe & Emipregs CMES - Cadaslio Nacional de Entidades Sindicais
‘:). rag8o de Sindleata "
Ciados Cadastrais | Classificagdo | Denominagio Sindical Dingentes |  Filiaglo | Resumo

Dados Caclasirais da Eréidads
-EF Buigcpr W
para| ATENCAO

':"."-l':'.-":] s - .
Apds inlarmar alguns dados, chque no botdo gravar localizado na pane infenor da lela. Para
Esmiad confirmar a gravagao, aguarde a mensagem de rajomo
S Enbnde
[0%] Panua on-Hne
Telaiona 1: %
Ientificacio da bace terrborial
Confrme a Baze Tesriorial da enfidade sindical de acorda com o registro no Ministénio do Trabalo & Emprego
Bags tervitonial Mumslcipal

Hlaed Infod T Ma Indormsda

Confirma & Base Terrlonat % () Sim ) Méa

* Comipod 5 Obr igaloriols

rerdciar ? mj o

@MTE Todot oz Deedos Ressrvadas, Esplaninda dos Minisiérios Blooo F - CEP: T0050.900 - Braskia - DF - Telsfors: (81) 331 T-8000 - Viersia 2.0

Ajuda Instantanea

O sistema possui 0 recurso de ajuda instantdnea que é automaticamente acionado
guando o usuario entra pela primeira vez em determinada tela. Este recurso esta
presente na tela de dados cadastrais chamando atencdo a necessidade de gravacéo
das informacGes sempre que ocorrerem grandes alteragfes. Por isso, antes de

prosseguir feche a tela de ajuda instanténea clicando no botéo [OK].

1. Apo6s fechar a ajuda instantanea, o sistema exibe a tela de dados
cadastrais permitindo a entrada das informacbes de endereco e

confirmagéo da base territorial da Entidade.
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3 Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explarer

b=l Ministério do Trabalho e Emprego CMES - Cadastro Macional de Enlidades Sindicals
) Atustiracho de Sindlcate ‘
Cados Cadastrais | Classificacio | Denominagio Sindical |  Dingentes Fillagdo | Resumo

Dot Caddacstrais da Erdidads
-EF Bugcar, % L '-:l"u-'l'u.'-'-i

Elnier ';I Coamglamend o W Mo W

LF Mg | |
Ernnd
Sie Enlincs
Telaione 1; % Format Tedafors 2 ou Celfsr e

Ientificn Ao da bage errdonial
Confirma & Base Terrlcrisl da antidads sindical de scordd com o negistng rio Minibéria do Trabald & EMprags

Bage lesiiorssd Miindcijaal

W&o Informado: Mao formado

Contrma a Bace Terrd o ¥ f::- = f) [T

*

Campals) Obegaldriods

cariciar | [P wjwes | [ gravar | [eieima s

B MTE. Todos os Dredos Ressrvedas. Esplanada dos Miristérios Bloco F - CEP: 70055.900 - Grasds - DF - Teletons: (61) 33 7-6000 - Versdo 20

2.1. Identificando o Endereco da Entidade Sindical

Para identificar o endereco da entidade, é obrigatdrio informar um CEP (codigo
postal) valido. Caso a Entidade ndo tenha certeza do nimero do CEP de sua

localidade, poderé localiza-lo através do link [BUSCAR].

E importante salientar que para prosseguir com a atualizagdo de dados, é
obrigat6rio informar um complemento ou ndmero que melhor identifigue o
endereco informado. Além disso, é obrigatério informar pelo menos um nimero de

telefone para contato.
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2} Bem vindo ao website dos Correios - Micros... |

Busea de CEP

Consulta de CEP - Localidade / Logradouro

UF:

Localidade:

AT v
|

Tipo:
|
[

Logradouro:

H°/Lote/Apto/Casa:

5 ] ajuaa ®,

1. Caso a entidade sindical ndo confirme a base territorial, devera informar o

motivo, conforme opc¢des abaixo:

) Contato com o Ministério do Trabalho e Empreg. .. |:|__

Informe o motive da nédo concordancia com a base territorial. Esta
informagio serd analisada pela Coordenagio-Geral de Registro
Sindical que entrard em contate com a entidade para continuar sua
atualizagao.

Base territorial ndo coincide com & existente no documento de Registro
D Sindical.

Existe processo de ateracdo de base territarial em tramitac&o no
{:} Miniztério do Trabalho & Emprego (infarmar n® do Processo no campo
justificativa).

) Outras(Descrever).

[o]

4] ervviar
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2.2. Retornando ao procedimento de solicitacdo ou
saindo do sistema

1. Ao clicar no botdo [ENVIAR] da tela de motivos descrita acima, a entidade
sindical esta informando ao MTE o motivo pelo qual ndo concorda com a

base territorial informada.

2. Ao enviar a informagdo ao MTE, a entidade poderd continuar com o
procedimento, clicando no botdo [VOLTAR] ou interromper o processo,
clicando no botédo [SAIR] conforme tela abaixo:

3 Solicitagdo de Atualizagdo de dados da Entidad... |Z||E|[z|

Mensagem emnwiada com sucesso, Aguarde o contato do Ministério
do Trabalho € Emprego.

Para interromper o processo de stuslizagiodss das informagies com a
opz&o de continuar em outro momento & aguardar o contato do Ministério do
Trabalho & Emprego, cligue no botdo "Sair,

=air

Para continust incluindo s informsgdes nesse momento & aguardat o
posterior contata do Ministério do Trabalho & Emprega, cligue em "Wattar.

% waltar
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1. Para continuar com o procedimento de atualizacdo de dados, a entidade

devera, a partir da tela de dados gerais, clique no botéo [PROXIMA].
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Capitulo

3. Classificacao da Entidade Sindical

proximo passo para atualizacdo de dados é a classificacdo da Entidade conforme

ilustrado na tela abaixo:

2 Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

CMES - Cadastrs Macional de Entidades Sindicals

Cados Cadastrais | Classificacio Denominagio Sindical Cingentes | Filiagio | Resumo

Claszificasio da Ertideds
Arss geo-econdmca W ]| Tpox ™ | 5

Categoria do CNES
Econdmica, do Comércio de Canes Frescas, do Plano da (NG

Confrmecla | A categona apresentada € a constanle do pedido de registro da enlidade no antigo sistema
confrmm iz 09 MTE Caso haja discordancia, informe qual a calegona representada, de acordo com a
certidao sandical

* Campols) Dby

| = ardaticr T sjuts Braver prondmas »

BMTE. Todos o Dedos Reservadas. Esplanads dos Mrstérios Bloco F - CEP 70055900 - Graslla - OF - Telsfons: (61) 33 7-6000 - Versla 2.0
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1. A partir da tela de classificacé@o, a entidade sindical, devera confirmar se a
Categoria do CNES esta correta selecionando [SIM] ou [NAO]. Caso tenha

selecionado [NAO], sera necessaria a descri¢io da Categoria.

2. Para continuar com o procedimento de atualizacdo de dados, a entidade
devera, a partir da tela de classificagéo, clicar no botdo [PROXIMA].

3 Cadastro Hacional de Entidade Sindical - Microsolt Internet Explorer

&) Atvaliracho de Sindicato

[ Dados Cadastrais r Classificacio Denomenacio Sindical Dangentes Filiagio Resumo

Classificagso da Ertidade
Area paonacondmica W > Tipax % i

Cadegoria do CHES
Econdmica, do Comércio de Cames Fresces, do Plana da CHC

Confmagho
Confrma az) Categorialz1™ () Sm () Nbo

* Campeds) Ghrigatdniols)
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Capitulo

4. Denominacao Sindical

7

proximo passo para atualizagdo das informacdes sindicais € a confirmagdo da

denominacéo sindical. A tela abaixo ilustra o procedimento.

2 Cadastro Macional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorar

Minmstério do Trabalho e Emprego GNES « Cadaniro Nackonal de Entidades Sindicaks
O oniacto e siderts E
Dados Cadastrais | ClagadficacSo Denominacio Sindical A Dirigentes | Filisgdn Besumo
Denoemanangfo Sndical Simpliticeds &
Podern tar uzados 150 carscheras para o presnchirtents dos campos "Sigla™ & Toma®, Tolal de carsctenes disponnisiz 150
Sigla Mosme

% Caempols) Obrigaldro(s)

@ mnberics Fravar présime »

@MTE. Todot 05 Drelios Reservados. Explanaca dos Minisiéias Blooo F « CEP. TD050-900 - Braskis - DF - Teletone (513 33576000 - Versha 20
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1.

Nesta interface, a Entidade devera informar a Denominacdo Sindical
Simplificada, seja informando a sigla e/ou o nome ao qual é conhecida no

mundo sindical e/ou pela sociedade civil.

Para continuar com o procedimento de atualizacdo de dados, a entidade
devera, a partir da tela de denominacdo sindical, clicar no botao
[PROXIMA].
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5. Quadro de Dirigentes

proximo passo para atualizacdo das informagfes sindicais

guadro de dirigentes conforme ilustrado abaixo:

A Cadastro Macional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

Dados Cadastrais ClassificagBo ] Denominagio Smdical Durigantes

Mancialo Adual *
i |

| ATENCAO
I oz B0 o

Tipa de Dirstor.  Dewem ser informades todas os Digentes. O Sistema relaciona as fungfes mais
frequantemante encontradas nas organizagies sindicais

I—' o]
e ]
[0 52 Arsirn pis ericisde para mervienantaco e conta corrans da Contribuicio Shdical
[ rESP: Rezpormivat perants & Recetn Federsl & o Mrestétio do Trabalha & Emprepo
Dirigenies Sreices oF NS Funiio

% Campolsi Obrigabdrniods)

o wrdarice ? s

@MTE. Todos os Dvalos Ressrvados. Esplanads dos Ministdios Bocs F - CEF JO050.900 - Brashis - OF - Telsfons: (51) 31 7-6000 - Verada 20

Capitulo

z

€ a identificacdo do

Filiagio | Resumo
C.5 RESP. Acho

v PrOsimE »
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Ajuda Instantanea

O sistema possui o recurso de ajuda instantdnea que é automaticamente acionado
guando o usuario entra pela primeira vez em determinada tela. Este recurso esta
presente na tela de identificacdo dos dirigentes. Por isso, antes de prosseguir feche

a tela de ajuda instantanea clicando no botdo [OK].

1. E necessario informar, nesta tela, a data inicial e final de mandato, além da

relacao de todos os Dirigentes, sendo opcional a inclusdo dos Suplentes.

O Sistema relaciona as fungbes mais frequentemente encontradas nas

organizag6es sindicais, disponibilizando, para opcao, dois tipos de diretoria:

1. Diretoria Nao Colegiada é aquela onde existe formalmente um dirigente
maximo (Presidente, Diretor-Presidente, Diretor-Geral, etc.). Em todos
estes casos o dirigente deve ser classificado como Presidente. Os
dirigentes cujas fun¢Bes ndo forem encontradas na relacdo devem ser
classificados como “Diretor”, que é a categoria genérica. Por exemplo,
Coordenador, Delegado, Diretor Administrativo, Coordenador Regional,
etc.

2. Diretoria Colegiada é aquela em que nao existe a figura do dirigente
maximo. Neste caso qualquer dirigente deve ser classificado como
“Diretor”.

Para os casos em que as fungdes ndo sejam bem definidas ou exista uma situacdo

mista, a entidade deve escolher a situacéo predominante.
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A Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

& Ministério do Trabalho e Emprego CNES - Cadastro Nacional de Entidades Sindicais
'@ tualizagso de Sindicata ‘
Dados Cadastrais Classificagda Denominagio Sindical Dirigentes Filiagdo Resumo

15853 2170001-04 - SIh EMPREG EMPRES LS SEGURANCA YIGILANCIS CAMPO GRANDE

Mandato Atual %

Inicio: | Firm: | |

ldertificacio dos dirigertes *

Tipo de Diretoria: @] Colegiada O o Colegiada O Jurta Governativa

CPF: | | Funq§0:| b

Mome: |

O c=: assina pels ertidade para movimentagéo de conta corrente da Cortribuicdo Sincical
|:| REZP. Responzavel perante s Receita Federal & o Ministério do Trakbalho & Emprego.
Ditigertes Sindicais CPF IS Fun&o 5. RESP.AGHD

* Campols) Obrigatoriofs)

< anterior ? ajuda gravar préxima &

@ MTE. Todos oz Direitos Reservados. Esplanads dos Ministérios Bloco F - CEP: T0053-300 - Brasilia - DF - Telefone: (61) 3317-6000 - Vers&o: 2.0

5.1. Informando a data inicial e final de mandato

1. A data inicial de mandato devera ser menor que a data final de mandato

e esta Ultima devera ser maior ou igual a data atual.

2. Apés informar as datas inicial e final de mandato, € necessario
relacionar os dirigentes da Entidade. Para isso, informe o nimero do
CPF, PIS/PASEP/NIT, a funcdo ou cargo do dirigente e indique se o
mesmo é o responsavel pela Entidade perante a Receita Federal e
Ministério do Trabalho e Emprego e/ou se assina pela Entidade para

movimentacdo da conta-corrente de contribui¢éo sindical.

3. Cliqgue no botdo [ADICIONAR] para incluir o dirigente na lista de

dirigentes. Repita o procedimento quantas vezes forem necessarias.
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5.2. Informando os dirigentes que assinam pela conta-
corrente de contribuicao sindical

1. A Entidade devera informar 02 dirigentes que assinam pela conta-

corrente de contribuigcdo sindical.

2. Caso a entidade ndo tenha informado o cddigo sindical na tela

inicial, esta informacao sera solicitada, conforme ilustrado abaixo:

<3 Incluir Cadigo Sindical - M =10 |

Cadigo Sindical

incluir cadigo sindical

5.3. Informando o dirigente responsavel perante a
Receita Federal e o Ministério do Trabalho e Emprego,
Membros de diretoria e Membros do Conselho Fiscal

1. A Entidade devera informar 01 responsavel perante a Receita
Federal e o Ministério do Trabalho e Emprego. Além disso, é
necessario que a Entidade informe, todos os membros da diretoria
do conselho fiscal em seu quadro de dirigentes. Deve-se atentar
para a quantidade minima legal de 03 para a diretoria e 03 para o

conselho fiscal.

2. Para continuar com o procedimento de atualizacdo de dados, a
entidade devera, a partir da tela de identificagdo dos dirigentes,
clicar no botdo [PROXIMAY.
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6. ldentificacao da filiacao

Capitulo

proximo passo para atualizagdo das informacdes sindicais € informar sua filiagdo a

entidade de grau superior, ou seja, confederacdes, federacdes e central sindical,

conforme ilustrado abaixo:

A Cadastro Macional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

r=l Ministério do Trabalho & Emprego CHES - Cadastro Nacional de Entidades Sindicaks
) iis A
Dades Cadastras Classhcacio | Denominagio Smdical | Durigentes | FiliagEa Resumo
Filiag Ao
Sinddicato & filiado a Alguma Federagio? Osim  Owno
Sivillicato € Milkado a algumea Confederagan T I::I Sim D!Ein
Simdlicato & filkads a alguma Central Smdical 7 Osim Oiide
% Compos) Olbigeddriods
€ wrbericr pravar e ol M
@MTE. Todos o3 Drefos Retervadot Explanada dos Minisiénod Blooo F - CEP: TDOS0-900 - Graskis - DF - Teletons (513 33076000 - Versla 20
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1. Caso possua alguma filiacdo & Federacéo, Confederagdo ou Central
Sindical selecione [SIM] em cada caso e identifique na lista que é

exibida, a entidade a qual € filiado.

Atualizacao de Filiagdo em Federacéo e Confederacéo

Na tela de atualizac&o da filiacdo de Federacdo somente as op¢des Confederacéo e
Central Sindical estardo disponiveis. Na tela de atualizagdo da filiacdo de

Confederacao, somente a op¢éo Central Sindical estara disponivel.

Informando a filiag&o a central sindical

A filiacdo a central sindical s6 estard disponivel para as Entidades Sindicais
representante da classe de Trabalhadores. Caso contrério, o0 sistema néo exibe esta

opcéo.

A Cadasiro Macional de Entidade Sindical - Micrasoft [nternet Explorer

v Ministério do Trabalho e Emprego CMNES - Cadestro Necional de Entidades Sindicals
O it Sy A
Dados Cadastras Classthcacio | Denommacio Sindcal | Dimgentas | FiliazEn Resumo
Filiadn:
Slavileate & filiado a slguma Federagho? ®sim  Oinde

Federncho ¥

W
Shsdlicato & filisclo a alguma Confederagio? ®Esim  Oiso
Confederachy W

W
Shwlicato & filiado & slguma Cemtral Sindical ? ®zim  OHée
Ceriral Sindical %

W

* Cnim b b

€ SAeiOr A [ped T

@MTE. Todos o Deelos Resérvados. Esplanats das Mitistérios Bloco F < OEF: 70053900 - Braslia - DF - Telsfore: (61) 33176000 - Versda 2.0
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1. Caso a entidade ao qual é filiado ndo seja encontrada na lista, informe

gque ndo a encontrou e entre com o respectivo nimero do CNPJ,
conforme ilustrado abaixo:

3 Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

TSN Ministério do Trabalho & Emprego CHES - Cadastro Maclonal de Entidades Sindicals
3 s s s )
Crados Cadastrais Classificacho Crenomenacio Sindical | Cangentes ' FiliagBo ' Resump |
Fling o

Az informagies de facio serbo utlzades pars solictacso de codgo sindcal junio 4 Catos Econdmica Federal
Caso a entidace & gual declars exler filisda nbo possua registro ro MTE, o serd cofsiiersda para find de cddigo sindical
Mo momento em que o registro for dedesico 0 MTE notificars a CADNA

Sindicato & filiado a alguma Fedeoragso? @fﬂm Grl;u
Federagio *
HAD ENCONTRE! MBEa FEDERACAD b
ChPJ da Federacia ¥
Sinidicato & filiade a alguna Confedeoragao? @'.ilm OHao
Confederacha w
HAD ENCONTRE! MINHA, CONFEDERACAD b
ChP da Condederachor
Smdicato & fillado a alguma Central Sindical ¥ Glm”-. @rﬂw
* Campol ) Chrigaboriols)

« mrdaior G prdocimas =

@ MTE Todos op Dirsllos Reservedos, Esplanads dos Miestérios Bloco F - CEF, 70055-500 - Brackia - DF - Telefone: (611 33176000 - Versia 2.0

Ao informar o nimero do CNPJ da entidade de grau superior ao qual é filiado, o sistema recupera

automaticamente o nome da entidade. Certifique-se de que a mesma é realmente a entidade ao
qual é filiado.
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Capitulo

7. Conferéncia de dados

proximo passo para atualiza¢éo das informagdes sindicais é a conferéncia dos dados.
A partir da tela de resumo, o sistema exibe todas as informacdes prestadas de modo a

permitir um checklist dos dados antes da confirmac¢é&o final do procedimento.

A Cadastro Macional de Entidade Sindical - Microsoft Internet Explorer

L&) Miniitério do Trabalho e Emprego CHES - Cadaatro Nacionil de Entidades Sindicais
"o e .
Dados Cadastrais 1 Clagsificagho Denorminagio Sindical Dirgantes | Filizglo | Resumo

Conferéncia das informagies .
Cédigo da Solicitagin: (=]
CHPx |
Lo
Pagina
Ano Processo Carta:
Codige Shdi=-
DI ST O resumo apresenta todas as informagoes fornecidas pela enhidade @ permite a sua
:l“'ﬂm‘:‘-i' conferéncia, Caso desaje impramir o uqu-'_v no botdo localizado na pare infenor da tela
illni Apds a transmizsao dos dados néo serdo permitidas novas alferagies
Logradoura;
iy o [
Complenien
Bairio:
CEP:
b ipdo AIF:
Emaik:
Sita:

De 4: Teletone 1 framal 1: =

& Shbatior ? a)wda =y imprimar frwmamiis
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1. A partir da tela de confirmacédo a Entidade pode retornar para as telas
anteriores de modo a efetuar alteragBes nas informagdes prestadas
(botdo [ANTERIOR]), pode também imprimir os dados listados para
conferéncia (botdo [IMPRIMIR]) ou ainda confirmar o procedimento de
solicitacdo de atualizacéo de dados (botdo TRANSMITIR).

1. A partir da tela de impressdo da solicitacdo, cligue no botédo
[[IMPRIMIR] para imprimir o resumo da solicitagdo de modo a

conferir os dados informados.

A Cadastre Nacional de Entidade Sindical - Micresalt Internet Explarer

LS Ministério do Trabalho e Emprege CHES - Cadastro Maclknal oe Entidades Sinticais

‘Ggﬂhﬂuhbﬂﬂmﬁﬁu ‘

Cedos Cadastrais C"a-;s’-lll-.'a-',ii- Denaminacio Sindicsl | Dirigantes FiliagEn | Easumo

Conferéncie das nformagies i
Cédige da Selicitagio: [+]
CHPL:

Lo

Pagina

Ano Processo Cartal

Colige Sdncdical:

Razio Social:

Damominagdo Sindscal
Sumplficada:

Lopradowm o
et o
Compelemernto:
Bairrog

CHP:
Municipio UF;
Ermail;

SHe:

DD 42 Telefone 1: Fearnal 4 =]
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1. Caso os dados estejam corretos, clique no botdo [TRANSMITIR] para
enviar as informac¢des ao MTE e encerrar o processo. O sistema
grava as Ultimas alteracGes que por ventura tenham ocorrido e

encerra o procedimento.

2. E importante salientar que apds a confirmacdo do procedimento, a
Entidade ndo mais podera retornar ao sistema de atualizacdo de

dados para efetuar quaisquer altera¢des nas informacdes prestadas.

1. Assim, a Entidade podera imprimir a solicitacao de atualizacdo de
dados, disponivel a partir do botdo [IMPRIMIR].

2. O sistema exibe o relatério para impresséo, finalizando todo o

processo.

7.1. Impressao do relatorio final de solicitagao

Apbs concluir todo o processo, o sistema exibe uma mensagem indicando que o
relatorio final da solicitagdo sera gerado. Aguarde até que o relatério seja

exibido.

Solicitagdo transmitida com sucesso,
' fnote o cadigo da sua solicikacdo: SRO1046
L
Ele sera utilizado para o acompanhamento da sua atualizacdo,
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A Cadasiro Macional de Entidade § : ic net Explorer

£l -
ey | el il ol licitagdie

MINISTERID DO TRABALHD E EMPREGD
SECRETARIA DE RELAl;‘ﬁ ES DD TRABALHD

SOLICITACAO DE ATUALIZACAO DAS INFORMACOES SINDICAIS

Hirmero de Referéncia: I SROL04E I

Exmo. Sr. Secretdrio de Relacdes do Trabalho,

A entidade sindical abaixo gualificada:

Razlo Social:

CHP]:
Grau da entidade:

Solicita, por intermédio de seu representante legal, & stualizacloe de suss
informaghes sindicais, para tanto, anexa cdpia dos seguintes documentos, para
serem conferidos com os originais no ato do protocolo:

I I - estatuto social da entidade e Gltima atwslizacho, sprovado em assembléia
garal;

Il - ata de apuracio de votos do dltimo processo eleitoral;

111 - sta de posse da stual dirstonia;

v - docurmnento comprobaténio do registro sindical concedido pelo MTE
{certidio, declaracio ou carta sindical); =
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