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SOBRE O MANUAL

Este manual foi elaborado para auxiliar o usuario na utilizagdo do sistema, sendo composto por

nove capitulos.

No capitulo 1 oferecemos uma visdo macro do sistema SIGAE e sua integragcédo entre as Ac¢des
de Emprego, Intermediagdo de M&o-de-Obra, Seguro Desemprego e Qualificagéo Profissional.

Nos capitulos 2 e 3 apresentamos a contextualizagdo da Qualificagao Profissional, apresentando
o subsistema da Qualificagao, sua abrangéncia, conceitos e fases.

Nos Capitulo 4 e 5 mostramos aspectos introdutérios da Qualificagdo no sistema SIGAE,
procedimentos para acesso ao sistema. recursos de navegagdo (botdes) e as fungdes

disponiveis dentro dos diversos modulos.

Finalmente, nos capitulos 6 a 9, detalhamos as fungbes que compdem cada uma das fases do
subsistema da Qualificagdo Profissional. Para tornamos a descricdo das fungdes mais claras,

adotamos os seguintes padrdes:

fungao.

Os titulos dos sub-capitulos correspondem ao nome da fungéo no sistema.
Logo abaixo do titulo, identificamos o “caminho” no sistema para se chegar (acessar) a

Modulo Qualificagdo > Menu Qualificagao > Fungao Cadastrar > Contrato
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- Os quadros representados pela “lampada” ; destacam informagdes importantes
sobre a fungao.

- Os quadros representados pelo “Cadeado”@ contém esclarecimentos sobre
terminologias e referencias feitas durante a narrativa, além de sugerir leituras
complementares para um melhor entendimento/aprofundamento da fungao.
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1. INTRODUGAO

O Sistema de Gestdo do Programa das A¢oes de Emprego — SIGAE - ¢ uma ferramenta
criada para permitir o gerenciamento das Agbes de Emprego através das Entidades
Conveniadas participantes do Sistema Nacional de Emprego — SINE - provendo agilidade e
praticidade na execugdo dos subsistemas da Intermediagdo de Mao-de-Obra (IMO), Seguro
Desemprego (SD) e Qualificagdo Profissional (PNQ).

Sob o enfoque estratégico, fornece informagcbes capazes de orientar e acompanhar as
politicas de Emprego do Ministério do Trabalho e Emprego.

Desenvolvido para ambiente WINDOWS, permite uma amigavel interagéo entre o usuario e a
maquina.

Este manual contém as instrugdes basicas que orientardo as agdes do usuario na operagéao
do Sistema.

No fluxo abaixo, temos uma vis&o global da integragéo das A¢des de Emprego.

Trabalhadores
ey Trabalhador
“J‘g\i & 3

Cadastramento

NYS A= Habilitagdo no PNPE
Atendimento a
5 Seguro Desemprego e
) Encaminhamento

Inclusdo Req. SD
Consulta Requerimento

IMO (inclui PNPE) colocacao

Empregadores
Cadastramento
- S Captacgao de Vagas
Convocagao
j 2 Administragao de Vagas

Qualificacao Profissional

Trabalhadores

Inscricdo em Agoes de Qualificagao
onclusao de Cursos/Eventos

Instituicoes Executoras

Cadastramento de Trabalhadores
Cadastramento / Execugao do Contrato
Prestacao de Contas

Manual do Usuario — Versao 9.45 - 20/09/2005
SIGAE — QUALIFICACAO PROFISSIONAL Pagina 7 de 106-



DATAMEC S.A.

2. CONHECENDO O SUBSISTEMA DE QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

O Plano Nacional de Qualificagao institui a execugdo de agbes de qualificagdo social e
profissional, que visa a inser¢édo e atuacdo cidadd no mundo do trabalho. Também contribui
para promover a integracdo das politicas publicas do Brasil e, em conjunto com outras
politicas e ac¢des vinculadas, como emprego, trabalho, renda e educagéo, deve promover
gradativamente a universalizagéo do direito dos trabalhadores.

O PNQ estabelece critérios para transferéncia de recursos do Fundo de Amparo ao
Trabalhador - FAT, implementado sob gestdo do Departamento de Qualificagdo da Secretaria
de Politicas Publicas de Emprego — DEQ/SPPE, do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE,
por meio de Planos Territoriais de Qualificagdo — PlanTeQs, de carater estadual e/ou
municipal em convénio com as Secretarias Estaduais/Municipais de Trabalho ou com os
Arranjos Institucionais Municipais, e de Projetos Especiais de Qualificagdo - ProEsQs de
carater nacional ou regional com instituicbes governamentais, ndo governamentais ou
intergovernamentais, no ambito do Programa do Seguro-Desemprego.

gUm PlanTeQ pode ser executado por Prefeituras e Arranjos Municipais (grupo de
municipios que se unem para firmar convénio junto ao MTE).

Ja o ProEsQ, pode ser executado por Entidades Publicas, Servicos Nacionais de

Aprendizagem, Centrais Sindicais/ Entidades Representativas, Universidades/ Instituicbes

de Nivel Superior, Fundagbes/ Escolas Comunitarias, ONG'’s e outras.

Diante desse contexto, o SIGAE atende a dois grupos de usuarios: o MTE e as Entidades
Conveniadas. As regras aplicadas no sistema, correspondem a Resolugéo vigente, que
encontra-se disponivel no site www.mte.qov.br opgdo: Qualificagdo Profissional.
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3. FASES QUE COMPOEM O SUBSISTEMA DA QUALIFICAGAO PROFISSIONAL
O subsistema da Qualificagéo Profissional € composto por quatro fases distintas :
e Planejamento do PNQ;
e Execucao;

e Acompanhamento de contratos e,

o Fechamento (prestacdo de contas final ao Departamento de Qualificagdo
Profissional do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE).

Acompanhamento

Fechamento
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3.1 FASE DE PLANEJAMENTO

Nesta fase estéo previstas as seguintes rotinas:

SIGAE PNQ WEB (Grupo de Gestao da Qualificacdo do MTE)
e Cadastrar Recursos / Entidades;

e Repassar Recursos;
e Analisar PlanTeQ;
o Autorizar Alteracao do Plano de Trabalho.

e Cadastrar Prazo de Execugao do Plano de Trabalho

SIGAE PNQ WEB (Secretaria do Trabalho)
e Cadastrar Agdes de Qualificagéo;
e Cadastrar PlanTeQ;
e Liberar PlanTeQ.

o
Esta fase é operacionalizada totalmente via sistema SIGAE PNQ Web.

3.2 FASE DE EXECUGAO

Para que possa ser iniciada a fase de execugado € necessario que o PlanTeQ (Plano de
Trabalho) da Entidade esteja aprovado e com pelo menos a 12 parcela de recursos
repassada para a Entidade.

O sistema prevé a operacionalizagao dos contratos pelas Instituicbes Executoras através de
outro aplicativo, denominado SIGAE - EXECUTORA, distribuido gratuitamente pelo
Ministério do Trabalho.

Nesta fase temos as seguintes rotinas:

SIGAE PNQ WEB (Grupo de Gestao da Qualificacdo do MTE)

e  Cadastrar Instituicdes Executoras;

. Informe de Rendimentos.

SIGAE Mae (Secretaria do Trabalho):

e  Gerenciar Pretensao de Qualificagao;

. Cadastrar Contratos;

. Aprovar Contratos;

e  Exportar Contrato p/ Instituicbes Executoras;
e  Exportar Clientela p/ Instituicbes Executoras;
. Importar Trabalhadores de outras Entidades;

e  Cadastrar/Associar Participantes.
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SIGAE Executora (Instituicdo Executora):

° Importar Contratos/Clientela;

e  Cadastrar Trabalhador/Participante;
. Associar Participante;

° Programar Turmas;

e Inscrever Trabalhador em Curso;

. Registrar Resultado de Educando;

e Registrar Encaminhamento.

3.3 FASE DE ACOMPANHAMENTO

Assim como a fase de Execugao a fase de Acompanhamento envolve os sistemas SIGAE e
SIGAE Executora, contemplando as seguintes rotinas:

SIGAE Executora (Instituicdo Executora):

e Gerar/Exportar Programacao de Turmas;
e Gerar/Exportar Prestagao de Contas
e Devolver Clientela;

e Exportar Participante.

SIGAE Mae (Secretarias do Trabalho):

¢ Importar dados de Inst. Executoras: Programacao de Turmas, Prestacdo de Contas,
Participantes e Clientela / Participante ndo aproveitados;

e Analisar Prestacao de Contas;
e Autorizar Recarga de Prestacdo de Contas;
e Cadastrar Evidéncias;

¢ Autorizar Pagamentos.

3.4 FASE DE FECHAMENTO

Nesta fase estéo previstas as seguintes rotinas:

SIGAE PNQ WEB (Grupo de Gestido da Qualificacdo do MTE):
e Analisar Evidéncias;

e Consolidar Informacgoes através de Relatorios/Consultas;

e Fechar Plano de Trabalho.

SIGAE Mae (Secretaria do Trabalho):

e Consolidar Informacgdes através de Relatérios/Consultas.
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Uma vez feito o planejamento e sua execugao, o sistema viabiliza a emissdo de um conjunto
de relatérios com o objetivo de demonstrar se o que foi planejado no Plano de Trabalho
(ProEsQ) esta sendo cumprido.

Esses relatérios estao disponiveis no Menu Relatérios do modulo Qualificagéo do sistema.

(N

i

Mais detalhes sobre o objetivo e descricdo de cada campo desses relatorios poderdo ser
consultados no Guia de Relatérios da Qualificacéo Profissional.

4. INICIANDO O SISTEMA

Para iniciar o uso do sistema SIGAE podemos usar as seguintes opgdes:

%

. Dar um duplo clique sobre o icone siGsE na area de trabalho de seu computador, ou

. Seguir a seguinte sequéncia:

Iniciar > Programas > Gestao das Agoes de Emprego - Gestdo das Agoes de
Emprego.

4.1 IDENTIFICAGAO DO USUARIO

A tela inicial do sistema solicita que o usuario identifique-se da seguinte forma:

Posto |1 720015 Ok

Hegistro |999999

Senha I xxxxxx Sair

Posto - preenchido pelo sistema com o codigo do Posto de Atendimento. Assume o cédigo
do posto informado na instalagdo do aplicativo. Ao longo do Manual vamos nos referir ao

“Posto Logado”.
Registro — numero do identificagdo do usuario.

Senha - senha pessoal

Clique no botao <Ok> para ter acesso a tela dos modulos.

Para as Entidades que operam com a Qualificagdo no SIGAE Mée, caso o usuario logado
esteja autorizado a trabalhar com qualquer fungdo do Modulo da Qualificagdo ou as fungdes
de Consulta/Autorizagao de Acesso do Médulo de Administragéo, sera apresentada uma tela

para selegdo do ano do PNQ.
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Identificacao do Usuario

Ok

LCancelar

Ano PNQ | 2003 hd

Nesta tela serdo listados os anos para os quais a entidade executou o PNQ (a partir de 2003)
€ 0 ano vigente, se o plano ja estiver aprovado no SIGAE WEB.

Informe o ano do Plano desejado e clique no botdo <ok>.

g- Para acesso aos Planos anteriores a 2003, utilizar o sistema de Base de Gestéo.
- Para os Planos fechados s6 estarao disponiveis as fungdes de Consultas/Relatérios.

4.2 CONHECENDO AS FUNGOES DA QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

O aplicativo SIGAE esta dividido em cinco modulos:

999999 / Admin

$| e

L

i

|

Qualificacdo Profissional

¢ Administragao;

¢ Atendimento ao Trabalhador;
e Operacional;

¢ Qualificagao Profissional e

¢ Gerencial.

Para os usuarios da Qualificagdo utilizaremos algumas fungbes do Modulo
Administragdo, do Médulo Operacional e do Médulo Qualificagdo Profissional.
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Abaixo relacionamos por médulos, as fungdes relativas a Qualificagao Profissional:

Médulo - ADMINISTRAGAO

Menu Gerenciamento

. Cadastrar Usuario
. Alterar Senha

. Autorizar Acessos
. Consultar Acessos

. Exportar Trabalhadores para Outra Entidade

$

Menu Gerenciamento

Médulo - OPERACIONAL

. Cadastrar Parametros

E Médulo - QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

Menu Gerenciamento

. Importar Dados da Executora

. Carga de Programagéo de Turmas

. Carga de Prestacao de Contas

. Carga de Participantes

. Carga de Devolugéo de Clientela/Participantes
. Importar Trabalhadores de Outras Entidades
. Informe de Rendimentos

Menu Qualificagao
. Gerenciar Pretensao de Qualificagao
. Cadastrar
. Contrato
. Participante
. Evidéncias
. Exportar Dados para Executora
. Exportagado de Contrato
. Exportagao de Clientela
. Analisar Prestacéo de Contas
. Autorizar Recarga de Prestagédo de Contas
. Autorizar Pagamentos
. Aprovacao/Reativacao de Contratos
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Menu Relatoérios

. Acompanhamento da Execucéo
. Acompanhamento de Contrapartida
. Acompanhamento da Execucgéo de Contratos
. Acompanhamento das A¢des Formativas
. Acompanhamento da Execugéo p/ Publico Atendido
. Acompanhamento de Meta X Realizado
. Controle de Evidencias
. Mapa das Agdes de Qualificagao
. Municipios Contratados
. Resultado das Ag¢des Qualif. Por Publico Prioritario
. Resumo das Agdes por executora/Contrato
. Resumo das Turmas Recebidas
. Turmas
. Programagéao de Cursos
. Relagado de Educandos Inscritos
. Relagdo de Turmas
. Resumo dos Resultados dos Cursos Concluidos
. Cadastros
. Acéo de Qualificagéo
. Contratos
. Instituicbes
. Educandos / Participantes
. Dados Gerais dos Educandos
. Ficha Cadastral dos Educandos
. Ficha Cadastral dos Participantes
. Mapa de Interesse dos Trabalhadores
. Perfil da Clientela
. Relagao da Clientela Gerada
. Relagao de Participantes
. Relagao de Educandos com Alteragdes Cadastrais
. Relagdo de Educandos por Municipio
. Resultado de Cursos por Educandos
. Prestagoes de Contas
. Comprovante de Recebimento da Prestagao de Contas
. Extrato de Prestagéo de Contas
. Ocorréncia de Prestagéo de Contas
. Pagamentos Autorizados
. Consulta de Prestacao de Contas
. Resumo de Prestacéo de Contas
. Situagbes Atipicas
. Encaminhamento Abaixo da Meta
. Contrapartida Nao Atingida
. Multiplas Inscri¢des de Educandos
. Turmas com o Prazo Vencido
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4.3 BOTOES DA BARRA DE FERRAMENTAS - MODULO ADMINISTRAGAO

BOTAO FUNCAO DESCRIGAO
ALTERAR SENHA Modificar a senha atual do usuario
ﬁ AUTORIZAR ACESSO Definir 0 acesso dos usuarios.

% ALTERAR PADRAO DOS POSTOS | Definir parametros gerais do sistema.Nesta
tela ndo ha informagdes de parametros
especificos para a Qualificagao Profissional

ﬂ SAIR Encerrar a utilizagdo do médulo.

4.4 BOTOES DA BARRA DE FERRAMENTAS — MODULO DE QUALIFICAGAO

BOTAO FUNGAO DESCRIGAO

CADASTRAMENTO DE Cadastrar contratos firmados com Instituicdes
CONTRATO Executoras.

|

|El EXPORTACAO DE CONTRATO Enviar contratos para Instituigbes Executoras.

m EXPORTACAO DE CLIENTELA Enviar clientela para Instituicdes Executoras.

|E| CARGA DE PROGRAMACAO DE | Importar turmas que foram enviadas pelas
TURMAS Instituicdes Executoras.

%— SAIR Encerrar a utilizagdo do médulo.

(&
As principais fungbes do sistema podem ser acessadas através dos botbes apresentados na
barra de ferramentas. Quando os botbes se apresentarem realgados (coloridos) as fungées

estardo disponiveis, entretanto, se os botbes se apresentarem na cor cinza suas fungbes
estardo indisponiveis.
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5. FUNGOES DO MODULO ADMINISTRAGAO

5.1 CADASTRAR USUARIO

Modulo Administragao > Menu Gerenciamento > Fungao Cadastrar Usudrio

Esta fung&o permite que sejam cadastrados os funcionarios da Entidade Conveniada que
utilizarao o sistema e, posteriormente gerenciar estes cadastros através da alteracao dos
dados, exclusdo de cadastros e restauragdo de senhas.

Dados do Usuario |
|

Posto: 17.2001-5 Registio: 100009

Nome: |MAF|IA CRISTIMNA ALMEIDA PASS0S |

=t D oo
Alterar Excluir Bestaurar Lancelar Sair
Senha

Posto - Este campo ja vem preenchido com o cédigo do posto informado na tela de “logon”.

Registro - Este campo sera a identificacdo do funcionario no sistema, sendo composto de seis
posicdes numéricas, cabendo a Entidade Conveniada criar sua sequéncia propria para registro
de usuarios.

Nome - Nome completo do funcionario.

Inscricido Autorizada — Numero de inscrigdo autorizada fornecida pelo MTE para usuarios que
trabalham com o Seguro Desemprego. Nao informando esse numero, o usuario fica impedido
apenas de dar entrada no Seguro-Desemprego.

Tipo usuario - Os tipos de usuarios podem ser dois: Supervisor (S) ou Outros (O).

7

O funcionario que possuir em seu cadastro o tipo S (Supervisor) automaticamente tera
acesso a fungdo “Autorizar Acesso” que permite definir quais fungbes do sistema cada
usuario cadastrado podera utilizar.

Ja os usuarios do tipo O (Outros), néo terdo acesso automaticamente a fungdo “Autorizar
Acesso’, ou seja, ficam dependendo que um supervisor defina quais fungbes poderao ser
utilizadas. Pode ocorrer de um usuario “S” delegar a um usuario “O” que o mesmo autorize
acesso aos demais usuarios, mas neste caso, esta autorizagdo néo é feita automaticamente
pelo sistema.

Apobs preencher os campos da tela, clique no botao <Incluir>.

Todo novo usuario cadastrado recebe como senha a palavra padrao (sem o “~”) que devera ser
digitada na tela inicial do sistema.

(M)

i Logo apos entrar pela 1° vez no sistema, o usuario devera alterar sua senha, criando
assim uma senha pessoal e secreta. Ver fungao “Alterar Senha” no préximo capitulo (5.2).
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GERENCIANDO OS CADASTROS

Ainda nesta fungéo é possivel gerenciar os cadastros dos usuarios, promovendo a alteragéo de
dados e/ou exclusdo do “registro” do funcionario que deixou de fazer parte do quadro da

empresa.
Para qualquer uma das agdes acima basta digitar o registro do usuario e teclar <Enter>. Os
dados do usuario serao apresentados na tela.

- Se houver necessidade de alterar algum dos dados, a excegdo do registro, realize a
alteragéo diretamente no campo desejado e em seguida clique no botdo <Alterar>.

- Caso deseje fazer a exclusao, basta clicar no botao <Excluir>.

/" Ao excluir um usuério o nimero do registro ndo podera ser mais utilizado e toda vez que for
informado seu numero nas fungbes correlatas, o sistema informard que o usuario ndo
pertence mais ao Quadro Funcional.

RESTAURANDO A SENHA

Nesta fungao temos também a possibilidade de RESTAURAR a senha do usuario que esqueceu
sua senha pessoal de acesso ao sistema.

Neste caso um outro usuario que tenha autorizagcdo de acesso para Cadastrar Usuario devera
digitar nesta fungéo o registro do usuario que esqueceu a senha e clicar no botdo <Restaurar

Senha>.

Seguindo este procedimento, o sistema retornara para o registro do usuario a senha inicial
padrao, permitindo que 0 mesmo possa ter acesso novamente ao sistema.

Obs.: O botao <Cancelar> possui a fungédo de limpar os campos da tela, permitindo que novos
dados sejam digitados nos campos, para realizacdo de nova consulta ou inclusdo de outros

usuarios.

5.2 ALTERAR SENHA

Modulo Administragdao > Menu Gerenciamento > Fungao Alterar Senha

Esta fungao permite que o usuario cadastrado no sistema altere a senha inicial padrao para uma
senha propria - pessoal, ou ainda, que o mesmo altere sua senha pessoal para qualquer outra
senha sempre que julgar necessario.

Registro:

Nome:
PDMINISTHATDH |

Senha

Atual: Ok |

=
|

Registro / Nome - Este campo ja vem preenchido com o registro do usuario que acessou o
sistema.

Senha Atual - informe a senha atual.

Senha Nova - digite a nova senha com 6 posi¢des alfanuméricas.
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Ao clicar no <Ok>, o sistema apresentara mensagem solicitando que a nova senha seja mais
uma vez digitada, garantindo assim o correto preenchimento da senha e a fixagédo por parte do
usuario. Cliqgue no botdo <Ok> e aguarde a confirmagéo da alteragao de senha.

5.3 AUTORIZAR ACESSO

Modulo Administragdo > Menu Gerenciamento > Fungao Autorizar Acesso

Esta fungéo permite liberar o acesso as fungdes do sistema para os funcionarios cadastrados no
SIGAE.

x|

M. Autorizacso de Acesso

Posto: | 1720015 Registro: | 100009 Nume;""'*'*’:”‘“'3’:”‘3”’\“'\*'*U‘"E'D*'*"'*'*SSUE |

[ Modulo Atendimento X Médulo Gerencial [~ Seouio D [~ Dperacianal Web
Maduio Administiagda | Moo Operaciondl || [(uslificagae 200
Gerenciamento .
~[7] Carga de Programaco de Turmas _
~[#] Carga de Devoluglo de Cliertela
Importar Trabalhadores de Oulras Entidades
------ Informe de Rendimentos

Qualficagso

Pt
Instituigo Executora -

Contrato M
Marcar
~[] Participantes

Gerenciar Pretensio de Quaiiicagio

=] Exportar Dados para Erecutora Desmarcar
-] Esportago de Cortrats =l Todos

Registro — informe o registro do usudrio que recebera a autorizagéo de acesso e tecle <Tab>.

O sistema apresentara o nome do usuario e relacionara todas as fungdes existentes no sistema,
distribuidas hierarquicamente por menu/maodulo.

Verifique as fungbes que o usuario podera ter acesso e clique na “caixinha” ao lado do nome da
funcéo para registrar a habilitacéo.

As fungdes para as quais o usuario estara autorizado ficara identificada pelo sistema através do
e as fungdes que o usuario ndo tem acesso tera a caixinha em branco.

Para registrar a autorizagdo de acesso de um usuario, clique no botdo <OK> e aguarde a tela de
confirmagédo do sistema.

Ainda nesta fungdo podemos EXCLUIR as autorizagdes de acesso de um determinado usuario,
através do botdo <excluir>. Temos também o recurso do botdo <Cancelar> para limpar os
campos da tela permitindo que um novo registro seja digitado.

7

Né&o sera possivel desmarcar o item Alterar Senha, pois esta funcionalidade é permitida a
todo e qualquer usuario, independente do seu tipo (Supervisor ou Operador),
consequientemente ndo é possivel desmarcar os itens Gerenciamento (menu “pai’) e Sair.
Estes trés itens sdo apresentados na tela com um icone diferenciado.

Atualmente as autorizagbes de acesso estdo separadas em dois grupos independentes:
Plano de 2003 e Planos a partir de 2004. Desse modo, os usuarios poderao ter autorizagbes
de acesso distintas para anos distintos do PNQ , as quais serdo associadas ao usuario ap6s
o LOGIN (telas Identificagdo do Usuario e Ano do PNQ).
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COPIAR ACESSOS

O sistema permite que seja feita copia da autorizagdo de acesso de um usuario para outro ou
para varios usuarios ao mesmo tempo, evitando que o Supervisor tenha que registrar a mesma
autorizagdo de acesso varias vezes para usuarios diferentes.

Neste caso, digite o registro do usuario que possui 0 acesso a ser replicado e em seguida, clique
no botédo <Copiar>.

Entao o sistema apresentara uma nova tela com os usuarios que tem o mesmo tipo (Supervisor
ou Operador) do usuario que possui 0 acesso a ser replicado, os quais poderdo receber a
autorizagdo de acesso idéntica. Os usuarios selecionados ficardo identificados através do

marcagao ‘?.

W Copia Acesso
Do

Posto:  [1720015 Reaqistio: B985

MNome: |MAF=|A JOSE SAMPAID ‘ Tipo usudrio: E
- Para ols) Atend:

Aterderte [ Codign [ «]
JANESILYA ALMEIDA ROCHA 856103
JERCILEME NUNES DE OLIVEIRA 955645
JOAGQUINA SIOUEIRA SAMPAID Fo70e3
JOELSON RBOMONDIMI 838229
JOSE SANTOS.DE JESUS 820977 J
JOSE TEIXEIRA CESAR JUNIOR 844563
JUSCILENE SANTAMNA FIGUEREDD ANDRADE B54321
FATIA P MORITZ 844283
FATIELLE LOPES DE PAIMA 849578
LEANDRO SOLISA LOBAD DA SILVEIRA, 000002 LI

Clique no botao <Ok> e aguarde o sistema informar o sucesso da operagao.

5.4. CONSULTAR AUTORIZAGOES DE ACESSOS

Modulo Administragdo > Menu Consultas > Fungao Acessos

Esta fungdo permitira consultar as autorizagdes de acesso através de duas modalidades:
e  Por Usuério

° Por Menu

Por Usuario serao visualizadas todas as fungdes habilitadas para o funcionario indicado.

sk Lonsulta Acesso -]

Par Usutio Pt Menu —

Poato: [ 172001 5| Registre: | 953958) Home - [ ] ;
[ Madulo Atendimento % Médulo Gerencial _It“"‘"
[~ Segun Desemprege [ Widuln WER !
1 e | Wi 7] = |

|| Gesenciamants -
] Impostas Diacdns o Frnratnea
ke Caras de Programscio de Tumas
Pl Canga de DievekigBo e Clienieds
k] Impostat Trabalhadoce: de Dutias Dntidades
B tedorme de Rendanerhos

b S
Cuslrcagio
= B Cadarar
A metha o Evscdins
B Corinatn
kel Patrpantes
] Grienciu Pusesalin de Dualiicaghn
kel Expcrtar Diados paia Exvecuis
[ Espastagha d Contialn =
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Por Menu serao visualizados todos os funcionarios que tém acesso ao Menu selecionado.
Para isto, primeiro deve ser indicado um Médulo (Administragdo, Atendimento, Operacional,
Qualificagcao e Gerencial).

Excecéo para o Mddulo Gerencial, onde nao temos Menus.

Pt susic Por Menu -
Lmpaimir
Pusto o I r l
[r2o0ts] o g e crencial E -
o A0 B QuskficscBo Cancelar
_ e |
ik Qusticacso |
E ol
= [ Instivighn Funcsonn i |
I 555959 - Admin ]
ml
I s T
A Patpenis
L o999 Adnin
[ Gmercs Fretensdo de Uusica 3o
£ 599999 Aduin
b Cipostas Dados para Cxscutos
[+ Fspoutagha de Cortrain
[ Epunlagiu de Chenlels
A v ds Contiatus
£ 599999 Aduin

Para qualquer uma das opgdes podemos solicitar impressao do relatério através do botédo
<Imprimir>. Sairdo no relatério as opgdes que estiverem marcadas.

6. FUNGOES DO MODULO OPERACIONAL

6.1 CADASTRAR PARAMETROS

Modulo Operacional > Menu Gerenciamento > Fungao Cadastrar Parametros

Esta funcdo permite o cadastramento e consulta de dados que serdo utilizadas em outras
fungbes e/ou servirdo como parametros para alguns calculos efetuados no sistema.
Por este motivo, recomenda-se que esta fungéo esteja sempre atualizada com as informagdes

reais de cada Estado.
Cadastro de Pardametros

Parimetros

Salario Minimo: 260,00

x

;

Contrapartida:

Data Atualizagio das Bases

Sequro-Desemprego:
Sair

|
it

PI5:

Parcelas Seguro-Desemprego

Faiza inferior: 429,20
Faiza superior : 715,40
Yalor Mazimo: 486 46

Para efeito da Qualificagéo Profissional os pardmetros utilizados séo:

Salario Minimo - informar o salario minimo vigente do Estado.
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Esta informagdo serd utilizada nos sistemas SIGAE e SIGAE Executora quando do
cadastramento do trabalhador e do candidato a qualificagdo, respectivamente. O sistema
converte os valores informados em moeda corrente (Reais), nos campos de Renda Prépria e
Renda Familiar, em quantidade de saldrios minimos.

Contrapartida - contém o percentual da contrapartida da Conveniada em relagdo ao recurso a
ser concedido pelo FAT. Esse campo reflete a informagao registrada no SIGAE PNQ WEB e
portanto ndo pode ser alterado via SIGAE.

Este percentual € obtido a partir da informagédo dos valores concedentes e proponentes na
Planilha do PlanTeQ — Plano de Aplicagao®.

Estas informagbes também serdo utilizadas nas fungbes de Exportagdo de Clientela e de
Contratos para Executora e, conseqlientemente serdo utilizadas pelo aplicativo SIGAE
Executora.

7. FUNGOES DO MODULO QUALIFICAGAO - FASE EXECUCAO

7.1. GERENCIAR PRETENSAO DE QUALIFICAGAO

Moédulo Qualificagao > Menu Qualificagdo > Fungao Gerenciar Pretensao
Qualificacdo

Esta funcdo permite a transferéncia automatica da Formagao Pretendida registrada no Cadastro
dos Trabalhadores de um curso para outro, similar ou nao.

Gerenciamento de Pretensdes a Acdo de Qualificacdo

Transferéncia de Ago I Listar »>> |

Ag3o Origem Ag3o Destino
Cédigo  Agio de Qualificagio Cédigo Agao de Qualificagio Transferir:
CP286 | [FRESADOR MECANICO I 838003 | [MECAMICA GERAL
* LCancelar |
Sair. | ‘

Acao Origem - informar o cddigo da agao ou através do botao<listar> selecione a acao que sera
substituida no cadastro do trabalhador pela agao Destino.

Acao Destino - informar o cédigo da acao ou através do botdo<listar> selecione agédo que
passara a constar no cadastro do trabalhador.

Quando os dados estiverem devidamente informados, o sistema habilitara o botdo <Transferir>.

Neste momento o sistema realiza uma pesquisa no banco de dados verificando a quantidade de
trabalhadores que receberdo a nova acdo como pretensao.

ATENGAD [ =]

@ A transferéncia serd realizada para 489 trabalhadores Deseja continuar?
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O usuario devera confirmar a transferéncia e aguardar que a mensagem de conclusdo seja
apresentada.

Quando da Geragéo de Clientela tivermos dificuldade em selecionar a quantidade de
candidatos desejada para uma determinada Pretensdo, podemos utilizar esta fungdo para
eliminar agbes similares com codigos diferentes na tabela de Ag¢des de Qualificagdo do
Sistema.

7.2. CADASTRAR CONTRATO

Moédulo Qualificagao > Menu Qualificagdo > Fungao Cadastrar > Contrato

Apo6s a aprovagao do PlanTeQ, o usuario devera firmar os contratos com as Instituicbes
Executoras que serdo responsaveis por ministrar as Ag¢des de Qualificagdo envolvidas no
ano selecionado.

Certifique-se de que as Instituicbes Executoras e as Ag¢bes desejadas estejam
devidamente cadastradas nos respectivos sistemas (SIGAE /SIGAE PNQ Web), antes
de iniciar o cadastramento do contrato.

Para cadastramento do contrato, sera apresentada a tela a seguir:

Cadastra Contrato de Executora

Capa InformagBes Gerais Itens de Contrate: Estudos Prospectivos
Alterar
Executora Ano [2004 | Excluir
Contraty
IASCEUNAASSUE COMURNIT CULT DE MATIVIDADE Contrato 02720040 — ontrato
avel na Executora [ l—_l ,L—|
i FaT |~ Listar >>
[sIMONE CaMELD ARALIO & Extema  Local || Ufigem do Recurso
Prazo de Execugao | 311122004
Situagao do Contrato FENDENTE ‘ | Educandos Excedentes |20 b4
Histérico
© ReduzVelor
‘ " Padido & Convénio € Estudos Prospectivos £ Altera Vigéncia
-
Recurso 1000 Recurso | 100.000,00
Legenda
Contrapartida Conveniada 100 1p,00% | Contrapartida Conveniada 10.000,00 10,00%
Contrapartida Executora 100 1p.00% | | Contr.Executora / Outras Fontes Invest. 10.000,00 10,002 Sair
Total 1200 Total | 120000.00 -
~Iters j& Cad
/ Participan [~ Valores
Recurso 6501 FEarEs £8.833,33
Contrapartida Conveniada 1001 Bt Baarict G.166.67
Contrapartida Eecutora 501 Contr Executora / Dutras Fontes Invest 920000
Tatal de Educandos i Tialel s B 27.200,00,

Executora — a partir do botéo <Listar> identifique a executora. Caso a executora ndo conste na
lista, promover a incluséo através da fungdo Cadastrar Executora, pelo SIGAE PNQ WEB..

Tipo Executora - selecione uma das opg¢des: “Local” quando a Conveniada é ao mesmo tempo
Entidade Contratante e Contratada. A instituicdo executora sera “Externa” quando a instituigdo
Executora € juridicamente desvinculada da Conveniada.

Ano — vir4 preenchido com o ano selecionado no momento do “logon” do sistema.

Contrato — informe o niumero do contrato com dez posigdes — alfanuméricas, de acordo com o
padrdo da Entidade Conveniada. O sistema nao permite a utilizagdo do mesmo numero de
contrato, mesmo que pertencente a Executoras distintas.

Origem Recurso - vira preenchido com a opgao “FAT”. Caso o MTE firme o convénio com
outra(s) verba(s) e a(s) informe no SIGAE PNQ Web, passaremos a ter outras opgdes para este
campo.

Manual do Usuario — Versao 9.45 - 20/09/2005
SIGAE — QUALIFICACAO PROFISSIONAL Pagina 23 de 106-



DATAMEC S.A.

Prazo de Execucéo - informe a data limite de execugao do contrato. Esta data ndo podera ser
superior ao prazo maximo de execugdo do PlanTeQ, estabelecido pelo do MTE — DEQ para
cada Secretaria.

Instrumento - identifique um dos trés tipos de contrato:
e Padrao;

e Convénio;
e Estudos Prospectivos.

&

A depender da escolha acima, permaneceremos nesta mesma tela ou a tela sofrera uma
pequena mudanga adaptando-se assim as particularidades do tipo de contrato.

Para fins didaticos, teremos agora um capitulo especifico para cada tipo de contrato:
7.2.1 — Instrumento Padrédo / Convénio
7.2.2 — Estudos Prospectivos.

7.2.1. TIPO DE CONTRATO - INSTRUMENTO PADRAO/CONVENIO

O contrato Convénio se diferencia do Instrumento Padrdo em dois aspectos:

. Obrigatoriedade da contrapartida da Executora;
. Forma de pagamento Unica, por % de desembolso.

Por este motivo iremos descrevé-los juntos, num mesmo capitulo, sinalizando as diferengas no
momento em que as mesmas acontecem.

Optando pelo tipo de instrumento, Padrao ou Convénio, permanecerao habilitadas as trés abas
da tela “Cadastra Contrato da Executora”:

J Capa

. Informacdes Gerais
. Itens de Contrato
Aba: CAPA

Continuando o preenchimento desta aba temos:

Cadastra Contrale de Execulura

Capa '| Indormaghies (erais ene e Conirata ¥ shurins Preapectin
At
Executora Anu T | Echair
£ 3 Laralesle
[FSCCUNAASSDC COMUNIT CULT DE NATMIDADE . TR =
na Frecutora Tipa Exteul |
E . ARAELLI igem do I = iitar v
[SIMNE CAMFLD ARBILIO & Extoma ™ Looal|| 1M d0 fiecurso
||| Prazo de Enscuglo | 1/12/2004 H
Piditivn i
SHiluagho do Conbialy  PENDENTE Cducandos Excedenes |71 x " Aumerita Valor Hiatisicn
lerebimien i ~ Reduz Valor @
| Patio & Comyiinio  Edludus Prospectives | Altera Vighnein =
Educandos / Paicipantes Valores Lancalie
i [ 1000 [ 100.000,00
s g
Contrapatida Conveniada 100 qo.00 | | Contrapatida Conveniada TN 1 00%
Contrapatida Feecutora 10U qpoux | Contr Fxecutora / Dutiaz Fontes Invest 10U 1080 San
Total I 1m0 Total 121 LK
T 4 Confatr s
Fehurarvias / Pasticiponin: ~Makeees
Hecasion Flacasio [
Continpiossila Corverinda Cokinpiaskicls Converiada [ 1
Contiapnsicla Funcutnin Con Eecubors J Oulias Forkes ivesd. [
Total de Educandas Total o Contava [
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Educandos Excedentes — vira preenchido com o percentual de 20%, considerado o limite
maximo de inscrigdo de educandos por turma. O usudrio podera alterar este valor para
menor, caso seja do interesse.

Este campo sera utilizado como parametro da inscricdo de alunos por turma no SIGAE
Executora. Por exemplo, para um tipo de turma ® de 30 educandos e um percentual de
educandos excedentes de 20%, s6 poderemos inscrever no maximo 36 educandos na turma.

Educandos / Participantes - informe a quantidade de educandos / participantes distribuidos
entre Recurso (FAT) e contrapartidas Conveniada e Executora, se houver.

Valores — de forma andloga a educandos/participantes informe os valores comprometidos entre
recurso (FAT) e as contrapartidas, Conveniada e Executora, se houver.

7

- O sistema se incumbira da totalizagdo e do calculo dos percentuais das contrapartidas
em relagéo ao recurso FAT, para as colunas Educandos e Valores.

- O sistema somara os valores do Recurso FAT de todos os contratos cadastrados nao
permitindo que seja superior ao somatoério do Valor Total do Recurso FAT (repassado)
+ Rendimentos . Esta critica é feita no momento da inclus&o/alteragdo do contrato.

Os campos a seguir ficarao habilitados para o usuario ou serdo complementados pelo sistema,
apos inclusao do contrato:

Situacao do Contrato — informado pelo sistema, indica a posi¢cao de cadastramento do contrato
com relagéo a distribuigdo dos itens. Sao trés as situagdes possiveis:

. NORMAL - Valor e Quantidade de educandos do contrato igual ao somatdrio dos itens ja
cadastrados, com uma tolerancia de 0,1% a mais ou a menos do valor total do contrato.

e PENDENTE - Valor e/ou Quantidade de educandos dos itens ja cadastrados diferentes do
total informado na CAPA do contrato.

e IRREGULAR - Existe itens com diferenga na distribuicdo de educandos pelas unidades das
executoras. Esta situagdo s6 ocorre quando existe exclusédo de uma unidade no contrato sem a
redistribuigdo imediata destes educandos entre as outras unidades.

Aditivo ©) — devera ser preenchido no momento oportuno, para os casos de contratos que
receberam aditivos por um dos seguintes motivos: aumento valor, redu¢ao de valor ou alteragéo
vigéncia.

7

O contrato s6 podera receber aditivo se estiver na situagdo NORMAL.

Itens J& Cadastrados — quadro informativo das quantidades de educandos/participantes e
valores ja distribuidos nos itens de contrato. Esta informacgéo servira para o usuario acompanhar
0 cadastramento e determinara a situagédo do contrato.

(N

i

¥ _ informag6es sobre tipo de turma ver capitulo que trata do detalhamento do item contrato,
aba “educandos por turma”.

® _ Os valores considerados neste batimento sdo extraidos do SIGAE PNQ WEB, na fungéo
Repasse Recursos e Informe de Rendimentos. No caso dos rendimentos também podera ser
verificado na Consulta Informe de Rendimentos, no SIGAE (capitulo 8.6).

® _ ver capitulo especifico sobre “Aditivos de Contratos”.
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Dando seqiiéncia ao cadastramento do contrato clique na aba seguinte “Informagbes Gerais”.

Aba: INFORMACOES GERAIS

Esta tela € composta de duas outras abas, Detalhar Parcelas e Associar Unidades, e na parte
superior temos dois campos:

Cadastra Contrato de Executora

Capa 5es Gerais Itens de Contata, Estudos Frospectivas
Alterar
Prestagio de Contas / Forma de Pag
£ Por % de Educandos Realizada & Por Tumafs) Concluida(s) £ Por % de Carga Hordria Excluir
Contrato
Totel e Lriades aue swecutarin sste Corttato: unidades + sxsoutors] | 2. ‘ | Listar >> |
Detalhar Parcelas 1 Assaciar Unidedes
Otde de Parcelss NeParcela Tumss Vel Parcels Valer & Distibuir
4 4] [ [ 000
Condigia Liberagio
Alterar | Excluir ‘ Cancelar
NEParcels | Valor Parcela | Acumudad [ Tumas [ Condic3o Liberaczo ]
Legenda
251 150000 150000 %
B2 200000 350000 2
53 300000 £50000 30
Bl 350000 10.000,00 5
Convénio

—> Prestag@o de Contas / Forma de P
’7 * Por % de Desembalso ‘

Prestacdo de Contas/Forma de Pagamento — marcar uma das opgoes trazidas na tela. Neste
momento temos a segunda diferenca entre o Instrumento Padrao e o Convénio:

Para Convénio a forma de pagamento € unica, por % de Desembolso.

Para Instrumento Padrao, temos 3 (trés) op¢des:

. Por % de educandos realizados
3 Por turma(s) Concluida(s)
3 Por % carga horaria

Total de Unidades que executarao este contrato — quantidade de unidades incluindo a Matriz.

DETALHANDO AS PARCELAS

A aba Detalhar Parcelas a ser montada dependera da forma de pagamento indicada na parte
superior da tela.

Obs.: Obrigatério detalhar somente o valor do Recurso MTE.

Informe a quantidade de parcelas e para cada parcela:

. 0 numero da parcela,
3 o valor da parcela, e
. 0 % de educandos realizados ou a quantidade de turmas concluidas ou o % carga

horaria concluida, para Instrumento Padrao, e % de desembolso para Convénio.

Independente da forma de pagamento indicada, a composicdo das parcelas devera seguir as
condi¢des abaixo:

Para Contrato Convénio:

. O primeiro desembolso nédo podera ser superior a 20% do valor do convénio.
. O ultimo desembolso n&o podera ser superior a 25% do valor do convénio.
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Com isto o Convénio fica obrigado a ter no minimo 3 parcelas de desembolso. Neste caso
também é possivel controlar, com excegédo da primeira parcela, o pagamento das seguintes
verificando se ja foi realizado o previsto nas parcelas anteriores.

Para Instrumento Padrao:

. Na primeira parcela o percentual de realizagéo ndo podera ser inferior a 20% do Total
da Execucéo.
. E a udltima parcela ndo podera ser inferior a 25% do valor contratado, ou seja os

ultimos 25% s6 devem ser pagos ao término da execugao.

Notem que a opgao de parcela UNICA satisfaz as duas condigdes.

- Caso o contrato ndo utilize Recurso FAT, a aba Detalhar Parcelas néao precisara ser

é preenchida.

- Qualquer alteragdo no valor do Recurso na Capa do contrato implicara na redefinicdo das

parcelas — ver no capitulo 7.2.3 que trata de “Alteracdo de Contrato
possibilidades/restricbes.

as

ASSOCIANDO UNIDADES

Na aba Associar Unidades devem ser informadas as unidades que atuardo na execugado do
contrato.

O cadastramento dessas unidades devera ser feito no SIGAE PNQ WEB.

[[odostra Contrato de txecutora
Hens de Cortrato

PrestacBo de Contas / Forma de Pagamento
1 Pou % do Echanarcoa Bealizada & Pos Tumfs] Conchidals]  Pou % de Canga Hosfin

LTI A— S S ——Rp—

[ Dtk Pareelna T Associar Unidades
Uridade
,ﬁ riduir Fsrtlisr I
[ I
Maniz
Ingas
8 chepsds

No quadro serdo relacionadas as unidades cadastradas para a Instituicio Executora ©

contratada.

Caso a Instituicdo Executora s6 possua a Matriz, essa aba vira automaticamente preenchida.
Caso contrario posicionar o cursor sobre uma das unidades e clicar no botéo <incluir>.

A medida que as unidades forem sendo adicionadas ao contrato, o sistema verificara se ja foi
atingida a quantidade indicada no campo “Total de Unidades que executardo o Contrato” na
parte superior da tela.

Para proceder a exclusdo, o procedimento € andlogo, basta substituir o botdo <incluir> pelo
<Excluir>.

- Se ja houver itens de contrato distribuidos para a unidade excluida, o sistema trara uma
mensagem de alerta e o contrato passara para a situagdo de IRREGULAR, até a
redistribuigdo dos itens.
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% _ O cadastramento da Instituigdo Executora e suas respectivas Unidades é realizado no
SIGAE PNQ WEB.

Dando sequéncia ao cadastramento do contrato clique na aba seguinte “ltens de Contrato”.

Aba: ITENS DE CONTRATO

Esta aba destina-se ao cadastramento dos Itens de contrato.

Cada contrato € composto de um ou diversos itens de contrato e cada tipo de item € considerado
uma Acao de Qualificagdo.

O sistema prevé a contratagdo de 3 (trés) tipos de agdes:

e Cursos
e Eventos
e Produtos/ Despesas Operacionais

[ Tems de Conliatn
Item Curso Dutros ltens
P 0027200440 E/Z004-D
NIP{'I.". BLURENTACAD AL TERNATVA .‘:\l Ewerton
= G TO - TOCANTIS <-4 Maiz N 20,000,00
« G TO - TOCA :
= NI PN - DESENVIILAMENTO DF GESTORES
« {3 TO - TOCANTIS IS 200000
o | oo |
Fdurandns / Paticipantes
Recursa
Contrapaatida Corveniada
Ao | Contrapastida Executos
Irachm | Al | Eschm | Produls.
Tatal da
Didenogio Valores
© Mumsipiofigie  © Agho/Munip
Toaakaa Hecun I
Conga Hosdeia Total i Contrapartida Conveniada
B Contrapadtida Executors I
Ged. T Talal da Conloste

Para os itens do tipo CURSO, utilizaremos os botdes disponibilizados no quadro do lado
esquerdo, intitulado “ltem Curso”, onde teremos as possibilidades de <incluir>, <alterar>,
<excluir> e <associar produtos>.

Para itens do tipo Eventos e Produtos utilizaremos os botbes do quadro do lado direito
intitulado “Outros Itens”. Neste caso poderemos também <Incluir>, <Alterar>, <Excluir> e
adicionalmente <Associar Participantes>.

Ainda nesta aba temos os campos abaixo, que s6 passarao a ser exibidos pelo sistema a partir
do momento que os itens de contrato forem sendo incluidos:

Ordenacao — o usuario podera decidir por uma das duas formas de visualizagdo dos itens ja
cadastrados:

o Municipio/Agéo

. Acao/ Municipio

Totalizagao — Apresentado a nivel de Item de Contrato, serdo exibidos os totais de carga horaria
e quantidade de turmas.

Educandos/Participantes — apresentara um quadro comparativo das quantidades de
educandos/participantes contratada (capa) e ja cadastrada nos itens, distribuido em Recurso e
Contrapartidas (Conveniada e Executora).
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Valores - apresentara um quadro comparativo dos valores contratado (capa) e os obtidos a partir
do cadastramentos dos itens, desmembrando também em Recurso e Contrapartidas
(Conveniada e Executora).

Ao clicar no botao <Incluir>, antes de apresentar as telas de cadastramento do item, o sistema
realizara as seguintes criticas:

- Conferéncia no preenchimento dos campos tidos como obrigatorios. Neste caso o
sistema indicara quais os campos que precisam ser informados, retornando apds
mensagem com O cursor posicionado no respectivo campo.

- O sistema alertara quando o somatério dos valores do Recurso FAT dos contratos ja
cadastrados atingirem 90% do valor do Recurso FAT + Rendimentos do respectivo
PlanTeQ.

7.2.1.1.CADASTRANDO ITEM CURSO

Para cadastramento de um item tipo CURSO, apo6s clicar no botdo <incluir> sera apresentada
uma tela com duas abas:

° Acéo/Local de Realizagao
. Condigoes de Realizagao

Aba : ACAO/ LOCAL DE REALIZACAO

Cadastrar Contrato de Enecutors - ALso

InstitwieBo o5 COUNA ASE0C COMUNIT CULT DE MATMVIDADE e
Contrato  [002/20040 Aplo [PRCOMRGROIETE PO Mumiclpio ]
AgBolLocal d I = = = |
Vi dhe Azl
' 3 e~
Aglaflocal de Heabrscho
Agter 2 | Aoz |
[G#." COMAGARCONETE - CPO0SA
elecione um municipio
| Wirscigas 0 febo
ErE
]
Municipio Bare | =

Nesta aba trabalharemos com dois botbes:

Agles > | _ cligue no botdo para pesquisar a agdo desejada. Sera apresentada a tela “Lista de
Acdes”, onde devera ser selecionada a agao que esta sendo contratada e em seguida clique no
botdo <OK>.

- para selecionar o Municipio de realizagdo do evento, movendo o mesmo do quadro
esquerdo para o direito. No quadro a esquerda serdo relacionados apenas 0s municipios que
possuem educandos e recursos previstos no PlanTeQ - Planilha de Distribuigdo por
Municipio/Agao 7 .

(M

8 (_ ver detalhes sobre a planilha citada no Manual do SIGAE PNQ WEB.

Manual do Usuario — Versao 9.45 - 20/09/2005
SIGAE — QUALIFICACAO PROFISSIONAL Pagina 29 de 106-



DATAMEC S.A.

Notem que ao clicar no municipio selecionado, a aba Condi¢gdes de Realizagao ficara
habilitada. Outra opg¢ado é dar um duplo cligue no municipio que automaticamente sera aberta a
aba Condigbes de Realizagao.

Aproveitando as Condic6es de Realizacdo de um Item

Quando da inclusdo de uma mesma a¢ao para um outro municipio, o sistema oferece a
possibilidade de copiar os dados de um item ja cadastrado, trazendo a aba Condi¢des de
Realizagdo com alguns campos preenchidos.

Para utilizagao deste recurso, desmarcar a opgao “Novas Condi¢des” e selecionar o “Municipio
Base”.

Seguindo o procedimento descrito acima, acessaremos a aba “Condigbes de Realizagédo” que,
neste caso, vira preenchida com os dados da agdo/municipio base.

Y 7“Os campos que se referem & quantidade de Educandos e as abas Educandos por
Unidade e Educandos por Turma ndo assumem as informagbes do Item base, devendo
ser preenchidos pelo usuario.

Aba: Condicdes de Realizagao

Nesta aba deverdo ser preenchidas as informagdes que definirdo a regra de execugao do item
de contrato, e contém na parte inferior da tela outras trés abas:

e Acesso Preferencial
e Educandos por Unidade
e Educandos por Turma

[[codastrar Contrato de Executora - Agdo

Institui o [SSCCURE ASSOC CONLNIT CULT DE NATRIDADE T
Contrate  [02/20040 gl [FLRRTTACAD ALTERIATIVR Mumicipio Jusgasns
T Cordigiies dn Rnalizagio Cancelar

Pablica Pricsitério

| eabbuntines Censprratovacins = i 33
Caiga Hovkiia F dbucando Classifecagio Flavagho de Frcolasdade N =
Geral 16 Recwso [100 © Ausl 7 Uibano | © Sim ¢ MEo i
Expncifica |04 Contrap. Conveninds [ 0,00% | Cleedels Foinncids Peiofa]

ot 200y F SIGAE ¥ Enecutoss

so/Hora Contrap. Executoss |- L N

Valor 2000 | Total do ltem E T Sim & Nio Ouantidede de Widulos [

Prazo ExecugBo [ 311070004 CondicBes paa

Idada Minima B = |

Frcolaidade Mirmma | N0 E ol hd d

Acratn Preleencial 1 . T & Aucandes pod Tume

LCritérioy Tipos de Tipo Criténio

[ = =] | Fita [ Prioidads

Segmentn Piiblico Pricckiio [ Tiw | Proiae | e |

Mulwins ® Ennbun

Pesvcas commais de 40 s 1

Teabahacor corn o Rierda 2

Publico Prioritario — selecionar o publico prioritario para o qual a Agao/Municipio se destina.
Serao listados apenas os Publicos Prioritarios definidos na Planilha Distribuigdo por Publico
Prioritario no PlanTeQ da Entidade Conveniada ©.

/" Um item de contrato s6 poderé ser direcionado para um tnico Publico Prioritério.

- No caso de um curso num municipio atender a mais de um publico, deverdo ser
cadastrados tantos itens de contrato quantos os publicos a quem se destinam.

Carga Horaria — informar a carga horaria desmembrada em carga horaria Geral e Especifica,
de acordo com as seguintes regras:
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- A carga horaria do Curso passa a ser composta pela soma dessas duas variaveis e ndo
podera ser inferior a 40 horas.

- A carga horaria Geral deve ter no minimo 8 horas e ndo podera ser superior a 20% da
carga horaria Total.

X7~ Para cursos modulares a carga horaria devera corresponder ao somatério das cargas
horarias de cada médulo. Por exemplo, se contratarmos um curso com 4 modulos, sendo
os trés primeiros com carga horaria de 40 horas e o quarto com 60, deveremos colocar
como carga horaria deste curso, o total de 180 horas (dividida entre geral e especifica).

Educandos — informar a quantidade de educandos desmembrada em Recurso e Contrapartidas
(Conveniada e Executora), se houver.

Ao lado dos campos de contrapartida sera apresentado o percentual em relagao a quantidade de
educandos para o Recurso FAT. E abaixo, o total de educandos do item.

@N&o sera exigida a linearidade na distribuicdo da contrapartida da Conveniada. Para um
contrato com Contrapartida de 10%, por exemplo, podemos ter itens com 15% ou 20%, outros
sem, desde que o total corresponda a contrapartida indicada na capa do contrato.

Classificacao - informar se a classificagdo do curso é Urbano ou Rural, baseado na localizagéo
do municipio.

Elevacao de Escolaridade - indicativo se o curso € de elevagéo de escolaridade.

Clientela Fornecida pelo(a) - informar se a Clientela a ser atendida deve ser fornecida pelo
SIGAE (trabalhadores cadastrados nos postos de atendimento da Secretaria de Trabalho que
deixaram registrado interesse em participar de uma acado) ou se sera Clientela da propria
Instituicdo Executora. O sistema permitira que as duas opg¢des sejam selecionadas.

Curso Modular — Para cursos modulares marcar a opgao “sim” e informar a quantidade de
modulos.

Y7 . ~ . .
QOS cursos considerados modulares terdo um tratamento diferenciado, desde o momento da
programagéo de turmas no SIGAE Executora .

- Para cada modulo, no momento da Programacdo das turmas na Instituicdo Executora
deverao ser informados carga horaria, local, periodo e horario de realizagdo da turma.

- Ainda no SIGAE Executora, a turma s6 podera ser concluida quando forem colocados os
resultados (concluinte ou evadido) parciais dos educandos para cada um dos médulos.

Prazo de Execucgédo — informar o prazo que a Instituicdo Executora tera para executar o item de
contrato. O prazo de execugédo de um item ndo podera ser superior ao prazo de execugéo do
contrato que foi informado na Capa do Contrato.

Idade Minima e Escolaridade — a expectativa € que sejam respeitadas as op¢des trazidas pelo
sistema, por este motivo, sera apresentada uma mensagem de alerta caso o usuario opte pela
indicacdo de uma outra idade ou faixa de escolaridade.

Estes dados s&do considerados como filtro’ pelo sistema, ou seja, o sistema s6é permitira a
exportacdo de clientela e a inscrigao/convocagao "% de trabalhadores nas turmas deste item, se

0s mesmos possuirem escolaridade e idade igual ou maior que os informados nesta tela.

Condicoes de Realizagdo — campo digitacao livre.
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8 /) ® _ ver detalhes sobre as planilhas citadas no Manual do SIGAE PNQ WEB.

© _ ver detalhes sobre a forma com que seréo trabalhados os cursos modulares pela
Executora no Manual do Usuério do SIGAE Executora.

(19~ detalhes sobre Exportagao de Clientela no capitulo 7.9 deste manual e sobre
inscrigdo/convocacgéo do trabalhador em curso, ver manual do SIGAE Executora.

Dando sequéncia ao preenchimento, vamos a descricdo de cada uma das abas da parte inferior
da tela de Condigoes de Realizagéao.

. Aba: ACESSO PREFERENCIAL
Acesso Preferencial T Educandos por Unidade T Educzandos por Turma

Critériog Tipos de Deficiéncia Tipo Critério

| =l |'E =] | I Filtro [~ Prioridade
Segmento Publico Prioritario | Filtro | Prioridade | ﬂl
Mulheres # Ezcluir |
Pezzoas com maig de 40 anos 1
Trabalhador comn Baixa Renda 2

Alguns contratos poderdao possuir critérios de acesso preferencial (Resolugdo do PNQ —
segmentos da populagao prioritaria a serem priorizados).

Os Acessos Preferenciais previstos séo:

Desempregados de Longa Duragao — desempregados a mais de 1 ano.

Mulheres

Jovens - trabalhadores com idade entre 15 e 24 anos

Pessoas com mais de 40 anos

Trabalhador com Baixa renda - trabalhador com renda per capita menor ou igual a %2

salario minimo, ou seja, trabalhador cujo campo “Renda Familiar” dividido pelo “N° de

Membros na Familia” resultar um valor igual ou menor que %2 salario minimo.

e Trabalhador com Baixa Escolaridade - trabalhador que tiver até a 42 série
incompleta.

e Portadores de Necessidades Especiais — trabalhadores com algum tipo de

necessidade especial registrada no seu cadastro. Neste caso sera necessario

complementar o preenchimento da aba indicando os tipos de necessidades especiais.

No campo Critério selecione uma das opgbes da barra de rolagem e o tipo a ser aplicado:
“Filtro” ou “Prioridade”.

- Os critérios adotados como filtro, restringem a Agéo aos trabalhadores que atendam
plenamente aqueles critérios.

- Os critérios adotados como prioridade indicardao a ordem de apresentagdo dos
trabalhadores a serem selecionados na geragéo de clientela

No exemplo trazido na tela acima, s6 serdo selecionadas mulheres (filtro), sendo apresentadas
em primeiro lugar aquelas enquadradas no item Pessoas com mais de 40 anos (prioridade 1),
seguido de Trabalhador(as) com Baixa Renda (prioridade 2) e entédo todas as demais.

<7
No caso de Portadores de Necessidades Especiais, quando o tipo de critério for filtro

podera ser indicado um ou mais tipos de necessidades especiais.
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. Aba: EDUCANDOS POR UNIDADE
Acezsn Preferencial T Educandos por Unidade| T E duzandos por Turma
Educandos por Unidade ]
Unidade Recurso Conveniada Executora
b ztriz 70 ID |2D Aleerar |
Unidade | E ducandos Becurso | Educandos Conveniada | Educandos Executora |
M atiiz 70 1] 20
Interlagos 30 0 0

Selecione a(s) Unidade(s) que atuara(éo) neste item de contrato, e para cada uma delas informe
a quantidade de educandos desmembrada nas colunas Recurso, Conveniada e Executora.

A medida que as unidades e as quantidades de educandos forem sendo informadas, o sistema
criticara se a soma das quantidades de todas as unidades nado € superior a Quantidade de
Educandos do ltem, informada na parte superior da tela de “Condi¢des de Realizagao”.

Ou seja, O Total de Educandos das Unidades (Recurso e Contrapartidas) devera ser igual ao
Total de Educandos do Item.

Ap6s informagéo dos campos clique no botéo <Incluir>.

7

- Na lista de Unidades serdo relacionadas as unidades indicadas na Aba Associar
Unidades da tela Informagées Gerais, preenchida no inicio do cadastramento do contrato.

- Se o contrato tiver apenas uma unidade, esta aba sera automaticamente preenchida. Neste
caso também, havendo alteragcbes nas quantidades de educandos do item a aba &
automaticamente atualizada.

e Aba: EDUCANDOS POR TURMA

Acezzo Preferencial T Educandos por Unidade: T Educandos por Turmal
Educandos por Turma = | = Educandos ndo Distribuidos |
Unidade Qtd Turmas | Recurso Conveniada Executora Incluir Recurso Conveniada Executora
IMatriz j I I I I Escluir [ 0 [ 0 [ 0
Tipo I Qtd. Turmas I Total Educandos I Educ. Recurso I Educ. Conveniada I Educ. Executora |
1 1 50 30 0 20
2 1 40 40 0 a

Definidas as unidades que executardo o contrato na aba anterior, € preciso informar a
distribuicdo destes educandos por turma.

Para cada Unidade podera ser definido mais de um tipo de turma.

Onde, para cada tipo de turma, devera ser informada a quantidade de educandos que compora
a turma e a quantidade de turmas que atenderao esta condicao.

Para adicionar um tipo a Lista de Distribui¢ao, o usuario devera clicar no botdo <incluir>. O
sistema atribuira um sequencial para cada tipo de turma que for sendo incluido.
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A medida que um tipo de turma for sendo incluido, o quadro de “Educandos Nao Distribuidos”
(Recurso , Conveniada e Executora), que originalmente traz os totais de educandos da Unidade,
terao suas quantidades individuais decrescidas, até ter todos os seus campos zerados.

Caso a distribuicao de educandos entre tipos de turma ultrapasse a quantidade definida para a
Unidade os campos assumirdo valores negativos (destacados em vermelho).

Contudo, o sistema s6 permitirda a inclusdo do item se o total de Educandos (Recurso +
Contrapartidas) dos tipos de turmas incluidos para uma unidade for igual ao total de educandos
informados na aba Educandos por Unidade

Por exemplo, suponhamos um item de contrato onde para a Unidade Matriz foi definida a
seguinte composi¢ao de educandos:

Recurso Conveniada Executora
57 7 6 70 ]

Poderemos entéo distribuir estes educandos em diferentes tipos de turma, desde que o total de
Educandos (Recurso + Contrapartidas) dos tipos de turmas incluidos para a Matriz corresponda
ao total de educandos da Unidade.

MATRIZ Qtd Turmas Recurso Conveniada Executora

Tipo 1 2 14 3 1 36
Tipo 2 1 10 1 1 12
Tipo 3 1 19 0 3 22
TOTAL 57 7 6 70

Para o célculo do valor devido da turma """ o sistema se baseara na quantidade de
educandos contratada para aquele tipo de turma.

Portanto, para um mesmo item de contrato, o valor da turma dependera do tipo de
turma indicado na programacgdo da turma e de situagbes especificas de realizagao
(quantidade inscritos, concluintes e % evas&o).

Um contrato s6 podera ser incluido se tiver pelo menos um item cadastrado, por isso ao
completar o preenchimento da tela “Condigbes de Realizagdo” do primeiro item, teremos o botéao
<incluir contrato>. Para as préximas inclusdes de itens este botdo sera substituido pelo botao
<incluir>.

Neste momento serdo realizadas as seguintes criticas:

- Conferéncia no preenchimento dos campos tidos como obrigatérios na tela Condigdes
de Realizagbes. Neste caso o sistema indicara quais os campos que precisam ser
informados, retornando apdés mensagem com o cursor posicionado no respectivo
campo.

- A soma dos Educandos, Recursos e Contrapartidas (Conveniada e Executora),
informados nos itens ndo pode ultrapassar o previsto na Capa do Contrato.

@Nﬁo é obrigatéria a informacdo de Contrapartida da Conveniada nem Contrapartida da
Executora, para contrato “Instrumento Padrdo”. Porém se for informado na capa do
contrato sera necessario o cadastramento dos itens de contrato que estdo previstos com
recursos de contrapartida, pois caso contrario o contrato ndo chegara na situagdo “Normal”.

(a
@1” — Para obter detalhes sobre o calculo do Valor da Turma, ver capitulo 8.5 sobre Analise
Prestagdo de Contas.
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7.2.1.2. CADASTRANDO ITEM EVENTO

No PlanTeQ para participar de um Evento, obrigatoriamente o trabalhador deve ter freqUentado
um curso. Unica excegao para Eventos destinados ao publico “Gestores de Politicas Publicas”.

.
Por conta desta determinagédo, veremos mais adiante que, para a inclusdo de um item Evento
para um publico diferente de Gestores de Politicas Publicas, é preciso que tenhamos
cadastrado no sistema pelo menos um item curso para o publico e municipio de realizagdo do
Evento, para qualquer Executora.

Para cadastramento de um item tipo Evento o usuario devera clicar no botdo <Incluir> do quadro
“Outros Itens”.

[[caiastrar contrato e Eeecutora - Ao

Tnatilusg e P-SN.‘.'I ASSOC APTND A5 MAES_ JUVENS 1005 Alteras lem
Contrate V0T agdo Municpia [
GEaocl da Neokzacad L st de Rialicos Concelar
Tipe de Agdo Uradadde
| LI I J Listan >
Peaioda
Tipa B G Daserrmtrio Metosd =] Walor T 100000 Associa
—_— ol Totel De:[ 1071072000 ke[ 121072000 Agles
Quantidada [T Casga Horasia Tatal [22 Prz. Enscugla | 1171272008
Titulo Dot .
|L_de<mca Engesand 5] | [Bovrrentar ravvan becricar de leedback. & cosching = &=
=) v
Dbaerv:
P Prnd
T rem Dcupacla - | 3 bea - SINE |
Localizagio
uF - Eicandos ! Values
Murscipio [170005  [Misnca do Tocertn Recueiss [
Conbiag. da Convenada Iuo
Baino  [355553  [Fasnca do Tocartns
Conbiog da Foecubma [:o
Endereo [ e e 500, sotrmig Total da Nam |
Inzesitas: I

Tipo Acéao — selecionar opgao EVENTO.

Unidade — selecionar uma das unidades da executora contratada. Na lista da tela, serdo
apresentadas somente as unidades envolvidas no contrato, conforme indicagéo na aba “Associar
Unidades”.

Tipo de Evento — selecionar o tipo de evento que estd sendo contratado, dentre as opgdes
trazidas na barra de rolagem: “Congresso, Encontro, Oficina de Trabalho, Reuniéo,
Seminario/Férum e Teleconferéncia”.

Valor Total - Valor total do custo do(s) Evento(s). Nesse campo, informas-se o valor total
independete da quantidade de Eventos. O sistema ndo considera a quantidade de Evento(s)
para efeitos de calculo total do Evento.

Quantidade — auto-explicativo

Carga Horaria Total - nao pode ser inferior a 16 horas.

Prz de Execucéo — informar o prazo que a Instituicdo Executora tera para executar o Evento. O
prazo de execugdo de um item de contrato ndo podera ser superior ao prazo de execugédo do
contrato que foi informado na Capa.

Periodo — periodo de realizagéo do evento, compreendido no prazo de execugéao.

Titulo, Objetivo e Observagao — auto-explicativo (descri¢ao livre).

Publico Prioritario — selecionar uma das op¢des trazidas na barra de rolagem. Seréo exibidos:
- Todos os publicos planejados do Grupo de Gestores de Politicas Publicas .

Manual do Usuario — Versao 9.45 - 20/09/2005
SIGAE — QUALIFICACAO PROFISSIONAL Pagina 35 de 106-



DATAMEC S.A.

- Todos os demais que ja tenham sido cadastrados em itens CURSO para qualquer
contrato.

Localizacdao — no quadro localizagdo informar a UF, municipio, bairro e enderego de
realizagao do evento. Para os campos municipio e bairro utilizar o botao <listar> para obter a
lista com as opgdes de preenchimento dos campos.

Na lista de municipios:

- Para o publico “Gestores Politicas Publicas” serdo carregados todos os municipios
planejados.

- Para os demais Publicos, serdo carregados todos os municipios planejados e aqueles
para 0s quais exista pelo menos um curso contratado (qualquer executora) para o
publico selecionado.

Educandos/Participantes — o usuario informa a quantidade de Educandos/Participantes
distribuida por Recurso e Contrapartidas, e o sistema calcula o Total do item.

Valores — o sistema calcula e registra os valores proporcionalmente a distribuicdo de educandos
informada, com base no valor total do item.

Inscritos — incrementado pelo sistema na medida em que sdo feitas cargas de participantes ou
associado participantes/educandos ao Evento.

Preenchido os campos das telas, caso o publico do Evento seja diferente de Gestores de
Politicas Publicas, antes de clicar no botdo <Incluir> é obrigatério a associagdo do Evento ao
item Curso antes de finalizar a inclusao.

ASSOCIANDO ACOES

Todos os participantes de Eventos, com excegdo do publico “Gestores de Politicas Publicas”
devem estar inscritos em pelo menos um curso de qualificagao.

Para isto, deverdo ser informados quais os cursos daquele municipio estdo associados ao
Evento.

No caso de Gestores de Politicas Publicas a indicacdo ndo é obrigatéria, porém quando
pertinente, deve ser informada para evitar que o educando seja contabilizado duas vezes, como
educandos e participantes.

Para vinculag&o do curso ao evento, clicar no botdo <Associar A¢des>.

W Associar Aciies a Eventos

Instituigao: [ASCCUNA ASSOC COMUNIT CULT DE Contrate:  [002/20040

Evento:  [5eminain de SocialzagBn/Diuigasin UF: fra

Municipio: [Palmas Unidade:  [Matriz Cancelar

Pablico:  [Trabahadores Cooperativados LI

~Relacdo de Acdes Disponivei: Sair

Mome: ]
ELETRICIDADE DE AUTOMOVEIS - 855002

~Relago de Acdes Associad, \g ﬂ
Norne: ]

MECANICA GERAL - 833003

No quadro Relacdo de Acdes Disponiveis serdo listados os cursos ja cadastrados para o
mesmo Municipio e Publico do Evento.
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Utilizar os botbes de setas para associar ou desvincular " uma agéo ao evento. Clicar no
botdo <Ok> para confirmar as associagdes em seguida no botdo <Sair>.

N7 ~ . . ~
Q— Poderéo ser vinculadas mais de uma agao para o mesmo Evento.

- Seréa aceito que uma Executora seja contratada para operacionalizagdo de uma a¢do do
tipo Evento cujo curso associado foi contratado por outra executora.

- Na Geragao de Clientela (12 o sistema selecionara como candidatos, os educandos
que ja realizaram esta a¢do independente da executora onde foi feito o curso.

De volta a tela de cadastramento do Evento, clicar no botao <Incluir> para confirmar a incluséo.
Caso esteja procedendo a primeira inclusdo de um item de contrato o botdo <Incluir> vem
substituido pelo botdo <Incluir Contrato>. Proceder com a inclusdo de outros Eventos, se
necessario.

Na tela de Inclusdo dos ltens, quadro “Outros Itens”, encontraremos também dois outros botdes
de atalhos: um para a fungdo Associar Participantes.

()

2 _N'?_ detalhes sobre a fungédo Exportar Clientela no capitulo 7.9 deste manual.
(™ _ detalhes sobre a fungdo Associar Participantes no capitulo 7.8 deste manual.

7.2.1.3.CADASTRANDO ITEM PRODUTO

Para cadastramento de um item de contrato tipo Produto, o contrato precisa obedecer as
seguintes condic¢des:

e Devera obrigatoriamente contemplar pelo menos um item do tipo Curso ou Evento, e o
mesmo ter sido incluido primeiramente.

e  Utilizar Contrapartida da Conveniada ou Contrapartida da Executora.

Para cadastramento de um item tipo Produto o usuario devera clicar no botdo <Incluir> do
quadro “Outros Itens”.

Cadastrar Contrato de Executora - Agho

Inatituig o ACADTPOL - ACADEMIA DL POLICIA CHIL I liwen |
= i |
Conbiatn |- Pl TED Aghio Musucipio | !
AcofLocal do Realizecio 1 Cancelar |
Tipo de Agde Unidade -
=] | [z =l |
Tipo Produto / Dospnea Dperscional [ shekes =l |
Nome do Peoduto / Dosposa Operacianal |©etudon v o |
Valoses
[ 7 Contsapsticla s Convmeasda [10000
Titngem i Contiapaticls da Eascutoen 10105
Prazo Esncugho (0170572005 Tatal di liem [0

Desengio

Tipo de acéo - selecione a opgédo Produtos/ Despesas Operacionais. Para que este tipo de
acgao esteja disponivel é necessario que ja tenha sido cadastrado pelo menos um item do tipo
Curso.
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Tipo do Produto — selecione o tipo de Produto que esta sendo contratado na lista fornecida pelo
MTE, que contém: Passagens, Pessoal, Diarias, Material de Consumo, Outras Despesas
Operacionais, Servigo de Terceiros Pessoa Fisica, Servigo de Terceiros Pessoa Juridica.

Quantos ao campo Qtd. e Tiragem, devem ser preenchidos da seguinte forma:

A Secretaria gastara R$ xxxx com 100 Livros em 03 tiragens. Nesse caso, o usuario deve digitar
100 no campo Qtd. e 03 no campo Tiragem, totalizando 300 livros.

Prazo de Execucao — o sistema assume o prazo de execugao do contrato informado na Capa.
Valores — custo do produto, desmembrado em Contrapartida da Conveniada e Executora.
Total do Item — informado pelo sistema.

Descrigdo — campo livre.

\7~- O sistema permitird o cadastramento do mesmo tipo de Produto/ Despesa Operacional
mais de uma vez.

7.2.2.CONTRATO - ESTUDOS PROSPECTIVOS

Moédulo Qualificagao > Menu Qualificagdo > Fungao Cadastrar Contrato

Para cadastrar um contrato de instrumento Estudos Prospectivos, iniciaremos o preenchimento
da aba Capa '® com as informacdes sobre:

Executora

Ano do Plano
Numero Contrato
Prazo de Execugao
Tipo de Instrumento

Ao selecionar como opgéo de instrumento os Estudos Prospectivos a aba referente a CAPA
sofrera alteragbes, sendo re-apresentada com os campos que dizem respeito apenas aos tipos
de Instrumento Padrdo e Convénio, omitidos. E sera habilitada a ultima aba da tela intitulada
“Estudos Prospectivos”.

8
U5 _ Duvidas sobre o preenchimento dos campos, verificar capitulo 7.2.1.2 e 7.2.1.3

deste manual. As informagbes sdo as mesmas utilizadas no cadastramento de contrato
tipo Instrumento Padrao/Convénio.
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Cadastra Contrato de Executora

Capa T T T Estudos Prospectivos
Executora Ano 2004 - Excluir
|ACADEPOL - ACADEMIA DE POLICIA CIVIL Conliato
= Contrato lamn-0 -
Responsavel na Executora Tipo Executora
Origem do Recurso
[NDALDD ALVES D SILve & Extema © Local g
Prazo de Execugdo |31/09/2004 Histdrico
Aditivo Giddilivg
Situagdo do Contrato Educandos Excedentes x " Aumenta Valor
" Reduz Yalor 4
" Padr3o " Convénio @ Estudos Prospectivos " Altera ¥igéncia
LCancelar
Valores
Recurso 400,00
Legenda
Contr.Executora / Dutras Fontes Invest. 000 p ooz
Total 400,00 Sair

Complementar o preenchimento da “nova” CAPA com informagdes sobre os Valores do contrato.

Valores - informar os valores, distribuidos entre Recurso (FAT), Contrapartida da Conveniada
e/ou Contrapartida da Executora.

X7~ - O somatorio dos contratos do Tipo Estudos Prospectivos ndo poderéo ultrapassar o
valor informado na planilha Estudos Prospectivos no SIGAE PNQ Web.

- No SIGAE PNQ WEB o valor definido na planilha Estudos Prospectivos ndo pode
ser superior a 156% do valor do Plano + Rendimentos langados pela Conveniada
(ver manual do sistema SIGAE PNQ WEB).

Para continuarmos o cadastramento clicar na aba ESTUDOS PROSPECTIVOS. Esta tela é
composta de 4 outras abas:

Dados Gerais

Detalhe Parcelas
Cadastro Itens Contrato
Consulta Itens Contrato

Aba: DADOS GERAIS

Cadastra Contrato de Executora
Capa Informacies Gerais Itens de Carlrata Estudos Prospectivos
{1z [Ti

Exel
[Dados Gerais| 1 Delahe Parcelas | CadostoliensConialo | Consulaliens Coniratn
Listars>

Posto Administrativo

720015 B
Obietivo i
Metodologias pars definicio do Plano de Qualiicag®o do Etado =

4
Resultado Esperado Sair

que seivirdio como para o plane proposto I=|
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Esta tela sera composta por informagdes basicas do contrato.

Informar o Objetivo e o Resultado Esperado pela Entidade Conveniada realizando a
contratacédo de Produtos e Eventos.

Quando as informagbes desta tela estiverem preenchidas, clique na aba Detalhe Parcelas.

Aba: DETALHE DAS PARCELAS

Nesta aba o usuario devera especificar a previsdo de pagamento apenas do valor referente ao
Recurso MTE informado na capa do contrato.

Dadus Gievss 1T oetalhe Pacets | © okt | G Coniish

RQuantidade de Parcelas [ WY da Parcela [
Eventu Gioadon Valor Parela Valor a Distibnn -
| [ =® Abetr Excus

H! Paicels | Voo Pacel | Acumdody | Evenlo Gevado !
il 30.00

By 2000000 MMM . Concbida doa Seminkins A
oot |

Sair

Quantidade de Parcelas - informar em quantas parcelas sera dividido o valor do contrato
referente ao Valor Recurso FAT.

E para cada parcela, informe os dados abaixo e clique no botao <incluir>:

Numero da Parcela — auto-explicativo.

Evento Gerador - o que a executora deve entregar/ concluir/ apresentar para que ocorra o
pagamento da parcela.

Valor da Parcela - o valor previsto para pagamento da parcela no campo Valor Parcela.

A cada incluséo, os valores informados serdo apresentados na tela e ao lado do valor de cada
parcela aparecera o valor acumulado.

O valor acumulado das parcelas devera ser igual ao valor do Recurso FAT informado na capa
do contrato.

Y7 . . . .
- O sistema permite que o usuario cadastre um contrato de Estudos Prospectivos

informando apenas valor de Contrapartida da Executora.

- Nesse caso, o usuario ndo devera detalhar as parcelas, ja que o detalhamento é em
cima do Valor do Recurso recebido do MTE.

Aba : CADASTRO ITENS CONTRATO

Nesta tela, deverao ser cadastrados os Produtos/Despesas Operacionais e/ou Eventos que
estdo sendo contratados.

O usuario devera comegar o cadastramento do item informando se trata de Produtos/
Despesas Operacionais ou Eventos.
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o CADASTRANDO PRODUTOS/DESPESAS OPERACIONAIS

Cadastra Contrato de Executora

Estudos Prospectivos

Capa Informagéies Gerais ltens ds Contrat

{* Produtas/Despesas Dperacionais ¢ Eventos

Daclos Gierais 1 DetshePacelss | Cadastro ltens Contrato |

Consulta ltens Contrato

Tipo Produto/Despesa

Qu:

antidade Tiragem

Coletarea de Testos Didaticos

Nome do Produto/Despesa Operacional

=

2

Frodugbes 2003/2004
Descrigio
material cortendo uma caletanea dos Gltimos 4 anos =]

Informar os dados abaixo e clicar no botdo <Incluir>:

Tipo do Produto — selecione o tipo de Produto que esta sendo contratado na lista fornecida pelo
MTE, que contém: Analise dos Dados, CD ROM Didatico, Coletdnea de Textos Didaticos,
Desenho Metodoldgico, Conclusbes/Prospecgdes/Aplicabilidade, Home Page, Livro, Outros

Produtos/Atividades Sistematizagdo/Publicizagcéo, Revista Didatica e Video.

Quantos ao campo Qtd. e Tiragem, devem ser preenchidos da seguinte forma:

A Secretaria gastara R$ xxxx com 100 Livros expedidos em 03 tiragens. Nesse caso, o usuario
deve digitar 100 no campo Qtd. e 03 no campo Tiragem, totalizando 300 livros.

Nome do Produto/Despesa Operacional — auto-explicativo.

Descricao - a que se propde e qual seu objetivo.

. CADASTRANDO EVENTOS

Cadastra Contrato de Executora

Capa Informacdes Gersis

Itens de Conbrate

Estudos Prospectivos

" Produtos/Despesas Dperacionais = Eventas

Dades Gerais 1 DetahePacels | Cadastio ltens Contrata |

Corrsulta ltens Contrato

Tipo do Evento [Seninaio de Desenvolvimerto Metodoligico

Quantidade 2 Part. Previstos 1100

Titulo

J Periodo do Evento
’7[12: 01/12/2004 ) Abé: 05/01/2005

Técricas Aplicadas =
Obietivo

Estudo sobis a5 técnicas aplicadas na slaboragae do programa de Qualficago Profissional 1=
0b 5

[destinado a Gestores de Polticas Piblicas =
Enderego
[Rua Gustavo Gama, 113

UE Municipio Bairo

10 7| [172100 [Paimas [x529 [BURITIRANA.

HiSoNED)
Aditivo
Hi

T

5
Cancelar
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Informar os dados abaixo e clicar no botdo <Incluir>:

Tipo de Evento — selecionar o tipo de evento que esta sendo contratado, dentre as opgdes
trazidas na barra de rolagem: Seminario de Desenvolvimento Metodolégico e Seminario de
Socializagao/ Divulgagéo.

Quantidade — Quatidade de Eventos.

Part. Previstos - Total de educandos/participantes previstos para a quantidade de Eventos
informados no campo acima. Se um educando/participante fizer mais de um Evento, sera
contabilizado duas vezes.

Periodo — periodo de realizagéo do evento, compreendido no prazo de execugao do contrato.
Titulo, Objetivo e Observacao — auto-explicativo (descri¢ao livre).

Endereco Completo — informar o Endereco, UF, Municipio e Bairro de realizagdo do evento.
Para os campos municipio e bairro utilizar o botao <listar> para obter a lista com as opgoes de
preenchimento dos campos.

Aba: CONSULTA ITENS CONTRATO

Durante a inclusdo dos itens Eventos e/ou Produtos/Despesas Operacional & possivel
acompanhar os itens ja existentes.

Nesta aba o sistema apresentara para os itens Evento informagbes sobre tipo, titulo,
quantidade, quantidade de participantes prevista e data fim do Evento. Para os itens Produtos
apenas o nome e a quantidade.

Cadastra Contrato de Executora

Capa Estudos Prospectivos

Excluir
Contrato

Dados Gerais | Detalhe Parcelas | CadsstoliensCoriats | Consulta ltens Conrato

Produto/Despe: I/Evento Detalhes Gtd. Prod /0.0 /Ew. Gtd Pe
e S tetodol . TITULD 2
DESENHO METODOLOGOGICO 10

Cancelar

Legenda

Sair

Wl L

< >

Legends .
{4 Produto/Despesa Operacional Iy Evento Excluit Item eeony

ﬁ

8 “N&o havera Associacdao de Participantes no Tipo de A¢do Eventos em contratos de
Estudos Prospectivos.

7.2.3. ALTERAGAO/ EXCLUSAO CONTRATO

Alterando Contrato/ltem Contrato

Apos a inclusdo de um contrato, quando acessarmos o seu cadastro, o botao <incluir> existente
nas telas/abas sera substituido pelo botdo <Alterar>. Este botdo sera habilitado no momento em
que procedermos com a primeira alteragdo em qualquer um dos campos das planilhas.
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S6 temos uma restrigdo para a altera%;éo de contrato: o contrato s6 nao podera ser alterado
se o mesmo estiver ENCERRADO 7,

Caso a alteragdo desejada seja no(s) item(ns) de contrato (item curso ou demais itens) o
procedimento € diferenciado:

- Na aba “Itens de Contrato” , selecionar o item e clicar no botdo <alterar> existente na
parte inferior de cada quadro. Sera apresentada entdo a aba “Condicdes de Realizagdo”.
Proceda a alteragédo necessaria e clique no botéao <alterar item>.

Se a alteracdo ocorrer apds a Exportagéo "® do contrato, o sistema adicionalmente trara uma
tela para que seja registrada a justificativa para a alteragéo.

Motivo de Alteracdo do Contrato

Ano -
Atendente
lﬁdmin
Justificativa

| B

I

Neste caso também passaremos a gerar o Historico do Contrato, passando a ficar habilitado nas
telas do contrato o botao <Historico> (atalho para a fungéo de consulta o Histérico).

7

- As alteragGes ndo sdo consideradas RETROATIVAMENTE, ou seja, sé incidirdo sobre as
turmas cuja data de realizagao for posterior ou igual a data de alteragao do contrato,
registrada no HISTORICO.

- As justificativas e as alteragées serao registradas no Histérico do Contrato juntamente com
a data da alteragéo.

Na tabela a seguir apresentaremos os principais campos de cada tela/aba do contrato contendo
a indicagdo se podem ou nao ser alterados e, para aqueles que permitirem alteragao, quais as
condicdes exigidas pelo sistema.

Os campos nao relacionados na tabela poderao ser alterados normalmente.

Planilha/Aba Campos Alteragao Condigoes
Nido Sim
CAPA Instrumento X
Numero Contrato X
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Prazo de
Execugao

Se o prazo for posterior ao prazo de execugao

atual, o sistema questionara se deseja

promover a alteragdo automatica dos itens de
contrato.

Se o prazo for para uma data anterior ao prazo

atual de execugdo, o sistema realiza a

alteragdo automaticamente nos itens que

possuirem prazo de execugdo maior que a

nova data.

- Caso existam itens com prazos de
execugao ja compreendidos dentro do novo
prazo, o sistema mantera o prazo de
execugao dos mesmos.

Se o novo prazo de execugéo for inferior a

algum item do contrato que ja tenha turmas

carregadas no SIGAE Mae, o sistema néo
permitira alterar o prazo de execugéo para essa
nova data.

Educandos FAT e
Contrapartidas

Para maior - sem restricdes. O contrato
passara para o status de PENDENTE até
redistribuicdo dos itens.

Para menor — desde que nao seja menor que a
quantidade de educandos ja distribuidas nos
itens. Caso contrario, deve-se primeiro rever
(diminuir) as quantidades dos itens.

Valor do Recurso

Para maior — desde que nao ultrapasse o valor
do Plano + Rendimentos informados no SIGAE
PNQ WEB.

Para menor — desde que ndo seja menor do
que o somatorio das parcelas ja autorizadas.
Em ambos os casos sera necessario reajustar
as parcelas na aba “Detalhar Parcelas”. O
sistema apaga as parcelas ndo autorizadas.

Prestacéo de
Contas / Forma de
Pagamento

S6 pode ser alterada enquanto nao existir
parcelas pagas.

Se nado existirem parcelas pagas — sem
restricoes

Se existirem parcelas pagas:

- Para inclusdo de nova parcela so6 sera

Informagbes | Valor da Parcela permitida se ainda ndo tiver sido pago mais
Gerais de 75% do contrato.
Para alteracdo de dados ou exclusao de
parcelas s6 se ainda né&o tiver sido autorizado
0 pagamento da parcela em questao.
Quantidade de (0] S|sterna.|nf_or~mara que tal alteragdo implicara
. na redistribuicdo de educandos entre estas
Unidades I
novas filiais.
~ Caso o Evento possua agbes associadas, o
Acgéo/Local Publico Prioritario / . | g firmad | "
Realizagio - ublico | rioritario sistema aerfara que, confirmada a a_teragao,
Municipio estas acdes seréo automaticamente
Item Evento

desvinculadas

Condigbes de
Realizagdo -
Item Curso

Publico Prioritario

Desde que ainda ndo exista prestacdo de
contas importada no banco de dados.

Outra restricdo estd relacionada com a
associagdo do curso ao item Evento. Neste
caso o sistema impedird a alteragéo até que
seja feita a dissociacéo.
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Educandos

O sistema exigira a compatibilidade entre este
campo e as quantidades de educandos
distribuidas nas abas "Educandos por Unidade”
e “Educandos por Turma”.

O sistema permitird que este campo seja
zerado desde que ndo existam turmas
carregadas no sistema nas situacdes
“programada”, “em andamento” e “concluidas”.
Havendo turmas “programadas” o usuario
podera solicitar a executora a exclusdo destas
turmas e no caso de turmas “em andamento”
solicitar o cancelamento. Uma nova carga de
PC devera ser realizada para que a alteragao
seja aceita. Havendo turmas concluidas esta
alteragéo nao sera possivel.

Carga Horaria e
Custo Hora

Como estes campos sdo parametros para o
calculo do valor do item, s6 sera permitida a
alteragdo caso o novo somatorio dos itens ja
cadastrados nao ultrapasse os valores
informados na capa do contrato.

Tipo de turma

Desde que nao exista turma para aquela
distribuicdo carregada no sistema.
Considerando que no SIGAE Executora podem
existir turmas “em andamento” ou “concluidas”,
internamente o tipo ficara desativado, nao
sendo possivel incluir novas turmas para o tipo
excluido.

No momento da carga da PC destas turmas o
sistema utilizara as informagdes do Histérico
do Contrato
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Excluindo Contrato/ Item Contrato

Para EXCLUSAO DE CONTRATO/ITEM DE CONTRATO o procedimento de acesso ao objeto
da exclusdo é idéntico ao procedimento para alteragdo, apenas o usuario devera optar pelo
botdo <Excluir>.

Caso o usuario opte pela exclusao do contrato o sistema alertara que todos os itens do
contrato serdo automaticamente excluidos.

“/N&o sera permitida a exclusdo do contrato se 0 mesmo possuir um item tipo curso associado
a um item Evento, de qualquer outro contrato. Para que seja feita a exclusdo € necessario
proceder primeiro com a dissociagado dos itens.

Para a exclusao de um item tipo Evento o sistema permitira a exclusdo mesmo existindo
participantes associados ao item, neste caso o sistema além de excluir o item excluira também a
associagao dos participantes.

Para o item tipo Curso, o sistema so permitira a exclusao do item quando:
- Nao existir Clientela Indicada para o item.
- Nao existir item Evento associado.
- Nao existir programagéo de turmas ou turmas na situagao diferente de Programada.

Obs.: Havendo turmas programadas no sistema, ao excluir o contrato, as mesmas serédo
automaticamente excluidas.

7.2.4. HISTORICO DO CONTRATO

| Historico
Ainda na fungédo de Cadastramento de Contrato temos o botao gﬂn"atﬂ que servira de atalho
para uma das opgdes do menu de Relatérios do médulo da Qualificagado Profissional.

Para que este botado esteja habilitado é necessario que o contrato tenha sofrido alteragbes apods
a sua exportacgao para a Instituicao Executora.

=
Esta consulta é muito util na analise da PC, quando da verificagdo dos valores devidos das

turmas, pois conforme comentado no capitulo de Alterar Contrato (7.3.3), as alteragbes de
contrato ndo agem retroativamente, ou seja SO servirGo como novos pardmetros para as
turmas iniciadas apds data da alteragao registrada no historico.

Clicando no botdo <Histoérico Contrato> sera apresentada uma tela para selegdo das divisdes
de contratos a serem exibidas ou impressas.

Consulta de Histérico do Contrato

Ano Origem do Recurso:

| T e =

Executora &

IASECUNA ASSOC COMUNIT CULT DE NATIMIDADE

Contrato

;- Divisdes do Contrato a serem i

[¥ Detahamento da Parcelas ¥ Distribuico de Educandos por Turma
[¥ Itenz do tipo Cursa [v Pradutos

[ Distribuigio de Educandos por Unidade [ Eventos
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Para cada uma das divisbes de contrato serdo apresentadas a data, justificativa e posigao
anterior e atual das seguintes alteragdes efetuadas apds a exportagao do contrato:

Detalhamento _da Parcela — todos os campos que compdem a parcela na aba Detalhar
Parcelas.

Itens do tipo Curso — Publico Prioritério, Carga Horaria, Custo Hora, Quantidade de Mddulos,
Quantidade de Educandos distribuidas em Recurso e Contrapartidas.

Distribuicdo de Educandos por Unidade - todos os campos da aba Educandos por Unidade.

Distribuicdo de Educandos por Turma - todos os campos da aba Educandos por Turma.

Produtos — Descricédo e Valores

Eventos — UF, Municipio, Publico Prioritario, Carga Horaria, Valores e Quantidades de
Participantes.

v/ Independente da Divisdo de Contrato selecionada sera apresentada uma divisdo geral,
intitulada Capa, contendo o registro (data e o nome do usuério) das Exportacbes
realizadas e dos Cadastramentos de Aditivos de Contrato.

7.3. ADITIVOS DE CONTRATO

Menu Qualificacdo > Fungao Cadastrar > Contrato

Contratos cadastrados podem receber aditivos por um dos seguintes motivos: aumento do valor
contratado, redugéo do valor contratado ou alteragdo no prazo de vigéncia do contrato. Nem
sempre essas alteragbes originardo um Aditivo de contrato. Essas alteragbes poderdo ser em
cima do proprio contrato original.

Dependera se no contrato (papel) entre a Entidade Conveniada e o MTE consta uma alteragao
no proprio contrato ou foi feito um Aditivo de Contrato.

Para cada um destes motivos o usuario devera selecionar na Capa do contrato a opcgao
correspondente.

Y7 " . . .
- Todos os contratos poderdo receber aditivos, independente do tipo de instrumento

Padréo, Convénio e Estudos Prospectivos.
- Para contratos do tipo Padrdo/Convénio o sistema s6 permitiré o cadastramento de
aditivos se os mesmos estiverem na situacdo “Normal”.

7.3.1. ADITIVO AUMENTA VALOR

Ap0s identificacdo da Executora e Contrato, informar na Capa do Contrato no campo ADITIVO a
opcdo AUMENTA VALOR.

Neste caso o sistema procedera da seguinte forma:

- Mantém o contrato original Ativo;

- Gera novo contrato com mesmo numero, porém com sequencial diferente (incremento em 1);

- Se o valor do aditivo exceder 25% do valor do contrato original para contratos com tipo
Padrdo, Convénio e Estudos Prospectivos o sistema apresentard mensagem explicativa
alertando o usuario, porém nao impedira a inclusdo do mesmo.
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Proceder com a inclusdo do contrato, conforme descrito no capitulo 7.3 deste manual.

v7/ - O contrato Aditivo ndo preserva as informagbes do contrato original, com excegéo do

campo que indica o tipo de Instrumento, o que significa que o tipo de instrumento do
contrato aditivo deve ser o mesmo do contrato original.

- Se ao cadastrar o aditivo, o contrato original ainda néo tiver sido encerrado o mesmo
devera ser acompanhado normalmente até o seu fechamento.

Caso a alteragao no valor do Recurso n&o corresponda a um aditivo de contrato a alteragao
ficara registrada apenas no Histérico do Contrato (ver capitulo 7.2.4).

7.3.2. ADITIVO REDUZ VALOR

Apos identificacdo da Executora e do numero do Contrato, informar na Capa do Contrato no
campo ADITIVO a opgdo REDUZ VALOR.

Neste caso o sistema procedera da seguinte forma:

- Mantém as informagdes do contrato original, inclusive o mesmo numero do contrato
original.
- Registrara no Historico do Aditivo o valor do contrato original.

O sistema posicionara o cursor nos campos referentes a Valores. Ao informar os novos valores o
sistema executa as seguintes criticas:

- O valor do aditivo ndo pode ser maior que o valor do contrato original, pois trata-se de
um REDUTOR de contrato.

- Se o valor do aditivo for menor que 25 % do valor do contrato original, o sistema
apresentara mensagem explicativa alertando o usuario, porém permite que a inclusdo do
mesmo ocorra.

- O valor do Recurso FAT ndo podera ser menor do que o valor efetivamente pago no
contrato original.

- O sistema alertara para a necessidade de ajustar as parcelas do contrato.

Nas telas que se seguem promover as altera¢gdes necessarias para compatibilizar o contrato aos
novos valores.

7

Para as alteracbes que envolverem os itens de contrato (curso ou demais itens) o sistema exigira
uma justificativa do usuario, que ficard registrada no Histérico do Contrato, junto com as
alteracbes e as referéncias ao contrato original.

7.3.3. ADITIVO ALTERA VIGENCIA

Apos identificacdo da Executora e do numero do contrato, informar na Capa do Contrato no
campo ADITIVO a opgdo ALTERA VIGENCIA.

Neste caso o sistema procedera da seguinte forma:

- Mantém as informagbes do contrato original, inclusive o mesmo ndmero do contrato.
Registrara no Histérico do Aditivo o prazo de execugédo do contrato original.

Manual do Usuario — Versao 9.45 - 20/09/2005
SIGAE — QUALIFICACAO PROFISSIONAL Pagina 48 de 106-




DATAMEC S.A.

O sistema preservara as informagdes do contrato original e posicionara o cursor no campo Prazo
de Execucao.

Neste momento, o sistema apresentara uma tela de mensagem questionando se o usuario
pretende alterar automaticamente os prazos de execugao dos diversos itens de contrato.

Caso afirmativo, todos os itens do contrato assumirdo automaticamente a data de final de
execucao digitada na tela inicial de Cadastramento do Contrato. Caso contrario proceder com a
alteracao item a item.

7.3.4. HISTORICO DE ADITIVO

Para aditivos REDUZ VALOR e ALTERA VIGENCIA o sistema gerara um histérico que podera

Histdrico
ser consultado através do botao E que passara a ficar habilitado toda vez que o contrato
for identificado na fungao de Cadastramento de Contrato.

Clicando neste botdo sera apresentada a tela “Histérico de Aditivo” que contém as seguintes
informacoes:

e Tipo de aditivo
. Valor ou Data, atual e anterior do contrato, a depender do tipo do aditivo
e Data e Nome do responsavel pelo cadastramento do Aditivo.

Histarico de Aditivos

Executora: [CLAUDIA MODAS ]
Ano: [2004 | Contrato: [0303/20040 |
Tipo Aditiva alar Atual/Data Aual | Valor Anterior/Data Anterior | Data Aeragdo

Altera Yigéncia 28/02/2005 F1M2/2004  23/08/2004
ReduzValor 4.000,00 £.000,00  23/08/2004

Altera Vigineia 301242004 270202005 23/08/2004

f | 3Ll

Ainda nesta fungéo é possivel imprimir o Histérico do Aditivo, a partir do botéo <exibir>.

7.4. APROVACAO/REATIVAGAO DE CONTRATO

Médulo Qualificagdo > Menu Qualificagdo > Fungao Aprovacao de Contrato

Através desta funcao sera possivel executar duas acgbes importantes dentro do ciclo de
execucdo e acompanhamento do contrato:

. Aprovacéo de Contrato

Quando existem erros de cadastramentos em um contrato e os mesmos so6 sao identificados
apos a realizagao de turmas, nao é possivel, via sistema, fazer as alteragdes incidirem sobre
as turmas ja iniciadas (turmas na situagao em andamento).

Por este motivo foi criada a funcdo de Aprovacao do Contrato, para que possa ser feita a
conferéncia do cadastramento do contrato, antes da exportagao, evitando a necessidade de
acertos no contrato durante a etapa de execugdo do mesmo.

27 Portanto, um contrato s6 podera ser exportado se 0 mesmo estiver, dentre outras
condi¢cées, APROVADO.
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Reativacao de Contrato

A reativagdo de um contrato € necessaria quando o contrato foi encerrado indevidamente e é
preciso fazer algum acerto posterior. Por exemplo, contratos que foram encerrados
manualmente "9 e é necessario carregar novas Prestagdes de Contas.

Para Aprovacéo/Reativacao do contrato sera apresentada a tela abaixo:

[ provacao/Reativagso de Cantratos

Ano Executora UF

2004 = JASSOCMAC DOS SERY. DA PREV. SOCIAL ITEI j
Selecione com um clique os contratos a aprovar/reativar

Contrato Prazo de Exec. | Unidades Contratadas | Walor Recurso [ Walor Contrap. da Exer

\'I, PR T T T - T e D T
4 »
e | B Sair
~Legenda

B iprousr E— Contrate Encerrade x Cortrato Irregular (Distribuigia de Treinandas por unidade est insompleta)

@ Contrato Pendente [ somatério dos valores dos itens do contrata ests menor do que o valor total do contrato] Detalhes

Ano — vira preenchido com o ano selecionado no momento do “logon” do sistema.
Executora — a partir do botéo <listar> identifique a executora.
UF — vira preenchido com a UF da executora, apos a sele¢do da mesma.

Seréo listados entdo os contratos vigentes para a executora, com a indicagdo do seu status,
representado pela legenda trazida no rodapé da tela.

Temos entdo 4 (quatro) representacdes que se equivalem a Situacdo do Contrato ?” com
relacéo ao cadastramento:

X Irregular: existem itens com diferenca na distribuicdo de educandos pelas unidades das
executoras.

@Contrato Pendente: quando o Valor e/ou Quantidade de Educandos dos itens ja cadastrados
sdo diferentes do total informado na CAPA do contrato.

A Aprovar: auto-explicativo, indica que o contrato podera ser aprovado. Os contratos na
situacdo Normal estdo automaticamente incluidos nesta categoria. Os contratos Pendentes
quando selecionados pelo usuario passam a assumir esta nova legenda.

Encerrado: auto-explicativo, indica os contratos que foram encerrados pelo usuario e por
conseguinte podem ser reativados.

(N

Q J 09 _pizse que o contrato foi encerrado manualmente, quando por iniciativa do usuério é
comandado o encerramento sem que a meta tenha sido atingida e com pagamento
proporcional ao realizado. Para estes casos as prestagées de contas que se encontram no
ambiente intermediario sdo apagadas e ndo serdo mais permitidas cargas de novas PC’s
(maiores detalhes na fungéo Autorizar pagamentos, capitulo 8.4).

29 _ Detalhes sobre as situagbes do contrato no cadastramento (Normal, Irregular e
Pendente) no capitulo 7.2 1.deste manual.

Para Aprovacao de Contrato:

- Selecione contrato(s) nas situa¢cdes Normal ou Pendente, e que ainda ndo foram aprovados,
ou contratos aprovados que sofreram alteragdes pos-aprovacgao.
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- Para contratos na situagdo de Pendente, o sistema informa que o somatodrio dos itens de
contrato esta inferior ao valor contratado e solicita confirmagdo para que seja dada
continuidade.

- O usudrio terd a opgao de Aprovar mais de um contrato ao mesmo tempo, bastando
seleciona-los e clicar no botao <Ok>.

Para Reativacao do Contrato:

Selecione o contrato na situagdo de Encerrado e clique no botao <ok>. O contrato retornara
para a situagdo em que se encontrava antes do encerramento.

. ~ ~ Detalhes ™ P s .

Ainda nesta fungao temos o botéao 4 que auxiliara o usuario na conferencia do contrato.
Clicando no botédo teremos uma complementagcdo na parte inferior da tela, com detalhes do
contrato. Clicar no botédo <ocultar> para retornar a tela original.

Iteris do Contrato

[ER Conivato 001/2004-0- 10 - Item do Tipa Curso! =
-4 Matriz
E! =] &ngico Legenda
Em MECANICA GERAL N Ao @ Estudos Prospectivos

E % Trabathadores sem OcupacEo - 1o, Emprego 5 Produto/Despesas
== Alianca do Tocanting =T m Operacionais
' &bl APERFEICOAMENTO CORTE E COSTURA 88 Prblico Prioritéria| gy Evento
= m Trabalhadares sem Ocupagdo - Intermediagio de M&a-de-Obra - SINE ﬁ Wiielale
- [ Aparecida do Rio Megro A

| |

(3
8/ - Recomendamos a utilizagdo do botédo <detalhes> ou a impresséo do relatério “Relagdo

de Contratos” (ver descricdo no Guia de Relatérios da Qualificacdo Profissional) para
que sejam confirmados os dados do contrato antes da sua aprovagédo/reativagao.

- Serdo guardadas a data e o registro de quem efetuou a aprovagao / reativagdo do
contrato.

7.5. EXPORTAGAO DE CONTRATO

Médulo Qualificagdo > Menu Qualificagcdo > Fungao Exportar Dados para Executora >
Exportagédo de Contrato

O objetivo desta fungdo é enviar para a Instituicdo Executora os dados do contrato firmado com a
Conveniada, para que a mesma possa dar inicio a execugao das agdes de qualificagao.

Serdo exportados para a executora os contratos tipo Padrdao e Convénio, com todos os seus itens
(Cursos, Eventos e Produtos/Despesas Operacionais), porém ficardo disponiveis para
operacionalizagdo pelo SIGAE Executora apenas os itens Cursos e Eventos. Os tipos de Acao
“Produtos/ Despesas Operacionais” serdo enviados apenas para consulta do contrato.

" - S6 poderao ser exportados os contratos APROVADOS com a situagdo Normal ou Pendente.

- A Executora s6 podera dar inicio a operacionalizagdo do sistema apos recebimento e
importagéo dos arquivos de Carga de Contrato.

Para a exportacdo do contrato teremos uma sequéncia de duas telas, onde na primeira devera
ser selecionada a executora/contrato e na segunda a geragao do arquivo.
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. Carga de Dados da Executora Passo 1

Carga de Dados da Executora Passo 1

Ano Executora UF

2004 x| |FUND APOIO0 DESENY ENS MACHADD - FADEMA |M|3 =
Selecione com um cligue os contratos a exportar
Contrato | Prazo de Exec | Unidades Contratadas | Wi Contrato | Ir. Cadastrado © 0
1510 28/02/2005 1 RE4508400  R$ 4508400 aneerar
{‘/ 211-0 28/02/2005 1 R$ 17280000 R4 167.076,00
Listar >>
4] | |

- Legenda

x Irregular (Distribuigia de Treinandos por unidade estd incompleta) Saw

A exportar (Nowo/iterada)

] e 2

Contrato Pendente (0 somatério das quantidades de treinandas efou dos valores dos itens do contrata est Detalhes
menor do que o total do contrata)

Ano — vira preenchido com o ano selecionado no momento do “logon” do sistema.

Executora — a partir do botdo <listar> identifique a executora. Serdo listadas apenas as
executoras com contratos Aprovados.

UEF — vira preenchido com a UF da executora, apds a selegdo da mesma.

Selecionada a executora sera apresentada uma lista dos contratos aprovados, contendo o
numero do contrato, o prazo de execugao, a quantidade de unidades envolvidas, os valores e
quantidade de educandos, contratado e cadastrado, distribuidos em Recurso e Contrapartida
(Conveniada e Executora).

Ainda nesta listagem o sistema demonstra, através de legenda, a situagdo atual de cada
contrato do ponto de vista da exportagao.

Assim como na fungéo de Aprovagao/Reativagéo de Contrato, temos 3 (trés) representa(;()es que
definem a situacdo do contrato, que se equivalem a Situagdo do Contrato @) com relagdo ao
cadastramento :

X Irregular: existem itens com diferenca na distribuicdo de educandos pelas unidades das
executoras.

@ Contrato Pendente: quando o Valor e/ou Quantidade de Educandos dos itens ja
cadastrados séo diferentes do total informado na CAPA do contrato.

A exportar: auto-explicativo, indica que o contrato podera ser exportado. Os contratos
na situacao Normal estdo automaticamente incluidos nesta categoria.

S6 poderdo ser EXPORTADOS contratos Aprovados na situagdo Normal ou Pendente,
portanto, quando o usuario decide pela exportagdo de um contrato pendente, automaticamente a
legenda do A Aprovar.

Nesta tela temos ainda dois botdes com papéis importantes dentro da rotina:

M - para consulta aos itens do contrato, independente da situagcdo em que o contrato se
encontre (inclusive Irregular). Clicando no botdo teremos uma complementagéo na parte inferior
da tela, com detalhes do contrato.

Para retornar a tela original, clique no botédo <ocultar>.

@Y _ detalhes sobre as situagbes do contrato no cadastramento (Normal, Irregular e
Pendente) no capitulo 7.2. deste manual.
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Itens do Contrato
5 &zg Conlralo 002720040 - 10 - e da Tipo Curso
A Matiz
=&y Contrato D02/2004-0 - T0 - Dubios ltens Legenda o 3 et/
. poio & Gestdo
%% Erudu:lo N Agdo e Estudos Prospectivos
& venta =] Municipio M Froduta/Despesa
Operacional
B Pblico Priovidio| W
% Unidade ﬁ Haras Téchicas

- para confirmagao do(s) contrato(s) a serem exportados. Selecione os contratos que

passarao a ter a legenda e clique no botdo “OK” para que seja apresentada a segunda tela
de geracao de arquivo:

. Carga de Dados Executora Passo 2

Serdo demonstradas na tela as agbes para cada Contrato selecionado, classificado por unidade
e municipios onde estas deverdo ser executadas (ver legenda para cada uma das informagdes
disponiveis na propria tela).

Carga de Dados Executora Passo 2

Co es Contratadas

0
- Gerar
5 5 v
= Abreulandia
: EIIM BASICO DE INFORMATICA
E %3 Trabalhadores sem Ocupagdo - To. Emprec
=4y Evento
E=] Palmas [ Legenda ————————

%5y Seminério de Desenvolvimento Metodolsaic | il Acdo
S v,;’ﬂ Seminario de Desenvalvimento

Municipia
B 0309/20044 - TO = -
b Matiz k Publico Priaritiria
4 Unidade

Q@ Apoio & Gesto /
Estudos Prospectivos
B Poduto/Despesa
Operacional
Everta

ﬁ Horas Tecnicas

Apos clicar no botdo <Gerar Arquivos> o sistema exibira uma tela para que o usuario possa
definir o local onde deseja gravar o(s) arquivo(s): em disquete, CD ou alguma pasta do disco
rigido.

Contrato 0309,2004 Unidade Matriz 21|

Savein [ =l Cnt 0303_2004_Matiz R R e

File riame: [eortate | Save
Savesstype:  [wcab =l Cancel

Ao final da gravagéao o sistema exibira uma mensagem com as informagbes sobre o contrato.

x

Este arquivo destina-se a : Executora - CLAUDIA MODAS [ Contrato: 0309/2004-0 f UF;
TO [ Unidade: Matriz.
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@- Sera gravado o arquivo contrato.cab para cada unidade/contrato selecionado.

- Se existir mais de uma Unidade/Contrato, o sistema marcara automaticamente a proxima
unidade/contrato e abrira a tela para escolha do local de gravag¢éo do disco.

- Como os arquivos gerados possuem o mesmo nome (contrato.cab), porém contetdos
diferentes, muita atengdo na organizagdo das pastas no disco rigido ou na identificagdo dos
disquetes (etiquetas) para que ndo haja troca de arquivos entre Unidades, pois neste caso
a carga destes dados na executora nao sera efetuada.

- Caso os arquivos da exportagdo sejam gravados no disquete, cole uma etiqueta com
identificagdo de seu contetido antes de envia-lo para a executora.

- Qualquer alteragdo no contrato apoés a exportagdo, o sistema exibira uma mensagem
informando que o contrato devera ser novamente exportado para a Executora.

7.6. IMPORTAR TRABALHADORES DE OUTRAS ENTIDADES

Outras Entidades

Moédulo Qualificagdo > Menu Gerenciamento > Fungao Importar Trabalhadores de

Conforme consta na resolugao n° 333, as Entidades que utilizam o SIGAE mas trabalham
apenas com a Intermediagdo de Mao-de-Obra, deverdo enviar o cadastro dos seus
trabalhadores que registraram alguma Formagao Pretendida, para as Secretarias do Trabalho de

seu respectivo Estado.

A Secretaria do Trabalho recebera de cada uma dessas Entidades, lotes separados de
trabalhadores conforme o curso para o qual estdo sendo indicados. Cabera a ela, associa-los as
acbes do PlanTeQ, previamente acordada com a Entidade, sendo essa clientela indicada para
as Executoras contratadas pela Secretaria. Esses trabalhadores serdo “guardados” em separado
da clientela da Secretaria, de forma que ao término da execugdo do PlanTeQ possamos

quantifica-los.

v7 / - Essa fungcdo serd exclusiva das Secretarias do RJ, SP, MG e PE e BA, que deverdo

receber clientela de outras Entidades Conveniadas do seu estado.

- As entidades Parceiras destas Secretarias, exportarao a clientela da sua entidade através da
fungcdo “Exportar Trabalhadores para Outras Entidades’, descritas no Manual do Médulo
da Intermediagédo da M&o de Obra do SIGAE, ja que estas entidades ndo utilizam o moédulo

da Qualificag&o Profissional do SIGAE

Para importagéo da clientela sera apresentada a tela abaixo:

Importacdo de Educandos

-~ Perfil da Carga

Entidade de Origem

Ag3o de Origem

Sezo Caracterizagio do Trabalhador
Faiza Etari;

| T —ar— |
F—

Ag3o de Destino

[ I

Listar

Caregar
Arquivo

LB

LCancelar
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Clique no botdo <Gerar Arquivo> e o sistema trara uma outra tela para localizagdo do arquivo

OtrCli.cab na estagao do usuario.

Localizado o arquivo, o sistema retornara a tela com os campos referente a Entidade Origem,

automaticamente preenchidos.

Preencha o campo Agao de Destino com a nova agao para esses educandos. O preenchimento
desse campo € obrigatério, portanto mesmo que a agéo origem e destino sejam as mesmas, o

campo deve ser preenchido.

Por fim clique no botado <iniciar carga>, que substituird o botdo <Carregar Arquivo>, quando do

retorno da tela.

7.7. EXPORTAR CLIENTELA

Exportagédo de Clientela

Modulo Qualificagdo > Menu Qualificagao > Fungao Exportar Dados para Executora >

O objetivo desta fungdo é gerar para a Instituigio Executora a clientela indicada pela

Entidade Conveniada.

No arquivo de clientela gerada, poderéo constar, tanto cadastros de trabalhadores indicados
para cursos, quanto cadastro de participantes indicados para um Evento ou ja associados

na Conveniada a um evento.

No caso de clientela gerada a partir do cadastro de trabalhadores serao considerados os
trabalhadores que fizeram cadastrados nos Postos de Atendimento da Conveniada do
municipio onde vai acontecer o curso e que deixaram registrados pelo menos uma
pretensdo a agcédo de qualificagdo, ou seja, estdao concorrendo a Qualificagdo Profissional

dentro do sistema.

Para Geracgao de Clientela sera apresentada a tela a seguir:

Gerar Clientela para Executora

Ezecutora

Anc
[2004 ] [ IEIEERwiB [SCCUNS ASSOC COMUNIT CULT DE RATVIDADE

‘

Contrata Y

Cédigo Agio

,ﬁz 20040 | aindanido foram exportados

rerados que

Cancelar |

CPO0RE |\NFEIF(MAT\EABAS\EA

UF__ Munici pio

Unidade’

‘TEI HF’aImas

[patiz

]

Pblico Prioritrio

[Trabahadores Micio & Pequencs Empreendedorss

Selecionar Agio | _SelecionarEvento | PiéRequisto | Filios

] Canidalos

Agao

[ CodigodaAgin | UF

[ Municipio

WAL\MENTAEAD ALTERNAT WA
W DESENVOLYIMENTO DE GESTORES
ICA

CPOOT1 T0
CP251 TO

Biaguaina
Almias

i

Leg

‘% e S

Ano — vira preenchido com o ano selecionado no momento do “logon” do sistema.

Executora — a partir do botdo <listar> identifique a executora. Serdo listadas apenas as
executoras com contratos Vigentes e Exportados.

UF — vira preenchido com a UF da executora, apds a sele¢cdo da mesma.

Contrato - Selecionar um dos contratos da Executora selecionada. Sé serdo relacionados os

contratos Vigentes e Exportados.

A clientela para itens CURSOS e EVENTOS possuem critérios e caracteristicas distintas, de

forma que teremos dois procedimentos para a geragéo de clientela no sistema:
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Nas abas Selecionar Agao e Selecionar Eventos serdo trazidos os itens de contratos, Cursos
e Eventos, respectivamente, previstos para o contrato selecionado. Clique sobre a aba referente
ao item que se deseja trabalhar.

=
Ainda nesta tela temos a opgdo de reenvio que apresentara todos os itens (acbes /

municipio / unidade da executora) para os quais ja foram geradas clientelas.

Gerando Clientela para Iltem CURSO

Na geragéo de clientela para um item Curso serdo habilitadas 4 abas da tela “Gerar Clientela
para Executora” , que deverao ser preenchidas da seguinte forma:

o Aba — Selecionar Curso:
.
Selecionar AcSo | Selecionar Evento | FréRequisito | Filtras | Candidatos
Acio [ Cédigo da Aggio [UuF T Municipio
Tl ALIMENTACAD ALTERMATIVA, CPO07T 0 Araguaina
] DESENVOLVIMENTO DE GESTORES P25 10 Almas
B NFORMATIC: CA 0025 0 Palmas

4 1 ol

Legend.

Cligue na agdo CURSO que pretende trabalhar e os campos Coédigo/Agao, UF, Municipio,
Unidade e Publico Prioritario serdo transportados para a parte superior da tela.

Ao lado de cada agao o sistema posiciona o usuario quanto a situagéo do item:

A indica que ja foi gerada clientela para este item de contrato

E - indica a n&o geracao de clientela.

. Aba — Pré-Requisito:

Seclecionar Acdo | Selecionar Evenio | Pré-Requisita | Fillios: | Candidatos

Selecione a agi0 e o municipio que serd o pré-requisito para a ag3o selecionada.
independente da pretensio:

Municipio de Realizagio =l
da agio de pré-requisito:

Agdo | Cédigodagin | Ano [ Instituigo Exscutara

Kl | I

Esta aba é utilizada principalmente para atender as a¢gdes com continuidade (Modulares).

Caso seja necessario selecionar candidatos que atendam a um curso considerado pré-requisito,
deve-se indicar nesta aba o Curso / Municipio que sera pré-requisito para a agao selecionada
(na aba Selecionar Agao).

Seréo entédo apresentados os cursos ja concluidos e para estes cursos serdo trazidos apenas os
educandos que tiveram resultado de curso “CO - Concluinte”. Os evadidos ndo serdo
relacionados.

Y7 Independente do fato do trabalhador ter como pretenséo essa acao, se seu perfil satisfizer as
condi¢cbes contratuais do Curso e se ja tiver cursado um outro Curso que seja pré-requisito
deste, o trabalhador podera ser indicado como clientela.
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Esta aba também devera ser utilizada quando desejar gerar clientela para uma agao que ira
ocorrer num municipio onde ndo tem Posto de Atendimento. Nesse caso, & necessario
selecionar uma outra agdo/municipio como pré-requisito.

@- So6 sera possivel gerar clientela para um item CURSO se houver Posto de Atendimento
utilizando o sistema SIGAE no Municipio da agéao.

- Se 0 municipio do Posto pertence a uma Regido Agregada, serdo selecionados tanto os
trabalhadores que residam no municipio da agdo quanto os que residem nos demais
municipios que compbem a regido Agregada.

- Regido Agregada é um conceito SIGAE, utilizado no momento da implantagdo do Posto,
que define que o0s municipios/postos que comporao esta Regido compartilhardo os
Trabalhadores e as Vagas, desta forma os trabalhadores cadastrados em um determinado
posto de uma Regido Agregada, poderdo concorrer as agbes de IMO e Qualificagdo em
todos os municipios que fazem parte desta Regiéo.

. Aba — Filtros:

Pra-Fequisitn | Filtios

I Candidatas

Selecionar fgBo | Selesionar Evento |

[~ Selesione os filtros que deseja para escolher a oli

Sezo

[Inditerente

Caracterizagao do Trabalhador

[Inditerente

=

Faiza Etaria Periodo de C.
’V De| Aré ’7 De

Caso deseje restringir ainda mais a clientela, o sistema disponibilizou através desta aba os
seguintes filtros adicionais: Sexo, Faixa Etaria, Caracterizagdo do Trabalhador e Periodo de
Cadastramento do SIGAE.

Com relagéo ao Periodo de Cadastramento, o usuario podera indicar um periodo ja que o
sistema normalmente ordena por ordem crescente de inscrigdo no SIGAE.

e Aba - Candidatos:

Selecionar Agdo T EEIemnnalEvean Pré-Requisita T Filtros T Candid.

Desmarque com um click os trabalhadores que nio deseja convocar

Home do Trabalhadar

| Municipio de Residéncia do Tra;l

P ARIANA PATRICIA O CRISOSTOMO
¥’ ARMELDO DIAS PEREIRA NETO

¥ AUGUSTO RODAIGUES DOS SANTOS
¥ BENEDITO NAZARIO

¥ BNEURA FELIX DA SILVA

¥’ BRUNO BARREIRA DE SOUSA
R

Clientela

PALMAS
DIANOPOLIS
Palmas

Ye na
Regido
Marcar,
Todos

Palmas
Palmag

Desmarcar
» Todos

|—(;' SINE {* Qutra Entidade I

Palmas |
=
|

1 Eotmt e [1580

Gerar
Clientela

| Tatal de Trabahadores : 398

| Tatal de Trabalhadores Selecionados: 338

Aba comum aos dois tipos geragao de clientela, Curso ou Evento, tem como objetivo selecionar
os trabalhadores que se enquadram nos critérios especificos do item e nos filtros adicionais

definidos nas abas anteriores.

Se o municipio da Agéo pertencer a uma Regido Agregada teremos duas opgdes de pesquisa,
representadas pelos botdes <Verificar Municipio> e <Verificar Regiao>:

- serdo apresentados todos os trabalhadores que se enquadrem nos filtros do item e

cujo municipio de residéncia do trabalhador seja 0 mesmo municipio da agéo.

Manual do Usuario — Versao 9.45 - 20/09/2005
SIGAE — QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Pagina 57 de 106-



DATAMEC S.A.

Yerificar na

’E - serdo apresentados todos os trabalhadores que se enquadrem nos filtros do item e
cujo municipio de residéncia do trabalhador seja o mesmo municipio da acdo ou de qualquer
outro municipio da Regido Agregada.

Se o municipio da agdo fizer parte de uma Regido N&o Agregada, os botdes <Verificar
Municipio> ou no <Verificar Regiao> executardo a mesma pesquisa e s6 serao apresentados
os trabalhadores que residirem no mesmo municipio da agdo/posto logado.

Antes porém de realizar a pesquisa, para aquelas Entidades que utilizam a fungéo “Delimitar
Area/Zona” sera aberta uma tela para indicagao da zona a ser utilizada como filtro.

. Selecione a Zona x|

Caso o usuario nao queira limitar a pesquisa a uma determinada zona, utilizar a opgéao
INDIFERENTE. Ao ser indicada uma zona como filtro, serdo selecionados apenas os
trabalhadores que residam em um dos bairros que compéem aquela Zona.

Candidados da Zona

PLANO DIRETOR SUL

‘ (1] 4 ” ‘ Cancelar

=
Zonas sdo agrupamentos de bairros, pré-definidos pelo usuario da IMO no Médulo
Administragdo do SIGAE, com o objetivo principal de atender aos Empregadores que
desejem restringir suas vagas a trabalhadores que residam numa determinada area. Na
Qualificagcdo poderéa ser utilizada como filtro na geragdo de Clientela.

Caso afirmativo, serdo relacionadas as zonas cadastradas no sistema, e ao ser indicada como
filtro, serdo selecionados apenas os trabalhadores que residam em um dos bairros que
compdem aquela Zona. Podem ser indicadas mais de uma zona.

O sistema traz no rodapé da tela, quatro outros campos:

Total a Convocar — preenchido com a quantidade maxima de trabalhadores a serem
pesquisados (1.000 trabalhadores). O usuario podera alterar esta informagdo de acordo com a
quantidade necessaria para envio a executora.

Clientela — contendo as opgbes SINE e Outras Entidades. A opcdo Outras Entidades so6
estara habilitada para as Secretarias do RJ, SP, MG, BA e PE, que deverao receber clientela
de outras Entidades Conveniadas do seu estado “?.

Total de Trabalhadores — Apos a verificacdo dos candidatos, o sistema trara neste campo a
quantidade de trabalhadores obtidos a partir da pesquisa, limitado a quantidade informada no
campo Total a Convocar.

Total de Trabalhadores Selecionados - auto-explicativo, contém a quantidade de
trabalhadores selecionados pelo usuario, que fardo parte da clientela gerada.

Clique entdao num dos botbes de verificagdo de candidatos, <Verificar Municipio> ou <Verificar
na Regiao>, para que seja feita a pesquisa dos trabalhadores, onde seréo considerados:

- Apenas trabalhadores que tenham pretensdo de formagéao correspondente a Acéo indicada
ou os trabalhadores que indicaram pretensdo de formagao através de CBO desde que no
cadastramento da acao, tal CBO tenha sido indicada como Grupo de CBO da Agao.

- Além disso, possuam a escolaridade, a idade minima, o Publico Prioritario e os Critérios de
Acesso ® que foram cadastrados para o item de contrato, conforme a resolugdo do
PlanTeQ.

- Para os casos de indicagdo de Zonas, que residam em um dos bairros que compdem as
mesmas
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Feita a selecdo dos candidatos o sistema decidira pela forma de ordenagao dos trabalhadores
baseado nos seguintes critérios:

- A ordem de numeragao dos critérios de Acesso Preferencial incluidos como prioridade no
item.
- A data de inscrigdo do trabalhador, em primeiro lugar o trabalhador com inscricdo mais antiga.

O usuario devera entdo selecionar os trabalhadores que passardo a compor o arquivo de
clientela da executora, utilizando-se dos botdes auxiliares:

Marcar X ~
- para selecionar todos os trabalhadores. Quando todos os trabalhadores estédo
selecionados o botéo fica desabilitado.

Desmarcar
’l‘ - para desfazer a marcagdo. O usuario podera também desmarcar apenas o(s)
trabalhador(es) que ndo devem ser convocados, clicando sobre o trabalhador.

Gerar
Para efetivar a geragado da clientela clique no botéo @ O sistema apresentara mensagem
informando que a geragdo dos arquivos foi finalizada com sucesso porém a gravagdo dos
arquivos somente sera feita quando o usuario <Sair> da fungéo

Caso deseje gerar clientela para outro item, repita o processo anteriormente descrito,
selecionando outro item de contrato. Finalizada a geragao dos arquivos, clique no botao <Sair>
para que o sistema prepare a gravacgao os arquivos.

Caso afirmativo o sistema apresentara a tela “Exportacdo de Clientela para a Unidade XXX”
onde o usuario devera definir se deseja gravar os arquivos no disquete, CD ou em alguma pasta
do disco rigido. Sera gravado o arquivo cliente.cab para cada unidade.

Caso o arquivo da exportacao seja gravado no disquete/CD, cole uma etiqueta com identificagdo
de seu conteudo antes de envia-lo para a Executora.

Ao término da gravacao dos arquivos em disquete ou no disco rigido, o sistema questiona se o
usuario deseja gerar um relatorio @) que resumira os dados gravados em arquivo.

\ - Os trabalhadores que foram enviados nesta geragéo ficardo marcados no SIGAE como

“Clientela Indicada” e néo participaréo de outra geragéo de clientela enquanto ndo forem
“Devolvidos” pela Executora.

- Por este motivo, oriente a Instituicdo Executora que ao receber a clientela, verifique quais

trabalhadores serdo aproveitados e caso ndo aproveite todos, faca uma devolugdo de
clientela *°, para que estes trabalhadores possam ser indicados novamente.

(1

B ) @ -y capitulo 7.6 sobre Importar Trabalhadores de Outras Entidades .

9 _ Os critérios de Acesso Preferencial podem ser indicados no item de contrato como

filtro ou prioridade. Se forem indicados como prioridade influenciardo apenas na
ordenacéo dos trabalhadores.Se o critério Pessoas Portadores de Deficiéncia for indicado
como Filtro, o sistema considerara o(s) tipo(s) de deficiéncia permitido(s) também no item
de contrato.

@ _ Ver modelo deste relatério no Guia de Relatérios da Qualificagdo Profissional —
“Relagéo de Clientela Gerada’.

Y _ ver capitulo 8.1.2 que trata da Devolugéo de Clientela.

Gerando Clientela para Item EVENTO

Na geragéo de clientela para um item Evento serdo habilitadas apenas 2 abas da tela “Gerar
Clientela para Executora”, que deverao ser preenchidas da seguinte forma:
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o Aba — Selecionar Evento:
i Selecionar Agdo Selecionar EvenloT Fré-Requisito T Filbroz T Candidatos
Tipo Titulo LF Munic:ipio Unidade

&5... apoio 4 gestan Aparecida do Rio M. Matiz
@ Semindrio de Soc.. Como divulgar seus...  .TO Almaz td atiiz
ﬁ Semindrio de Soc... Divulgando pelalnt.. -TO Alvorada b atriz
4] | |

Legenda
’]i Itens com clientela prontos ‘% Itens n3o gerados

Clique no EVENTO que pretende trabalhar e os campos Tipo, Titulo, UF, Municipio, Unidade e
Publico Prioritario seréo transportados para a parte superior da tela.

Ao lado de cada agao o sistema posiciona o usuario quanto a situagéo do item:

Y . indica que ja foi gerada clientela para este item de contrato

E - indica a ndo geracao de clientela.

. Aba — Candidatos:
Selecionar Agao T Selecionar Evento T Pré-Requisita T Filtros T Candidatos
Desmarque com um elick os trabalhadores que n3o deseia convocar
Maome do Trabalhadar | Municipio de Residéncia do Treﬂ
P SRIANA PATRICIA O CRISOSTOMO Palmas —
¥ SAMELDO DIAS PEREIRA NETD PalLMAS
¥ AUGUSTO RODRIGUES DOS SANTOS DIANOPOLIS
WP DENEDITO NAZARID Palmaz
¥’ BNEURA FELIX DA SILVA Palmaz
¥’ BRUNO BARREIRA DE 50USA Falmaz = D —
1] | » Todos

|'Cliel|lela

) Total a
(¥ SINE () Dutra Entidade. | ﬂ| Conuoear 1000

| Total de Trabalhadores : 393 | Total de Trabalhadores Selecionados: 238

Conforme dito antes, esta aba € comum aos dois tipos geragéo de clientela, Curso ou Evento, e
tem como objetivo selecionar os trabalhadores que se enquadram nos critérios especificos do
item.

Os botdes e funcionamento da tela séo idénticos ao que esta descrito para geragao de clientela
de um Item CURSQO, alterando-se apenas os critérios de pesquisa/sele¢cao dos candidatos.

Para o item EVENTO temos entdo as seguintes regras:

- Serao selecionados os educandos de qualquer executora, de qualquer contrato do Plano
Vigente, que tenham feito cursos em municipio, agdo e publico prioritario, iguais a um dos
cursos vinculados ao Evento.

- Na procura por participantes aptos, s6 havera um critério de prioridade: Pesquisa-se primeiro
no Cadastro de trabalhadores inscritos nos postos de atendimento da entidade
(Intermediacado) e depois no cadastro dos educandos, até atingir a quantidade informada na
aba Candidatos.

- Os participantes associados ao evento através do botdo <Associar Participantes> na tela de
inclusdo do item, serdo relacionados como “pré-selecionados”, ndo podendo ser
desmarcados na Executora.

- Nao havera geragao de participantes para um evento cujo publico seja “Gestores de Politicas
Publicas”, que ndo tenham um curso a ele associado.
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- De forma analoga ao Curso, os candidatos indicados para Eventos s6 poderao compor nova
geracéo de clientela, apds terem sido devolvidos pela Instituicdo Executora como clientela
nao Aproveitada ou através de carga de Participantes.

7.8. CADASTRAR PARTICIPANTES

Moédulo Qualificagdo > Menu Qualificagdo > Fungao Cadastrar > Participantes

Esta fungcdo permite cadastrar participantes para serem associados 23) posteriormente ou

exportados como clientela ®® para os tipos de acdo Evento de contratos Padrio e Convénio.

Para o PlanTeQ esta fungéo s6 devera ser utilizada para cadastrar Participantes para Eventos
cujo publico seja Gestores de Politicas Publicas, sem nenhuma agao associada, pois nos
demais casos os participantes deverdao ser obrigatoriamente “educandos” que tenham
participado de pelo menos um dos cursos associados ao Evento.

Para o cadastramento de participantes sera apresentada uma tela com duas abas: Dados Gerais
e Endereco/Documentacéo.

()

g ) @ _ Os participantes poderdo ser associados ao evento através do botdo Associar
Participantes, existente na tela de cadastramento de contrato (ver capitulo 7.8 deste manual).

(28 _ Os participantes cadastrados poderdo também servir como clientela indicada para um

determinado Evento (ver no capitulo 7.9 - Exportar Clientela deste manual).

. Dados Gerais:

Cadastrar Participante,/Beneficiario

Dados Gerais | Enderepa/Documentacio
Inserigao PIS { PASEP Sexo
M-maseuling e
I E—
Nome do Participante
[MARCIA MONNTEIRD | —
Nome da M3e Raga ¢ Cor Data Nase.
CECILUA MONTEIRD) | [amaela =] [21s02nsr7 |l — ]
UF Municipio Estrangeiro - Pafs Origem Ano Chegada i Exeluir
T0 | [170070 ][orada ][ Il L] &

Estado Civil Estudante? Tipo de Deficiéncia Observages - Deficiéncia
S-SolteitoC-Casado [ | 5 5im =

[0 ] 55 f-fidn |Mental [ J

Situacio na Familia Renda Propri da Fai oo o

a Ren miliar e Mes
Compoe aFienda =] [0000  J[04em [50000 (2T ]EM)  daFamiia —
Escolaridade Tipo Formagao Idioma Caracter.
[12 Gl-ate 22 Incompleta =] [Requar | [Menhum [=]/| | BarciBener.

[= 50 do Trabalhador
da Caracterizag

v
|Pirucula 1l emprege ]

Beneficiario do Programa

Frograma Crédito
Sob Risco de &-8im
Froger Y| Desemprego? - NEa

Participa de algum Outro

Programa de Primeiro Emprego? Servidor Piblico Rural
S-sim <] envolvido com S-sim
Ronéo Atividade de Pesca?| | Hendo

Gestor de Politicas Piblicas I = |

A seguir destacaremos alguns campos desta aba que requerem esclarecimentos adicionais:

Inscricdo — numero de inscricdo do participante, atribuido pelo sistema apds confirmacao da
inclusdo do cadastro.

- Para inclusdo de Participante o cursor devera ser posicionado no campo do “PIS/PASEP’,
Ja que no numero de inscrigdo sera gerado pelo sistema no final do cadastramento.

- Caso seja informado um numero de inscricdo indevidamente, o sistema entendera como
uma consulta/alteragdo de cadastro e efetuara uma pesquisa na base, tentando localizar
um participante ja cadastrado para o numero indicado.

- Ao ndo ser localizado, informara que néo existe participante para o numero de inscricao
digitado e que sera dado inicio a inclusdo de um novo participante.
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Racal/Cor — auto-declaragéo do trabalhador.

Naturalidade — Composto de dois campos UF e Municipio, para o preencher o municipio de
naturalidade do participante utilizar o botado auxiliar <Listar>, que acionara uma pesquisa aos
municipios pertencentes a UF selecionada. Selecionado o municipio, clique <Ok> e as
informagdes seréo trazidas para a tela.

Renda Prépria e Renda Familiar — informar em Reais e o sistema convertera em quantidade de
Salario Minimo, informando ao lado do campo.

Escolaridade — o campo ftrara alguma opgbes pré-definidas para o enquadramento do
participante. Caso seja selecionada uma escolaridade entre 1° e 2° Grau, o campo Tipo de
Formagao sera habilitado e devera ser preenchido com uma das opg¢des: regular, supletivo ou
profissionalizante.

Idioma — contera também algumas opcdes pré-definidas. Caso o participante ndo possua
conhecimento basico ou avangado nos idiomas elencados ¢é oferecida a opgao “Nenhum”. Caso
nao conste o idioma de conhecimento/dominio do participante selecionar “Outro Idioma”.

Caodigo/Descricao da Caracterizacdo — caso o usuario ndo conhega o cédigo utilizar o botao
auxiliar <Caracter. Part/Benef> e o sistema exibira a tela Caracterizagées com os grupos de
caracterizagao do trabalhador.

Caracterizaces

-C ses do Trabalhads

Codigo I Caracterizagéo do Trabalhador

Reguerente

Segurado

Beneficiario SD (Seguro Desemprego)
Desempregada

Procura 12 emprego

Estagiario Remunerado

Trabalhador Autonama
Microempresario/Produtor Rural - Agricola

9 Microempresario/Produtar Bural - nao Agricola
10 Pequeno Micro Empreendedor

1 Empregado assalariada cfreg em CTPS

12 Empregado assalariado sfreg em CTPS

13 Empregado domestico cfreq em CTPS |

I L Ty e

Selecione a caracterizagao, clique no botdo <Sair> e a opgao selecionada sera transposta para o
campo da tela. Esta relacdo podera ser impressa clicando no botao <imprimir>.

" “Para o Publico Gestores de Politicas Publicas n&o podem ser indicadas as
caracterizacées de codiao 6. 24 e 25.”

Participa de algum outro Programa de Primeiro Emprego - excluindo o PNPE.

Servidor Publico - so6 ficara habilitado se a descricdao da caracterizagao for cédigo 22 -
Servidor Publico Estatutario. Neste caso escolher uma das opgdes pré-definidas.

Trabalhador Rural Envolvido em Atividade de Pesca — s6 ficara habilitado se a Descrigao da
Caracterizagéao for cédigo 09 - Micro Empresario / Produtor Rural — Nao Agricola.

Sob Risco de Desocupacao - so ficard habilitado se a Caracterizagdo do Trabalhador for
pertencente a um dos codigos: 11, 12, 13, 14 ou 22.

Gestores de Politicas Publicas — Este campo so6 ficara habilitado se o cédigo da
Caracterizagao do Trabalhador for diferente de 06, 24 e 25. Informar uma das opgdes pré-
definidas para o campo. Para participantes de eventos do PlanTeQ o preenchimento deste
campo é obrigatorio.

Preenchido os campos da primeira aba, clique no botdo <OK> para que a aba
Enderego/Documentacgao seja habilitada. Neste momento o sistema realizara algumas criticas
s6 habilitando a aba seguinte se o preenchimento estiver correto.
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. Enderego/Documentagao

Cadastrar, Participante

T Enderego/Documentacao Ok

Enderego
UF Municipio Bairro ¢ Distrito

:" [ [ [ Cancelar
Ponto de Referéncia CEP FaxX ‘
Telefone | Contato Email
Zo
[ Lubne  Bowd .

- quiombala |- comunidade indigena
Documentagio
C. ldentidade Emissor CPFICIC Titulo de Eleitor

\ T =

cIPS Série  UE Nro. da Autorizagio  Nro. do Processo ! Prontuirio

Certidio Nascimento  Casamento
Livio Folha

Himero i

No quadro de Enderego, informar o enderego completo do trabalhador, se possivel com
telefone, fax e e-mail. Para os campos Municipio e Bairro utilizar o bot&o <listar>.

No quadro Documentagao sera exigido o preenchimento de pelo menos um documento para
que a inclusao seja realizada

\W/ . . o . .
Ao cadastrar/alterar um participante cuja caracterizagdo seja de “Detento/Egresso Sistema
Penal”, sera obrigatério o preenchimento do campo "N° do Processo/Prontuario” ou do
campo “N° da Autorizagdo”.

Clique mais uma vez no botdo <OK> e o sistema retornara a aba “Dados Gerais” com o botao
de <Incluir> habilitado. Clique no bot&o <Incluir> para confirmagéo do cadastro.

Atualizando o Cadastro de Participantes

Para Alteragao ou Exclusédo do cadastro de participantes, selecione o participante, informando o
numero da sua inscrigdo. O sistema fara a pesquisa na base de dados e apresentara os dados
do cadastro.

Clique no botao <Alterar> para atualizar qualquer informacgao no Cadastro do Participante.

Clique no botao <Excluir> para excluir o Cadastro do Participante.

N7 ; ~ . ~ iy . . .
O sistema n&o permite a exclusdo de um Participante que esteja inscrito/associado a um
Evento.

7.9. ASSOCIAR PARTICIPANTES

Moédulo Qualificagdo > Menu Qualificagdo > Fungao Cadastrar Contrato > Tela Itens de
Contrato (Outros Itens) > Botao Associar Participantes

Esta fungdo esta presente no Cadastro do Contrato através de botdao de atalho e tem por
objetivo associar Participantes para os itens de contrato tipo EVENTOS de contratos Padréo e
Convénio.
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Para utilizar esta fungéo é necessario que:

- Os Participantes estejam previamente cadastrados no sistema através da funcao “Cadastrar

Participantes” (27), ou
- Sejam educandos de algum item CURSO cadastrado no SIGAE Executora que tenha sido
migrado para o banco do SIGAE através da importagdo da Prestacdo de Contas ©®.

Para Associar Participantes, na tela Itens de Contrato, selecione o item tipo Evento e em seguida
cligue no botédo <Associar Participantes> que ficara habilitado.

Cadastra Contrato de Executora

Capa InfomagiesGeras | ltens de Contrato
Item Curso Outros ltens
G 1620 1620
Excluir
=1k} 04064 - INFORMATICA BASICA 1 =Gy Eventos Contiato
= B2 MG - MINAS GERAIS = 4 Matrz
== Frutal =Nt Encontro
b or Conta Propria = EZ1 MG - MINAS GERAIS
e —e=e Histérico
£ MG - MINAS GERAIS R§ 84.326.40 £ hikRs 010 “Aditivo
=-=1 agus Comprida
£ vdfid Rg 10,00 Histérico
Contrato
Incluir Aherar Excluir || Associar LCancelar
Pailicipante
Educandos / Parlicipantes
Contratado  Cadastrado Legenda
Recurso [ [
< 5 | Contapartida Conveniada Sair
Ichir ‘ Blteran | Exchir | Eorftrpr e e
Total de Educandos
Ordenagdo Valores
------ & Acs icioi Contratado _Cadastrado
— Recurso
Totalizagao
. Contrapartida Ci iad
Carga Hordria Total — [20 onitapartica Lonveniada
QT Contrapartida Executora
t
vimas * Total do Contrato

Sera apresentada a entdo a tela para Associar os Participantes, onde poderemos associar
Participantes ou Educandos:

Associar Participantes

Esecutora: |ASCCUNA ASSOC DOMUNIT CULT DE MATWVIDADE \”—KI
. 10 - TOCANTIS Seq [
Eveno: | * ‘ Cancelar |
: [Palmas unidade:[5 eminaio de
Essoeior
Educandos
[Inscrigao 1
[IMARCELA MORGADD 1 Sair

H Incluir |

|| otas |

Nome
[ROBERTO AUGUSTO DOREA Eclui,

- Para associar Participantes cadastrados no SIGAE através do botdo Cadastrar
Participantes, temos duas formas de pesquisa:

Pesquisa por Nome - clique no botao <Listar> e sera apresentada uma segunda tela para
que o usuario digite as iniciais do nome do participante (minimo 3 digitos). Tecle <Enter>
para acionar a pesquisa e em seguida selecione o nome do participante desejado.

Como serao apresentados todos os participantes que atendem ao filtro de pesquisa, o
usuario podera utilizar o botdo <Marcar Todos> para fazer associagdo por grupos. Para
desfazer a marcagédo coletiva utilizar o botdo <Desmarcar Todos>, também disponivel na
tela.

Manual do Usuario — Versdo 9.45 - 20/09/2005
SIGAE — QUALIFICACAO PROFISSIONAL Pagina 64 de 106-



DATAMEC S.A.

@7 _ Os participantes podem ser cadastrados pela Conveniada diretamente no SIGAE (ver
detalhes no capitulo 7.7 - Cadastrar Participantes deste manual).

8 _ detalhes sobre a carga dos cadastros de educandos no capitulo 8.2 - Exportacdo de
Prestagéo de Contas.

Pesquisa por Numero Inscricdo - digitar diretamente o numero de inscrigdo do
participante no campo inscri¢do.
Qualquer que tenha sido a forma de pesquisa, identificado o participante, clicar no botéo

<incluir>. Os participantes entdo passardo a constar no quadro Relagao de Participantes
da tela, indicando que os mesmos estao associados ao item.

Obs.: O botdo Cadastrar s6 ficara habilitado se o Evento em questdo for do publico
Gestores de Politicas Publicas.

- Caso o participante tenha realizado um curso e ja possua sua ficha cadastral no SIGAE
Méae, o usuario tera a opgéo de pesquisa-lo através do botdo <Associar Educandos>.

A pesquisa através do botdo <Associar Educandos> podera ser realizada de 05 (cinco)
maneiras: CPF, Curso, Executora, Nome, PIS e para cada uma delas sera apresentada um
formato de tela.

Localizado o treinando, selecione e cligue em <OK> para que o mesmo passe a constar da
“Relacao de Participantes” da tela.

\ - Conforme os Participantes vdo sendo associados, o sistema contabilizara e atualizara a tela
do item ‘Ag¢do/Local de Realizagdo” colocando a quantidade real de beneficiarios
associados no campo Inscritos (detalhes sobre a tela “Acdo/Local de Realizagdo” ver
capitulo 7.3.1.2 — Castrando Item Evento deste Manual).

- Para excluir um Participante da “Relagdo de Participantes” da tela, marque o participante
clicando na caixinha ao lado do nome e em seguida clique no botdo <Excluir>.

8. FUNGOES DO MODULO QUALIFICAGAO — FASE ACOMPANHAMENTO

8.

8.

1. IMPORTAR DADOS DA EXECUTORA

1.1. CARGA DE PROGRAMAGAO DE TURMAS

Menu Gerenciamento > Fungao Importar Dados da Executora > Carga de Programagao de
Turmas

Esta fungéo devera ser utilizada para importar para o sistema SIGAE a Programagao de Turmas
feita para os contratos operacionalizados pela Executora, para que possa ser iniciado o processo
de acompanhamento da execugéo por parte da Conveniada.
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%) - O arquivo gerado pelo sistema SIGAE Executora e que contém informagdes sobre
programacao de turmas € denominado ExpTurma.cab, independente da Executora/
contrato que o gerou.

- A carga da Programacdo de Turmas contém turmas que estavam nas situagdes de
Programada, Suspensa, Cancelada e Excluida, no momento da geragdo da carga no
SIGAE Executora.

- Quando for carregada uma turma na situagdo Cancelada, o sistema verificara se a mesma
ja se encontra no sistema, proveniente de uma carga de Prestacdo de Contas. Caso exista,
o sistema atualizara a situacao da turma para cancelada e os educandos serao excluidos.

Para a carga de Programacéao de Turmas sera apresentada a tela abaixo:

‘:\. Importar Programagao de Turmas

— Info c da Carga

Localizagao
IC:\Anexos\F’NQ “ExrpTurma.Cab

Executora

Unidade

Ano Contrato Data Seq. Turma

Através do botao 0 usuario devera localizar em pasta do disco rigido ou qualquer outro
dispositivo (disquete ou CD), o arquivo referente a Programacdo de Turmas, enviado pela
Executora para um determinado contrato.

Identificado o arquivo (ExpTurma.cab), automaticamente, os demais campos da tela: Executora,
Unidade, Ano, Contrato, Data e Seq Turma, serdo preenchidos com informagbes trazidas do
arquivo.

Confirmado os dados, clicar no botdo <importar>. Sera dado inicio ao processo de carga que
podera ser acompanhado pelo usudrio no rodapé da tela:

Aguarde... Carregando Programacao de Turmas

Ao término da importagdo serd apresentada a informacédo de que a carga foi finalizada com
sucesso.

Carga Executada com Sucesso

Em seguida, clique no botdo <Sair> e retire o disquete/CD da unidade, se a carga foi efetuada a
partir de um destes dispositivos.
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- O sistema controla se a carga de Programagao de Turmas ja foi efetuada, exibindo

mensagem e evitando assim recarga desnecessaria. Caso a Conveniada deseje carregar
novamente, devera solicitar a Executora uma nova reemissao da carga.

- Para consultar as informagdes referente as turmas importadas, o usuario podera utilizar
os relatorios Programagdo de Curso e Relagdo de Turmas (ver Guia de Relatérios da
Qualificacdo Profissional).

8.1.2. CARGA DE DEVOLUGAO DE CLIENTELA/PARTICIPANTES

Menu Gerenciamento > Fun¢ao Importar Dados da Executora > Carga Devolugao de
Clientela

Esta fungcédo devera ser utilizada para importar clientela/participantes que foi exportada para a
Executora e ndo foi aproveitada em nenhuma agéo.

Na funcdo Exportar Clientela os trabalhadores/participantes que foram indicados para uma
Executora, ficardo marcados no SIGAE como “Clientela Indicada”, e ndo participardo de outra
geragdo de clientela enquanto nao forem “Devolvidos”. Por este motivo, assim que a Instituigdo
Executora formar suas turmas, devera fazer uma devolugdo de clientela/participante para a
contratante, para que os trabalhadores nao aproveitados possam ser indicados para outras
Instituicbes Executoras.

Para realizagdo da carga sera apresentada uma tela para que o usuario indique se trata de uma
devolugéo de Clientela (Cursos) ou de Participantes (Eventos) e localize o arquivo:

Carga de Clientela/Participantes Nao Aproveitados

Informagtes da Carga - :
I iImportar I

"Tipo de Import.

" Clientela (" Participantes ‘

Localizagdo da Carga

| ]

Selecionado o tipo de importagao através do botéo 0 usuario devera localizar em pasta do
disco rigido ou qualquer outro dispositivo (disquete ou CD), o arquivo referente a Devolugao da
Clientela enviado pela Executora. Os arquivos estdo divididos em "DevCli" para Clientela e
"DevPart" para os Participantes.

Cligue no botao <Importar> e sera dado inicio ao processo de carga que podera ser
acompanhado pelo usuario no rodapé da tela.

Ao término da importagdo sera apresentada a informagédo de que a carga foi finalizada com
sucesso. Clique no botdo <Sair> e retire o disquete/CD da unidade, se a carga foi efetuada a
partir de um destes dispositivos.

7

A partir desta carga os trabalhadores devolvidos ficarao liberados para participarem de outras
geracées de clientela para outras Instituicbes Executoras.
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8.1.3. CARGA DE PARTICIPANTES

Menu Gerenciamento > Fungao Importar Dados da Executora > Carga de Participantes

Esta funcdo devera ser utilizada para importar da Executora os participantes que foram
associados aos itens de contrato tipo EVENTOS.

Estes participantes podem ter sido cadastrados pela propria Executora ou serem provenientes
de uma carga de geragao de Clientela fornecida pela Conveniada.

@- No SIGAE Executora so6 sera possivel cadastrar participantes para Eventos cujo publico
Prioritario seja “Gestores de Politicas Publicas’.

- Para os demais publicos a associacdo podera ser feita via clientela fornecida pela
Conveniada ou educandos de cursos realizados pela prépria executora.

- Por determinagao do MTE, com excegédo de Gestores de Politicas Publicas, s6 é permitido
associar participantes a um evento se o0 mesmo tiver participado de pelo menos um curso
de qualificacéo, isto é serem educandos.

Para carga de Participantes sera apresentada uma tela com formato idéntico e mesmas
funcionalidades da carga de Programagéo de Turmas ®2)

Através do botao L= o usuario devera localizar em pasta do disco rigido ou qualquer outro
dispositivo (disquete ou CD), o arquivo referente a Carga de Participantes, Participa.cab,
enviado pela Executora.

Confirmado os dados, clicar no botao <Importar>. Sera dado inicio ao processo de carga que
podera ser acompanhado pelo usuario no rodapé da tela.

Ao término da importagdo sera apresentada a informagdo de que a carga foi finalizada com
sucesso. Clique no botdo <Sair> e retire o disquete/CD da unidade, se a carga foi efetuada a
partir de um destes dispositivos.

Informacdes sobre os participantes associados, podem ser obtidas através do campo Inscritos
na tela Agao/Local de Realizagédo do item Evento ou pelo relatério “Relagdo de Participantes” (33),

(2 _ Ver formato das telas da Carga de Programacéo de Turmas, no capitulo 8.1.1.

3 _ Ver formato de relatério no Guia de Relatérios da Qualificagdo Profissional.

8.1.4. CARGA DE PRESTAGAO DE CONTAS

Menu Gerenciamento > Fungao Importar Dados da Executora > Carga de Prestagcdo de
Contas

Esta fungdo devera ser utilizada para importar as Prestagbes de Contas (PC) realizadas pelas
instituicdes executoras.

A terminologia Prestar Contas no sistema, significa incluir no sistema SIGAE os dados
referentes as turmas Em Andamento e Concluidas operacionalizadas no aplicativo SIGAE
Executora, para que possam ser analisadas (aprovadas ou rejeitadas) e ter seus valores de
pagamentos autorizados pela Conveniada.
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(2
- Através desta carga, sera possivel importar turmas que estejam com situagdo “Em
Andamento”, “Concluida” ou “Excluida’.

- As turmas Concluidas so6 fardo parte de uma Gnica Prestagéo de Contas, caso precisem ser re-
importadas, devera ser AUTORIZADA A RECARGA ®* da Prestagdo de Contas.

- As turmas Excluidas nao sdo visualizadas na Anélise de Prestagao de Contas.

8
O _ detalhes sobre a fungdo Autorizar Recarga de PC no capitulo 8.3 deste manual.

Para efetuar a carga da Prestacao de Contas sera apresentada a tela:

Importar Prestacdo de Contas

— Informacgoes da Carga
Localizagan | Irportar
Il:: ‘hnexos'Wersao_d420NPrestagio 420\prestacao.cab J —
Sair

SCCUNA

Unidade
b atriz

;

Deseja realizar a prestagdo de contas do contrato 022/2004-07

;

Yes Mo |

-
=
=]

2004

=10

De forma analoga as demais carga de “Importagdo de Dados da Executora” , devera ser

localizado a partir do botéao 0 arquivo “prestacgao.cab’.

O sistema atualiza a tela apresentando as informagdes contidas no arquivo, de forma a
identificar a Prestagdo de Contas a partir do nome da Executora, unidade, ano do PlanTeQ,
contrato, data em que a prestagdo de contas foi gerada pela Executora e o sequencial da
prestacao @9

(1)

i

9 _ toda PC é identificada por um seqiiencial, atribuido no momento da geragéo (ver detalhes

no Manual do SIGAE Executora).

Confirmado os dados, clicar no botdo <Importar>. O sistema reconhecera se trata de uma carga
de nova PC ou de uma recarga de PC.

Sera entdo dado inicio ao processo de carga que podera ser acompanhado pelo usuario no
rodapé da tela.

Ao término da importagdo serd apresentada a informagédo de que a carga foi finalizada com
sucesso e teremos entdo a geragéo dos seguintes relatorios:

Comprovante de Recebimento — Prestacdo de Contas ~ emitido para cada prestacao
carregada no SIGAE, tem como o objetivo apresentar um resumo das informagdes inseridas no
sistema.
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Inconsisténcia na Carga de Prestacdo de Contas - caso haja alguma inconsisténcia nos
arquivos da carga, o sistema emitira este relatério informando qual turma nao foi carregada no
ambiente intermediario e o motivo da ocorréncia.

Para este relatério ndo é dada a possibilidade de reemisséo, portanto o usuario devera estar
atento no momento da carga, pois caso tenha sido gerado proceder com a impressao e/ou
analise.

Divergéncias de CPF e PIS — Caso o sistema identifique alguma divergéncia de CPF e/ou PIS
sera emitida uma mensagem informativa, dando a opg&o ao usuario de imprimir o relatério.
Nesse relatério seréo listados educandos vindos na carga da PC, cujo CPF/PIS é o mesmo de
outros educandos ja carregados no banco de dados (ambiente intermediario/definitivo). Temos
entdo duas situacdes:

- Caso fique claro que se trata da mesma Pessoa e que temos apenas um erro de grafia,
apos analise da turma se a mesma for Aceita 36), os dados da carga irdo subscrever os dados
do educando que estava no banco SIGAE (ambiente definitivo), com excegdo para os
trabalhadores com informagdes de SD, PNPE ou encaminhamento/convocagédo pendente, onde
NAO E atualizado nenhum dado.

- Se forem pessoas diferentes, o usuario entdo devera entrar em contato com a Executora
para que a mesma faga os ajustes necessarios e reenvie P carga da prestagao de contas com
o PIS e/ou CPF corretos.

Concluida a carga, a mesma permanecera no ambiente intermediario aguardando a anadlise da
Prestagdo de Contas por parte do usuario, quando sera entdo transferida para o ambiente
definitivo. Clique no botdo <Sair> para encerrar a utilizagdo da fungdo ou selecione novo
arquivo caso tenha mais prestacdes a carregar.

Recarga de Prestacdo de Contas

Ainda nesta fungdo podemos efetuar a recarga de uma Prestagédo de Contas.

A Prestacdo de Contas a ser recarregada pode estar ainda no ambiente intermediario ou ja ter
sido analisada e transferida para o ambiente definitivo.

Caso ja se encontre no ambiente definitivo sera necessario que o usuario Autorize a
Recarga da Prestagédo de Contas, previamente, através da fungdo "Autorizar Recarga de
Prestagéo de Contas.

%
ﬁ 2 )
B9 _ Na anélise de uma PC as turmas podem ser aceitas e/ou rejeitadas, ver detalhes

sobre esta fungdo a no capitulo 8.2.
67 _ Através do aplicativo SIGAE Executora é possivel reemitir uma carga de Prestagédo de
Contas (detalhes no manual do usuario).

O sistema sempre identificara se trata de uma carga de nova PC ou uma recarga. No caso de
uma recarga, o sistema exibira a tela abaixo, informando a situagdo de carga de cada turma da
prestacao de contas.
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Turmas para Recarga de Prestacdo de Contas

P,

F
Executora

a0 de Contas

|GF|AFIAH TE

Marcar,
Todas
Desmarcar
Todas

Unidade Seq. P.C.
IMalriz |27UDD I
Ano Contrato Dt. Geragao Ult. Carga
2004 100720040 [o3720/2004 [20/09/2004
— Turmas L d
v [+ P VER A Ll A, m\l!—\céo
INFORMATICA BASICA L
I}
=] = Palmas EI SIE
S % Trabalhadores sem Ocupagio - Intermediagio de M3o-de-Obre %9 Publico Priaritario

1
2

Recarga Obrigatdria

Em Andamenta no
Intermediario

Em Andamenta no
Diefinitivo

Concluida, nfo
Analizada

Munca foi Carregada

4 |

A Recarragar

80 & r 0

E

Em algumas situagdes, a recarga da turma faz-se obrigatoria. Nao permitindo ser desmarcada.
Outras turmas, como néo trata-se de recarga obrigatéria, o usuario podera ou nao carrega-la
novamente.

As turmas com recarga obrigatdria serdo identificadas com um icone (legenda na tela) e
refletem as seguintes situagdes:

- Turmas “Em Andamento” seja no ambiente intermediario ® ou no ambiente definitivo & .
- Turmas Concluidas, mas ndo analisadas @ (ambiente intermediario).

- Turmas que nunca foram carregadas ﬂ, decorrentes de inconsisténcias detectadas na
carga inicial da PC.

- Turmas com autoriza¢do de recarga ® (ambiente definitivo).

As turmas que forem relacionadas com um quadrado em branco, poderao ser selecionadas ou
ndo para a recarga. Neste caso o botdo auxiliar <marcar todos> ficara habilitado possibilitando
assim que o usuario opte pela recarga de todas as turmas que estiverem nesta situagdo. O
usuario podera decidir por selecionar individualmente, bastando para isto clicar sob o quadrado
ao lado da turma desejada.

Clique no botao <Recarregar> para concluir o procedimento de recarga. As informagodes trazidas
nesta nova carga irdo sobrepor os dados ja existentes no sistema (ambiente intermediario ou
definitivo), e a PC voltara para a condigdo de “em analise”, de forma parcial ou integral.

Para um melhor entendimento dos conceitos acima descreveremos a seguir o CICLO DA
PRESTAGCAO DE CONTAS no SIGAE.

CICLO DA ROTINA DE PRESTACAO DE CONTAS

Durante a carga da prestagdo de contas, varias verificagbes sao feitas, turma a turma, pelo
sistema com base nos arquivos enviados pela executora. Eis algumas delas:

- Todas as turmas contidas no arquivo possuem situagdo “Em andamento”, “concluida” ou
“excluida™?

- O contrato enviado no arquivo existe no SIGAE?
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- Existe Programagéao de Curso para todas as turmas enviadas?
- Todos os ltens de contrato enviados pela Executora fazem parte do contrato no SIGAE?

- Todas as turmas em andamento e concluidas possuem educandos Inscritos com seus
dados obrigatérios de cadastramento?

Cada turma enviada na carga de prestagéo de contas sera entéo verificada pelo sistema:

- As turmas que estdo de acordo, sdo enviadas para o Ambiente Intermediario e constardo
no relatério “Comprovante de Recebimento”.

- As turmas que por algum motivo ndo estiverem de acordo com algum dos critérios desta
triagem inicial, ndo serdo enviadas para o ambiente intermediario e passardo a compor o
relatorio “Inconsisténcias na Carga da Prestacdo de Contas”. A equipe da Secretaria deve
analisar o motivo da inconsisténcia e junto a Instituicdo Executora providenciar o acerto da
turma ndo carregada.

As prestacdes de contas que passaram pela triagem inicial da carga recebem a situagdo de “Em
Analise” e permanecerao no “Ambiente Intermediario”, aguardando a andlise do usuario.

Através da funcdo “Analisar Prestacdo de Contas”, o usuario verificara cada uma das turmas e
ao término devera decidir pela aprovagéo ou rejeigdo da Prestagao de Contas’. Tal procedimento
levara a alteragdo automatica da situagdo da PC para “Aprovada” ou “Rejeitada”,
respectivamente.

A partir do momento que a prestacao de contas sofrer a alteragdo de status, na proxima
execucdo da tarefa noturna (task), os dados da prestacdo de contas serdo novamente
consistidos/criticados e caso ndo ocorra problemas, serado incorporados ao Ambiente Definitivo.

Caso tenha sido detectada alguma outra inconsisténcia sera gerado o relatério de “Ocorréncia da
Prestagédo de Contas” informando o motivo pelo qual as turmas nao foram incluidas no ambiente
definitivo.

X7 - . . ~
- Os dados de uma prestagdo de contas recém-carregada s6 passardo a compor oS
relatérios e fungbes do sistema apods analise de prestagdo de contas e a transferéncia
para o Ambiente Definitivo (execugédo da task noturna).

- As PC’s analisadas e que ainda ndo foram transferidas para o Ambiente Definitivo trardo
um asterisco (*) ao lado do seqliencial na tela de Consulta Prestagdo de Contas, como indicativo de
que permanecem no ambiente temporario.

- Caso esta situagdo permanega até o dia seguinte a analise da PC, verificar se foi gerado
o relatério de Ocorréncias da PC, e em caso negativo, contactar a Equipe de
Atendimento SIGAE na Datamec.

- A Executora podera enviar em uma prestacdo de contas com turmas excluidas, ou seja,
que um dia foram cadastradas no SIGAE Executora, enviadas para a Entidade
Conveniada e que por algum motivo posteriormente foram excluidas do SIGAE Executora.
Caso esta situagdo ocorra, o sistema se encarregara de fazer a atualizagdo do sistema,
para que os dados apresentados no SIGAE estejam de acordo com os dados na
Executora.

- Caso a Instituigdo Executora divida a execugdo de contratos com suas unidades, cada
unidade devera enviar sua prestagdo de contas para a Entidade Conveniada, de forma
que os dados sejam analisados individualmente.

- Notem que, uma PC gerada no SIGAE Executora, com por exemplo 40 turmas, na
primeira triagem podem ser rejeitadas 5 turmas (relatério Inconsisténcia na Carga de
Prestacao de Contas) e na segunda verificagdo, quando da execug¢do da task noturna,
podem ser identificadas inconsisténcias em outras 3 turmas (relatério Ocorréncia da
Prestacao de Contas), sendo portanto transferidas para o ambiente definitivo apenas 32
turmas de um ftotal de 40. O usuario deve ficar atento a geragdo e analise destes
relatérios para que possam orientar a Executora para o acerto e recarga destas turmas.
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Para entender melhor o ciclo acompanhe a ilustragdo a seguir, com os fluxos da Carga e Analise
da Prestacdo de Contas.

FLUXO DA PRESTAGAO DE CONTAS

[ Carga de Prestagao de Contas ] [ Andlise de Prestagdo de Contas

[ @ Y

[ Pré-Analise da Turma Turmas: Prestagoes:
- Aceitas - Rejeitadas
- Nao Aceitas - Aprovadas

Ambiente Inconsisténcias

Intermedidrio da Prestagio
de Contas

Ambiente rOcorrénTJ
Relatério J da

Definitivo ~
Divergéncias Zregtactao
CPF/PIS l e contas

. —

Consulta
Prestacao de
Contas

Prestacoes:

Em Analise

8.2. ANALISAR PRESTAGAO DE CONTAS

Menu Qualificagdo > Funcao Analisar Prestacao de Contas

O objetivo desta fungdo € analisar as informagdes de turma “em andamento” e “concluidas”
trazidas através de carga de Prestagdo de Contas (PC) .

Como resultado desta analise teremos:

. Turmas - Aceitas e/ou Nao Aceitas
. Prestagdes de Contas - Aprovadas e/ou Rejeitadas
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Para procedermos com a Analise da prestacao de Contas sera apresentada a tela abaixo.

Analise de Informacdes das Erecutoras (Selecaon)
Execulora:IEXECUTDF\A EXPORTACAD DE CONTRATOS LTD )
Listar >>
Ana: 2004 'I Contrata: IEIEIEI'I -0 B ——

Prestagio de Contas
E EXECUTORA EXPORTACAD DE CONTRATOS LTDA
¢ Contrate: 0007-0
E‘!J Prestagdo de Conta n®: 72001 - Filial: Matriz
P EPE - FARAIBS - Total de Turmas: 4

Selecionar

LCancelar

ul

Legenda

Executora

Contrato

Prest. Conta

ST

Unid. Federativa

Executora — selecione a partir do botdo <Listar> a executora desejada. A lista de executoras s6
exibira aquelas que possuem pelo menos uma prestagdo de contas em situagdo de “Em
Analise” para o ano selecionado.

Contrato - selecione o contrato entre as opg¢des trazidas no campo.

Clique sobre a Prestagdo de Contas a ser analisada e em no botdo <Selecionar>. Sera
apresentada uma segunda tela:

Anilise das Prestacdes de Contas das Executoras

=T Tuma
1) AL INTEGRADID: " fosta
(=-4jey 071720040 - Prest. Conta nt 14002 Matiz) @ Emensiss
£ BABAHIA 3o Aceita? Educ.
PNQO4 CORTE E COSTURA. & o roebidos
PNQD4 ARTESANATO EM SISAL PALHAE CIPO P
PNQD4 APROVEIT DE ALMENTDS CDOR recebidos

PNOO4 ARTESANATO COOPERATIVISTA

PNQ04 CABELEIREIRD ""’"‘:‘:‘5“ —
PNE04 ARTE CULINARLA ' AgZa/Municfpio
PNOO4 TECHICAS DE VENDAS OOM MARKETING " Municipio/ga0

=1 Moo do Chapeu
£ Trabalhadorss sem Doupagaa - Intemediag@o de Mao-de-Dbra - SINE
g 1 - Conchiida
1) PNQ04 ARTESANATO EM $ISAL EMPREENDEDOR
= =1 5ao0 Domingss
£ Trabalhadores sem Dcupagdo - Intemediagdo de Mo-de-Dbia - SINE
L€ 1- Concuida

OE-E6288

R stagdo
de Contas

Serao entao relacionadas as turmas que compdem a Prestagéo de Contas.

As turmas serao identificadas por uma das legendas abaixo, seguido do codigo da turma e da
situacao “Concluida” ou “Em Andamento”.

@ - Em Analise
" - Aceitas

;'f - Nao aceitas / Educandos ndo recebidos

- Nao aceitas / Educandos recebidos
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Para as turmas de Contrapartida, adicionalmente, apds a indicagdo da situagéo da turma (Em
Andamento ou Concluida), teremos também a sinalizagao:

Turma de contrapartida - quando a contrapartida for por opgédo da Executora, ou seja, turmas
cadastradas no SIGAE Executora com a informagéao “sim” no campo de “contrapartida” .

Turma de contrapartida por evasdo — contrapartida provocada pelo excesso de evasdo da
turma (evasédo da turma > 50%).

Clicando sobre a turma sera apresentada uma terceira tela, composta das abas de Educandos
da Turma e Analise da Turma.

Analise das Prestacies de Contas das Executoras

~Prestages de Conta :/
I Aceita
ADESOL-A5S P7 O DESENY. SOCIAL INTEGRADD =
=13 0712004 - Prest. Conta n? 14000 (Matiz) ‘ €) Emanise
BB BABAHIA o Periodo de Realizagdo & W&o Aceital Educ
= ]l‘él Eucm AHTFESANATD EM 5ISAL PALHA E CIP a1/ ot 231 240 e
e = " W&o Aceital Educ.
g Trabalhadores sem Dcupacdo - Intemediaco de Mao-de-Obra- 51 | | Tip0 de Turma:1 recehidas
oy 1 -Em Andament Motive de NFo Aceile —
- 1h] PNE04 CORTE E COSTURA, S 3 .
S Mutipe & AgioMunisipio
- Trabahhadores sem Ocupago - Intermeriagio de MZo-de-Obra - S1 ||| Muricipiasagzo
o 1-Em Andamento
| -1kl PNON4 TARFI FIRFIRN | 4|:|
“ ’
Educandos da Turma 1 Andlise da Tuma
Inscrigio [ Mome [ Resultado de Curso [ Data de Evasgo | Publico Prioritéria A
324 ADRIANA MAFIA DA SILVA CARYALHD Trabalhadores sem O
325 ANA PAULA DANTAS DA SILVA Trabahadores sem Ocu
36 EDVANLA SANTOS SILya Trabishadores sem Ocu
37 ELIENE CARVALHO DOS 54NTOS T som o
328 ELIENE DA SILVA BONFIM Trabishadores sem 0ot Aprovar Prestagio
| 323 FRANCISCA BATISTA DIAS | Trabalhadores ssm Dj;l delContas
“ v
r Rei restagio
Dentio Pablico Prioritario Denlro Grupo, mas Fora Pib_ Prior. | ] de Contas
Fora Grupo P Prio | Registro Encaminhamento

Na parte superior da tela temos:

- Os botbes <Aceitar> e <Nao Aceitar>, a ser utilizado apos analise da turma através das
abas Educandos por Turma e Analise da Turma.

- Informagbes sobre periodo de realizagdo da turma e tipo da turma. A partir destas
informacdes o sistema monta o quadro Contratado da Turma na aba Analise da Turma,
além de indicarem ao sistema quais os parédmetros que devem ser utilizados no célculo do
valor da turma, principalmente quando existem altera¢des de itens de contrato.

- O campo Motivo Nao Aceita, para que possa ser informada a justificativa para a turma
nao ter sido aceita. Acompanha o botao <Alterar> para registro do motivo.

- No campo ordenagdo o usuario podera optar pela ordem de classificagdo por
“Acao/Municipio” ou “Municipio/Agao”.

o Aba: Educandos da Turma
Educandos da Turma T Anslise da Turma
Puiblico Priaritario Fora das Condigies

agao - Intermediagio de Mao-de-Obra ... 5im - Educando ndo validado coma Clientela do SINE
Trabalhadores sem Ocupacdo - Intermediagdo de Mao-de-Obra - SIME...  Sim - Educando ndo validado como Clientela do SINE
Trabalhadores sem Ocupagdo - Intermediag3io de M3o-de-Obra - SINE...  M3o
Trabalhadores sem Ocupagio - Intermediagéo de Mao-de-Obra - SIME... Mo

Aprovar Prestacao
de Contas
[ | |
Ed d Rejeitar Prestagao
Dentro Piblico Prioritari 2 Dentro Grupo, mas Fora Pib. Prior. 0 de Contas
Fora Grupo Piblico Prior. 2 Regi E inh 0
1 itos fora das CondigGes: 2 Sair

Nessa aba o usuario devera analisar a turma com relagdo ao enquadramento dos educandos
dentro do Publico Prioritario.
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(1)

j§

Serdo entdo exibidos para cada educando inscrito na turma, as seguintes informagées: niumero
inscricdo, nome, resultado do curso (CO — concluinte e EV — Evadidos), data de evasao para
educandos evadidos, publico prioritario a que pertence e se estd fora das condigbes (sim ou
nao), ou seja, fora do publico do publico.

Nessa aba também poderemos verificar quando um determinado educando nao for validado como
clientela do SINE. Este fato ocorrera quando no Cadastro do Trabalhador na Executora, um
educando informar um ndmero de inscricdo SIGAE como sendo cliente do SINE, porém tanto o
numero, nome, PIS e CPF ndo constarem no banco de dados do SIGAE.

12 Validagdo): Se o numero de inscricdo nao for localizado, o educando nao sera considerado
como publico de Intermediagdo de Mao-de-Obra do SINE.

22 Validagao): Se a inscrigao for localizada, sera conferido o PIS, o Nome do Trabalhador e o
CPF. Um desses trés devera estar igual ao cadastrado no SINE.

O sistema destacara através da legenda £ os educandos que sofreram alteragdo no cadastro
apos sua inscrigao na turma.

Além disso sao exibidos os seguintes indicadores com relagao aos educandos da turma:

Dentro do Publico Prioritario — quantidade de educandos inscritos na turma dentro do
publico prioritario do item (curso x municipio).

Fora do Grupo do Publico Prioritario — no SIGAE Executora estas inscricbes ndo podem
ultrapassar 20% do total de educandos inscritos na turma. Com excegdo para alguns
publicos em que o sistema ndo tem como identificar a partir dos dados coletados atualmente
no Cadastro de Trabalhador se o trabalho pertence ou ndo ao publico ©8

Dentro do Grupo mas Fora do Pub. Prior. — quantidade de inscritos dentro do grupo, mas
fora do publico prioritario. Neste caso € permitido que se ultrapasse a cota dos 20%.

Registro de Encaminhamento — quantidade de educandos que tiveram registro de
encaminhamento no SIGAE Executora %

Inscritos fora das Condicdes — quantidade de educandos inscritos que estdo fora do
Publico Prioritario.

(38

) — A relagdo dos publicos referenciada acima, bem como detalhes sobre a funcdo de

Registrar Encaminhamento, podem ser obtidas no Manual do Usuario do Sistema SIGAE
Executora.

Observadas as caracteristicas da turma com relagdo aos educandos, clique na aba Analise da
Turma para que seja verificada a parte financeira.

Aba: Analise da Turma
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Analise das Prestacdes de Contas das Executoras

- Prestagfes de Conta Turma
[ ADESOLASS.P/ O DESENV. SOCIAL INTEGRADD [ W Aosita
[=1-€2 O71/2004-0 - Prest. Corta ne 14003 [Matriz] @ Enndie
= BA-BAHIA Periodo de Realizagio @ Nz Aceital Educ
2! ﬂé" EuFual_AHTESANAm ASSOCIATIVISTA T e nao tenebiros
= Fatima L
B P . Mo Aceita Edy
=188 Trabalhadores sem Deupagdo - IntemediagSo de Mao-de-Obrs - SINE Tipo de Turma: 1 renebids e
-4 1 - Concluida Motivo de Nio Aceite =
-] P04 CORTE £ COSTURS | | S aenasse ==
== Nowa Triunfo & AgZo/Muricipio
B Qﬁ Trabalhadaores sem Ocupagdo - Intermediacio de M&o-de-Obra - SINE =  Municipio/égio
-4 1 - Concluida
Educandos da Tuma T

G do da Turma Anilise Prévia

Valores
Educandos _ Valores

F
Recusa sao00q] || (e [ | bevido m ser Pageo 3,90000
Contrap. Conveniada Ijl i LR ljl Max. Contrap. Ennvamada

Contrap. Executora M4
- &x. Contrap. Executora 336,00
AR (R - e Inscritos Apml;ar[:Freslau;Sn
Cargs Hordiia B © Contas
o - - ljl
Encaminhados de Contas
|Evas§o Franqueada Evas3o a Descontar ljl Educandos a Considerar | Sait

Esta aba é composta de 2 grandes blocos: Contratado da turma e Analise Prévia/Turma ja
Analisada, que detalharemos a seguir.

Contratado da Turma

Neste quadro temos os dados contratados para o Tipo de Turma correspondente a turma
analisada: quantidade de educandos (Recurso e Contrapartidas), carga horaria, custo hora e
valores informados no item de contrato atualmente.

Caso o item de contrato tenha sofrido alteragdes, serdo trazidas as informagbes do Histérico
do Contrato. Deve-se entdo observar a data de inicio de realizagcdo da turma (apresentada na
parte superior da tela), pois sera a partir desta data, que o sistema ira identificar no Historico os
valores e quantidades a serem utilizados para a turma em analise.

Sendo assim, podemos afirmar que as alteragdes realizadas no contrato nado terao carater
retroativo, ou seja, de nada adianta alterar os dados de um item cuja turma ja foi iniciada, pois
esta alteragao so6 sera aplicada para as turmas cuja data de inicio de realizagao for posterior a
data da alteragao do item registrada no Histérico do Contrato.

o

Q Vale ressaltar que esta regra ndo se aplica a contratos que ndo sofreram alteragées nos
seus itens, pois podemos ter situagbes em que o contrato/item tenha sido incluido no
sistema apoés data de inicio de realizagdo da turma. E para estes casos, se ocorrer
alteragao do item, o sistema considerara os dados do item mais proximos a data de inicio
da turma. Por exemplo:

Turma iniciada em 15/10/2004 e contrato incluido em 01/11/2004 com alteragdo no item
em 10/12/2004. No célculo desta turma, serdo consideradas as informagbes cadastradas
em 01/11/04. As alteragbes de 10/12/2004 s6 passardo a valer para turmas iniciadas a
partir desta data.

Caso o contrato tenha sido alterado, porém néo foi exportado ou néo foi carregado na
Executora, os valores obtidos no SIGAE Mé&e poderédo ser divergentes do previsto no
SIGAE Executora.
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Anadlise Prévia / Turma ja Analisada

O titulo deste quadro, assim como os campos apresentados, variardo em fungéo da situagéo das
turmas com relagao a andlise da Prestagdo de Contas (PC). Enquanto as turmas estdo sendo
analisadas (legenda 0) este quadro trara o titulo de Andlise Prévia. A partir do momento que a
turma for Aceita ou Nao Aceita, este quadro passara para Turma ja Analisada.

Educandas da Tuma T

—C do da Turma —Andlise Prévia
—Ed d ~Yalores

Educandos  Walores
-25 .
Recurso 9.500,00 feclie ljl Devido a ser Pago 9.900,00
Contrap. Conveniada a .
Conliap. Converiada | 0] 000) = || M Cotap Corwerisda| 00|
Contrap, Executora & Contrap. Executora _395400
Contrap. Executora 336,00 —
Carga Horria Concluintes
Custa Hora 2,2000) Evadidos ljl
E

Encaminhados 2

|Evas§o Franqueada 3 Evasdo a Descontar 0 Educandos a Considerar 26| |

De qualquer forma, em ambas as situagdes, temos neste quadro a coluna Educandos contendo:

Informagbes extraidas da Prestagdo de Contas:

Inscritos - concluintes + evadidos.

Concluintes — quantidade de educandos com resultados CO.

Evadidos — quantidade de educandos com resultado EV.

Encaminhados — quantidade de educandos com registro de encaminhamento.

Informagbes geradas pelo sistema:

- Recurso - quantidade de educandos a serem pagos com recursos do MTE
- Contrapartida Conveniada — quantidade de educandos de responsabilidade da Conveniada
- Contrapartida Executora - quantidade de educandos de responsabilidade da Executora.

E temos a coluna Valores com os campos:

Devido a ser Pago - valor calculado pelo sistema a ser pago com o Recurso MTE. Este campo
néo pode ser alterado pelo usuario. Para turmas cadastradas como Contrapartida ou com
situacdo de “Em Andamento” trara o valor igual a zero.

Max. Contrapartida Conveniada / Executora - valores calculados como limite maximo das
Contrapartidas. Todo excedente de concluintes com relagéo ao contratado, turmas com mais de
50% de evasao e turmas marcadas como contrapartida, serdo considerados como Contrapartida
da Executora.

7

Observem que estas quantidades de educandos ja poderéo variar das quantidades informadas
no quadro Contratado da Turma, em fun¢do da quantidade de inscritos, concluintes e evadidos
da turma. Logo a seguir serdo apresentados os calculos realizados pelo sistema para
chegarmos a estes numeros.

No final da aba temos ainda mais 3 campos, cujos dados também s&o calculados pelo sistema:

Evasdo Franqueda - correspondera a 10% do somatério dos campos Educandos Recurso +
Educandos Contrap. Conveniada, trazidos na tela. No calculo da evasdo franqueada n&o
consideramos os educandos de contrapartida da Executora.

Evasao a Descontar — obtido a partir da féormula: Contratado da turma — Concluintes — Evaséo
Franqueada.
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Educandos a Considerar - obtido a partir da formula : Contratado da turma — Evasao a
Descontar.

\W/ - ) - : o

Q - Estes campos séo parédmetros utilizados pelo sistema para a distribuicdo de educandos
e calculo dos valores devidos, quando o % de evaséo da turma esta na faixa de 10% a
50% (ver préximo bloco “Célculo de Valores e Quantidade de Educandos da Turma).

- Caso sejam inscritos menos educandos do que o contratado, os calculos incidirdo sobre
a quantidade de Inscritos, de forma que ndo pagaremos mais do que os educandos
em sala de aula. Com isto, entdo substituiremos nas formulas “Contratado da Turma”
por “Inscritos na Turma”.

Contrapartida Conveniada / Executora - virdo preenchidos com os valores maximos sugeridos
nos campos acima, contudo podera ser alterado através do botdo <AJUSTAR>.

Apods Andlise da turma, o titulo do quadro passa a ser Turmas Ja Analisadas e sédo exibidos
mais dois campos e o botdo <Ajustar Valores>:

Contrapartida Conveniada / Executora - virdo preenchidos com os valores maximos sugeridos
nos campos acima, contudo poderdo ser alterados através do botdo <Ajustar Valores> caso o
usuario deseje atribuir um valor a menor.

Estes campos s6 seréo apresentados para turmas “concluidas”, depois de terem sido aceitas.

Educandos da Turma T Analise da Turma
—Contratado da Turma———————— - Turmas Ja Analisad
Educando:  “alores g et
-25 .
Recurso 9.500,00 RS ljl Devido a ser Pago 9.900.00
Cortrap. Conveniada a 8 _
Cortrep, Conveniada | 0] - Max. Contrap. Conveniada|  0.00]
79200 Cortrap. Executora - Max. Contrap. Executora 792,00
Contrap. Executora . . 27 )
Inseritos Contrap. Conveniada
Carga Hararia -
g Concluintes Contrap. Executora 792,00
Custo Hora 2.2000 Evadidos ljl
| Ajustar Yalores |
Encaminhados 27
|Evas§o Franqueada 3 Evasdo a Descontar 0 Educandos a Considerar 27 |

A seguir iremos detalhar os calculos realizados pelo sistema para se encontrar as quantidades
de educandos e os valores devidos para o Recurso FAT e a serem considerados como
Contrapartida da Conveniada e Executora, para que possamos auxilia-los na analise da turma:

CALCULO DE VALORES E QUANTIDADES DE EDUCANDOS DA TURMA

Para a valoragéo das turmas, seguiremos os procedimentos abaixo, respeitando a PREMISSA
BASICA de que :

Se a turma tiver menos educandos inscritos que contratados, substituiremos nos calculos
abaixo, CONTRATADOS por INSCRITOS.

1) Identificar o Percentual de Evasdo da turma para efeito de enquadramento em umas das
trés faixas de evasao.

A Evasdo da Turma sera obtida subtraindo-se os Concluintes do total de Contratados. Se o
resultado for negativo, assume-se zero.

Manual do Usuario — Versao 9.45 - 20/09/2005
SIGAE — QUALIFICACAO PROFISSIONAL Pagina 79 de 106-



DATAMEC S.A.

O Percentual de Evasao da Turma = Evasao da Turma / Contratados * 100, arredondado.

2) |dentificar a faixa de Evaséao da turma. Estao definidas 3 (trés) faixas de evaséo, que por sua
vez determinardo as condi¢des de pagamento da turma.

Faixa | Percentual de Evasao da| Condigoes de pagamento
Turma
12 Até 10% (inclusive) Paga-se o contratado (integral).
2 Acima de 10% e menor | Paga-se proporcional ao realizado mais a
que 50% (inclusive) evaséao franqueada.
32 Acima de 50% Sera considerado como Contrapartida da
Executora.

3) Obter os percentuais de composicao da turma através da distribuicdo de educandos entre
Recurso e Contrapartidas.

=2

Composicdo de Turma é o % de educandos em relagédo ao total contratado para o tipo de
turma.

Quando da inclusdo de um item de contrato, mais especificamente do tipo de turma, é definida
a quantidade de educandos que cabera ao Recurso MTE e as Contrapartidas, Conveniada e
Executora. Internamente, entdo, o sistema obtém os respectivos percentuais utilizados nessa
composigéo.

Por exemplo: Para um tipo de tipo com 100 educandos distribuidos em 50 para Recurso MTE,
20 para Contrapartida Conveniada e 30 para Executora, o sistema chegara aos seguintes
percentuais: 50% Recurso MTE, 20% Conveniada e 30% Executora.

4) Para o calculo da 12 faixa de evasao (pagamento integral), as quantidades de educandos e
os valores devidos obedecerao as seguintes férmulas:

Quantidade de educandos — correspondera as quantidades contratadas para o tipo de turma,
ou no caso de Inscritos menor que a quantidade contratada, aplicar-se-a o descrito no item 3
acima, ou seja, além de pagar apenas pelos Inscritos em sala de aula, sera feita a redistribuicdo
de educandos entre Recurso e Contrapartidas, conforme percentuais obtidos na composicao de
turma

Valor Devido Recurso = Quantidade de educandos Recurso x custo/hora x carga horaria.

Valor Max. Contrapartida Conveniada = quantidade de educandos Conveniada x custo/hora x
carga horaria.

Valor Max. Contrapartida Executora = (quantidade de educandos Executora + excedentes) x
custo/hora x carga horaria.

Os concluintes que excederem o contratado serdo considerados Contrapartida da
Executora e comporéo o calculo do valor maximo sugerido para esta contrapartida.

5) Para as turmas que se enquadrarem na 32 faixa de evasao, a turma sera considerada como
contrapartida da Executora e, por conseguinte teremos:

Educandos/Valor Devido Recurso/Contrapartida Conveniada = quantidade e valores iguais a
zero.

Educandos Contrapartida Executora = educandos concluintes
Valor Max. Contrapartida Executora = concluintes X custo/hora X carga horaria.
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6) Para as turmas que se enquadrarem na 2°. faixa de evasdo (pagamento proporcional),
teremos alguns calculos intermediarios:

6.1) Calcula-se a Evaséo Franqueada, Evaséo a Descontar e Educandos a Considerar:

Evasdao Franqueada = 10% do somatério dos Educandos Contratados Recurso MTE +
Educandos Contratados Contrapartida Conveniada, arredondado.

Evasao a Descontar = Contratado da turma — concluintes — evaséao franqueada.

Educandos a Considerar = Contratado da turma — Evasao a Descontar.

6.2) Obtida a quantidade de Educandos a Considerar resta decidir quanto cabera ao Recurso e
as Contrapartidas aplicando os percentuais obtidos na composigado do turma (ver item 3):

Suponhamos um mesmo item com dois tipos de turmas:

Tipo 1 — 40 educandos sendo, 25 Recurso, 10 Conveniada e 5 Executora
Composigao turma: 62,5% Recurso, 25% Conveniada e 12,5% Executora
Tipo 2 - 30 educandos sendo, 25 Recurso e 5 Conveniada

Composigao Turma: 83,3% Recurso, 16,7% Conveniada e 0% Executora

Para obtermos entéo, as quantidades de Educandos (Recursos e Contrapartidas), aplicaremos o
% obtido na composi¢ao das turmas sobre os Educandos a Considerar

No exemplo acima, se tivéssemos Educandos a Considerar igual a 40, para uma prestagéo de
contas de uma turma tipo 1, teriamos a seguinte distribuicdo de educandos:

Educandos Recurso = 25 educandos

Educandos Conveniada = 10 educandos

Educandos Executoras = 5 educandos

- Para eventuais situagdes de arredondamento sera aplicada a forma padréo:

até 0,5 (exclusive) é zero e a partir de 0,5 soma-se 1.

6.3) Calcula-se entao o valor devido correspondente as parcelas de Recurso e Contrapartidas

Para o calculo do Valor Devido Recurso, Contrapartida Conveniada e Contrapartida Executora
aplicar-se-a a proporgao verificada no cadastramento de educandos com relagao ao total
contratado, por tipo de turma.

Valor Devido Recurso = quantidade de educandos Recurso x custo/hora x carga horaria.

Valor Max. Contrapartida Conveniada = quantidade de educandos Conveniada x custo/hora x
carga horaria.

Valor Max. Contrapartida Executora = quantidade de educandos Executora x custo/hora x
carga horaria.

Continuando o exemplo acima, para uma carga horaria de 40 horas e custo/hora de R$ 1,50
teremos:

Valor Devido Recurso = R$ 1.500,00
Valor Max. Contrapartida Conveniada = R$ 600,00
Valor Max. Contrapartida Executora = R$ 300,00
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Y7 ; 5 1
Q&e num contrato ocorrer muitos casos de evasdo onde pagaremos proporcionalmente,

poderemos por conta de eventuais arredondamentos, ter divergéncia nas quantidades/valores
individuais para educandos contratados com Recurso e de contrapartida da Conveniada e da
Executora, com relagéo as informagdes na capa do contrato:

- Nos batimentos do sistema (relatorios) e na Fungédo de Autorizacdo de Pagamentos, se for
identificado que as metas de educandos Recursos ou Contrapartidas ndo foram atingidas,
confrontaremos com o total.

- O arredondamento podera alterar as partes/parcelas, mas a quantidade total de educandos
esta garantida.

Repetir este procedimento para todas as turmas que compdem a Prestagcdo de Contas, até que
nao tenhamos mais turmas na situagao de “em Analise” 17}

As

turmas Aceita ', apés aprovacdo da PC, serdo incorporadas ao ambiente definitivo,

juntamente com os educandos da turma.

Para as turmas Nao Aceita, € necessario registrar o motivo e o usuario sera questionado se
deseja receber os educandos.

Em caso positivo, a turma sera indicada pela legenda f os educandos da turma passarao
para o ambiente definitivo.

Caso contrario a turma sera identificada pela legenda f e os educandos nao serao
importados.

Obs.: Sempre que o cadastro do trabalhador for alterado pela PC, estaremos atualizando a
informagdo do Ultimo atendente que realizou alteragdo no Cadastro do Trabalhador,
colocando um atendente ficticio “Qualificagéo Profissional” .

Quando uma turma recebe a situacdo Ndo Aceita, independente do recebimento dos
educandos, os campos de valores ficam zerados.

No caso de aproveitamento de educandos, independente do mesmo possuir CPF ou PIS,
mas também para a clientela indicada do SINE, teremos duas situacgoes:

Se o trabalhador tem  historico SD ou PNPE, ou estd com algum
encaminhamento/convocacgao pendente nenhum dado € atualizado.

Nos demais casos o trabalhador tera todos os dados cadastrais atualizados comuns ao
Cadastro do Trabalhador no SIGAE Executora e no SIGAE.

Depois de todas as turmas analisadas, o usuario devera clicar na linha referente a Prestacdo de
Contas (linha que possui o sequencial) para que possa concluir o trabalho, aprovando ou
rejeitando a PC.

Sera apresentada a tela abaixo, com alguns totalizadores sobre o Contrato e a PC selecionada:
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Andlise das Prestacies de Contas das Executoras
~Frestagfes da C
EXECUTORA EXPDRTACAD DE CONTRATOS LTDA o[ 7 Aceta
=<2 [ 72007 (Matiz € Emdnlse
B-£E3 PBPARAIBA Nao et/ Educ.
=} ]M INFORMATICA BASICA Qf N0 recebidns
=1 Joao Pessoa ~ Nao Aceita’ Educ
- Trabakhadores sem Doupag3o - To. Emprego it
« 5-Concluida —
¢ 3-Canchiida  Tuma de Coniraparida par Evas3a ('1"’;":’;; N
" 4- Concluida * Agao/Municipio
4 2 - Conchuida =l € Municipiotagao
00010 ——————Fossuiltens Diferentes de "Curso™
Contratado icumulado Pagtos Autorizados
Recurso (R3] 301000,00)] 382.00] | [ 0.00]
Contiap. ConveriadalRs] 500000 .00]
i EzaiEair) 3 DDD‘[E 0.0 Itens Cadastrados
Total (AS) 36.000,00) e T6126.15]
S —
agamento
[~ Prest. Conta n* Aprovar Prestagao
Walor Dievido [Turmas Analisadas] 258,01 de Contas
Contiapartida da Conveniada 144,00 A Prostasd
eieitar Prestagio
Contiapartida da Executors 288,00 de Contas
Total da Prestacao de Contas 72000

Sobre o Contrato sdo exibidos os campos:

Valores (Recurso e Contrapartidas), Total e Educandos — trazendo o contratado e o
acumulado (corresponde ao realizado e aprovado em PC anteriores).

Pagamentos Autorizados — somatério de todas as parcelas pagas do contrato.

Itens cadastrados — o valor do Recurso (FAT) e total de educandos dos itens cadastrados para
o contrato. Diferira do valor Recurso/Educandos da coluna contratado se o contrato estiver na
situacdo Pendente.

Para os contratos que possuem itens diferentes de Curso o sistema trara esta informagéo na
tela destacada de vermelho:

Sobre a PC temos os campos de:

Valores Recurso/Contrapartida — com o somatério das turmas Aceitas
Total da Prestacao de Contas — somatorio dos campos anteriores
Encaminhados — total de educandos das turmas Aceitas com registro de encaminhamento.

. Yy . - Aprovar Prestacdo Rejeitar Prestacio
Para concluir a analise da PC cligue em um dos botbes LN oy BTN |

Uma Prestagéo para ser Aprovada precisa que todas as turmas tenham sido analisadas.

Ao Rejeitar uma Prestagdo o sistema automaticamente registrara para as turmas que ainda
estiverem “Em Analise” ou tiverem sido registradas indevidamente como “Aceitas”, a situagéo
“Nao Aceita — educandos nao recebidos”.

O usuario so6 precisara analisar turmas para uma PC Rejeitada se tiver interesse em aproveitar
os educandos destas turmas. Neste caso clicar no botdo <N&do Aceitar> e confirmar o
recebimento dos educandos.

-

@Tanto as PC’s Aprovadas quanto as Rejeitadas serdo transferidas, apos execugéo da tarefa
noturna para o ambiente definitivo, podendo ser visualizadas na “Consulta Prestagdo de Contas”
e outros relatérios do menu Relatérios > Prestagdo de Contas 49

As PC’s Aprovadas, adicionalmente, terdo seus dados aproveitados nos diversos relatorios de
Acompanhamento da Execucgéo da Qualificagéo Profissional (técnicos e gerenciais).

&

@9

) Ver aplicagdo e descricdo de cada um destes relatérios no Guia de Relatérios da
Qualificagao Profissional.
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8.3. AUTORIZAR RECARGA DE PRESTACAO DE CONTAS

Menu Qualificagdo > Fungao Autorizar Recarga de Prestagdo de Contas

Esta funcdo tem como objetivo permitir que uma Prestacdo de Contas Aprovada ou Rejeitada,
com turmas aceitas ou ndo aceitas, mas encontra-se no ambiente definitivo seja carregada
novamente para uma nova analise.

Para autorizagéo de recarga sera apresentada a tela abaixo, composta de duas abas: Prestacao
de Contas e Turmas.

Autorizacao de Recarga de Prestacdo de Contas

tar >>
Ano: 2004 VI Diigem do Recurso: IFAT e
Executora: ‘ADESDL-ASS P/ 0 DESEMY. SOCISL INTEGRADD | Cunsultali
Contrato: | 00720050 b
Unidade: IMatnz ﬂ
r Turmas ]
[Sequencial [ UF | DataGeiagio| ¥l Realizada| vl &pn B
v 14004 B 07/03/2005 93.000.00 g | W Apovada
M#  Fejpitada
0 A Recarreqgar

1| | i

* 0 W alor Realizado leva em congiderag o turmas concluidas e em andamento.

Ano - vira preenchido com o ano do PlanTeQ.

Origem do Recurso - vira preenchido com a opgao FAT.

Executora - através do botado <Listar>, selecione a executora cuja PC devera ser recarregada.

Contrato — selecione um dos contratos da executora. Neste campo serao trazidos apenas os
contratos que ja possuem PC carregadas e transferidas para o ambiente definitivo.

Unidade — selecione a unidade do contrato/PC.

Cliqgue no botdo Consultar e na aba Prestagdao de Contas serdo exibidas as Prestagbes de
Contas que ja se encontram no ambiente definitivo identificadas por uma das trés legendas:

Aprovada - significa que essa prestagao de contas foi aprovada na analise.
Rejeitada - significa que essa prestagdo de contas foi rejeitada na analise.

A Recarregar — significa que a PC estd aguardando a recarga, ou seja, a recarga ja foi
autorizada.

Para a autorizacdo de Recarga, selecione a PC desejada, Aprovada ou Rejeitada, e clique na
aba Turmas para selecao das turmas a serem recarregadas.

7

Caso seja selecionada uma PC com a legenda A Recarregar, o botdo <Autorizar
Recarga> sera alterado para <Cancela Autorizacdo>.
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Serdo apresentadas todas as turmas da prestagcdo selecionada que constam no ambiente
definitivo.

Autorizacdo de Recarga de Prestacdo de Contas

tar >3
Ano: 2004 = Origem do Recurso: [F&T -
Executorar ‘ADESDL-ASS.F’./‘ 0 DESENY. SOCIAL INTEGRADOD |
Contrato: | 007/20050 | -
Unidade: IMatliz =
ncelar

Prestagio de Contas T i
~Turmas da Prestacdo de Contas 14004

Municipio I Acio I Cadigo « Marcar
[ émargosa PHOD4 ARTESANTO COM FIBRAPALH.. 1
[émeicaDowada  PNOO4 APROVEIT DE ALIMENTOS CO... 1
D Caravelas PMO04 CABELEIREIRD 1 D
[ Coaraci PHO04 APAOVEIT DE ALIMENTOS CO... - 1
[JLapan PHO04 ARTE CULINARIA 1
[IMacaubas PHO04 CABELEIREIRD 1 e
[ Olindina PHE04 CABELEIREIRD 1
Seralandia PHOD4 APROVEIT DE ALIMENTOS CO.. 1 _Ij
4 »

x Turmas sem condicio para recarga

Todas as turmas da prestag3o de contas que tiveram alguma oconéncia serfo automaticamente
recanegadas. Selecione ag turmags que deseja analizar novamente, Cazo nenhuma buma seja
selecionada, b serdo ecanegadas a3 lurmas que ndo estdo no ambiente definitivo.

As turmas podem estar prontas para serem selecionados ou impedidas de serem liberadas para

recarga (legenda ;4 ). Neste ultimo caso, significa que essa mesma turma ja foi carregada no
sistema em uma prestagao posterior (mais recente) porém, na situagao de “Concluida” e neste
caso, ndo permitimos a recarga dela para que a mesma nao retorne para a situagdo de “Em
Andamento”.

Selecione com um clique as turmas que deseja liberar para recarga ou utilize o botao auxiliar
<Marcar Todas> para os casos em que pretende recarregar toda a PC.

Obs.: No caso de turmas “Em Andamento” virdo previamente marcadas. As concluidas nao
aceitas terdo sua recarga sugerida. Mas poderao ser desmarcadas.

Caso nenhuma turma seja selecionada s6 serdo carregadas as turmas que por algum motivo
(inconsisténcia/ocorréncia) nao foram carregadas.

Em seguida clique no botao <Autorizar Recarga>. Se nenhuma turma estiver sido selecionada
sera apresentada a mensagem abaixo, para confirmagéo:

Menhuma turma foi selecionada para ser iecaregada. Assim, 50 serdo caregadas as turmas que tiveram eros na
tiansteréneia de prestagio de contas. Deseja Continuar?

Aguarde entéo, o sistema informar que a autorizagao foi efetuada com sucesso e clique no botado
<Sair> para encerrar a utilizagdo da fungao.

A referida PC ficara preparada para ser carregada novamente e assumira a legenda A
Recarregar.

Caso ja possua o arquivo da prestagédo de contas a ser recarregada, podera ser utilizado o botéo
<Recarga> como um atalho para a fungéo “Importar Dados da Executora - Carga de Prestacdo
de Contas”.
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8.4. AUTORIZAR PAGAMENTOS

Modulo Qualificagao > Menu Qualificagao > Fungao Autorizagao de Pagamentos

O objetivo desta fungao é registrar os pagamentos das parcelas que a Entidade Conveniada ja
efetuou junto as Instituigbes Executoras contratadas, bem como realizar os estornos
necessarios.

Para autorizar pagamentos de parcelas no sistema é necessario que o contrato possua turmas
Concluidas ou Em Andamento carregadas no sistema através de PC Aprovadas.

Na autorizacdo do pagamento de uma parcela, sera verificado se a condi¢do informada no
cadastramento das parcelas foi alcangada.

Caso o usuario ao registrar o pagamento da 12 parcela ou parcela Unica nao tenha atingido o
percentual minimo exigido, o sistema s6 permitira registrar um valor menor se o usuario encerrar
o contrato. Lembrando que esse percentual ndo atingido ndo podera ser inferior a 20% do valor
do contrato. Essa regra so vale para contrato instrumento Padréo.

Para autorizagao/estorno de pagamento sera apresentada a tela abaixo:

Autorizacdo de Pagamentos

Ano Compet. Executora Contrato
[0+ =[| [eCanFacs UMAFAMILA SORAIR AFFAS - stan 2y
- Prestagao de Contas / Forma de P h da Exscugso Registrar
P ; 700,00 | ———|
U % des Cargs Horéris Total Anslissdls/Contratads
% de Carga Hordria Total Concluida/Canratada T0000) | Cancelar
P - Estomo:
Diata do Atesto ¥l Recurso_ 1, Rendimento_Diata Pagto. Data do Estomo Y1 Recurso_ . Rendimertto Sair
1y 7/ 1y
Obssrvagio el Motivo Incluir
g 3
% de Carga Hordria Reaiza... | DataAlesto | Parcela Prevista | Valor || [ Data [ Valor Estoma [ Yalor Fiecwsa
Y] 1BMAIZ/2005 323820 223
Ty 40.00 323820
=5 4000 4.317.60
1 — s i
C Rendi P / Estomos Efetuados ——|
Valor do Recurso: 10.794,00 ’7Va\ur dos Rendimentos 96.500,79 |
. e Pantos Autorizados 32820
ontrapartida Executora; 205,60 Realizado [Prestagtes Analisad.
I ealizado [PrestagBes Analisadas) |\, 700 e tonader 000
Contrapartida Conveniada: 0,00 || V. Maw. a ser Autorizade | 7.555,30
) Saldo Final do Contrate 758880
Total do Contrato: 10,933,650 || ¥ Realizado para Pgto. | 10.794,00

Ano - selecione o ano do PlanTeQ.

Executora — selecione a executora a partir do botédo <listar>. O sistema apresentara uma lista
com todas as instituicdes executoras cadastradas no sistema.

Contrato — selecione o contrato.

A partir da selecdo do contrato, o sistema complementara varios campos da tela com
informacdes trazidas no cadastramento do contrato e/ou oriundas da aprovagéao das PC.

Prestacdo de Contas / Forma de Pagamento — descricdo da opg¢ao cadastrada no contrato na
aba “Informacbes Gerais” .

Acompanhamento da Execucdo — serdo apresentadas dois totais, “Analisado” e “Concluido”,
dependendo da forma de pagamento do contrato exibido no campo ao lado. No total Analisado
serao considerado o realizado em turmas “Em Andamento” e “Concluidas” de turmas “aceitas”
em PC “Aprovadas” e no Concluido apenas o realizado em turmas “Concluidas”.
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Nesse campo hora serdo espelhadas quantidades de turmas ou percentuais de educandos/carga
horaria, conforme forma de pagamento do Contrato.

Na parte inferior da tela temos mais 4 quadros com informagdes sobre o contrato. Sao eles:
Contratado, Rendimentos, Realizado (Prestacdoes Analisadas) e Pagamentos/Estornos
Efetuados.

7~ Os campos que compbem estes quadros sdo meramente informativos, ndo havendo
possibilidade de alteracdo dos mesmos por esta fungéo. O objetivo é demonstrar o que
foi contratado e como tem sido o acompanhamento financeiro do contrato perante as
prestagbes de contas ja enviadas pela Executora e que a equipe da Secretaria do
Trabalhado ja analisou/aprovou.

e Referente ao Contratado temos:

Valor Recurso - o valor do contrato que sera pago com Recurso MTE.

Valores Contrapartidas (Conveniada/Executora) — valores do contrato correspondente as
partes, Conveniada e Executora.

Total do Contrato — total do contrato, corresponde ao somatério dos trés campos anteriores.

Estas informacgdes sao extraidas da tela inicial de cadastramento do contrato (CAPA).

e No quadro Rendimentos sera exibido sempre o valor cadastrado no SIGAE PNQ WEB.
Qualquer alteragao feita no SIGAE PNQ WEB para esse valor, sera refletida nesse campo.

e Sobre o Realizado (Prestagées Analisadas) temos:

VI. Max. a ser Autorizado — exibe o valor que pode ser pago naquele momento, considerando as
turmas Em Andamento e Concluidas. No caso de um estorno, se a condi¢gdes da parcela seguinte
nao tiver sido atingida, o valor apresentado nesse campo podera ser pago juntamente com a
parcela anterior.

Obs.: Quando existir turmas “Em Andamento” e Concluidas o campo “VI. Max a ser
autorizado” podera ser maior que o “VI. Realizado para Pagto” ja que esse ultimo, sé considera
turmas concluidas.

VI. Realizado para Pgto. - Este campo servira como parametro (valor maximo) para os casos de
pagamento da ultima parcela do contrato ou de pagamento de parcela unica, ou ainda de
encerramento do Contrato com pagamento proporcional “”, quando sé podemos pagar no maximo
o referente ao que esta concluido.

Esse campo exibird a soma das parcelas autorizada mais a soma do VI. Max a ser Autorizado,
mais os Eventos, se houver. Existindo somente turmas Em Andamento, esse campo ficara
zerado, pois esse campo considera somente turmas concluidas.

7

No entanto, o pagamento da ultima parcela, parcela unica ou a parcela referente a
encerramento antecipado), s0 sera permitido com todas as turmas concluidas.
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%/ - Esse campo ficara zerado enquanto néo tiver atingido a condicdo minima exigida para o
pagamento da 1° parcela (Padrdo — 20%) ou quando o percentual/quantidade alcangada
n&o corresponder a condigcao exigida para a(s) proxima(s) parcela(s).

Caso o valor apresentado no campo VI Max. a ser Autorizado for menor que a parcela
prevista, o usuario s6 podera pagar esse valor se encerrar o contrato. Isso se nédo existir
turmas Em Andamento, que nesse caso o campo ficara zerado.

Notem que este campo é decrementado a partir do momento em que as parcelas forem
sendo autorizadas, com isto quando as parcelas referente as quantidades/percentuais
realizados forem autorizadas este campo ficara zerado até que novas PC sejam aprovadas.

Quando s6 temos PC de turmas “Em andamento”, o sistema limita este campo ao valor
definido pelo contrato. Por exemplo, se tivermos realizado em PC o equivalente a 55% do
contrato em turmas “Em andamento’, e se para o pagto da 2°. parcela precisarmos ter
cumprido 60%, o Valor Maximo a ser Autorizado seré limitado ao valor da 1°. parcela.

Quando a condigao atingida for em cima de turmas concluidas, o campo Valor Maximo a
ser Autorizado exibira exatamente o valor correspondente a quantidade/percentual
realizado.

e Sobre os Pagamentos temos:

Pagamentos Autorizados — somatorio de todos as parcelas pagas do contrato. Esse campo
mais o Valor Total Estornado, se houve, devera ser igual VI. Realizado para Pgto.

Valor Total Estornado — somatorio de todos os estornos registrados para o contrato.

Saldo Final - diferenga entre o Valor do Recurso menos o VI. Realizado para Pagamento.
No centro da tela temos dois quadros Pagamentos e Estornos, que deverao ser utilizados pelo

usuario quando da autorizagdo de pagamento ou estorno de alguma parcela autorizada
indevidamente.

A seguir detalharemos os procedimentos para realizacao destas duas agdes:

PROCEDIMENTOS PARA AUTORIZACAO DE PAGAMENTOS

Identificada a Executora/contrato, o sistema exibira as informagdes sobre a forma de pagamento
definido no contrato (Aba Informagdes Gerais > Detalhe de Parcelas), onde cada linha indicara
a condigao de pagamento, o numero e valor previsto para a parcela.

Para registrar o pagamento de uma das parcelas clique na parcela desejada.

Data de Atesto — preenchida pelo sistema com data atual. O usuario podera altera-la caso o
atesto do pagamento n&o tenha ocorrido no dia em que esta sendo langado no sistema.

VI. Recurso - preenchido pelo sistema com o valor referente a parcela selecionada. O usuario
podera informar um valor diferente do indicado desde que o valor a ser pago nao seja superior a
soma do valor desta parcela com o(s) saldo(s) da(s) parcela(s) anterior(es). O usuério podera se
basear para o preenchimento desse campo, também o valor trazido no campo VI. Max. a ser
Autorizado, quando for pagar um valor menor que o valor da parcela previsto.

VL. Rendimento — preenchido pelo usuario quando o pagamento da parcela utilizar os
rendimentos informados pelo usuario no SIGAE PNQ WEB. Conforme o valor for sendo usado
para pagamento de parcelas, o campo Valor dos Rendimentos sera decrementado.
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A soma do valor informado no campo VL. Recurso + VI. Rendimentos ndo pode ultrapassar o
valor da parcela prevista.

Data_de Pagamento — informe a data efetiva do pagamento (liberagdo do cheque) para a
Executora. A data informada n&o pode ser inferior a data informada como data de atesto.

Observagao — preenchimento opcional.

Em seguida, clique no botdo <Incluir>. O sistema realizara as seguintes criticas:

1)

Se o valor informado no campo “VI. Max. a ser Autorizado” é igual ao valor que havia sido
previsto no cadastramento do contrato.

Neste caso, o sistema permitird o pagamento, inclusive de valor menor do que a parcela
prevista, porém para pagamento de valores maiores o sistema verificara se existe saldo de
parcelas anteriores e em caso negativo apresentara mensagem abaixo:

x

1 walor da parcela ndo pode ser superior a soma dos valores dessa parcela
com ofs) saldois) dals) parcelais) anterior(es),

QK |

Se o percentual definido para a referida parcela foi atingido.

Em caso negativo, o sistema n&o permitira registrar o pagamento da parcela, a ndo ser que o
usuario encerre o contrato e tenha atingido o minimo de 20% de execucdo no caso de
contrato Padrao.

Atencao

-
\y Esta parcela ndo podera ser efetuada por ndo atingir a condigdo do pagamento,

Se a condi¢ao informada no cadastramento das parcelas foi alcangada:

Para o tipo de contrato Estudos Prospectivos:

- A unica validagéao feita € ndo permitir cadastrar parcela cujo valor seja superior ao valor do
contrato.

Para o tipo de contrato Convénio:

- Nao havera conferéncia do realizado para registro da autorizagdo de pagamento da 1°.
parcela.

- Para a 2°. sera conferida a condigdo da primeira parcela e na terceira sera conferida a
condicdo de realizagdo da segunda.

Para contratos Padrao, teremos algumas variagdes a depender da condigdo de pagamento

definida no contrato:

- Se a forma de pagamento for por % de educandos, o sistema verificara a quantidade de
educandos (Recurso FAT) existentes em turmas Aceitas (Concluidas e Em Andamento).

- Se a forma de pagamento for por Turmas Concluidas, serao contabilizadas as turmas
aceitas (Concluidas e Em Andamento) em PC aprovadas.

- Se a forma de pagamento for por % de Carga Horaria serdo consideradas as cargas
horarias referente a turmas Em Andamento e Concluidas Aceitas em PC Aprovadas mais
a carga horaria dos Eventos ja realizados.
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7

- Sera permitido autorizar pagamento para turmas Em Andamento. Isso vale para todos os
tipos de pagamento, porém, a ultima parcela ou a parcela do caso de encerramento
antecipado, s6 sera autorizada com as turmas concluidas. Esta ultima regra ndo se aplica
para os contratos do tipo Convénio onde sempre poderemos considerar turmas Em
Andamento.

- As turmas de contrapartida e as “ndo aceitas” na Anéalise da Prestacao de Contas ndo séo
contabilizadas para efeito de pagamento (realizado).

- Para autorizagdo de pagamentos de Contratos Mistos, tipos de acdo Curso e Eventos,
se o Evento ja foi realizado (data fim de realizagdo > data atual) e a quantidade de
participantes inscritos/associados for maior que zero, entao o valor do Recurso deste item
seré somado ao VI. Max. Autorizado e VI. Realizado para pagamento.

Caso néo tenha atendido a condigao exigida para o pagamento da parcela o sistema emitira uma
mensagem informando que a parcela ndo podera ser autorizada para aquele valor.

Atengao

\1) Esta parcela ndo podera ser efetuada por ndo atingir a condicdo do pagamento,

Se existir no banco a quantidade (educandos/turmas) realizada correspondente a parcela que
esta sendo autorizada, o valor maximo a ser pago para a parcela, sera o valor da parcela
somado a sobra das diferengas das parcelas anteriores ja autorizadas.

O sistema nao permitirda que a soma das parcelas (valor a pagar) seja maior que o Valor do
Recurso contratado, e estara sempre limitado ao valor exibido no campo Valor Max. a ser
Autorizado da tela.

Para efetivar as inclusdes ou alteracbes feitas nesta tela, o usuario devera clicar no botao
“Registrar”.

Para as executoras que encerram a execugado sem atingir a meta contratada, sera permitido
efetuar o pagamento proporcional ao realizado, desde que seja indicado o ENCERRAMENTO “0)
do contrato e desde que n&o existem turmas Em Andamento.

Quando da autorizagdo de pagamento de uma parcela, se o realizado for maior ou igual a 20% e
o sistema verificar que ndo existe no banco a quantidade realizada correspondente a parcela a
ser paga, o usuario sera questionado se deseja Encerrar o contrato. Caso o usuario opte pelo
Encerramento:

- Sera permitido autorizar o pagamento da parcela proporcional ao realizado.

- O sistema apagara as Prestagbes de Contas que estiverem em andlise (no ambiente
intermediario).

- Nao sera mais permitida a carga de novas Prestacdes de Contas.
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Autorizacao de Pagamentos:

Ano Compet. Executora Contrato
[z06 =] | [1340 |
Prestacao de Contas / Forma de P. A h da E; = Registrar
% 4 i 6714
P Z s B e o Fle it % de Carga Hordria Total Analisada/Contratada
% de Carga Horania Total Concluida/Contratada 8714 Cancelar
Pagamentos Estornos
Datadobtesta VI Recurszo V1. Rendimento  Diata Pagto, Cancelar ‘ Data do Estorno W1 Recurso Wl Rendimento | Cancelar | Sair |
[18/04/2008  [22767.75  [0.00 | /7 |22 |
Observagio ot ||| e Inchir_|
% de Carga Horéria Realiza... | Data Atesto Parcela Prevista | Walar Data Walor Estorno | Y alor Recurso
Ty 2000 18/04/2005 59 455 £ 59.4F
Ty 4000 18/04/2005 5.647 B5 8.84%
< ¥ < >
Contratado Rendimento P. 4 Estornos EF d
Walor do Recurso: Walor dos Rendimentos
Pagtos &utonzados: BB.303.25
Contrapartida Executora Realizado [P Ges Analisadas)
. ) alor Total Estomado: 0,00
Contrapartida Conveniada: Wl M&x. 5 ser Autorizad,
Saldo Final do Contrato 2276775
Total do Contrato: Y. Realizado para Pato.

Por exemplo: No caso abaixo, com nao foi atingido 100% do definido no contrato e ndo existem
mais turmas Em Andamento, se o usuario tentar realizar o pagamento da parcela, sera exibida a

msg abaixo:

9 56 & possivel autarizar o pagamenta desta parcela, se optar pelo
\._*/ Encerramento Manual deste contrato, Issoimplicara em apagar
todas as Prestacfes de Contas que estiverem 'Em Anélise’,
retornar as Prestapdes de Contas que eskdo 'Autorizadas
patra Recarga’ para a situacdo anterior @ nenhuma Prestacdo
de Contas poderd ser carregada ou recarregada,
Deseja Encerrar Manualmente eske contrato?

Se o usuario clicar <Nao> o sistema exibira a msg: “Esta parcela ndo pode ser efetuada por néo
atingir a condicdo de pagamento”. Nesse caso, o usuario terda que aguardar o restante das
prestacoes de contas para concluir o percentual definido na parcela ou alterar o percentual
informado no cadastramento do contrato.

Se o usuario clicar <Sim>, o sistema exibira a mensagem abaixo, caso deseje efetuar o
pagamento da parcelas, devera preencher o campo VI. Recurso com o valor informado e o

contrato sera encerrado

Planteq

i O walar m&ximo para pagamento desta parcela & de R$ 9.119,75,
Deseja efetuar o pagamento desta parcela com esse valor?
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PROCEDIMENTOS PARA ESTORNO DE PAGAMENTOS

Através desta fungao de Autorizagdo de Pagamento é possivel também informar a existéncia de
um Estorno de pagamento de uma parcela paga indevidamente para o referido o contrato.

Informe a data, o valor e o motivo do estorno e clique no botao <Incluir>.

Para efetivar as inclusdes ou alteragdes feitas nesta tela, o usuario devera clicar no botdo
“Registrar”.

(1
lg @Y - Um contrato pode ser Encerrado de duas formas:

AUTOMATICO - Ao autorizar o pagamento referente ao total do contrato, o mesmo é
automaticamente ENCERRADO pelo sistema. Neste caso, pode-se continuar carregando Prestagées
de Contas (PC) que serdo sempre consideradas como Contrapartida da Executora.

Esta procedimento, contudo, ndo se aplica aos contratos do Tipo Convénio, onde a ultima parcela
pode ser autorizada sem a execugédo estar completa.

COMANDADO PELO USUARIO - para os caso em que ndo existe no banco a quantidade de
educandos/turmas realizadaS, correspondente a parcela que esta sendo autorizada, e o usuario opte
pelo pagamento proporcional.

Para conferencia dos pagamentos autorizados pela Conveniada o sistema disponibiliza o relatério

Pagamentos Autorizados (ver detalhes no Guia de Relatérios da Qualificagdo Profissional).

8.5. CADASTRAR EVIDENCIAS

Moédulo Qualificagdo > Menu Qualificagdao > Fungao Cadastrar Evidéncias

As Entidades Conveniadas firmam ao longo do ano, Contratos de Estudos Prospectivos com
Instituicbes Executoras para que executem Eventos e Produtos, previstos no PlanTeQ.

Para os itens do tipo “Produto”, ndo é feita carga de prestagdo de contas no sistema SIGAE ou
SIGAE PNQ. Nesse caso, a equipe do MTE ird acompanhar a conclusdo desses produtos
através das Evidéncias apresentadas pela Entidade.

Foi definido um conjunto de evidéncias a serem apresentadas para cada produto contratado,
sendo que o registro dessas evidéncias € realizado pela Entidade do PlanTeQ, através desta
fungao.

Os Produtos que possuem evidéncias, s6 serao tidos como “Realizados” quando a evidéncia for
Atestada pelo MTE. Para um maior entendimento observem o fluxo abaixo:

@- A aprovagdo ou nédo das evidéncias registradas ficard a cargo da equipe do MTE,
através Analisar Evidéncias disponivel no SIGAE PNQ WEB.

- Através da analise da evidéncia o usuario Gestor (MTE) podera “atestar” ou ‘rejeitar” a
evidéncia apresentada para o produto. As evidéncias Rejeitadas requerem uma
justificativa que, por sua vez, sera apresentada nesta fungao para que sejam tomadas
providéncias quanto a correta comprovagéo da realizagéo do produto.
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Evidéncia Nao Cadastrada IE ]

Evidéncia Cadastrada - Entidade % I

[ Liberada para Envio - Entidade =

: 1

Transmitida (Rotina Interna) -
Aguardando Analise do MTE (=]

! 4 N
&

Atestada pelo MTE/ J Rejeitada pelo MTE/ J
SIGAE PNQ WEB SIGAE PNQ WEB
(Motivo) N

3

Produto considerado
realizado para o MTE

Para registro das evidéncias sera apresentada uma tela composta de trés abas:

e ltens
¢ Registro de Evidéncias
e Envio de Evidéncias
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o
Executora: IASSDE MAC. D05 SERY. DA PREV. SOCIAL ‘ Listar 3>
Ano: 2004 = Contrato : | 00E/2004 -0 =
dtens: | PegstodeFvidéncias | Enwio de Evidéncias
e T
[Nt Semindrio de Socializagio/Divulgagio
E Treinamento alonga distancia
03 Produtos
=) @ CdRom Didatico
m tisinamento a longa distancia
=- % Coletanea de Texstos Didaticos
* 11 educag@o solidaia
Bejeigan
ituagio da Evidéncia
% Cadastrada 55 Liberada pt Envio ‘E*‘ e
M Reicitada [=] Transmitida [ waocadastrada

Na parte superior da tela temos os seguintes campos:

Executora — selecione a executora através do botdo <listar>. Serdo relacionadas somente as
Executoras que possuem contratos tipo Estudos Prospectivos.
Ano e Contrato — auto-explicativo.

Os produtos existentes serdo apresentados na tela, tendo ao lado um icone que representara a
situacdo da evidéncia em relagcdo ao produto, que podera ser:

E Nao Cadastrada: O produto ainda ndo possui evidéncia cadastrada.

% Cadastrada: O registro de evidéncia para o produto ja foi inserido no sistema.

= Liberada p/ Envio: A Entidade liberou o envio da evidéncia para analise do MTE. O SIGAE
devera enviar essa informagao ao sistema SIGAE PNQ Web.

(=21 Transmitida: A Evidéncia foi enviada para o SIGAE PNQ Web e aguarda analise por parte
do MTE.

ﬁi&% Atestada: A Evidéncia do produto foi aprovada pelo MTE.

x Rejeitada: A Evidéncia do produto foi rejeitada pelo MTE. Nesse caso, a entidade devera
consultar o motivo da Rejeigéo.

Selecione um produto/evento na lista e clique na aba Registro de Evidéncias. Preencha as
informacdes contidas na tela e clique em <Incluir>. Os campos apresentados serao diferenciados
para Produto/Evento.

Manual do Usuario — Versdo 9.45 - 20/09/2005
SIGAE — QUALIFICACAO PROFISSIONAL Pagina 94 de 106-



DATAMEC S.A.

Evento Produto
| meomtrarpadincias aloixj
=1oi x| T AL DGR SEr: DA P, SUCAL —
Executoas: (1550 NAL DOS SEAV. DA PREY. SOCIAL Littar >3 P M Contiato : [10Er2008 . ¢
Anne Faii) bl Cantrabo ;| 0672004 - 0 'I
= T R a1 :
n T [Hegistn de Evidineias | Erwio e Evidivia: Material Diddtico
T s Envio de excmplores pan o Acervo do MTE [t |
Rel. circustanciado da atividade. encad. & em meio magndtico com fotos ' Doth de envie: [1212/2000  Ouantidade envisdac [5 Exchuir_|
Dista de envio: | 14/03/2004 [ Emetuin
: Muta Fiscal stestando a quantidade raproduzida Enviae |
Enviar
4_ Dota da envia:  [121272001  Nameso daNots  [21
— omier [ Avivid_|
feinicho
| Hazdo Socist  [Teae
. | Concelar |
[ Comcotn |
| | - Obemwagho: [Nods o declersr S I
OilsemvagSoc [1o0 | aie
Siuayin da Evidbuals
finuagln da Feidinaia £ Catastrmta M) Liberada pi Ein b Mesteia
[ B— D 1ibsada gt Frvin bh Arestada B reiensia [T [ —

I reienada [2] Transmmida [D Mo Cadastiada

A situagdo da evidéncia sera atualizada para “Cadastrada” e o produto sera enviado para a tela
“Envio de Evidéncias”.

Na Aba Envio de Evidéncias, serdo apresentados todos os produtos que tenham evidéncias na
situagdo “Cadastrada”. O usuario da entidade pode decidir cadastrar varias evidéncias no
sistema e enviar todas de uma Unica vez ao MTE, ou entdo, acionar o envio a medida que for
cadastrando.

w. Registrar Evidéncias _[O]x]
Executora: [TRAALHA BRASIL - ASS0C COM DESENVO TRAG [ Listar>>
Ano: 2003 hd Contrato / Projeto: |0002 hd
ltens | FesimdeFvdéncas | Envie de Evidéncias
Inoluir

- Situagao da Evidéncia

% Cadastrada i) Liberada p! Envio Q Atestada

P Rejeinada [Z Transmitida N3o Cadastrada

Para proceder o envio, selecione o(s) produto(s) e clique no botdo <Enviar>. O sistema SIGAE
ira transmitir a evidéncia do produto para o sistema SIGAE PNQ Web, de forma que o MTE
analise o que foi registrado. Nesse momento, a situagdo da evidéncia sera automaticamente
alterada pelo sistema para “Transmitida”.

Ainda nesta fungao é possivel verificar o motivo da Rejeigdo de uma evidéncia por parte do MTE.
Selecione entdo o Produto com a legenda Rejeitada X ¢ cligue no botdo <Rejeicao> para

visualizagdo do motivo. Sera apresentada a tela abaixo com a justificativa registrada pelo MTE
ao rejeitar a evidéncia.
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. Motivo da Rejeicdo da Evidencia

Executora
ITHABALHA BRASIL - ASS0C COM DESENYWO TRAR

Ano Contrato

2003 000z

Produto

[Lvwo Digatico [0 Mercado de Trabalho )

Data
0470272004
e -nn

Motivo da Rejeigao

P ostar cametamente no manual

- As informagles registradas como evidéncias de um produto poderdo ser alteradas e
submetidas novamente a analise do MTE.

- Os Produtos de contrato tipo Estudos Prospectivos, bem como os Eventos deste contrato,
séo tidos como “Realizados” quando a evidéncia dos mesmos é Atestada pelo MTE.

8.6. CONSULTAR INFORME DE RENDIMENTOS

Modulo Qualificagao > Menu Gerenciamento > Fungao Informe de Rendimentos

Esta consulta exibira os rendimentos, obtidos més a més, com a aplicagdo das parcelas de
Recurso Fat ja repassados pelo MTE para a Conveniada.

O langamento destes rendimentos € feito pela propria Conveniada através do sistema SIGAE
PNQ WEB.

A partir do momento que os rendimentos forem sendo langados, o sistema passara a considerar
como parametro (limite maximo) de contratagdo, o somatério do Valor do Recurso mais os
Rendimentos informados.

Para a consulta de Rendimentos sera apresentada a tela abaixo:

Informe de Rendimentos

Ano do Plano Origem do Recurso
S
Rendi do Plano
Més | Walor do Rendimento
Novembro/2004 4480053
Drezembro/2004 14.409.71
Janeiro/ 2005 3738055
Totais
Valor do Recurso [Valor inicial] 4.811.998,00
VYalor do Plano (R + Rendi ) 4.908.538.79
Valor Repassado 4.811.998,00
WValor Total (R do + Rendi ] 4.908.598.79
Sair
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Nesta tela serdo exibidos os rendimentos cadastrados no SIGAE PNQ WEB, més a més, e os
seguintes totais:

Valor do Recurso (Valor Inicial) — Valor do Plano Original informado no SIGAE PNQ WEB, no
campo “valor total de recurso” da fungdo Repasse de Recurso.

Valor_do Plano (Recurso + Rendimentos) — Valor do recurso (campo acima) mais os
Rendimentos cadastrados também no SIGAE PNQ WEB.

Valor Repassado — Valor efetivamente repassado pelo MTE para a Entidade.

Valor Total (Repassado + Rendimentos) - Valor Repassado (campo acima) mais o0s
Rendimentos cadastrados.

9. CONSULTAS / RELATORIOS DISPONIVEIS

Tanto as Consultas quanto os relatérios disponiveis no menu de Relatorios estdo descritos no
Guia de Relatérios de Qualificagéo Profissional.

Estéo Previstos para o subsistema da Qualificagao os seguintes relatérios:

Sobre Acompanhamento/Execugao:

- Acompanhamento de Contrapartida

- Acompanhamento da Execugéao do Contrato

- Acompanhamento das Agbes Formativas

- Acompanhamento da Execugéao por Publico Atendido
- Acompanhamento de Meta X Realizado

- Controle de Evidéncias

- Mapa das A¢des de Qualificagdo

- Municipios Contratados

- Resultado das A¢des de Qualificagao por Publico Prioritario
- Resumo das Ag¢des por Executora/Contrato

- Resumo de Turmas Recebidas

Sobre Turmas:

- Programacao de Cursos

- Relacdo de Educandos Inscritos

- Relagdo de Turmas

- Resumo dos Resultados dos Cursos Concluidos

Sobre Cadastros:

- Acgéao de Qualificagédo

- Contratos Pendentes

- Historico Contrato

- Relacdo de Contratos

- Instituicdes Executoras Cadastradas

- Instituicdes Executoras com contratos Vigentes

Sobre Educandos/Participantes:

- Dados Gerais dos Educandos

- Ficha Cadastral de Participantes

- Ficha Cadastral de Educandos

- Mapa de Interesse dos Trabalhadores
- Perfil da Clientela

- Relacao de Clientela Gerada

- Relac&o de Participantes

- Relacdo de Educandos com Alteragdes Cadastrais
- Relagédo de Educandos por Municipio
- Resultado de Cursos por Educandos
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Sobre Prestagao de Contas:

- Comprovante de Recebimento da Prestacédo de Contas
- Extrato da Prestacdo de Contas

- Ocorréncia da Prestagéo de Contas

- Pagamentos Autorizados

- Consulta de Prestagéo de Contas

- Resumo da Prestagao de Contas

Sobre Situagoes Atipicas:

- Encaminhamento abaixo da Média
- Contrapartida néo Atingida

- Multiplas Inscrigdes de Educandos
- Turmas com Prazos Vencidos

Todos os relatdrios presentes no sistema possuem a mesma barra de tarefas que por sua vez,
seguem com o funcionamento idéntico.

ﬁ Home do Relatorio

] rea | M|e| Sl&| oo =] tetiz 100z
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Exemplos de analise da Prestacao de Contas

SIGAE / SIGAE PNQ

0 EXEMPLOS
Consideremos como exemplo um Item de Contrato com os seguintes dados:
Educandos Valores
RECURSO 25 2.500,00
CONTRAP. CONVENIADA 5 500,00
CONTRAP. EXECUTORA 0 0,00
TOTAL 30 3.000,00

E tenha sido cadastrado apenas um tipo de turma:

TIPO TURMA RECURSO CONVENIADA | EXECUTORA
1 25 5 0

Teremos entéo a seguinte_Composicdo da Turma:

Recurso = 83,3 % (25/30) e Conveniada = 16,7% (5/30) E E E

SIGAE / SIGAE PNQ

Exemplo 1: FAT + Contrapartida Conveniada
Quantidade Inscritos >= Contratado
Concluintes > Contratado

Educandos da Turma T Andlise da Turma
. Contratado da Turma Turma J& Analisada
Edrine  Vales - Educandos 1 Valores |
Recurso Hacirso [25_1||pevidoaserPaga | 200,00 ‘
Coniiep Converiada Em:lap- EUWS::da lIl-n Méx Contrap. [:orweniadal 500,00 |
Ontrap. cxeculora z
ap. ! |
" P Max Contrap. Executora 100,00 |
Contiap Evecuors [ J[ ]
. -_0 Insciitos 32 Contrap. Conveniada I
Cagatiode u Concluintes 3 | Contrap. Executora |
Custo Hora Evasdo — Evadidos 1 |
Real Ajustar Valores |‘ |
_Encamir'hados |
| Evasdo Franqueada Evasdo a d g | Ed dos a Consid 31 |
Dados para Analise: Resultado:
- Concluintes Excedentes = 31-30=1 - Educandos a Considerar = 30 + 1 =31
-Evasdoda Turma=30-31=-1=>0 - Contrapartida da Executora=0+1=1
- % Evaséo da Turma = 0/30 * 100 = 0% - Valor da Turma: R$ 3.100,00
=> 12 faixa => Paga-se o contratado

[<I>][&]
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SIGAE / SIGAE PNQ

Exemplo 2: FAT + Contrapartida Conveniada
Quantidade Inscritos > = Contratado

Concluintes < Contratado com % Evasao turma <=10%

Educandos da Tuima Andlise da Turma I
—Ci o da Turma ~ Turma Ja Analisad
Educandos _ Valores Smen > Valores ]
Recurso A - Devido a ser Pago [2.500,00
ontrap. Conveniada o :
Contrap. Conveniada z g £ Max. Contrap. Dmvenladal 500,00
E I St 2 Max. Contrap. Executora I
Contrap. . | | .
Inscritos 30 Contrap. C: 4 -
Carga Horaria Concluintes I 27 T Fre I—
Custo Hora e 3 [ — ”
1 Valores
Encaminhados )
[Ewu& Franqueada | 3 | Evasdo a diml:nnlal 0 | Educandos a Considerar ITl

Dados para Analise:
- Concluintes Excedentes = 0

- Evasdo da Turma=30-27 =3
- % Evasao Turma = 3/30 * 100 = 10%
=> 12 Faixa => Paga-se o Contratado

Resultado:
Valor da Turma: R$ 3.000,00

-Educandos a Considerar = 30 + 0 = 30

[>][e]

SIGAE / SIGAE PNQ

Exemplo 3: FAT + Contrapartida Conveniada
Quantidade Inscritos >= Contratado

Concluintes < Contratado com % Evaséo turma > 50%

- Concluintes Excedentes = 0

Educandos da Twuma Andlise da Turma
Contratado da Turma - Turma J4& Analisada
~ Ed i Valores
Educandos  Valores
- T e ) AL
Contrap. Conveniada II' Max. Contrap. Conveniadal 0,00
Contrap. Executora | 14 Méx Conlrap, Executora | 1.400,00
Insciitos 32| |Contrap. Conveniada I—
Concluintes 14 Contrap. Executora |
Evadidos 18
EV o | Ajustar Valores ”
Evas3o Franqueada | 3 I Evasdo adezeontul 0 Educandos a Considerar I 14 ]
Dados para Anilise: Resultado:

Valor da Turma = R$ 1.400,00

- Evasdo da Turma=30-14=16

- % Evasao Turma = 16/ 30 * 100 = 53,33% => 53%
=> 3? Faixa => Contrapartida integral da Executora

-Educandos a Considerar = 14

[<I>][#]
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SIGAE / SIGAE PNQ

Exemplo 4: FAT + Contrapartida Conveniada
Quantidade Inscritos >= Contratado

Concluintes < Contratado com % Evasao turma entre 10 e 50%

Educandos da Turma T Anilise da Turma
- Contratado da Turma Turma Ja Analisada
[ Ed i Valores
Educandos  Walores
22 A
Recaso (s |[ s JYIIFER8 2l |DevioassiPes = [ 2000
trap. Conweri . .
S — i [ ST
ontrap. Executora I—O,UO
Contrap. Executora I et 1 FElErien Euiecuto(a
e UTECTROE L32_ || |Contrap. Conveniada |
sraatiorsa Concluntes - Contrap. Executor: |
Custo Hoia 2,00 ] Evad, r 1 bl
kel | Evadidos 9 =
| | Ajustar Valores I
Encam |
Evasao Flanqueadal 3 Evasao adesenmarl 4 | Ed dos a Consid ITI |

Dados para Analise:

- Evasdo daTurma=30-23=7

- % Evasao turma =7 /30 * 100 = 23,33% => 23%
=> 22 Faixa => Paga-se proporcionalidade

- Evasao Franqueada = 10% de (25+5) = 3

- Evasdo a Descontar = 30-23-3=4

- Educandos a Considerar = Contratado da turma —

Evaséo a Descontar = 30 — 4 = 26

Resultado:

Valor da Turma = R$ 2.600,00

[>][&]

SIGAE / SIGAE PNQ

Calculo Proporcionalidade:

Composicao Turma: 83,3 % Recurso (25/30) e 16,7% Conveniada (5/30)

Evasao a Descontar = Contratado Turma — Concluintes — Evaséo Franqueada =30 -23-3=4

Educandos a Considerar = Contratado Turma - Evasao a Descontar = 30 — 4 = 26

Valor da Turma = R$ 2.600,00

Resta decidir quanto cabera ao Recurso e a Conveniada:

1) Aplica-se_os percentuais de composigdo da turma sobre os Educandos a Considerar:

- Recurso : 83,3% de 26 = 21,6 educandos
- Conveniada: 16,7% de 26 = 4,3 educandos

2) Como o resultado acima foi fracionario, aplica-se a regra padrdo de arredondamento:

- Recurso = 22 educandos
- Conveniada = 4 educandos

3) Calcula os valores devidos correspondentes:

Valor Devido = Educandos x Carga Horaria X Custo hora

-Recurso = 22 x 50 x 2,00 = R$ 2.200,00
- Conveniada = 4 x 50 x 2,00= R$ 400,00

[C>][#]
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SIGAE / SIGAE PNQ

Exemplo 5: FAT + Contrapartida Conveniada
Quantidade Inscritos < Contratado
Concluintes < Inscritos com % evasdo <=10%

Educandos da Turma I Andlise da Turma
Contratado da Turma Turma J& Analisada
[~ Educandos Valores 1
Educandos  Walores -n

Recurso - Siecass - Devido a ser Pago 1.800,00

Contrap. Conveniada | 4 . :
oo Convetien ontiop. Convenioda [ _4_] M Conrap. Corveniada) 400,00

Contrap. Executora II' Max Contrap. Executora 0,00
Conlrap. Executora :I o :

- : Insciitos Contrap. Conveniada
Exaatat Concluintes 20 Contrap. Executora
Custo Hora Evadidos 2
= | Ajustar Valores I |

| Encaminhados _ il
Evas3do Franqueada Evasdo a descontar EI Educandos a Considerar I 22 |
Dados para Analise: Resultado:
-Substitui-se Contratados por Inscritos

P Valor da Turma = R$ 2.200,00
-Evasédo da Turma=22-2 =20 X . .
- % Evasdo Turma = 2/22* 100 = 9,09% => 9% Paga-se Proporcional e integralmente, pois
=> 12 Faixa => Paga-se o Contratado é um caso com % evasao <= 10%

-Educandos a Considerar = 22 + 0 = 22
Evasao Franqueada = 10% de 22 =2,2=>2 @ @ E

SIGAE / SIGAE PNQ

Calculo Proporcionalidade:

Composicao Turma: 83,3 % Recurso (25/30) e 16,7% Conveniada (5/30)
Como o Percentual de Evasao da Turma <= 10%, paga-se integralmente a turma
Educandos a Considerar = Inscritos = 22
Valor da Turma — R$ 2.200,00
Resta decidir quanto cabera ao Recurso e a Conveniada:
1) Aplica-se_os percentuais de composigéo da turma sobre os Educandos a Considerar:
- Recurso : 83,3% de 22 = 18,3 educandos
- Conveniada: 16,7% de 22 = 3,6 educandos
2) Como o resultado acima foi fracionario, aplica-se a regra padrdo de arredondamento:
- Recurso = 18 educandos
- Conveniada = 4 educandos
3) Calcula-se os valores:
- Recurso = R$ 1.800,00
- Conveniada = R$ 400,00

[>1[&]
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SIGAE / SIGAE PNQ

Exemplo 6: FAT + Contrapartida Conveniada
Quantidade Inscritos < Contratado
Concluintes < Inscritos com % evaséo entre 10 e 50%

Recuso (e

| Contrap. Converiada |

Contrap. Converiada |
| Coritrap. Executora
Contrap. Executora : ilmui.us

1

Educandos da Turma | Andlise da Turma
~Contratado da Tuma [ Turma J&
Ed i PR,
Educandos  Valores
[ Devido a ser Pago | 1.500,00

Max. Conlrap. l:urweriadal 300,00
Max. Contrap. Executora IO.T
Contrap. Conveniada |

]

- Evasao Franqueada = 10% de (18+4) =2,2=>2

Evasé&o a Descontar =22 -4 =18

C Horén: 3

il b | Conchites Contrap. Executora —
Custo Hora Evadidos

| Ajustar Valores ||
Encaminhados

Evasdo Flanweada Evasdo a d 4] Ed Jos a Considerar [ 18 |
Dados para Analise: Resultado:
-Substitui-se Contratado por Inscritos '
- Evasdo da Turma=22-6 = 16 Valor Turma = R$ 1.800,00
- % Evasao turma =6 /22 * 100 = 27,27% => 27% . 0

=> 22 Faixa => Paga-se proporcionalidade Paga-se Proporcionalmente

- Evasdo a Descontar = 22-16-2=4
- Educandos a Considerar = Contratado da turma — @ @ E

SIGAE / SIGAE PNQ

Calculo Proporcionalidade:

Composicado Turma: 83,3 % Recurso (25/30) e 16,7% Conveniada (5/30)
Evaséo a Descontar = Inscritos — Concluintes — Evaséo franqueada =22 -16-2=4
Educandos a Considerar = Inscritos — Evasado a Descontar = 22 — 4 = 18
Valor da Turma - R$ 1.800,00
Resta decidir quanto cabera ao Recurso e a Conveniada:
1) Aplica-se_os percentuais de composigéo da turma sobre os Educandos a Considerar:
- Recurso : 83,3% de 18 = 14,9 educandos
- Conveniada: 16,7% de 18 = 3,1 educandos
2) Como o resultado acima foi fracionario, aplica-se a regra padrédo de arredondamento:
- Recurso = 15 educandos
- Conveniada = 3 educandos
3) Calcula valores:
- Recurso = R$ 1.500,00
- Conveniada = R$ 300,00

[>1[&]
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SIGAE / SIGAE PNQ

Consideraremos agora para este novo grupo de exemplos que o Iltem de Contrato
prevé também Contrapartida para Executora e temos dois tipos de turma

Educandos Valores
RECURSO 60 6.000,00
CONTRAP. CONVENIADA 10 1.000,00
CONTRAP. EXECUTORA 5 500,00

TIPO TURMA RECURSO CONVENIADA | EXECUTORA
1 25 10 5
2 35 0 0

Teremos entdo % de composigdes de turmas diferentes:

Tipo 1 — Recurso 62,5%; Conveniada 25% e Executora 12,5 %

Tipo 2 — Recurso 100%.

[>][&]

SIGAE / SIGAE PNQ

Exemplo 7: FAT + Contrapartidas CONVENIADA e EXECUTORA
Quantidade Inscritos >= Contratado

i >
l_—lTIPO1 | Concluintes > Contratado

Educandos da Tuma f Analise da Turma
Contratado, da Turma Turma Ja Analisada
~Ed d Valores
[Educandos  Valores
Fecurso 25 I 2.500,00 I Fiecurso Devido a ser Pago I 2.500,00

Contrap. Conwveniada | 10 s 7
Contrap. Conveniada | 10 Max. Contrap. Corwerladal 1.000,00

Conirap. Executora 7 . |7700 00
Contrap, Exscutora [ 5 [ 50000 ]| SllEeie : Gl .
. % 45 Contrap. Conveniada |
Carga Horéria 5 i 2 Ct l—.“
Custo Hora Evadidos 3 f
e | Ajustar Valores |‘
Evasdo Frangueada III Evasdo a descontar El Ed dos a Consid | 42 I |
Dados para Analise: Resultado:
. - Educandos a Considerar = 40 + 2 =42
- Concluintes Excedentes = 42 - 40 =2 . _ _
_Evasdo da Turma = 40 - 42 = -2 => 0 - Contrapartida da Executora=5+2=7
- % Evaso da Turma = 0/40 * 100 = 0% - Valor da Turma: R 4.200,00
=> 12 faixa => Paga-se o contratado

[>][e]
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SIGAE / SIGAE PNQ

Exemplo 8: FAT + Contrapartidas CONVENIADA e EXECUTORA
Quantidade Inscritos >= Contratado

- Educandos a Considerar = Contratado da turma —

,—lTIPO 1 Concluintes < Contratado, com Evaséo entre 10 e 50%
I Edu dos da Turma T Andlise da Turma
~ Contratade da Turma Turma J& Analisada
£ = Walores e : ST
Plecuso 25 250000_| :::“W e 1: Devido a ser Pago [ 1.800,00
i : .
Contiop. Converiodd [ 10| Cw:: E:c"":‘;m o Méx Contiap. Converiada| 700,00
CroNEpIE et e ,5_ ,TMI e M&x Contrap. Executora I 400,00
R insciitos L45 ||| Contiap. Conveniada |
arga Hordria By (it
p. Executora |
Cuisto Hoia 2,00 ,I Evadidos 0 |
| | Ajustar Valores I
| Encan :
Evas3o Franqueada |4_| Evasdo a desenmarm Ed dos a Consid |T| |
Dados para Analise:
- Evasdo da Turma =40-25=15 Resultado:
- % Evaséo turma = 15/40 * 100 = 37,5 => 38% .
=> 22 Faixa => Paga-se proporcionalidade Paga-se proporcional (i}
- Evasdo Franqueada = 10% de (25+10) = 3,5 =>4 R .
- Evasdo a Descontar = 40-25-4=11 Valor da Turma: R§ 2.900,00

Evasao a Descontar =40 - 11 =29 E E E

SIGAE / SIGAE PNQ

Calculo Proporcionalidade:

Composicdo Turma: 62,5 % Recurso, 25% Conveniada e 12,5 % Executora

Evaséo a Descontar = Contratado Turma — Concluintes — Evaséo franqueada = 40 - 25 -4 = 11
Educandos a Considerar = Contratado Turma — Evas&o a Descontar = 40 — 11 = 29

Valor da Turma - R$ 2.900,00

Resta decidir quanto cabera ao Recurso, a Conveniada e a Executora:
1) Aplica-se_os percentuais de composigao da turma sobre os Educandos a Considerar:
- Recurso : 62,5% de 29 = 18,1 educandos
- Conveniada: 25% de 29 = 7,2 educandos
- Executora: 12,5% de 29 = 3,6 educandos
2) Como o resultado acima foi fracionario, aplica-se a regra padréo de arredondamento:
- Recurso = 18 educandos
- Conveniada = 7 educandos
- Executora = 4 educandos
3) Calcula valores:
- Recurso = R$ 1.800,00
- Conveniada = R$ 700,00
- Executora = R$ 400,00
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SIGAE / SIGAE PNQ

Exemplo 9: FAT + Contrapartidas CONVENIADA e EXECUTORA
Quantidade Inscritos = Contratado
Concluintes < Contratado, com Evasdo < 10%

TIPO1 |

Evasdoda Turma=40-38=2

- % Evasdo Turma =2/40* 100 = 5,00% => 5%
=> 12 Faixa => Paga-se o Contratado

- Educandos a Considerar = 40

- Evaséo Franqueada = 10% de (25+10) = 3,5 =>4

Educandos da Tuma Y Anglise da Turma ‘
~ Contratade da Turma ~ Turma J4 Analisad.
e o
Educandos  Walores I
Recurso [ 25 | 2~5ﬂ\L| s E Devido a ser Pago [2:500,00 |
: T - _ |
Contrap. Conveniadd [ 10| ][__1.000.00_| Corirop. Convenioda [ 101 ||y Contrap. Converiada| 1.00000 |
Conirap. Executora Méx, Coniap. Executora | 500,00 |
Contiap. Executora 5 || 500,00 | :
] [t [40_]||conrep. Converiads [
[kt =2 Conchiintes E Contrap. Executora .
Custo Hora
B i e
Encaminhados
:va&ﬁanmadami Evasdo a d ,IO_I Ed los a Consids ]TH
Dados para Analise: Resultado:

Paga-se Integral
- Valor da Turma: R$ 4.000,00

[<ID>1[&]

SIGAE / SIGAE PNQ

Exemplo 10 - Tomemos a turma anterior e consideremos pertencente ao tipo 2:
Quantidade Inscritos > Contratado

Concluintes > Contratado

TIPO 2 |

Educandos da Tuma | Andlise da Turma
-C do. da Turma — Turma J& Analisad
Ed d Valores .
= 4 Valotes
35 i
Recurso 35 |[ 350000 | [t 0 Devido a ser Pago [3.500,00
Contrap. Conveniada .
Contrap. Conveniada | 0 I 0,00 I 5 M. Contrap. Come«edel
i 0 0,00 Contien Execuloe Méx Contrap. Executora | 300,00
Contrap. E | , I " m :
Caas Hotki 50 Contrap. C d |
arga Horana ~ 2
% Conchintes 3 Contrap. Executora [
Custo Hora Evadidos 2
: _ AustarValores |
Encaminhados
Evasdo Franqueada I 4 I Evaszdo a descontar [0—| Educandos a Considerar |T| |

Dados para Analise:

- Concluintes Excedentes = 38-35=3

- Evasdo da Turma=35-38=-3=>0

- % Evaséo da Turma =0/35* 100 = 0%
=> 12 faixa => Paga-se o contratado

Resultado:

- Educandos a Considerar = 35+ 3 =38
- Contrapartida da Executora=0+3 =3
- Valor da Turma: R$ 3.800,00

[<>][&]
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