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DATAMEC S.A.

1. APRESENTAGAO

Este roteiro contém as instrugdes basicas que orientardao as agdes do usuario na operagao do
sistema SIGAE PNQ Web.

O SIGAE - Sistema Gestao do Programa de Agoes de Emprego é uma ferramenta capaz de
possibilitar agilidade e praticidade na execugdo do Plano Nacional de Qualificagdao Profissional
feito pelas Entidades Conveniadas ao Ministério do Trabalho e Emprego.

Sob o enfoque estratégico, fornece informagdes capazes de orientar e acompanhar as politicas de
Emprego do Ministério do Trabalho, atendendo as normas existentes na Resolugéo vigente.

Desenvolvido para ambiente WINDOWS, permite uma amigavel interagdo entre o usuario e a
maquina. Para utilizar o sistema, basta que o usuario tenha instalado em seu computador, o
(Versao 5.5 ou superior) e

A | SIGAE Web - PNQ - Yersdo 4.1 | - Microsoft Internet Explorer E
g

File Edit View Favorites Toolks Help

ek - () |ﬂ E] A /,7753arch ‘-':'\’;'Favuntes £ - ,r - 3

= [ 8] tofisigzewet datame.com.rforal

EZA Ministério do Trabalho e Emprego

SIGAE PNQ WEB

PNQ - Plano Nacional de Qualificagéo

Usudrio E executado por meio de Planos Teritoriais de Qualificagdo — PlanTeQs, em conwénio com as Secretarias Estaduais de Trabalha ou de
Arranjos Institucionals Municipais, e de Projetos Especiais de Gualificacdo (ProEsQs) de cardter nacional ou regional com instituipges
governamentais, ndo governamentais ou intergovernamentais, no ambito do Programa do Seguro-Desemprego.

Zenha

l:l ok | Cantribui para promover a integragdo das politicas e para a aticulagéo das acdes de gualificagdo social e profissional do Bragil e, em conjunto
com outras paoliticas e agdes vinculadas o emprego, trabalho, renda & educagdo. Visa gradativamente a universalizagdo do direito dos
trabalhadores & qualificacdo, permitindo a insercdo e atuacdo cidadd no mundo do trabalho
& Escuec minka senha

Gestéo
A Resolugdo 333/03 estabelece critérios para transferéncia de recursos do Fundo de Amparo ao Trabalhador - FAT ao PNG, implementado sob
gestdo do Departamento de Qualificagdn da Secretaria de Politicas POblicas de Emprego — DEQISPPE, do Ministério do Trabalho e Emprego —
MTE

MTE. Todos os Direitos Reservadoz. Esplanada dos Ministérios Bloco F - CEP: 700559-800 - Brasilia - DF - Telefone: (613 317-6000

Observacao 1: Esse site possui componentes que s6 sao apresentados se o Internet Explorer estiver
na Versdo 5.5 ou superior. Caso ndo seja essa a versao instalada no micro, o usudrio podera
conseguir o arquivo de atualizagao de versao gratuitamente, através do site www.microsoft.com
opgao Dowloads > Internet Explorer.

Observagao 2: Por ser um sistema utilizado via Internet, ha um conceito de “Tempo de Sesséao”. Se o
usuario permanecer com o sistema aberto por mais de vinte minutos sem utiliza-lo, o mesmo sera
fechado automaticamente.
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2. OBJETIVO

O aplicativo SIGAE PNQ Web foi desenvolvido para atender a fase de Planejamento do Plano
Nacional de Qualificagao/ PNQ.

O Plano Nacional de Qualificagdo institui a execucdo de agdes de qualificagdo social e
profissional, que visa a insergdo e atuagao cidada no mundo do trabalho. Também contribui para
promover a integragao das politicas publicas do Brasil e, em conjunto com outras politicas e agdes
vinculadas, como emprego, trabalho, renda e educacdo, deve promover gradativamente a
universalizagcéo do direito dos trabalhadores.

O PNQ estabelece critérios para transferéncia de recursos do Fundo de Amparo ao Trabalhador -
FAT, implementado sob gestdo do Departamento de Qualificagdo da Secretaria de Politicas
Publicas de Emprego — DEQ/SPPE, do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE, por meio de
Planos Territoriais de Qualificagédo — , em convénio com as Secretarias Estaduais de
Trabalho ou de Arranjos Institucionais Municipais, e de Projetos Especiais de Qualificagao -

de carater nacional ou regional com instituicbes governamentais, ndo governamentais
ou intergovernamentais, no ambito do Programa do Seguro-Desemprego.

Diante desse contexto, o SIGAE PNQ Web atende a dois grupos de usudrios: o MTE e as
Entidades Conveniadas. As regras aplicadas no sistema, correspondem a Resolugdo vigente,
que encontra-se disponivel no site www.mte.gov.br opgéo: Trabalhador > Apresentag.

> = Ministério do Trabalho e Emprego. Comandara a execugéo dos ProEsQs de suas
Entidades Conveniadas, fazendo o acompanhamento dos dados de execugédo que serao
incorporados aos sistemas de suas Entidades Conveniadas.

> = sdo as Entidades Publicas, Servigos Nacionais de Aprendizagem,
Centrais Sindicais/ Entidades Representativas, Universidades/ Instituicdes de Nivel
Superior, Fundagdes/ Escolas Comunitarias e ONG'’s, que firmam convénio com o MTE
para executarem o PNQ, que chamaremos neste manual de “Instituicdes Governamentais,
Nao Governamentais e Outras”.
Depois de terem seus ProEsQs aprovados, essas Entidades passaréo a fase de execugéo
e utilizarao o sistema SIGAE PNQ.

Manual do Usuario — 25/08/2005 Versédo 4.20
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3. FUNGOES DO SISTEMA

As fungdes do sistema devem ser acessadas através do menu, que sera apresentado ao lado

esquerdo da tela.

GEREMCIAMENTO DO PHID)
{Entidades Conveniadas
Cadastro de Recursos
\Repasse dos Recursos
JAutorizar Alteracio

Prazo de Execucdo

OPERACIONALIZACAD
PND

VAcko de Qualificacio
JInforrme de Rendimentos

Cadastrar Executora

ADMINISTRACAD
USUARIOS

.Cadastrar Usudrics
PLAMTEQS
PROESQS

\Cadastrar ProEsQs

Liberar ProEzQ=

JAnalizar ProEsQs

Cadastrar Projeto

Fechar ProEzQs

JAnalizar Evidéncias

B consultas

E Mensagearm tDj
E Alterar Senha
El carta de Werzdo

Fungao

Descrigao

Entidades Conveniadas

Utilizada pelo MTE para cadastrar Entidades que firmam
Convénio para execugéo do PNQ.

Cadastro de Recursos

Utilizada pelo MTE para cadastrar o Total de Recursos para
execugdo do PNQ em um determinado ano.

Repasse dos Recursos

Utilizada pelo MTE para informar o Recurso concedido a
cada Entidade Conveniada.

Autorizar Alteragao

Utilizada pelo MTE para permitir que um Plano aprovado
sofra alteragbes

Prazo de Execugao

Utilizado pelo MTE para alterar, caso seja necessario, o
prazo de execugéo de um Plano.

Agao de Qualificagdo

Utilizada pelo usuario da Entidade para cadastrar as agées/
cursos que serdo oferecidos no seu Plano.

Informe de Rendimentos

Utilizada pelo usudrio da Entidade para informar os
rendimentos que o dinheiro do recurso, aplicado, forneceu.

Cadastrar Executora

Utilizada pelo usuario da Entidade para cadastrar as
Executoras que operacionalizardo seus contratos, caso haja.

Cadastrar Usuarios

Permite ao MTE ou ao usuario de uma Entidade, cadastrar
novos usuarios ou realizar alteragdes nos cadastros ja
existentes.

Manual do Usuario — 25/08/2005
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Funcgao

Descrigao

Cadastrar ProEsQ

Utilizado pelo usuario da Entidade para cadastrar um Projeto
Especial de Qualificagdo.

Liberar ProEsQ

Utilizado pelo usuario da Entidade para submeter um Projeto
(ProEsQ) para apreciagdo do MTE.

Analisar ProEsQ

Utilizada pelo MTE para analisar um Projeto (ProEsQ)
enviado por uma Entidade e Aprova-lo ou Rejeita-lo.

Cadastrar Projeto

Utilizada pelos usuarios da Entidade para cadastrar os
projetos do Plano (Atividade antes realizada no SIGAE PNQ)

Fechar ProEsQs

Utilizada pelo MTE para registrar o término total da execugao
de um ProEsQ.

Analisar Evidéncias

Utilizada pelo MTE para analisar as evidéncias cadastradas
no SIGAE PNQ pela Entidade.

Consultas Menu que contém todos os relatérios disponiveis para
acompanhamento.
Mensagem Neste menu serdo apresentadas informagbes relevantes e

que necessitem chegar a todos os usuarios com urgéncia.

Alterar Senha

Utilizada pelo MTE ou usuério da Entidade para realizar
alteragao na senha pessoal, sempre que desejado.

Carta de Versao

Contem os arquivos que informa as modificagdes realizadas
entre uma verséo e outra.
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3.1. NAVEGAGAO

No site vocé encontrara botdes com fungdes distintas durante a navegagao pelo sistema. Abaixo,
ha uma descrigdo da funcéo de cada um deles.

» Botdes localizados no canto superior direito da tela > |1| @

Voltar para a tela anterior.

Abrir a Pagina Inicial do sistema (tela que contém o menu).

Abrir a Pagina do Portal de Servigos do MTE.

Adicionar o site do SIGAE PNQ Web na opg¢ao de “Favoritos”, desta forma, o usuario nao

precisara ficar digitando o enderecgo do site toda vez que abrir o Internet Explorer, bastara
clicar no menu “Favoritos” e escolher o SIGAE PNQ Web.

£l B B @&

Sair do Sistema.

[]

> Botdes localizados nas telas do sistema

Inclui as informagdes digitadas na tela.
Limpa a tela, apagando os dados digitados nos campos.
Envia as informacdes digitadas na tela, para o banco de dados.

Visuslizar | 5 .
| visuslizar impressdo |Gera relatério e o apresenta na tela.

Imprime o relatdrio apresentado (botéo localizado no topo da pagina a direita).

s ~ . s
(7} Bot&o de ajuda. Ao passar a seta do mouse sobre ele sera apresentada uma tela com texto
explicando o conteudo do campo ou detalhes sobre seu preenchimento. Alguns orientam ao
usuario que clique sobre ele para obter tela com as instrugdes.
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4. FLUXO DE UTILIZAGAO

As fungdes do SIGAE PNQ Web serdo habilitadas de acordo com a origem do Usuario conectado
ao sistema, que podera ser do MTE ou de uma Entidade Conveniada. Para facilitar a navegacao,

a imagem da pagina principal possui link para as fungdes, de acordo com a autorizagédo de acesso
do usuario logado.

PLANO NACIONAL DE QUALIFICACAO

Zadastrar Cadastrar

Acdes de
=] Ertidades O alificacio
e Cadastrar
PlanTey'ProES o
Prazo de Repazzar
E 3 Recurzos
o Liberar
- PlanTeyProES O
Aralizar CADASTRAR
Evidéncias USUARIOS
PlanTelyProES
Sl S Cadastrar
Analisar Executora
PlamTey'ProES o -
b MTE Conveniadas
armar
e PlanTecyProES e e
arizar
Alteracio de Plano Cadastear
Praojeto

Para facilitar sua navegacdo, dermostrarnos as funcionalidades disponiveis nesse site,
associadas ao tipo de usuario (Entidades Conveniadas ou MTE ) a quern cabe wtiliz a-1a=,

No cadastramento de um usuario do sistema, é permitido definir niveis de acesso diferenciados,
inclusive para usuarios de mesma origem.

» Por Exemplo:

Posso ter dois usuarios do MTE, um (cadastrado com o supervisor) que pode utilizar todas
as fungdes do sistema, pertinentes ao MTE e outro (cadastrado como Operador), que s6

pode utilizar as fungdes “Cadastrar Entidades” e “Cadastrar Recursos”, definidas na
autorizagao de acesso.

Manual do Usuario — 25/08/2005 Versédo 4.20
SIGAE PNQ Web - ProEsQ Pagina 10 de 63




DATAMEC S.A.

5. UTILIZANDO O SISTEMA
5.1. IDENTIFICAGAO DO USUARIO

Ao ser cadastrado, o usuario recebera um email com o seu Login e Senha de acesso ao sistema,
e devera proceder da seguinte forma:

e Conectar-se a Internet;
e Acessar o sistema através do endereco: http://sigaeweb.datamec.com.br/png

¢ Digitar seu Login (14 digitos) e Senha (10 digitos)e clicar no botdo <Ok> ou pressionar a
teclar <Enter>.

2 | SIGAE Web - PNO - Yersdo 4.1 | - Microsoft Internet Explorer BEE
:l

File Edit  View Favorites Tools  Help i

Qe - @ - [¥] [B] @ Psesn Seravones @ (-0 w - [ JE B

Addrass iL@ httpe/fsigacweb. datamee com bfpraf v B ks >
F&X Ministério do Trabalho & Emprego . 25 8
SIGAE PNQ WEB B
| PNQ - Plano Nacional de Qualificagan
Usisria E executado por meio de Planos Territorials de Qualificagfio — PlanTeds, em convénio com as Secretarias Estaduais de Trabalho ou de
Arranjos Institucionais Municipais, e de Projetos Especiais de Gualificagio. (ProEsGs) de cardter nacional ou regional com instituigies
governamentais, néo ou no &mbito do Programa do Seguro-Desemprego
senha
[ | Contribui para promaver a intearago das politicas & para a g0 das apies de 40 saocial & do Brasil g, e conjunta

tom oulras polfticas e agies vinculadas o emprego, trabalho, renda & educagdn. Visa gradativamente a universalizagdo do direito dos
H 4o, ainsersan e atuagan cidadd no munda do trabalho

| B Esoueciminha senha |

Gestéo

A Resolugdo 333/03 estabelece critérios para transferéncia de recursos do Fundo de Amparo ao Trabalhador - FAT a0 PHQ, implementado sob
gestdo do Departamenta de Qualificagdo da Secretaria de Palfticas Publicas de Emprego — DEQISPPE, do Ministério do Trabalho e Ermprego —
MTE.

MTE. Todos o Direftos ResevadoEsplanada dos Ministérios Bloco F - CEP; 70058-900 - Brasflia - DF - Telefone: (613 317-6000
Ususria
Senha

m

| Esquedi minha ssnha

&) pone % Local intranet

5.1.1. ACESSANDO O SISTEMA PELA 1°. VEZ

Quando o usuario conectar-se pela primeira vez no SIGAE PNQ Web, o sistema ira solicitar
que o mesmo altere sua senha, criando uma senha pessoal. Preencha os campos da tela e
clique em “Confirmar”.

<} :: PNO - Alteracan de Senha :: - Microsoft Internet Explorer

[ ALTERACAO DE SENHA
MOYA SENHA ! _I* De 3 a 10 letras ou ndmeros, exceto espaco,
REDIGITE A MOWA SENHA | _I*A senha deve serigual a digitada acima.
*Obrigatériu preencher Canfirmar || Li rmpar
Manual do Usuario — 25/08/2005 Verséo 4.20
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5.1.2. ESQUECIMENTO DE SENHA

Em caso de esquecimento da senha, é necessario que o usuario clique na opgéo
existente na Pagina Inicial.

Preencha os campos da tela e clique em “Confirmar’.

¥ :: PNO - Esqueci minha senha :: - Microsoft Internet Explorer E||;||g|
ESQUEC] MINHA SEHHA

EMAIL PARA EMYIO; * | | lgual informado no cadastro
*_ campos obrigatorios | Coanfirmar | | Li rpar |

O sistema enviara automaticamente um email ao usuario, informando a nova senha de acesso.

MINISTERIO
DO TRABALHO
EEMPREGO

Prezado (a) Rafael Xawvier - login: R Xavier

Comunicamos gue sua nova senha de acesso ao SIGAE PHNQ Yeh &

wyz1234png

5.2. CADASTRAR USUARIOS

Deverdo ser cadastrados como Usuarios, aqueles que necessitam utilizar o sistema.
Inicialmente, alguns usuarios do MTE foram cadastrados para entdo, disseminar o
cadastramento de Novos Usuarios.

Recomendamos que o MTE cadastre um usuario para cada Entidade e que cada um desses
realize o cadastramento de seus colegas na sua Entidade. Acesse a funcdo “Cadastrar
Usuarios” e preencha as informagdes solicitadas na tela.

Manual do Usuario — 25/08/2005 Verséo 4.20
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F2x Ministério do Trabalho e Emprego

SIGAE PNQ WEB M E B

GERENCIAMENTO DO PNQ | CADASTRAR USUARIOS
OPERACIONALIZACAD
PNQ . .
ADMINISTRACAO origem: | MTE v
USUARIDS h

(Cadastrar Usud
adastrar Usudrios [—

PLANTEQS .| 8 UF/Entidades e
PROESQS Oro
B-[Jac
B Consulta: E-[am
B Mansagam (0) | BORre
B Altzrar Sznba Cea
B carta de Versdo B-[Cap
B-[]To
E-CMA
[r1

B-[JcE e

Ajuda @

i DADOS GERAIS

Nome: CPF:

[ ] [ Procurar

H

Lagin E-mait Tipo
[ ] [ ] Operador ~
Descrigho SetarFungda

@MTE Todos os Diteitos Reservados. Esplanada dos Ministérios Bloco F - CEP: 70058-800 - Brasilia- DF - Telefone: (61) 317-6000

Origem: informar se o usuario a ser cadastrado é funcionario do Ministério do Trabalho e
Emprego (Opgao: MTE) ou se é de uma Entidade Conveniada (Opgéo: Entidade).

UF/ Entidades: definir quais UF’s e Entidades o usuario podera ter visdo dos dados.

» Se o usuario que estiver cadastrando for do MTE, para ter visdo de todas as UF’s/

Entidades, basta clicar no icone 3 para que o sistema selecione todas as op¢des. Mas
se o usudrio tiver apenas permissédo de acessar Entidades especificas, clicar no icone

# |ocalizado ao lado da UF e indicar a Entidade que 0 mesmo podera acessar.

Exemplo:

Entidade:

BRI i
~[|Secretaria de Estado de Trabalho & Renda SETRABR

----- [TISENAC

~["|Consdreio Intermunicipal de Sadde da Baixada Flumninense CISBAF

[ Secretaria Municipal do Trabalho e Renda do Municipio do Rio de Janeiro - PM RJ

~[T FUNDAGAD DIARIO DE NOTICIAS

""" [TIFundagdo Macional de Artes FUNARTE

[ Federaclo de Orgdos para a Assisténcia Social & Educacional FASE

[ Secretaria Teste

[T Secretaria Teste 2004 v

» Se o usuario que estiver cadastrando for de uma Entidade Conveniada, sé podera
cadastrar usuarios com acesso aos dados de sua propria entidade — nesse caso, 0 campo
“Origem” ja vira preenchido com Entidade e a UF/Entidade listada sera sempre a sua.

Dados Gerais: preencha as informagbes sobre o usuario, criando um Login (14 digitos) para o
mesmo e identificando o tipo de usuario. Se for classificado como “Supervisor”’, 0 mesmo tera
acesso a todas as fungbes do sistema (pertinentes a sua origem). Caso o usuario seja
classificado como “Operador”, significa que o mesmo ira receber uma Autorizagdo de Acesso,
e sendo assim, utilizara apenas as fungbes delegadas por seu supervisor.

OBS: O sistema nao permite duplicidade de CPF no cadastrado de usuarios.
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* DADOS GERAIS

Mame: CPF:

[Marcus Wassucato | [ Procurar |
Login: E-mail: Tipo:

[marcus | [marcus@ig.com b | 1‘__5_:9_925?_r_ v]

Descriggo Setor/Fungso:

[Programador |

Lirpar Inc uir

°¢

Importante: O email registrado nesta fungéo sera utilizado para a comunicagao do sistema com
o0 usuario. Quando ocorrer a inclusdo, automaticamente serd enviado ao usuario um email
informando qual seu Login de acesso ao sistema, bem como sua senha. Na alteragdo do
cadastro, um e-mail também sera enviado ao usuario, pois pode ter ocorrido alteragéo no login.

Prezado {a) Rafael ¥avier - CPF: 000.000.000-01

Comunicamos gue vocé foi cadastrado para utilizar o SIGAE PMNG YWek. Seu login e

sua senha de acesso ao site (hitnisigaeweb datamec.com.brpng) 80
respectivamente:

R Xavier- xyz12345

5.2.1. AUTORIZAGAO DE ACESSO

Apos o cadastramento de um usuario do tipo “Operador”, deverao ser definidas as fungdes que
0 mesmo tera acesso. A tela abaixo sera aberta automaticamente apoés a inclusdo do
usuario. Selecione as fungbes desejadas e clique em “Continuar

F&R Ministério do Trabalho & Emprego

SIGAE PNQ WEB

GERENCIAMENTO DO PNQ nummzngio DE ACESSO

OPERACTONALIZACAG
PNg 5
AT R Usadrio: Apoio SIGAE
USUARIOS =
\Cadastrar Usudrios HlINGUES
d acesso
PLANTEQS
Bt [7 Gerenciamenta do FNG
B[ operacionalizagdo PNQ
- W Acdo de Qualificagio
El consultas

‘[ Infarme de Rendimentos

[T Cadastrar Executora
E-[IPlanTegs

-¥ Cadastrar PlanTeQs

‘[ Liberar PlanTeq
[IProEsqs
[ Cansultas

[ Warcar Tados || mesmercar Tades cortinuar || canesiar

MTE Todos os Direitos Reservados. Esplanada dos Ministérios Bloco F - CEP: 70059-900 - Brasilia - DF - Telefone; (81) 317-68000

B Menzagarn (0]
B alterar senha
El carta de Versio
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5.3. FUNGOES UTILIZADAS PELA EQUIPE DO MTE
5.3.1. ENTIDADE CONVENIADA

A equipe do MTE devera manter no sistema o cadastro das Entidades que firmaram convénio
junto ao Ministério do Trabalho e Emprego para execugédo do PNQ.

Selecione a Unidade da Federagdo. Se existirem entidades ja cadastradas para a UF
selecionada, as mesmas serdo apresentadas conforme exemplo abaixo, permitindo ao usuario
consultar estas entidades, bem como, alterar e excluir o cadastro das mesmas.

Situagao: Uma entidade podera estar Ativa, Inativa ou Irregular.

» Ativa: Para o sistema, o cadastro da entidade esta correto, sem pendéncias de
informacgdes.

» Inativa: Foi solicitada a exclusdo da entidade por algum usuario, mas o sistema nao
permitiu, visto que a mesma possui informagbes cadastradas para o PNQ e desta
forma, ela sera mantida para efeito de histérico.

» Irregular: Quando cadastradas entidades do tipo “Arranjo Municipal”, as mesmas ficam
nessa situagdo, pois ha necessidade de informar os Municipios Participantes do
Arranjo. Enquanto isto nao for feito, a entidade ficara irregular.

ENTIDADES CONVENIADAS

Edlitar dados da Entidads Conveniada | | Excluir Enticdade Convenica | B

\ /

Home da Entidade Tipo da Entidade Si‘tuagﬁo\ K
CEDAC Centro de Ag&n Comunitaria CNGs Aiva [ |
Consdrcio Intermunicipal de Saide da Baixada Fluminenze CISBAF Arranjo Municipal (Micro-Regidio) Ativa | Municipios Participartes |
Federagén de Orgéos para a Assisténcia Socisl e Educacional FASE CNGs Ativa | |
Funciagdo Macional de Artes FUMARTE FundagdesEscolas Comunitarias Ativa | |
Instituto Brasileiro de Administragie Piblica & &poio Universitério-IBARR E:“;‘::ﬁ:;”"eda semfing Biva [ Muric ciparte= |
Secretaria de Estado de Trabalho e Renda SETRAB Secretaria Estadual Ativa | | w

| Adicionar Nowa Entidade |

Para cadastrar uma nova entidade, clique em “Adicionar Nova Entidade”. Preencha as
Informacgbes da Entidade e do Responsavel.
Ao cadastrar uma Entidade do ProEsQ, defina corretamente o Tipo da Conveniada:

Secretaria Estadual;

Arranjo Municipal (Micro-regiao);

Arranjo Municipal (Meso-regiao);

Prefeituras;

Entidades Publicas;

Servigos Nacionais de Aprendizagem;
Centrais Sindicais/ Entidades Representativas;
Universidades/ Instituicbes de Nivel Superior;
Fundagdes/ Escolas Comunitarias;

ONG's.

VVVVVYVYVYVYVYY
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EDITAR ENTIDADE

Ajuda ':?:'
= Informacdes da Entidade

Mome da Conveniada:|Federa9§o de Orgdos para a Assisténcia Social e Educacional FASE

ChPJ: |33.700.956/0001-55]

1 Tipo da Conveniscs:
b

hunicipino: |RID LE JAMEIRD | | Procurar

ur[ ]
Endereqo:|Rua das Palmeiras 90 Botafogo
ce
Telefone:

Mome do Banco: |Elanco do Brasil

M® Banco:

Agéncis: 1569
Corta Corrente: (15599

Praga de Pagamento: |Ri

It

=
=
o
3
[N
o
E
.
=

# Informacgdes do Responsavel

NDme:|Pedro Claudio Cunca Brando Bocayuva Cunha

CPF:[222.8282.707.72

Idertidade: |05244498-6

Emissor; |IFP RJ

Cargo:|Diretor do Fragrama Trabalhe |

Fung&o: |Professw |

Matriculs:

D

Endereqo:|Rua Jardim Botinico sHS apt 203 Jargim Botdnico

E-mail: |cunca@fase.org.br

CEP: [22461-000

| Cancelar || Confirmar

Ao terminar o preenchimento do cadastro da entidade, clique no botdo <Confirmar>.

Importante: Nao sera permitido alterar o “Tipo da Conveniada”, pois os controles feitos pelo
sistema sao diferentes dependendo da classificagdo escolhida.

5.3.2. CADASTRO DE RECURSOS

O Recurso total disponibilizado pelo Governo para a Qualificagdo Profissional devera ser
cadastrado no sistema, através desta fungdo. Normalmente o Recurso envolvido na
Qualificagdo é o Recurso do FAT (Fundo de Amparo ao Trabalhador), porém o sistema esta
preparado para receber outros recursos que ndao FAT. Neste caso, o cadastro do novo “Tipo de
Recurso” sera feito pela equipe de Desenvolvimento do sistema, quando solicitado pelo MTE.

Informe o ano para que o sistema apresente os Tipos de Recursos existentes.
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CADASTRO DE RECURSOS
sna: | 2004 v
Origem do Recurso: [ FEXAMG_—__———
= Recurso Original
Ajuda (@
Ano Origem do Recurso Valor Distribuido (R$) Valor do Recurso (R$)
2004 FAT £9.395.038 60
= Recursos Aditivos
Ano Origem do Recurso Aditivo Valor Distribuido (R$) Valor do Recurso (R$)
| Adicionar Aditive | | Corfir mar |

Selecione o tipo de Recurso, preencha o campo "Valor do Recurso" e clique em <Confirmar>.

A medida que a equipe do MTE for realizando o Repasse do Recurso (item 5.3.3 do manual) para
as Entidades, o campo "Valor Distribuido" sera preenchido automaticamente, permitindo ao
usuario fazer um comparativo do quanto foi cadastrado e quanto ja foi repassado.

5.3.3. REPASSE DOS RECURSOS

Para que as Entidades iniciem suas atividades junto ao sistema PNQ WEB, é necessario que
recebam repasse de recursos do MTE e isto é feito através desta fungéo. Para isso Informe o
ano, o Tipo de Recurso e a Unidade da Federagdo. Escolha a Entidade clicando no icone

,ao lado do campo "Entidade" .

Informe o Valor Total do Recurso que o MTE destinara a esta entidade e nos campos seguintes
deverao ser informadas as condi¢cdes para o repasse deste valor.

O sistema indicara o numero da parcela e ao lado devera ser informada a "Data Prevista" pelo
MTE para liberar a parcela a Entidade, qual a "Condigao" para que a mesma receba esta
parcela e o "Valor da Parcela". O campo "Data de Repasse" s6 devera ser preenchido quando
o MTE efetivamente repassar o valor a Entidade.

Para que a fungao apresente nova linha de parcela a ser incluida, acione o botdo "Inserir
Parcela".
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REPASSE DOS RECURS05

ana: | 2004 v
Origem do Recurso:

Uniickae da Federagdo: | RJ - Rio de Janeire -

= Distribuigio dos Recursos - Entidades Conveniadas

Ajuda (2
Entidade: Secretaria Teste 2004 |
= Plano Original
Valor Total do

Valor de Recurso FAT [ wemsiog] [ 15.000,00] [inserir Parcaia|

Disponfvel: R$ Recurso: R$
Parcela  Data Prevista Condigéo Liberagio Data de Repasse Valor Parcela (R$)
) Frmm] e | —
|2 | |23.f05."2005 | |comego da execugdo | l:l 7.500,00

Ao término do cadastro das Parcelas, clique em <Confirmar>.
Consideragoes:

1) Pode-se alterar a data de repasse de uma parcela.

2) Nao sera permitido alterar as informagdes (a excessao da prépria data de repasse) de uma
Parcela, quando a Data de Repasse for informada.

3) Néo serdo disponibilizadas para Repasse de Recursos, as Entidades que estiverem na
situacao "lrregular”.

4) O somatério das Parcelas devera ser igual ao "Valor Total do Recurso".

5) O "Valor Total do Recurso" pode sofrer alteragao.

e (Caso seja alterado e o plano da Entidade ja tiver sido aprovado, este passara
automaticamente para o status "Em Preparo" e sera enviado um e-mail ao responsavel
da entidade informando que ele deve readequar o seu plano.

e Caso a alteragdo do valor seja para menor e no SIGAE Mae/PNQ ja tiver sido
contratado um valor maior que o atual, a alteragao feita na Web sera desfeita e o
usuario do MTE sera notificado.

5.3.4. ANALISAR PROESQ

Ao final do cadatramento de seu plano a Entidade Conveniada o liberara para apreciagao do
MTE. O sistema enviara um email aos usuarios do MTE quando isto ocorrer. O MTE devera
entdo acessar os dados cadastrados e realizar uma anadlise das informacgbes cadastradas.
Enquanto a aprovacéo do ProEsQ n&o for realizada, a Entidade n&o podera iniciar a execugéo
do PNQ via sistema SIGAE PNQ (Acessado pelo VPN).

Selecione o ano e o Tipo de Recurso. O sistema apresentara na tela a lista de Entidades que
submeteram seu ProEsQ para apreciagao.
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ANALISAR PROESQ

Ano; | 2004

Origem do Recurso: FAT

i Detalhes do ProEsQ

Ajuda ':.?.\-'
UF Entidade Plano Tipo Status Programa Valor (R$) Relatdrios
, 1.8
ISt ek Stiricdors Liberado para Eraojjc?'rt:'&ga:r&a- 2B Aprovar
GO Assessoria Sindical Rural Originial Regionl anéliss i d’;ran gs dg 200.000,00 3B —
Sebastido Rosa Paz - FAS rang 4B Rejeitar
Agricuttura
5B
Pag.:1

Para Consultar os dados cadastrados no ProEsQ da Entidade. Basta selecionar na coluna
"Relatodrios", a planilha desejada, através do iconeE.

Apods consulta do ProEsQ enviado, informe o resultado da Andlise: se aprovado, clique em
<Aprovar>, caso contrario, clique em <Rejeitar>. Quando isto ocorrer, sera necessario informar
o motivo da rejeicao.

Para os dois resultados, o sistema enviara e-mail e mensagem aos usudrios da Entidade,
informando que o ProEsQ foi Aprovado ou Rejeitado.

Ao longo da execucao do plano, mesmo que aprovado, um ProEsQ pode sofrer alteragbes, se
for previamente autorizado pelo MTE, fazendo com que a entidade submeta-o novamente para
analise.

Neste caso, o relatério 5 - Consulta Alteragées, permitira ao MTE identificar o que foi alterado
entre uma "versao" do ProEsQ e outra, facilitando assim, a analise.

5.3.5. AUTORIZAR ALTERAGAO

Para que o sistema aceite alteragbes em um ProEsQ ja aprovado, é necessario que a equipe
do MTE dé essa autorizagéo ao sistema e isso é feito através da fungao "Autorizar Alteragao”,
localizada no menu "Gerenciamento PNQ".

Informe o ano, recurso e o tipo de Plano (ProEsQ) para que sejam listados os planos
aprovados. Clique no botao <Autorizar> para liberar alteragées no ProEsQ da Entidade. Caso
seja necessario desfazer a autorizagao, o botdo <Negar> devera ser acionado e desta forma, o
plano fica novamente bloqueado para alteragdes.

AUTORIZAGAO PARA ALTERAGAO DO PLANO DE TRABALHO

Ano | 2004
Recurso: | FAT b

Plana: | ProEsd

Auda @
* Detalhes do ProEsQ
UF Entidade Plano Tipo Status Programa Valor (R$) Autorizado
Comissdes Municipais
AVAMTE Cualidade - . de Emprego: Cidadania =z s
2l Educagdo e Vida ONG Quiginal Regiona) ARTRYA Ativa, Deseny. e Incluséo 20000003 Meg
Social 27E
Faculdade Lating
Arnericana de Ciéncias Formagdo de Gestores
DF Sociais Sede original  Macional Aprovado  emn Politicas Piblicas de 150.00000  Sim
Académica Brasil Trabalho
FLACEO Brasil
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Devera ser registrada uma justificativa para Autorizar ou Negar alteracdes no ProEsQ
aprovado.

- Caixa de dialogo 'Pagina da Web® ﬂil

[#] Justificativa da Agéo

Justificativa Para Autorizagdo de Alteracdes de Plano Aprovado
Alteragéo necessdaria para contemplar novos municipios, conforme ;I
informado = justificado pela Sra. Maria da respectiva entidade.

Cancelar | | Continuar |

Para os dois resultados (Autorizar ou Negar), o sistema enviara e-mail com mensagem aos
usuarios da Entidade, informando a posicdo do MTE. Automaticamente, quando o usuario
comegar a alterar as informagdes do seu plano, o sistema o passara para em preparo.

No caso de alteracao, liberagéo, rejeigdo ou aprovacao do plano, o sistema registrara no
histérico, a data e o identificador do usuario responsavel pela agao.

5.3.6. PRAZO DE EXECUGAO

Cada Entidade possui uma data limite para executar seu ProEsQ. Esta € data determinada pela
equipe do MTE e podera ser modificada sempre que necessario.

Esta fungdo permitira aos usuarios do MTE definir o prazo de execugéo dos ProEsQs para um
determinado Ano do PNQ. O periodo definido sera enviado aos sistemas SIGAE e SIGAE
PNQ, para que inclusbes, alteragbes e exclusdes das informagdes de execugdo do plano sejam
realizadas até a data fim da vigéncia. Esta fungdo encontra-se no menu Gerenciamento do
PNQ.

Selecione o ano, origem do recurso e unidade da federagdo. A funcao relacionara as Entidades
conveniadas que atendem ao filtro especificado.
Informe o prazo de execugdo da Conveniada e acione o botao Confirmar.

PRAZO DE EXECUGAO

Origem do Recurso: ?IEAT |

Unidade da Federagdo: | Todas v|

= Entidades Conveniadas
Ajuda (B
Consdcio Intermunicipal das Bacias do Alto Tamanduatel e Billings ABC SP 30/04/2005
Consdreio Intermunicipal para o Trabalho Ms
Departamento Intersindical de Estatistica e Estudos Sdcio Econdmicos DIEESE SP
Entidade Teste SP
Escola Sindical 840 Paulo - CUT SP 01,01 /2004 31/05/2005
| Cancelar | | Corfirmar |
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A data fim de vigéncia informada pelo MTE podera ser verificada, pela entidade, nas consultas
que listam o plano, no quadro 2 (Descrigao do Projeto), campo: “Data Limite de Execugao”.

5.3.7. ANALISAR EVIDENCIAS

As Entidades Conveniadas firmam ao longo do ano, Contratos e Projetos com Instituigbes
Executoras para que executem as agdes de qualificagcéo, os Produtos, previstos no ProEsQ.

Esses contratos e Projetos poderdo ter tipos de itens: curso (item exclusivo de Contrato) e
Produto. Para os itens do tipo “Produto”, ndo é feita carga de prestacéo de contas no sistema
SIGAE PNQ. Nesse caso, a equipe do MTE ird acompanhar a conclusdo desses Produtos
através das Evidéncias apresentadas pela Entidade e que ficarao disponiveis nessa fungao do
sistema.

Foi definido um conjunto de evidéncias a serem apresentadas para cada produto contratado,
sendo que o registro dessas evidéncias é realizado pela Entidade do ProEsQ, através do
sistema SIGAE PNQ. A aprovagédo ou ndo das evidéncias registradas ficara a cargo da equipe
do MTE, através desta fungao.

Clique no menu "ProEsQ" e em seguida na fungéo "Analisar Evidéncias".

Selecione a UF e a relagdo de ProEsQ com evidéncias a serem analisadas sera apresentada,
selecione a entidade desejada, clicando encima.

ANALISAR EVIDENCIAS

UF: | §P - Saa Paulo bl

= Relagio de Entidades

Ajuda ,'_5\'
Home da Entidade
Associagdo de Apoio a0 Programa Capacitagdo Solidaria AAPCE
Departamento Intersindical de Estatistica e Estudos Sacio Econdmicos DIEESE
Instituto INTEGRAR
Selecione entédo o ano e origem do recurso
AMALISAR EVIDENCIAS
UF: SP - Sao Paulo
Ertickacle: Instituto INTEGRAR
Tipo: Associagdo sem Fins Lucrativos
Ano: | 2004 bl
Crigem do Recurso: | FAT |
Abrangéncia do Plano:
* ProEsQ Original
Ajuda @
Ano  PHO Status Titulo do Projeto Valor (R$)
2004 1 Aprovado Projeto Especial de Qualificagio Socisl & Profis dos(as) Metalirgicos(as) da CUT 300.000,00 IE‘ IE‘
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O usuario devera entao selcionar o botao [£] quando quiser analisar as evidéncias associadas

a um Contrato (Semindrios, Oficinas, etc) ou clicar no botédo Gl quando quiser analisar as
evidéncias associadas a um Projeto (Mateial Didatico, Home Page, etc).

E Listar Contratos

Os contratos que possuem evidéncias transmitidas para analise do MTE estardo na lista.
Selecione o contrato a ser analisado e em seguida o produto. Clicando no botéo B, a evidéncia
cadastrada pela entidade sera apresentada na tela.

Analise a evidéncia submetida pela entidade e clique no botao <Atestar> se estiver de acordo.
Caso contrario, clique no botdo <Rejeitar>. A agdo de Rejeitar uma evidéncia requer uma
justificativa, que por sua vez sera apresentada no sistema SIGAE PNQ da entidade, para que a
mesma tome providéncias quanto a correta comprovagao da realizagado do produto.

ANALISAR EVIDENCIAS

Anao: 2004
Origem do Recurso: FAT
UF: 5P - Sao Paulo
Erticiade: Instituto INTEGRAR
Tipo: Associagéo sem Fins Lucrativos
Contratos: | 142 ~|

Produtos: Ib. - Semindrio de validagdofexperimentag % |

Produtos - ltens do Contrato: 142

1 - Atividades formati: de valid
Ib. Seminério de validaga peri tag:

Evidéncia: Relatdrio circustanciado da stividade, encadernado & em meio magnético com fotos do eventa

ltens do Contrato

1 - Semninario Haci 1 de Valid: da Metodologia de Hegoci da Qualidade profissi I na Cadeia Produtiva Metalurgica
Data relatdrio circunstanciado: 28052005
E Listar Projetos

Os Projetos que possuem evidéncias transmitidas para analise do MTE estardo na lista.
Selecione o projeto a ser analisado e em seguida o produto. Clicando no botdo [, a evidéncia
cadastrada pela entidade sera apresentada na tela.

Analise a evidéncia submetida pela entidade e clique no botdo <Atestar> se estiver de acordo.
Caso contrario, clique no botdo <Rejeitar>. A acédo de Rejeitar uma evidéncia requer uma
justificativa, que por sua vez serd apresentada no sistema SIGAE PNQ da entidade, para que a
mesma tome providéncias para comprovar a realizacdo do produto.
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Analisar Evidéncias [PROJETOS]

Ano: 2004
Recurso: MEC
UF: SP - Sao Paulo
Ertictacle: Instituto IMTEGRAR
Tipo: Associagéo sem Fins Lucrativos
Projetos: | 041 -0

Produtos: llla. - Rewvista

Produtos - tens do Projeto; 01 -0
Il - Sistematizagdo / Publicizagio
llla. Revista
d

Evidéncia 20 exemplares para o Acervo do MTE + plano de distribuicéo + nota fiscal stestando & quantidade reproduzids <@
ftens do Projeto
1 - Programa Integrar Educagio Qua

Revists Programs Integrar Educagds qualificaplo sdc social estamas enviando copia gravads

Desc.Euidencia: em C0 no programa POF e o plano de distribuigdo para quando autorizado pelo MTE seja distribuida

Data Envio Exemplares: 28M4/2005

Gtd. Exemplares: 25

Data Plano Distribuigio: 28/04/2005

Data Hota Fiscal: 24/02/2005

H° Hota: 8§23

CHPJICPF: 178595000153

Razdo Social: NSA Cormunicagies Ltda

As informagbes apresentadas na tela dos itens variam de acordo com o produto selecionado,
pois cada um requer uma evidéncia especifica. Para facilitar o atestador, o sistema apresenta

um texto indicando a "Evidéncia" necessaria para o produto.

Importante: Os Produtos que necessitam de cadastro de evidéncias, s6 serdo tidos como
“Realizados” quando a evidéncia for Atestada pelo MTE.

5.3.8. FECHAR PROESQ

Quando o MTE der por concluido o ProEsQ de uma Entidade, ou seja, a mesma finalizou a
execugao do ProEsQ para aquele ano, cabera ao MTE fecha-lo.

Esta acdo implica ndo permitir que novas atualizagbes sejam realizadas nos sistemas SIGAE
PNQ (acessado via VPN), de forma que as informacdes existentes no dia do fechamento do
ProEsQ permanecam estaticas e disponiveis apenas para consultas.

Selecione o Ano, Recurso e aguarde o sistema carregar a lista dos ProEsQs. Encontre o
ProEsQ da Entidade desejada e clique no botdo <Fechar>.
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FECHAR PROESQ
Anc: .2_90_4_1
Crigem do Recursa: :.F_A:r
= Detalhes do ProEsQ
Ajuda ':'_:’-.:'
UF Entidade Plano Tipo Status Programa Valor (R$) Relatdrios
Comizzdes Municipais de 1.8
ANANTE Gualidade s . Emprego: Cidadania 2B _
B Educagéo & Vida ONG Otiginal Regioril bethdadn Ativa, Deseny. e Incluséo 200.000,00 3.3
Social 2% E +.B
e Formacho e cetoes 8
sy c i i i ikl . ' Fech:
DF S cadimics Brasi FLACSO Criginal Macional Aprovado em Polticas Publicas de 150.000,00 @
5 Trahalho
Brasil 4.B
Metodalogias Aplicadas 1.8
Federacio Nacional das - 5 nia Educacdo Profissional 2.B _
APAEs - FENAPAES Original IMacional Aprovado G Faston ap 200.000,00 iE
Deficiéncoa Mertal 4.B

Caso seja necessario permitir alteragdo em um ProEsQ ja fechado, acione o botdo "Reabrir"
para que o plano e sua execugao fiquem liberados para alteragdes. Sera solicitado registro de
justificativa para efetivacao deste comando.

Tanto no Fechamento quanto na Reabertura de um ProEsQ, a entidade sera avisada através
de email e mensagem que sera disponibilizada na caixa de entrada do sistema.

Bl consult

) Mensagem (_III)
[ Altgrar Senha
Bl carta de Wers8a

5.4. FUNGOES UTILIZADAS PELA ENTIDADE CONVENIADA
5.4.1. ACAO DE QUALIFICAGCAO

O cadastramento das Agdes de Qualificagdo deve ser feito por cada Entidade e podera ocorrer
a qualquer momento, ou seja, antes ou depois do cadastramento do ProEsQ. Se a Entidade
pretende, porém, especificar no cadastramento do seu ProEsQ as ag¢des que serdo realizadas
em cada municipio (planilha de municipio/agao), sera necessaria a inclusdo delas, antes do
cadastramento do Plano.

OBS: E importante lembrar que as agbes devem estar previamente cadastradas no PNQ Web
para que o usuario possa visualiza-las no SIGAE PNQ (acesso pelo VPN), quando for
cadastrar seus contratos.

Selecione a UF e a Entidade.
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ACAO DE QUALIFICAGAO

#juda ()

UF: | RJ - Rio de Janeiro hd

Erticiacle:

| Adicionar Nowa Agdo

i Lista das Agies

- 1
Fittrar por: | Sem Filtro bl

acies: O ativas O inativas @ Tadas

Para cadastrar uma agéao clique no botdo <Adicionar Nova Agéo>. Informe o cédigo da Agéo
(campo alfanumérico, criado pelo usuario), o nome e o tipo de agéo (curso profissionalizante ou
acao de qualificacao).

ACAO DE QUALIFICAGAO
Ajuda (@
Cddigo da Agdo:
Mome da AgS: |Espanho|
Tipo:
= Familias de CBO vinculados na Agdo
FPesquisar | | “aoltar | | Corfir mar

Uma acdo podera ter associada a ela, Familia(s) de CBO (Classificagdo Brasileira de
Ocupacgoes). Desta forma, as entidades que possuem postos de atendimento (o que néo é o
caso das entidades que trabalham com o SIGAE PNQ (acessado via VPN), ao pesquisar
trabalhadores que pretendem a acdo, estardo pesquisando também, trabalhadores que
informaram pretensdo de curso nas ocupacgoes que pertencerem as familias informadas no
cadastramento da agao.

Clique em <Pesquisar> para associar as Familias de CBOs.

A :: PNO :: - Microsoft Internet Explorern

= SELECAO DE FAMILIAS OCUPACIONAIS

Fittro: !_Nin da Familia b i |todos | | Mostrar Todos |

Mostrar por paging

| Ervizr 2 Seleqdo das Familias |

Familias de CBO Cadigo da Familia  Descrigio|
[ Acupunturistas, podologos, guiropraxistas e afins 3N i

[ Administradares 52 il

[ administradores de redes, sistemas e hanca de dados i3 i

[ Advogadas 2410 il

[ Almoxarifes e armazenistas 4141 il

[ analistas de comercio exterior 3943 i

[ analistas de sisternas computacionais 2124 [ |
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Para navegar nesta lista, podemos selecionar os numeros de paginas apresentados no rodapé

. s :':} . . ’
desta tela ou clicar no icone . Para abandonar a lista, basta acionar o icone de fechar a
janela corrente.

Uma familia pode ser pesquisada por nome ou por codigo, para facilitar ao usuario que deseje
buscar a familia de um CBO especifico, ja que a familia de um CBO é caracterizada pelos seus
4 primeiros digitos.

Marque a(s) familia(s) desejada(s), clicando na caixinha a esquerda do titulo desta (s). Ao final
da selegao, acione o botdo <Enviar a Selegédo das Familias>.

Para incluir a nova agao clique no botdo <Confirmar>.

Para consultar a lista de todas as Agdes ja cadastradas pela Entidade, basta acionar o botao
<Filtrar>

Caso deseje consultar uma agao especifica selecione no campo “Filtrar por”, o tipo de pesquisa
que ira realizar: “por nome” ou “por cédigo”. Se for selecionado o filtro Codigo da Agao, devera
ser informado no campo ao lado, o cédigo da acédo a ser procurada. Se utilizado o filtro Nome
da Acgao, devera ser informado pelo menos 3 caracteres do nome desta.

Pode-se limitar também a pesquisa das ag¢des, pela situgdo em que elas se encontram: Ativa,
Inativa ou Todas.

As acgbes que atendem a pesquisa serao listadas na tela conforme exemplo abaixo.

Se houver necessidade de alterar dados de uma agéo, clique no botao <Editar>.

Para excluir uma agao, acione o botao <Excluir>. O sistema s6 permite que uma agao seja
excluida, quando a mesma nao tiver sido utilizada no cadastramento do ProEsQ (planilha
municipio/agéo) e/ou dos projetos/ contratos. Caso o usuario comande a exclusdo de uma agao
que ja tenha sido utilizada, o sistema avisara que ndo sera possivel excluir a agdo, mas que
mantera a mesma no sistema como INATIVA, permitindo que possa ser consultada, porém nao
mais contratada.

Uma agao podera estar em uma das situagdes abaixo:.

» Ativa: Agao que esta disponivel para ser contratada.
» Inativa: Agao que pode ser apenas consultada, porém nao mais contratada.
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ACAO DE QUALIFICACAOD
Ajuda ()
UF: | RJ - Rio de Janzira b
Erticlacle: | Rachel Caccavo Moreira v
| Adicionar Howa Agdo
= Lista das Agiies
Filtrar por: | Codigo da Agio v a0t |
Agdes: O stivas O inativaz ) Todas

Home Tipo Cadigo Uitima Atualizagio Situagdo Editar Excluir
Informética Basica Acao de Qualificacéo 0 2510572005 Ativa

5.4.2. CADASTRAR PROESQ

Cada Entidade deverd cadastrar seu plano de ProEsQ no sistema, igual ao documento
assinado, para que seja analisado pelo MTE.

O MTE disponibilizou em seu site (www.mte.gov.br), opc¢do Qualificagdo Profissional,
documentos que poderdo auxiliar os usuarios na solugdo de duvidas referentes a sua
elaboracgao.

Existem 6 situagdes/ status para o ProEsQ no sistema:

» Em Preparo - as informagbes estdo sendo inseridas pela Entidade. O MTE n&o possui
visdo desse ProEsQ. Quando um ProsQ ja aprovado receber autorizagdo do MTE para ser
alterado, assim que o usuario alterar algum campo, ele voltara para este status.

» Liberado para Analise - a Entidade concluiu o cadastramento, ou a alteracdo e esta
submetendo sua proposta para analise do MTE.

» A Revisar — Quando o MTE nao aprova a proposta da Entidade. O ProEsQ devera ser
ajustado e posteriormente ser liberado para nova analise.

» Aprovado — Quando o MTE aprova as informagdes cadastrasas pela Entidade. Esse
ProEsQ sera copiado para a Base de Dados da Entidade para que a execugéo no sistema
SIGAE PNQ (acessado pelo VPN) possa ser iniciada. Nessa situagdo, o plano sé podera
ser alterado, com autorizagdo do MTE.

» Fechado — Quando o MTE encerrar a execugéo desse ProEsQ. A partir desse momento,
os dados na WEB e no SIGAE PNQ, s6 poderao ser consultados.

Para cadastrar um ProEsQ, informe o Ano, Origem do Recurso e a Abrangéncia do Plano,
que podera ser:

» Regional: quando a execugédo do ProEsQ ocorrer em pelo menos trés (3) estados de
uma regiao.

» Nacional: quando a execugéo do ProEsQ ocorrer em pelo menos oito (8) estados de
cinco regides.

Nota - S&o cinco as regides no ambito do PNQ: Norte, Nordeste, Centro-Oeste, Sudeste e Sul.
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Em seguida, cliqgue na opgéo “Adicionar ProEsQ”.

PROESQ

UF: RJ - Rio de Janeiro
Entictace: Rachel Caccavo Moreira

Tipo: OHGS
ano: [ 2008 b
Crigem do Recuraa: ;_FAT w
Aprangéncia do Plano: :;R egienal v

5.4.2.1. PLANO DE TRABALHO

O sistema apresentara tela para que a entidade informe as UFs e municipios participantes do
projeto. Escolha a UF e no quadro “Municipios Disponiveis” selecione com um clique os
municipios que irdo participar do ProEsQ. Clique no botédo > adicionar ou >> adicionar todos,
enviando-os para o quadro “Municipios Participantes”.

MUNICIPIOS PARTICIPANTES

UF: RJ - Rio de Janeiro
Ertidade: Rachel Caccavo Moreira
Tipo: ONGs
Ano: 2005
Origerm do Recurso: FAT

= Unidade da Federagéo
RJ- Rio de Janeiro v

Municipios Disponiveis da UF: Municipios Participantes:
RJ-ANGRADOS REIS Al
| B - APERIBE 7
|Rd - ARARUAMA
||RJ - AREAL
RJ - ARMACAD DE BUZIOS

|RJ - ARRAISL DO CABD
|Rd - BARRA DO PIRA!
| - BARRA MANSA
|Rd - BELFORD ROXO
| - BOM JARDIM
|Rd - BOMJESUS DO ITABAPOANA
|RJ - CABD FRID
|R - CACHOEIRAS DE MACACU
- CAMBUCI
|RJ - CAMPOS DOS GOYTACAZES

allw

| - CANTAGALD
Fil - CARAPEBUS
I CRAD0 0 MOREIRA -

Os municipios selecionados nesta fase serao apresentados posteriormente no preenchimento
da Planilha Distribuicdo por Municipio.

Ao clicar em confirmar nesta tela, o Plano ja ficara parcialmente salvo (em preparo)

As telas a seguir correspondem as informagdes existentes no ANEXO | — Plano de Trabalho,
da Instrugao Normativa 01/97, sendo dividido em itens de 1 a 6.
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e 1) Entidade: Apresenta os dados cadastrais, dados bancarios e dados do
responsavel pela Entidade. Essas informagdes sdo cadastradas pelo MTE através da fungao
Entidades Conveniadas e importadas para esta tela.

PLANO DE TRABALHO
1 - Entidade y )
1.1 Dados Cadastrais AR
Orgéo/Entidade Proponente: Secretaria Teste 2004
CHP: 60.540.691/0001-63
Enderego: NN
Ciclace: BARRA MANSA
CEP: fuulaululululu] UF: Rl
DOCiTelefone: (0000) 00000000
1.2 Dados Bancirios
Conta Corrente; 0000000000-0 Banco: W
Agéncia; 0o0000-0 Praga de Pagamento: OO0

1.3 Dados do Responsavel

Mome do Responsével: PR s s s s ssseessd

CPF: 647 276.531-68

cli OrgéoExp: 0000000000000000000::x%%xXxKx0

Cargo: A Fungéo: OO0
Matricula: 1]

Enderego: A

CEP: fuulaululululu]

E-mail: HKENCOCCERC: com b

. 2) Descrigao do Projeto: Nestes campos, a Entidade deve registrar informagdes
sobre seu Projeto, apresentando o objetivo, periodo de realizagédo e justificativa do mesmo.

2 - Descrigdo do Projeto Ajuda 2
Titulo do Projeto: |Teste |
Inicia: (mm/azaz) [0172004 ] 1érming: [perz00s
Idertificagén do Objeta: [Teste |
Teste

Justificativa da Proposigéio:
Caracteres restantes l:l

Data de Assinatura: 10/12/2002

Apos aprovagao do plano, a data de inicio e término nao podera ser alterada, pois essa
é a data que consta nos documentos encaminhados ao MTE.

Obs.: A data da assinatura deve ser igual ou menor que o inicio do Projeto.

e 3) Outros Participes: Participes sdo 6rgaos que auxiliam a Entidade a executar o
plano. Os participes nao firmam convénio junto ao MTE, mas s&o cobrados pela execugao da
Qualificagado da Entidade na qual estdo associadas. O preenchimento desse quadro ndo é
obrigatorio.
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3 - Outro= Participes Ajuda 7
Seq érgéo!Sigla CMPJ Enclereco CEP
[ ] [pesretaria de desenvohiments ponanazzioo0160]  [ua estela, 67 | 21360080 |

e 4) Cronograma de Execucgdo: Neste quadro a Entidade deve registrar, de forma
macro, ja que os detalhamentos serao feitos nas outras planilhas, de suas Metas quanto a
Qualificagao Profissional.

Por Exemplo, a quantidade de Educandos para cada Publico Prioritario do PNQ, n&o precisa
ser feita nesta planilha, esta informagéo sera detalhada na planilha Distribuicdo por publico
prioritario.

Para cada especificagdo a ser cadastrada, clique no botédo “Inserir” para que uma nova linha
seja apresentada na tela. Preencha os campos Especificacdo, Unidade, Quantidade e
Duracao (Inicio/ Término). Ao finalizar o preenchimento do cronograma de execugdo, dirija-se
ao quadro no. 5.

4 - Cronograma de Execugdo Ajuda 'Z:':’:Z'
e Indicador Fisico Duragio -

Micta Espetiicagad Uniciade: Gtde Inicia Término

[ ] [oficinas de validagiorExperimantagio 100 part | [Dficina | E | [ptzoos | [orzoos |

|:| [Seminario de Flanejamento  Capasitagio 15 part | [seminaio | [1 | [ptzoos | [orzoos |

[[] [Capasitaggo de Educandes | [Eursos | B | [pizoos | [ovzond] | [F o

¢ 5) Plano de Aplicagao: Devem ser registradas as Despesas previstas na execucao
do ProEsQ.

Para cada despesa a ser cadastrada, clique no botdo <Inserir> e uma nova linha sera
apresentada na tela.
Tipos de despesas que poderao ser selecionadas:
o Pessoal
Diarias
Material de Consumo
Passagens
Servico de Terceiros Pessoa Fisica
Servigo de Terceiros Pessoa Juridica
Outras Despesas Operacionais

O o0 O OO0 O

Selecione a Natureza da Despesa e informe o Recurso Concedente (Recurso do MTE) e
Recurso Proponente (Recurso da Entidade) previstos para a despesa. Ao finalizar o
preenchimento do cronograma de aplicagao, dirija-se ao quadro no. 6.
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@

5 - Plano de Aplicagdo Ajuda |2
Seq I\_Iatureza Des;?esa ) Concedente Proponente -~
[ ] [23.8038 Seniges de Teroeiros Pessoa durdica [ ] [ seesoo] [ eeennd)
[[ ] [25:9036 Senigos de Tercsiros Pessoa Fisica v [ assoooo] [ szzoon)
|:| f?33.QD.14-Di;§.rias v [ 322000 | 0,00]
] 529033 Fassagens ~l [ =aoooo] | 0,00] >

<-- Selecione uma natureza --»
33.80.11 -Pessoal
33.90.14 -Diarias
23.00.320 -Material de Consuma
-F BnS
339036 -Senigos de Terceims Pessoa Fisica
330020 -Sewigos de Terceiros Pessoa Juridica
-Outras Despesas Operacionais

* O total de Recursos Concedente desse quadro, devera corresponder ao Valor de Recursos
que a Entidade recebeu para seu ProEsQ (O valor do Recurso esta representado no titulo do
quadro 6).

* O Percentual de Contrapartida da Entidade (divisédo entre o valor Proponente pelo valor do
Recurso repassado pelo MTE) devera ser no minimo igual ao definido pelo MTE para a
abrangéncia /regiao a que pertence a Entidade, conforme segue abaixo:

Abrangéncia Nacional: 20%
Abrangéncia Regional:
Sul, Sudeste: 20%
Norte, Nordeste, Centro-Oeste: 10%

Ou ainda, conforme definigéo especial do MTE.

e 6) Cronograma de Desembolso: A utilizagdo dos Recursos Concedente e
Proponente deve ser detalhada mensalmente, de forma a demonstrar como a Entidade
planejou o desembolso desses recursos.

Na coluna Concedente o sistema permite que seja distribuido um valor maior que o recurso
repassado pelo MTE, prevendo que a entidade utilize no seu plano os rendimentos
cadastrados. Dessa forma, o maximo que podera ser informado neste quadro sera o Valor do
Recurso mais o Valor dos Rendimentos (apresentados no topo desta tela).
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& - Cronograma de Degembolso X )
(Valor do Recurso: R$150.000,00) (Valor dos Rendimentos: R$0,00) il 0
Concedente Proponente

Més Concedente Més Proponernte
Fevereiro Fewergiro
argo orgo
Movembro Movembro
Dezembro Dezembro
Totak rotat

O Total da coluna Proponente devera corresponder ao total Proponente informado no quadro 5
— Plano de Aplicacéo.

Ao final do quadro 6, do Plano de Trabalho, sera apresentada declaragdo da Entidade
juntamente com campo para registro da Aprovacao pelo MTE.

Ma gualidade de representante legal do proponente, declaro, para fing de prove junto 80 (§) —-------mammameaemee para oF efeitos e sob as penas da lei, que inexiste
gualguer débito em mora ou stuagdo de inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou qualguer drodo ou entidade da Administragéo Plblica Federal, que impeca &
transferéncia de recursos ofiundos de dotagdes congsignadas nos orgamentos da Unido, na forma deste plano de stendimento.

Peds deferiments, Entidade Conveniada

Local e Data Proponente

APRO'U'A(}ﬁ.O PELO COHCEDENTE

Aprovado MT E

Local e Data Concedente

| Wisualizar Impressdo | “altar | | Confirmar

Para efetuar a inclusédo do Plano de Trabalho - ProEsQ, cligue em <Confirmar>. Para gera-lo
em relatorio, cligue em <Visualizar Impresséo>.

Existem ainda trés planilhas que compdem o cadastramento do ProEsQ: Distribuicdo por
Produto, Distribuicdo por Publico Prioritario e Distribuigdo por Municipio.

No processo de inclusdo do plano, apds acionarmos o botdo <Confirmar>, o sistema ja
apresentara a Planilha de Distribuicao por Produto (E‘)para seu preenchimento.

Quando estamos editando o plano, para ter acesso a estas planilhas, retorne ao cadastramento
do Plano e clique nos botdes (1 “Distribuigdo por Produto”, Eil “Distribuigdo por Publico
Prioritario” , ou (7 “Distribuigao por Municipio/Agao”.

E permitida a exclusdo do plano de trabalho quando o status do mesmo for “Em Preparo” e “A
Revisar”, basta acionar o botao “Excluir Plano”.
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PROESQ
UF: PB - Paraiba
Erticace: nova conveniada
Tipo: OHGs
Anc: :2004 v|
Origem do Recurso: FAT b
Abrangéncia do Plano:
» Relagéo de ProEsQs Blstnbule Soipoy
Produto e
Ajlida ()
Ano  PHO Status Titulo do Projeto Valor (R$) [
2004 1] A Revisar novo projeto 1.000,00 BRERE
t
. . — | Excluir
= Relagdo de ProEsQs Aditivos Distribuicdo por Plana
Fliblico Prioritario
Ano Aditivo Status Titulo do Projeto Valor (R$) |

5.4.2.2. DISTRIBUIGAO POR PRODUTO
Esta planilha relaciona todos os produtos que podem ser associados a um ProEsQ e o
objetivo é que a Entidade realize o desmembramento do que foi informado no quadro 5 da
planilha Editar ProEsQ.

Os ProEsQs podem ser realizados em diversas Modalidades, abrangendo temas prioritarios e
objetivos diferenciados, dai a existéncia de trés Modalidades:

Obs.: E permitida a associag&o de mais de uma Modalidade por ProEsQ.

DISTRIBUIGAD POR PRODUTO

UF: PB - Paraiba
Ertidade: nova conveniada
Tipo: OHGS
Ano. 20094
Crigetn do Recurso. FAT
Ajuda "7,'

“ Modalidades
Reslizagio de estudos & pesquisas
Elsboragéoioroducio de materiais didéticos
[ oesenvalvimento de metodologias & tecrologias de Qualificagdo Social & Profissional

* Temas
Gualificagio Social & Profissionsl
O Certificagén e orientagdo profizsional

Gestén participativa de Sistemas e Polticas Publicas de Qualificagéo

[Cteméria e documentagio sobre qualificagéo

A Entidade devera informar a(s) Modalidade(s) na qual seu ProEsQ estd associado e em
seguida, indicar o (s) Tema (s) que sera (a0) abrangido (s) pelo Plano.

Feito isso deverao ser informados os Produtos que serdo atendidos no ProEsQ. Eles estdo
distribuidos em cinco grupos, clique no icone ao lado do grupo desejado para que o

sistema liste as opgdes existentes. Selecione o produto com um clique no campo |_, para
que o sistema habilite os campos de valores. Informe a Quantidade, o numero de
Participantes/ Educandos (colocar o total de Recurso + Contrapartida) e o Valor de Recursos
previsto.

Manual do Usuario — 25/08/2005 Versédo 4.20
SIGAE PNQ Web - ProEsQ Pagina 33 de 63



DATAMEC S.A.

= Yalor do Recurso para Distribuigdo - Minimo: R$ 1.000,00 / Maximo: R$ 1.000,00
= Walor da Contrapartida para Distribuigao - Maximo: R$ 200,00

Total de Educandos f
Participantes

Produtos Quantidade Recurso (R$)  Contrapartida (R$)

|
|
50,00]

150,00

|
o
0.00]

0.00]

| Atividades formativas de valdagéo/experimentagéo

la. Curso de validagdoiexperimentagdo

|b. Semindrio de valid 20

le. Oficina de validagdofexperimentagdo

Id. Laboratério de valid

OOEO

le. Outraz Atividades de validagdo/exparimentagio

Il Atividades de Deservolvimento Metadoldoico

la mindrio de D

llb, Oficina de Desenvolvimente Metodoldgico

llz. Laboratério de [

lld. Formagdo de Formadores

BEREE

lle. Dutras Atividades de desenvolvimento metodoldgico

Il Sistematizagéo / Publicizagéo

llla. Rewvista

b, Livra

e Cd-Rom/DWD- ROM

Illd. Home-page

Ille. Videa 21 300,00]

350,00]

100,00]

WIif. Seminario de Socializagio/Divulgagio

1 o

Outrog produtosfatividades de

Iilg. : =
9 sistematizagdospublicizasdo

I Material Didstico

I\fa. Kit Didatico

Wb, Revista Didatica

Ve Livio Didatico

IWd. Cd-Rom Did itica

Ve, Software Didatico

If. Wideo Didatico

. Coletinea de Textos Didaticos

Ooooooom

IWh. Qutros Produtos Didaticos

% Pesquiza /Estudo

Wa Banco de Dados

Wb, Desenho Metodoldgico

Vo Analise dos dados

wd. Conclustest Prospeced plicabilidad

OooEE

e, Outros produtos especificos de Estudos/Pesquisas

Totais:

[ wisualicar impressgie | [ valter | [ Confirmar |

OBS.: Para alguns produtos deverdo ser informadas as quantidades de pessoas que se
planeja qualificar e ndo a quantidade real do produto.

Por exemplo:

10 Seminarios para 5000 pessoas, devemos preencher esta informagdo, no campo
Quantidade, colocando 10, ou preencher no campo Educandos/Participantes, colocando
5.0007?

No caso acima, pode-se até colocar a Quantidade igual a 10 no campo Quantidade(embora
ndo seja obrigatério)), mas o importante mesmo ¢é informar que serdo 5.000
participantes/Educandos. A quantidade de seminarios necessarias para qualificar essas 5.000
pessoas, podera ser melhor detalhada no cadastramento de contratos feito, através do
SIGAE PNQ (acesso VPN).
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Na coluna “recurso”, devera ser informado o valor contratado pelo MTE que sera utilizado
neste produto e na coluna “Contrapartida”, o valor de Contrapartida da Conveniada previsto
para cada Produto.

So6 sera permitido registrar para os produtos do grupo | - Atividades formativas de
validagéo/experimentacdo até 20 % do Valor do Recurso mais o Valor da Contrapartida,
conforme (Art. 30, § So € 60, da Resolugdo 333 do CODEFAT).

No cabecalho da lista de produtos s&o exibidas as informacgdes:

“Valor do Recurso para Distribuigdo: “Minimo”, valor trazido do quadro 5 da planilha Editar
ProEsQ, referente ao concedente e “Maximo”, Valor do concedente + Rendimentos (se
houver). E obrigatéria apenas distribuicdo do valor minimo para a liberagéo do plano.

“Valor da Contrapartida para Distribuicdo” Valor trazido do quadro 5 da planilha “Editar
ProEsQ” referente ao proponente, que o usuario precisara distribuir nos produtos.

Ao terminar o preenchimento, clique em <Confirmar>.

Dependendo da Modalidade escolhida, o sistema exigira que determinados produtos fagam
parte do ProEsQ. Por exemplo: um ProEsQ na Modalidade de “Realizacdo de estudos e
pesquisas”, devera obrigatoriamente ter produtos dos grupos 3 e 5.

As combinacdes possiveis definidas pelo MTE, quanto a modalidade x produtos séo:

* Realizagdo de estudos e pesquisas — deve possuir:
Produto(s) do Grupo 3 — Sistematizagao/ Publicizagéo e
Produto(s) do Grupo 5 — Pesquisa / Estudo

* Elaboragao/ producao de materiais didaticos — deve possuir:
Produto(s) do Grupo 1 — Atividades formativas de validagao/ experimentagéo e
Produto(s) do Grupo 3 — Sistematizagao/ Publicizagéo e
Produto(s) do Grupo 4 — Material Didatico

* Desenvolvimento de metodologias e tecnologias de qualificagao social e
profissional
Produtos dos Grupos 1, 2, 3, 4 e 5 — pelo menos um produto de cada um desses grupos ou
Produtos dos Grupos 1, 2, 3 e 4 — pelo menos um produto de cada um desses grupos ou
Produtos dos Grupos 1, 2 e 3 — pelo menos um produto de cada um desses grupos

OBS: O planejamento correto dos produtos nessa planilha influenciara a fase de
execucao do SIGAE PNQ(Acesso VPN), pois:

* Para cadastrar um contrato de instrumento “Validagédo e Experimentagdo” no SIGAE PNQ, a
Entidade devera ter planejado recurso para os Produtos:

Curso de validagao/experimentagéo (Cursos)

Seminario de validagao/experimentagéo (Outros itens)
Oficina de validagdo/experimentagdo (Outros itens)
Laboratdrio de validagdo/experimentagao (Outros itens)
Outras Atividades de validagdo/experimentagao (Outros itens)
Seminario de Socializagdo/Divulgacéo (Outros itens)

* Para cadastrar contrato de instrumento “Formagdo de Formadores” no SIGAE PNQ, a
Entidade devera ter planejado recurso para os Produtos:
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Seminario de Desenvolvimento Metodoldgico (Outros itens)
Oficina de Desenvolvimento Metodolégico (Outros itens)
Laboratério de Desenvolvimento Metodolégico (Outros itens)
Formagéo de Formadores (Cursos)

Outras Atividades de desenvolvimento metodolégico (Outros itens)
Seminario de Socializagdo/Divulgagéo (Outros itens)

* Para cadastrar Projeto no PNQ WEB, a Entidade devera ter planejado recurso para os
Produtos:

Sistematizacao / Publicizagao

Revista

Livro

Cd-Rom/DVD- ROM

Home-page

Video

Outros produtos/atividades de sistematizagao/publicizagéo
Material Didatico

Kit Didatico

Revista Didatica

Livro Didatico

Cd-Rom Didatico

Software Didatico

Video Didatico

Coletanea de Textos Didaticos

Outros Produtos Didaticos

Pesquisa / Estudo

Banco de Dados

Desenho Metodologico

Analise dos dados

Conclusdes/ Prospecgdes/ Aplicabilidade
Outros produtos especificos de Estudos/Pesquisas

5.4.2.3. PLANILHA DE DISTRIBUIGAO POR PUBLICO PRIORITARIO

Esta planilha contém todos os Publicos Prioritarios do ProEsQ e o objetivo € que a Entidade
realize o desmembramento de Educandos e Recursos pelo(s) Publico(s) Prioritario(s) previsto
no plano.

No topo desta tela constam informagdes para auxilio na distribuicdo: Valor do Recurso, Valor
do Rendimento e Valor para Distribui¢ao.

O “Valor para Distribuigcdo” desta planilha, € a soma dos recursos distribuidos na planilha
“Distribuigao por Produto - (1 para os grupos/produtos abaixo:

e Todos os produtos do grupo 1,
e Todos os produtos do grupo 2,
e Produto “Seminario de Socializagdo/Divulgagao” (3f) do grupo 3

OBS: Somente esses Produtos requerem detalhamento por publico prioritario.
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Os publicos serao listados por Grupos e para realizar a distribuicao, clique no icone H ao lado
do Grupo desejado para que o sistema liste os publicos existentes. Selecione com um clique

no campo o publico desejado, para que o sistema habilite os campos.

Nesta planilha sera desmembrado em Recurso e Contrapartida, o niumero de educandos

informados na planilha “Distribuigdo por Produto - [s1-,
Nos campos Educandos e Recurso (R$), informe respectivamente, a quantidade de
Educandos patrocinados pelo recurso e o Valor de Recurso para esse determindo publico.

No campo Educandos Contrapartida informe a quantidade de Educandos patrocinados pela
conveniada, existem para aquele determinado publico, o sistema ira sugerir um valor na
coluna Valor Contrapartida (R$), correspondente a quantidade de educandos informada,
tendo como base o custo médio por educando obtido para o publico em questdo. Este valor
podera ser alterado, caso ndo corresponda ao desejado. (lembrando que para ProEsQ n&o
ha obrigatoriedade de contrapartida em Educandos).

A medida que os subgrupos forem recebendo educandos e recursos, o sistema ira realizando
0 somatério para o grupo em questdo e ao final da planilha, € apresentado o total geral de
Educandos e Recursos.

Veja o exemplo de calculo do valor de contrapartida:

Publico: la. Trabalhadores/as sem Ocupacao - 1° Emprego

Educandos Recurso Educandos Valor
(MTE) (R$) Contrapartida Contrapartida (R$)
2.000 250.000,00 17 21.875,00

Custo Médio do Publico = Recurso / Educandos = 250.000,00 / 2000 = 125,00
Valor Contrapartida = Custo Médio do Publico * Educandos Contrapartida = 125,00 * 175

Ao terminar o preenchimento da planilha, clique em <Confirmar>.
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PUBLICO PRIORITARIO

UF: PB - Paraiba
Erticlacle: nova conveniada
Tipo: OHGs
Ano: 2003
Crigem do Recurso: FAT

= Walor do Recurso R$: 1.000,00 | Valor do Rendimento R$:0,00
I+ alor para Distribuigéo: R$ 200,00 (2)

Ajuda (2

ll=
1[=]
e
Iid

lle

lig

Itf.

II. Trabalhadoresias Ooupadosfss - Auto-Emprego

I . Trabalhadoras/fes Domésticasfos

V. Trabalhadoresias - Reestruturacdo Produtiva

¥l . Trabahadores/as - Incluséo Social

Wil . Trabalhadores em Stusgéo Especial

Wil . Trabalhadores/as de Setores de Utilidade Pablica

I¥ . Trabalhacores/as - Deservolvimento e Geragiio de Empregos e Renda
¥ . Gestores de Polficas Publicas

¥l . Outros Plblicos

Descrigio

| . Trabahadoressas do Sistema Publico de Emprego - SPE e Economis
Solidéria

. Trabalhadores/as Rurais

Trabalhadoresfas Agricultoresias Familiares

Trabalhadores/as Assalariadosfas Rurais

Trabalhadaresias Rurais H3o-Agricolas

Trabzalhadoresfas Assertadosias ou em Processo de Assentamento
Fescadoresfas e Fiscicultoresias

Populagdes Tradicionzis Etricas [quilambolas, indigena, etc.]

Populagdes com Ocupagdes Tradicionais [seringueirosias,
castanheirosfas, ribeirinhos/as, caigaras, etc. |

I Y

Educandos

Recurso (R$)

Educandos
Contrapartida

WValor
Contrapartida (R$)

20

150,00]

| |
| |
| |
[ o)
| |
| |
| |

Wisualizar Impressio

Woltar H Corfirmar |

Importante:
1) S6 serado enviados para o SIGAE PNQ, os publicos que receberem recursos.

2) Os totais das colunas Educandos e Recurso dessa planilha devem ser iguais ao somatério
dos valores das colunas Educandos/participantes e Recurso, respectivamente, para os
grupos/produtos: |, Il e llIf que foram informados na Planilha de Distribuigao por Produto.

3) O sistema permitira a gravagédo da planilha mesmo que essas quantidades ndo estejam
coerentes, permitindo flexibilizagdo na montagem do plano. Ao “Liberar o ProEsQ” € que
essas validagdes serao feitas.

5.4.2.4. PLANILHA DE DISTRIBUIGAO POR MUNICIPIO/ AGAO

Esta planilha contém as UF/Municipios que foram registrados como participantes do ProEsQ
da Entidade (foram selecionados no inicio do cadastramento do Plano de Trabalho) e o
objetivo € que seja realizado o desmembramento de Educandos e Recursos pelos
Municipio(s) atendido(s) no plano.
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Os Municipios que serdo contemplados devem ter informado a quantidade prevista de
Educandos e Recursos (seja do MTE e/ou Contrapartida). Vale lembrar que somente os
municipios que forem contemplados, nesta planilha, constardo no SIGAE PNQ (acesso VPN),
para serem utilizados em contratos.

No topo desta tela, o sistema apresenta o “Valor do Recurso” que foi concedido pelo MTE e o
“Valor dos Rendimentos” cadastrados pela entidade.
O “Valor para Distribuicdo” :¢ a soma de recursos dos produtos do grupo I, Il e llIf,

distribuidos na planilha “Distribuicdo por Produto - [s1~

Os campos Total Educandos, Valor Total do Recurso, Total de Educandos de Contrapartida e
Total de valor do Recurso de Contrapartida, serdo preenchidos, conforme os municipios
forem sendo preenchidos, para mostrar ao usuario de tudo o que ele tem para distribui, o
quanto ja foi distribuido.

Para percorrer a lista de municipios, basta clicar no numero da péagina.

Preencha a quantidade de Educandos, a quantidade de Gestores (opcional) e o Recurso
(R$). Caso o usuario informe algum valor na coluna Gestores, este sera somado aos valores
de Educandos, para obter o total de pessoas a serem qualificadas.

Caso o usuario tenha informado educandos de contrapartida na Planilha Distribuigcdo por

Publico Prioritario E‘, devera também distribui-los pelos municipios. O sistema ira sugerir o
valor do “Recurso Contrapartida (R$)’ com base no Custo Médio por Educando do municipio
em questdo. (Valor Contrapartida = (Recurso / (Educandos + Gestores)) * Educandos
Contrapartida).

DISTRIBUICAD POR MUNICIPIO

UF: PB - Paraiba
Erticlade: nova conveniada
Tipo: OHGs
Ano: 2004
Crigem do Recurso: FAT

= Valor do Recurso: R§ 1.200.000,00  Valor do Rendimento: R§ 0,00
Valor para Distribuigao: R 357.046,00 (2)

¥ Total de Educandos: [ 017 Total de valor do Recurso: [ =57 00 0]
* Total de Educandos de Contrapartida: I:l Total de Yalor do Recurso de Contrapartida: :l

¥

Ajuda ®

Home do Municip Educandos Gestores  Roureo  Educondes cﬁfmg:‘nd Eocn/ Becuieos i

3 [Manaus [ 1[0 ] weaza3] [ o ] | 0.00]
3 [Boavista [ =20 [ o ] 7atzon] [0 ] | 0.00]
3 [Belem [ 20 ][ o ] 7atzo0] [0 ] | 0.00]
3 [sa0 Luis [ [0 ][ o ] 7atzo0] [0 ] | 0.00]
3 [Fortaleza [ [0 ][ o ] 7atzo0] [0 ] | 0.00]
3 [toan Pessaa [ [0 ][ o ] 7a1zo0] [0 ] | 0.00]
. [Recite [ [ ][ o ] sazo] [0 ] | 0,00]
. [camacari [ s [ o ] s2zan0] [0 ] | 0.00]
3 [sahador [ [2s ][ o ] sazzo] [0 ] | 0,00]
»¢ [RID DE JANEIRD [ s [ e ]] weanta] [ o ] 0.00]
Pig.1 2

visualizar Impressgo | [ voltar | [ Confirmar
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Ao término, clique no botdo <Confirmar>.

Importante: Os valores dos campos Total Educandos, Valor Total do Recurso, Total de
Educandos de Contrapartida e Total de valor do Recurso de Contrapartida (somatorios de
todos os municipios) deverdo ser iguais aos totais correspondentes da Planilha de
Distribuigdo por Publico Prioritario - (7

- O sistema permitira a gravacédo da planilha mesmo que essas quantidades n&o estejam
coerentes, permitindo flexibilizagdo na montagem do plano. Ao “Liberar o ProEsQ para
analise” é que essas validagbes serdo feitas e havendo divergéncia o usuario sera alertado.

As informacdes de quais Agdes serao disponibilizadas em cada municipio € opcional. O
municipio que tiver detalhamento por acdo sera sinalizado com este simbolo + ,
Mo possui Acfies |

do contrario sera este

Para realizar a distribuicdo por Municipio/ Agéo, informe primeiro o Valor de Recursos para o
municipio e clique no botéo <Editar>.

Na tela seguinte selecione a letra inicial do nome da agdo para que as acgbes (ativas)
cadastradas pela Entidade sejam apresentadas.

Somente as letras que aparecerem com um — (tracinho) embaixo, possuem agobes ativas, no
exemplo abaixo, temos somente agcdes que comegam com a letra C.

DISTRIBUICAO POR MUNICIPIO | ACAOD

UF: RS - Rio Grande do Sul
Ertictacie: Instituto de Educagdo e Pesquisa DATA BRASIL
Tipo: FundagbesEscolas Comunitarias
Ano: 2004
Origem do Recurso: FAT

Ajuda 2

S Educando de Valor do Recurso
Municipio Educandos Walor do Recurso Contrapartida de Contrapartida
Manaus 45 RE16.643 135 u] F§ 0,00

= Selecionar a letra inicial do titulo da agdo:
0-1-2-3-4-5-6-T-8-9-A-B-C-D-E-F-G-H- - J- K- L-W- M- 0- P-G-R-5-T- U0 -Z

Chs! Qualguer steragio serd salva ao mudsr de etra,

| Yizuzlizar Impressio || “altar

Clique no icone ao lado da Acado e informe: a quantidade de educandos prevista, a
quantidade de educandos de contrapartida, a carga horaria, o Valor de Recurso concedido pelo
MTE e o Valor de Recurso de Contrapartida. Em seguida, clique em <Confirmar>.
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DISTRIBUIGAO POR MUNICIPIO | AGAO

UF: RS - Rio Grande do Sul
Erttickace: Ingtituto de Educagdo e Pesquisa DATA BRASIL
Tipo: F i scolas C itarias
Ano: 2004
Crigem do Recurso: FAT
Ajuda @

e Educando de Walor do Recurso
Municipio Educandos Valor do Recurso Contrapartida de Contrapartida
Manaus 45 RE 1664313 10 F3 200,00

= Selecionar a letra inicial do titulo da agio:
0-1-2-3-4-5-6-7-8-9-A-B-C-0-E-F-G-H-l-J- k- L- M- M- 0-P- G- R- 8- T- L=\ -2

l» Exibir Ligta de Agdes / Ocultar Lista de Agbes
Home da Agdo

B capactagéo dos instrutores
Educandos Educandoes Contrapartida Carga Horaria Walor Recurso Walor Recurso de Contrapartida
[[# ] 10 120 RS 16.643,13 R$ 200,00]
curso de validagéo
Ohs.: Gualguer slterago serd salva ao mudar de letra.
Visuslizar Impress@o | [ vaitar | [ confirmar

5.4.3. LIBERAR PROESQ

Apos o cadastramento do plano e sua revisdo, as Entidades deverdo Liberar o seu ProEsQ
para que a equipe do MTE possa realizar a analise do mesmo e posterior aprovacdo. Enquanto
o ProEsQ néao for liberado, o MTE n&o tera visdo do Plano.

Os usuarios do MTE receberdo mensagem e e-mail do sistema quando a Entidade Liberar o
seu ProEsQ. Esta mensagem ficara registrada na opcao “Mensagens”, no menu do sistema.

Informe o Ano, o Recurso e aguarde a apresentacao dos detalhes do Plano. Clique no botédo
<Liberar para Analise>.

LIBERAR PROESQ
Ano: | 2004
Origem oo Recurso; | FAT
' Detalhes do ProEsQ
Ajuda @
uF Entidade Plano Tipo Status Programa Valor (R$) Relatdrios
Projeto semear
Federagéo de Orgdos paraa E,eaﬁg: fode 12 E
RJ Azsisténcia Social e Oricinal Redional Em preparo X 450.000,00 :
Educacional FASE Metod de iB
Educagio de 1.B
Jovens e Adutos
Projeto Especial 1.3
Agéncia de Desenvolvimento de Qualificagio 2B
£ > 4 Liby Anal
Salidério - ADS origireal Redional Etn prepatra B 400.000,00 B iberar para Andlise
Salidria iB
: ¢ 3 ¥ 1.8
Sincicato Macional dos Projeto Especial OB
SP Trabalhadores Aposentados Original Macional Empreparo de Qualificacéo 200.000,00 3' B
& Pensionistas - SINTAP GESTAD 4' B

Pag.:1

A coluna “Relatorios” apresenta as planilhas do ProEsQ. Caso seja necessario revé-las antes
de liberar o plano, basta acionar o botao B referente a planilha desejada.
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Na liberacdo, o sistema confere todas as planilhas. As validacgoes feitas pelo sistema para
garantir coeréncia entre as planilhas do plano, sdo executadas neste momento e caso ocorram
divergéncias, estas serao listadas no Relatério de Inconsisténcias com a indicagdo da planilha
a ser revisada e os problemas constatados nesta, o plano nesse caso, nao sera liberado.

Observacéo: Por conta dos arredondamentos, o sistema permitira uma diferenga de até 1%
para mais ou para menos entre as planilhas.

LIBERAR PROESQ

* Relatdrio de Inconsisténcias Encontradas

Ano: 2004

Origem do Recurso: FaT

UF: R - Rio de Janeira

Entidade: Federagén de Orgéos para & Assisténcia Socisl e Educacionsl FASE
Tipo: CMGs

[ Planilha: Piblico Prioritario

A A soma dos ed dos distribuii pelos
da planilha Digtribuigdo por Produto.

Prioritarios & diferente do valor da soma de Educandos do grupo |, grupo Il e grupo lIif

[ Planilha: Municipios

A soma dos Ed dos distribui pelos icipios é diferente do valor da soma de Educandos do grupo |, grupo Il e grupo IIif da
planilha Distribuigdo por Produto.
A soma dos recursos distribuis pelos icipios é diferente da soma dos Recursos grupos |, Il e lILf da planilha Distribuigdo por
Produto.

Hormne | ‘ “isualizar Impress3o | | Vaoltar

5.4.4. CADASTRAR PROJETO

Quando o Produto nédo é voltado especificamente para Qualificagdo de Educandos, ou seja,
produtos cadastrados nos produtos do grupo 3, com excegao do 3f, grupo 4 e grupo 5, eles néo
serdo associados a contratos, para detalhar os gastos com estes produtos o usuario devera
cadastrar projetos.

Selecione a executora (previamente cadastrada através da fungdo Cadastrar Executora) para o
qual sera cadastrado um Projeto e clique no botdo Incluir para incluir um novo Projeto. Os
projetos anteriormente cadastrados sao listados nesta tela, permitindo que o usuério acesse
diretamente a capa, ou os itens facilitando a consulta/alteracdo do mesmo.

CADASTRO DE PROJETO
Ajuda ()

UF: | DF - Distrito Federal v

Erticdade: | Instituto Brasilair de Administagin Piblics - [BAP v
Ano do Plano: | 2004 v
Tipo do Recurso: | FAT ¥

Executora: | IBAF - INST BRAS ADMINISTRACA PUBLICA v

SR AR e sl M Nl it TR
Projeto Total do Projeto (R$) Valor Real do Projeto (R$) Situagio I
tet Rachel-0 2.500,00 0,00 Pendents
EXCLUIR O PROJETO
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Na aba Capa encontramos informagodes sobre:

Executora — Vem preenchido

Responsavel pela Executora — vem preenchido

Ano do Projeto — Vem preenchido

Numero/Nome do Projeto - Informar

Origem do Recurso — Vem preenchido

Prazo de Execugéo - Informar

Valor do Recurso - Informar

Contrapartida da Conveniada — Informar

Contrapartida da Executora/Outras Fontes Investimento — Informar

Total do Projeto — Sera preenchido, conforme os campos de valores forem sendo

preenchidos

e Valor Real do Projeto — Sera preenchido, automaticamente com as informagbes
cadastradas na aba

e Situacao: Informa a situagéo atual de um Projeto (Normal, ou Pendente)

CADASTRO DE PROJETO

Responsével na Executora: ‘Eduardo Coutinho de Paula

Executora: ‘ASSDCIACAD COOPERANDO - INST PARA COOPER

Projeto Ajuda(?)

Ano:
Projeto;
Origem do Recursa: [FAT
Prazo de Execugio: (daimmiaaaa)
“alor do Recurso (RE):
Contrapartia da Conveniada (RE) £,00%
Contrapartidla Executora | Outras Fontes Investimento (RE): l:l 0,00%
Total do Projeta (RE):
“alor Real do Projeto (RE):

Situag#o:

[ vater ][ cancelar || Avangar=> |

Quando informado o valor de Contrapartida da Conveniada ou Executora, o sistema mostrara
ao lado deste(s) campo(s), o percentual deste (s) em relagdo ao valor do Recurso do MTE.

Um Projeto ficara na situagdo FEMDENTE quando o valor real do Projeto (valor informado na
aba itens) estiver menor que o valor Total do Projeto.

O sistema considera o Projeto Normal quando o valor real for 0,01% para mais ou para menos
do valor Total de Projeto.

Terminado o cadastramento da capa, clique no botdo avancgar para cadastrar os Itens do
Projeto. Quando o projeto ja tiver incluido o botdo <Avancar> trocara para confirmar.
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CADASTRO DE ITENS
2juda (@
Ano: 2004 Recurso; FAT
UF: SP - Sao Paulo Entidade: Agéncia de Desenvolvimento Solidario - ADS
Executora: Angéncia de Desenvalvimento Solidario ADS
12
Material Didatico
CQutros Produtos Didaticos
Pesquisa § Estuda
[ et || aterar |[ Exaluir |
Legenda: & Projeto ElProduto [& Tipo do Produto [ tem do Projeto [#1Em Evidéncia

Para incluir um item novo, o usuario devera clicar no botédo Incluir, quando sera apresentada
uma tela com 3 abas:

e Dados Gerais
e Detalhamento do Custo
e Plano de Distribuicao

Todos os itens ja cadastrados para serdo, listados nesta tela, permitindo ao usuério alterar as
informacdes anteriormente cadastradas (botao alterar) ou excluir o item (botdo excluir)

Aba: DADOS GERAIS

Nesta aba o usuario devera selecionar o produto e o tipo de produto que sera associado ao
projeto, lembrando que so6 serao listados os que receberam recurso na Planilha de Produto -

, devera informar nesta tela também, a que Modalidade e Tema este produto esta
associado.

Dependendo do Produto e tipo de Produto selecionados, as informagdes das telas serdo
alteradas, pois cada produto necessita de uma informacgao especifica para justificar seus
custos.
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CADASTRO DE ITEM DE PROJETO
Ajuda (@
Executora: |Agéncia de Desenvolvimento Solidario ADS
Pradutc; | -- Selecione um Produto - v
Tipo do Produto: | -- Selecione um Tipo do Produts - |
Mocalicksce: --“Se.leci"one uma l‘\hot‘:iaii‘fjl‘ad‘e - V [
Tema: .---E.;ei.eci;ne um T.ema-- v
Dados Detalhamento Plano de ? Icol
Gerais Custo Distribuigdo ARl
Titula:
inclice:
Formato:
Roteira:
Créditos:
Mimero de Paginas: l:l
Tamanho (Megabytes): l:l
Gluanticacde: l:l
Walor do Recurso:
“alor da Contraparticda Conveniada:
“alor da Cortrapattica Executora f Outras Fontes:

Quando as informagdes desta tela estiverem preenchidas, clique no botdo avancar.

Aba: DETALHAMENTO CUSTO

Nesta aba o usuario devera especificar o custo detalhamente, informando quanto foi gasto do
recurso MTE, Contrapartida da Conveniada e/ou Executora em cada despesa envolvida na
producgéo daquele Produto.
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CADASTRO DE ITEM DE PROJETO

Ajuda @

Executora: |f\SBDCIAEAD COOPERANDO - INST PARA COOFPER

Projeto: |tet Rachel-0

Produte: | Material Didético v
Tipo do Produto: kit Didatico |
nodslidade: | e de mato 3 e tecnologias de Qualificagio Social & Profissior v |

Tema: | Qualificagio Secial e Profissianal |

Dados Detalhamento Plano de ()
Gerais Custo Distribuigin Ajuda W&

encademagdo

Descrigin:

Walor do Recurso:
Walor da Cortrapartida Convenizda:
“alor da Cortrapartics Executora § Cutras Fontes:

Inciuir | ‘ | | : ‘ | Cancelar

Direitos autorais
impressao

/

Para incluir um detalhamento, clique em Incluir (as informacdes serdo transportadas para a
parte inferior da tela). Para dar Prosseguimento ao cadastramento do projeto e ser transferido
para a aba Plano de Distribuicao, clique em <Avancar>.

Aba: PLANO DE DISTRIBUICAO

Nesta aba o usuario devera informar quanto daquele produto foi enviado para cada UF e
quando.

OBS: Dependendo do produto, ndo ha necessidade do preenchimento desta aba. (Exemplo:
Home Page)

Clique em Incluir ltem para finalizar o cadastramento do Projeto.
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CADASTRO DE ITEM DE PROJETO
Ajuda @
Executora: |ASSUCIACAD COOPERANDO - INST PARA COOFER
Projeto: [tet Rachel-0
Produto: | Material Did atico »|
Tipo do Produta: | Kit Didatice |
Mockalic ":D Twi to de metodologias e t lagias de Qualificagio Social e Profissior % |
Tema: | Qualificagdo Social e Profissional |
Dados Detalhamenito Plano de Wi Il
Gerais Custo Distribuigéo it
UF: | Ak |
Municipio: | Manaus |
Drata; |01/02/2005
Guantidace:
Incluir | | t | | = | | Cancelar
IF ~
DF Brasilia 0140372005
v

5.4.5. INFORME DE RENDIMENTOS

Essa fungéo foi disponibilizada para que a Entidade registre, més a més, os rendimentos
obtidos no mercado financeiro com a aplicagdo dos recursos repassados pelo MTE. A
informacao de rendimentos s6 podera ser feita apds aprovagéo do plano de trabalho original
(sequecial = 0) e o registro de repasse da primeira parcela de recurso para a Entidade.

Sera considerado como limite de contratagdo, no SIGAE/SIGAE PNQ, o Valor do Recurso +
Rendimentos, independente do Plano ter sido alterado para incorporar os rendimentos, ou seja,
o valor disponivel para utilizagdo passara a ser no maximo o valor de recursos MTE mais os
rendimentos informados.

Os rendimentos informados s6 deverao ser utilizados no planejamento do plano de trabalho, se
for para atender um publico prioritario e/ou municipio que ainda nao estava inserido no plano.

Cliqgue no menu “Gerenciamento PNQ” e acesse a fungao “Informe de Rendimentos”. Selecione
0 ano, a origem do recurso, a UF e sua Entidade.
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INFORME DE RENDIMENTOS
Ano: | 2004 A “alor do Plano (Criginal): l:l
Crigern do Recurso: _FAT i “alor do Repasse (Plano Original): l:l
UF: | R - Rio de Janeiro v Valor Total (Repasse + Rendimentos): [ 227 552 010]

= Distribuigio dos Recursos - Entidades Conveniadas

Ajuda ':":
Entidade [ecretaria Municipal o Trabalho & Renda do Municipio do Rio de Janeir - FM |
Mé=iAno Valor do Rendimento (R$)
- 1
Total

[mnserir Mova Rendimerta|

Cancelar | | Confirmar |

Clique em “Inserir Novo Rendimento” e preencha o Més/Ano e o Valor do Rendimento obtido.
Em seguida, clique em “Confirmar” para registrar. O més/ano de langamento sera limitado ao
més/ano de execugao do plano (data limite de execugao).

Quando o total de rendimentos for alterado, o usuario sera comunicado via e-mail que essa
alteragdo podera implicar no replanejamento do seu ProEsQ e o sistema registrara um histérico
relatando o ocorrido.
- Se for alterado para menor, serao feitas as seguintes conferéncias:
- Se o ProEsQ foi feito com a utilizagao de rendimentos, o sistema verificara se novo valor
(recurso + rendimentos) esta coerente com as planilhas.

- Esta coerente:
- Verifica se a soma de todos os contratos ja cadastrados (SIGAE / SIGAE
PNQ) esta compativel com o novo valor. Caso néo esteja, a alteragdo de
rendimentos sera desfeita.

- Nao esta coerente:

- Se Plano Aprovado: a alteragdo de rendimentos nao sera feita, devendo
o usuario solicitar a autorizagdo do MTE para alterar seu Plano.

- Se plano Em Preparo: basta readequar o plano.
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5.5. CONSULTAS

As consultas a seguir permitem ao usuario verificar dados ja cadastrados no sistema. Nesta
primeira versao, temos disponiveis consultas aos usuarios cadastrados, aos acessos que 0s
mesmos possuem no sistema e as planilhas do ProEsQ.

Se o usuario logado for de origem “MTE”, o mesmo tera permisséo de consultar dados de varias
Entidades.

CONSULTAS

BlUsudrios Cadastrados Relacdo de Entidades
ElAcesso de Usudrios
B Usudrios por Entidade

B Relagdo de Projetos

PlanTed
E1Flana de Trabalho

B Distrib, por Outras Apdes! Estudos Prospectivos
B Distribuicdo por Poblico Priofitario

B Distribuicdo por Municipia

BEIRelagdo de PlanTeQs

BIRelacdo de Evidéncias

Bl Consulta Liberacdofapravacdo - PlanTe @

FroEsQ

BIPlano de Trabalho

Bl Distribuigdo por Produtos

B Distribuicdo por Poklico Priotitario

B Distribuicio por Municipio

BIRelagdo de ProEsds

BIRelacdo de Evidéncias

B Consulta Liberagaoifpravagdo - ProEsQ

5.5.1. USUARIOS CADASTRADOS

Sao apresentadas as principais informagdes dos usuarios cadastrados. Clique no botédo
<Visualizar Impresséo>, caso deseje o resultado da consulta em forma de relatério. Lembramos
que o conjunto de usuarios a ser apresentado depende da origem do usuario.

¥ Mostrando Todos os Usuérios Cadastrados

. . . Tipo Cadastrado
Home Login Origem E-mail P Setor
Usuario Em
,::;'”'S"”” ADMINMTE MTE seou@rmite. gow.br Supendsor Deservolbimento 14/10/2003
ADRIANA

st Administrative -
BARBOSA adiianamoura  MTE abmoun@hotmail.eom Operador minisa e 1108/2004
MRS Dparadera do SIGAE

’ ) .. Coordenadora Esfimule

driana L I MTE driana.l te.gov.b 5 08/05/2004
fanaLopes  alopes adriana.lopes@mte.gov.br wpenir e aads Social

Alexandre

Batista de alexoliveia  MTE alexandre oliveira@mie, gov.br Operadar  DFJSPPEMTE 07412/2004

Oliveira

Almerico Biondi

Lima Almerico.Lima MTE almerico.lima@mte.gov.br Operador  Diretor de Qualificago 201012004

Organizagio
Alonse Nunes g ¢

Cosrdenad -
mlonse.Coelhe  Brasileira de ACOELHO@OE) ORG.BR Superisor oo e nad0r e cutive 12/01/2008

Coslho Wl finanesiro
AnalEda Borges Técnica da Cosrdenagio de
Anad MTE 1 te.g0ub Operad L 22002003
dos Santos o AN e Rl PEIAASE o alificagdo fC Q/DEQSER
SECRETARIA DE
— TRABALHD
Sl WinisiusP EIDADANIS E qualificasas @stoas.rs.gov. br Supenisar Conrdsnadar nnEenG
ASSISTENCIA
SOCIAL STOAS
Viviane Muta - ang eabra CEDAR Centiede i mi@altemen.com br Supenisor Gerente Administrative 1410142004
catral Ao Comunitinia
Wellingion utosta MTE wellingten.tostai@mte. gow.br Operador SUPENVisie operacionalitéenico g0 000y
famandes tosta em supervisio
Willberda willbersevera  MTE willbersevero@mte.gov.br Biperiser SeodanagdoGardl de 18/08/2004
Rocha Severs P arcerias Empresarisis
voitar | [ visualizar Impressdo
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5.5.2. ACESSO DE USUARIOS

Esta consulta permite verificar para um determinado usuario, qual sua visdo dentro do sistema.
Informe a origem e clique no botdo <Procurar> para localizar o usuario. O sistema apresentara
as Entidades que o mesmo tem acesso, bem como, as Funcionalidades do sistema que o
usuario esta autorizado a utilizar.

CONSULTA ACESSO DE USUARIOS

Mome: [ADRIANA BARBOSA MOURA | [ Procurar | [ waltar

Origem

MTE

Entidades

Sine TO

Funcionalidades

Gerenciamento do PNG
Erticiades Conveniacias
Cadastro de Recursos
Repasse dos Recursos
Autorizar Ateracdo
Operacionalizagio PNQ
Infarme de Rendimentos
PlanTetis

Analizar PlanTeG
Fechar PlanTec
Analizar Evidéncizas
ProEsQs

Analizar ProEsQs
Fechar ProEss
Analizar Evidéncias
Consultas

Planejamento

Plana de Trabalho
Distribuigéo por Piblico Prioritério
Distribuicéno por Municiio
Enticiacle

Relag&o de Entidades

[ isuslizar impressge || Limpar |

Clique no botéo <Visualizar Impressdo>, caso deseje o resultado da consulta em forma de
relatério.
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5.5.3. USUARIOS POR ENTIDADE

Permite obter a relacao de todos os usuarios cadastrados na entidade selecionada,

apresentado nome, origem e tipo de usuario.

CONSUL TAR USUARIO POR ENTIDADE
Usuirio Origem Tipo
Entidade: Secretaria Teste /RJ
Administrador MTE MTE Supervizor
Adriana Lopes MTE SuUperyizor
Almerico Biondi Lima MTE Operador
Ana léda Borges dos Santos MTE Cperadar
Anderson Lima da Rocha MTE Supervizor
Andréa Gomes Bandeira MTE Operadar
Antonia Edileuca Marting Guedes MTE Operador
Arioneide Belém da Silva MTE Cperadar
Arivania Fatiss MTE Cperadar
Beatriz Pinoti MTE Supervizor
carlos augusto MTE Operador
Carlos Augusto Simbes Gongalves Junior MTE Supervisor
Cétia Maria Bertati MTE Operador
Dralva Maria Carneiro Silva Erticlacis Supervizor
Edna Neci da Silva Temoteo MTE Operadar
Etjuipe de Desenvolvimento MTE Superyizor
Equipe de Desenvalvimento MTE Supervisor
Eguipe de Deservalvimento PNPE MTE Supervizor
Exuipe de Produgéo MTE Supervizor
Resultados: 1 - 19 de 57 registrols].
123 "
Paginas

Visuslizar ImpressSe | [ vaitar

5.5.4. PLANO DE TRABALHO

Apresenta a relagédo das versdes aprovadas do plano da entidade (seqlenciais do plano em
ordem decrescente, do atual para o mais antigo), permitindo consultar as informacdes da

planilha “Plano de Trabalho” de cada uma das versoes.

Informe o ano, a origem do Recurso.

CONSULTA DO PLANO DE TRABALHO

UF: SP - Sao Paulo
Erticlace: Agéncia de D i to Solidario - ADS

Tipo: Associagio sem Fins Lucrativos

Ano: 2-004 |
Origem do Recurso: FAT v
= Relagdo de ProEsQ - Original
Ano Revisbes Status Titulo do Projeto Valor (R$)
2004 1 sprovadn Projeto Especial de Quahflcagao para economia 40000000
Solicéria
2004 a Em Prepsro Projeto Especial de g;iac:\;cizgao pata eCconomis 400 000,00
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Para consulta as informagbes de uma versdo, clique no botédo B <Consulta Plano de
Trabalho>. No plano, item de descricdo do Projeto, passa a apresentar a data limite de
execucgao do plano que indica até quando a entidade esta autorizada a atualizar informagdes
no sistema SIGAE PNQ, para o ano do PNQ correspondente.

As consultas seguintes permitirdo a consulta as demais planilhas do plano, correspondentes a
versao do plano selecionado.

5.5.5. PLANILHA DISTRIBUIGAO POR PRODUTOS

Permite consultar as informagdes desta planilha.

CONSULTA DO PLANO DE TRABALHO
UF: &P - Sao Paulo
Ertidade: Agéncia de D i to Solidario - ADS
Tipo: Associagio sem Fins Lucrativos
a0 [ 2004 L4
CQrigetn do Recurso: [ FAT |
* Relagao de ProEsQ - Original
Ano Revisies Status Titulo do Projeto Valor (R$)
2004 4 sprovado Projeto Ezpecial de Quallflcagao [prara econamis anonopn B
Soliciariz
S004 5 Em Prepara Projeto Ezpecial de Qu.alltlc.:agrao [rara economis qo0o0000 B
Solidaria

Clique no botéao B <consulta da Distribuicao por Produtos>, da versdo do plano desejada, para
que a planilha seja apresentada na tela.
Para que seja gerado relatério da consulta, clique em visualizar Impressao.
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DISTRIBUIGAO POR PRODUTO
LF: 5P - Sao Paulo
Entidadle: Agéncia de D i to Solidério - ADS
Tipo: Associagdo sem Fins Lucrativos
Anc: 2004
Origem oo Recurso: FAT

* Modalidade(s)
Reslizagio de estudos e pesguisas
Elshoragéoiprodugéo de materiais didaticos
Desenvaolvimento de metodologias & tecnologias de Qualificagéo Social e Profizsional

= Temas
Qualificazéo Social e Profissional
= Valor do Recurso para Distribuig&o - Minimo: R$ 400.000,00 / Maximo: R$ 400.000,00
= Valor da Contrapartida para Distribuig&o - Maximo: R$ 80.640,00

Produtos Q idad, Tota::e_E_duc?ndos.i Recurso (R$}  Contrapartida (R§)

| Atividades formativas de validacéoiexperimentagéo 2 0 3043535 817055
la. Curzo de validagdofexperimentagio o o 0,00 0,00
Ib. minario de validagd peri tagd o o] 0,00 0,00
le. Oficina de validagdofexperimentagio 1 a 27.435,35 8.170,58
1d. Laboratério de validagiolfexparimentagd i} ] 0,00 0,00
le. Outras Atividades de validagdofexparimentagio 1 a 3.000,00 0,00

Il Atividades de Dezenvolvimento Metodoldgico 3l 20 19.696 63 5.170,55
la. mindrio de [ lvi to Metodaldgi u} o 0,00 0,00
Ilb. Oficina de Desenvalviments Metodaldgico 1 20 19.696 63 8.170,88
lle. Laboratério de Ivimento Metodolégi 1} 0 0,00 0,00
Ild. Formagio de Formadares = a a 0,00 0,00
lle. Dutras Atividades de desenvalvimento metodoldgico 1] i} 0,00 0,00

Il Sistemstizagéo / Publicizagio 11 26 153.225,35 23975,24
llla. Revista u} o 0,00 0,00
Ik, Livra i} ] 0,00 0,00
Hle. Cd-Rom/DWD- ROM u} o 0,00 0,00
Id. Home-page o a 0,00 0,00
lle. Widea ; a o 0,00 0,00
1lif. Seminario de Socializagio/Divulgagia 11 26 153.225,38 2307829
Illg. Outros produtestatividades de sistem atizagdo/publicizagd [1} 0 0,00 0,00
1Y haterial Didético 2.000 1] 11.000,00 4.430,00
I'Fa. kit Didatico u} o 0,00 0,00
I'b. Revista Did itica u} o 0,00 0,00
"o Livro Didé&tico a o 0,00 0,00
4. Cd-Rom Didatics i} ] 0,00 0,00
e Softuare Didatico u} o 0,00 0,00
IVt Wideo Didatico a o 0,00 0,00
IVg. Coletinea de Textos Didaticos [u} 1] 0,00 0,00
I'h. Outros Frodutos Didaticos 2.000 o 1_1.000.00 4.420,00

% Pesquisa f Estudo 1389 a 1585.642 64 35.840,00
“a. Banco de Dados u} o 0,00 0,00
Wb, Desenho Metodaldgica 2 a 9.600,00 4.430,00
e Andlise dos dados 2 1] 9.600,00 4.420,00
Wl C lusdes! Prosp ] plicabilidad 115 o 60.646,64 12.440,00
‘e, Outros p p de q z0 0 105.796,00 13.440,00

Totais: 2153 46 400.000,00 $0.640,00
“altar | | “isualizar Impress3o
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5.5.6. PLANILHA DISTRIBUIGAO POR PUBLICO PRIORITARIO

Permite consultar as informagoes especificas desta planilha.

CONSULTA DO PLANO DE TRABALHO

UF: 5P - Sao Paulo
Ertickade: Agéncia de Solidério - ADS
Tipo: Associacio sem Fins Lucrativos
Ano: | 2004 bl
Qrrigetn do Recurso: FAf v |
' Relagdo de ProEsQ - Original
Ano Revisbes Status Titulo do Projeto Valor (R$)
2004 1 sprovado Projeto Especial de Qua_allf\c_:aq;ao [prara economis 40000000 B
Soliclaria

2004 P Em Preparo Projeto Especial de g;aiaélgrci::qao [rara economis ao0oo0pn B

Clique no botéao B <cConsulta da Distribuicdo por Publico Prioritario> para que a planilha seja

apresentada na tela.

Para que seja gerado relatorio da consulta, clique em <Visualizar Impressao>.
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CONSULTA DA DISTRIBUICAO POR PUBLICO PRIORITARIO
UF: SP - Sao Paulo
Entidade: Mgéncia de Desenvolvimento Solidério - ADS
Tipo: Associagio sem Fing Lucrativos
Ano: 2009
Origem do Recurso: FAT
= Valor do Recurso R$: 400.000,00 [ Valor do Rendimento R$: 0,00
= Valor para Distribuigdo: R$ 203.357,36 (7
Ajuda (@
Descrigio: Educandos Recurso (R$) Cf:l‘::::::rl::h Cuntrva::::ts:laa (RS)
;nl}r;‘:::\hadoreslas do Sistema Publico de Emprega - SPE & Economia 0 o 0 000
Ia. Trabalhadoresias sem Ooupagdo - 19 Emprego il 0,00 il 0,00
@ S‘F‘r::alhadoreslas sem Doupagdo - Intermediaglo de M3o-de-Obra - a 0,00 5 0,00
lc. Trabalhadores/as sem Ooupagdo - Economia Soliddria o 0,00 o 0,00
d g::;zl;:daor:eil:: sem Doupagdo - Microorédito e Geragdo de 0 0,00 0 0,00
II'. Trabalhadoresias Rurais 0 0,00 0 0,00
lla. Trabalhadores/as Agricultoresfas Familiares 0 000 0 0,00
IIb. Trabalhadores/ss Assalariados/as Rurais ] 000 0 0,00
llg. Trabalhadores/as Rursis Ndo-dgricolas 0 0,00 0 0,00
lid, Trabalhadores/ss Assentadosias ou em Processo de Assentamento Q 0,00 1) 0,00
lle, Pescadoresfas e Piscicultoresfas 0 0,00 0 0,00
Ifi. Populagdes Tradicionais Etnicas [quilombolas, indigena, eto.] 0 0,00 il 0,00
N e ] 0 0
I, Trabalhadores/as Ocupadosias - Auto-Emprego 39 50131 98 1" 16.341 76
lllz. Trabalhadores/ss Autdnomosias = por Conta Propria 1] 0,00 1] 0,00
lllb. Trabalhadores/ss Cooperstivadosfas 15 19.696 63 [ 817088
lllg, Trabalhaderes/zs Associadosias 24 3043535 [} 817083
Illd. Trabalhadaresss Autogestionadosias 0 0,00 0 0,00
I llle. Trabalhadores/as Micro e Pequenos/as Empreendedoresias o 0,00 o 0,00
I . Trabalhadorasfes Domésticasfos 0 0,00 0 0,00
Iva. Trabslhadorssies Domésticasios 0 0,00 0 0,00
W . Trabalhadoresias - ReestruturagBo Produtiva o 0,00 o 0,00
wa, Trabalhadoresfas - Reestruturag8o Frodutiva 0 0,00 0 0,00
Wl . Trabalhadoresfas - Incluséo Social 0 0,00 0 0,00
Wiz, Trabalhadores/ss Beneficidrios/ss do Fome Zero 0 0,00 0 0,00
Wb, Trabalhadores/as Beneficidrios/ss da Bolsa Escola 0 0,00 0 0,00
o S'F;zlis:llhadoresl‘as Beneficizrios/as de outras politicas de Inclusso 0 0,00 0 0,00
e ;;‘t:r!'\adnreslas Beneficidrios/as de Politicas Airmativas - o 000 o 000
Ve, Trabalhadores/ss Beneficidrios/ss de Politicas Afirmativas - Etnias 0 0,00 0 0,00
Tl B 0 0
wlg. Trabalhadores/as Beneficidrios/as de Politicas Agricolas e Agrérias o 0,00 o 0,00
R e ; 0
Wil . Trabalhacores em Situaco Especial 0 0,00 0 0,00
Vilz, Trabalhadores/as Apenadesias ou Egressosias do Sistema Penal 0 000 0 0,00
Wb, Trabalhadores/ss Submetidosias 3 Medidas Sdcio-Educativas 1] 0,00 0 0,00
Wllg. Trabalhadores/ss Libertos/as de Trabalhos Degradante/Escravo 1] 0,00 1] 0,00
WIld. Trabalhadores/ss Familiares de Egressofa do Trabalho Infantil o 0,00 o 0,00
Wil . Trabalhadoresias de Setores de Uilidade Poblica 0 0,00 0 0,00
Yilla, Trabalhadores/as do SUS 0 000 0 0,00
Yillb, Trabalhadores/ss da Educagdo ] 000 0 0,00
Ylle, Trabalhadores/ss do Meio Ambiente 0 0,00 0 0,00
Willd, Trabalhadores/as da Seguaranga Plblica ] 000 0 0,00
Yille, Trabalhadores/as Administragso Plblica 0 0,00 0 0,00
I¥ . Trabalhadores/as - Desenvolvimento e Gerac#o de Empregos e Renda o 0,00 o 0,00
Its. Trabalhadores/as em Setores Exportadares 0 0,00 0 0,00
I¥b. Trabalhadores/as em Setores Beneficidrios de Investimento Estatal o 0,00 o 0,00
I¥c, Trabalhadores/ss em Arranjos Produtivos Locsis 0 0,00 0 0,00
I%d, Trabalhadores/ss em Turismo e Artesanato 0 0,00 0 0,00
¥ . Gestores de Polticas Plblicas i} 0,00 i} 0,00
¥a. Membros de ComissSesiConselhos de Trabalho/Emprego o 0,00 o 0,00
“b le:l:IrI\’::bar:s de outros Espagos de Controle Social de Foliticas 0 0,00 0 0,00
¥o. Gestoresias de Politicss Pdblicas de Emprego & Rends 1] 0,00 1] 0,00
}d. Gestoresias de outras Politicas Pdblicas o 0,00 o 0,00
Hl . Qutros Plklicos 19 15322538 7 2397824
¥la. DOutras Plblicos 19 15322538 7 23.978 24
Totais: 58 203 357 36 18 40 320 00
wvaar | [ wisuslizar Impressés
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5.5.7. PLANILHA DISTRIBUIGAO POR MUNICIPIO

Permite consultar as informagdes desta planilha, que relaciona os municipios em que foram

distribuidos os educandos e recursos previstos.
Selecione a UF, Entidade, ano e a origem do Recurso.

A fungao apresenta os sequenciais que este plano tem.

Para visualizar a planilha acione o botao B <Consulta da Distribuigdo por Municipio>, ao lado

do campo de Valor, na linha correspondente ao sequencial desejado.

CONSULTA DO PLANO DE TRABALHO

UF: 5P - Sao Paulo
Ertickade: Agéncia de i Solidério - ADS
Tipo: Associacio sem Fins Lucrativos

#na: [ 2004 Ll
COrigetn do Recurso: [ FAT w
= Relagdo de ProEsQ - Original
Ano Revisbes Status Titulo do Projeto Valor (R$)
2004 1 sprovado Projeto Especial de Qua_allf\c_:aqao [prara econamis anooopn B
Solicaria
2004 5 Em Prepara Projeto Especial de g;aiaélgrci::qao [rara economis anmoopn B

A planilha sera apresentada na tela para consulta e se necessario, clique em <Visualizar

Impressao> para que seja preparado relatério para impresséo.
Observacgao: So serao exibidos os municipios que receberam Recurso.

CONSULTA DA DISTRIBUIGAO POR MUNICIPIO

LF: §P - Sao Paulo

Entidzde: Agéncia de D i to Solidério - ADS
Tipo: Associagdo sem Fins Lucrativos
Ano: 2004

Crigem do Recurso: FAT

* Valor do Recurso R§ 400.000,00  Valor do Rendimento RF 0,00
l# Valor para Distribuigio: R$203.357 36 (2)

= Total de Educandos: 55

# Total de Valor do Recurso: RF 203,357 36

Ajuda "?:'

Recurso Aghes
Home do Municipio Educandos Gestores RB&";)SD CEJ‘::::::::E Contrapartida Ed:;;';‘;os r;,::::;;} gd_o’ . /
(R%) Municipio|
Recife 38 o] 50131 88 11 16.341 76 a 0,00 B
Sao Paulo 19 a 153.225 38 7 23497824 o 0,00 B
Total: 58 203357 36 a 18 40.320,00 a 0,00

[ voltar

| [ isuslizar impressge |

Quando na coluna A¢des do Municipio constar o botdo, conforme acima, sera possivel obter o

relatério das agdes cadastradas para o municipio correspondente.
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Microsoft |

ernet Explorer

Fara habiiitar 2 impressdn o2 cores de fundo o2s tabelas, personaiize sey browser para tal taveta,

- Caso 0 sey browser sefa o internet Explorer (IE), cligue em “Ferramentas” no meny principal, depois em *Avangado” e encontre @ opgdo
“impresado”, mercando em Yimprimiy cores e Imagens do plana de fundo®,

- Caso yse o Mozilia cligue sm “Arquive”, depois em "Configurar paging” ¢ em seguida marque 3 opdn “mpeiniy cores & imagens do piano de
fundo”.

DISTRIBUICA0 POR MUNICIPIO | AGAO

Ano: 2004
Origem do Recurso: FAT
UF: Pl - Piavi
Entidade: Secretaria do Trabalho e Geragéo de Renda SETAR
Tipo: Secretaria Estadual
|| Municipio Educandos Valor do Recurso g:::::::;:; ::IEL:;:::I::::
Acaus 1} RE 0,00 60 R$ 2520000

| Hame dé-Aqﬁo. :
CAPRINOWVINOCULTUR A
“alor do Recurso
R$ 0,00

Educandos Carga Hordria

200

“alor do Recurso de Contraparticds
R§ 12.600,00

Educandos Cortrapartida
0 30
PRODUCAD DE GALINHAS CAFIRAS
Walor oo Recurso
RE 0,00

Educandos Educandos Cortrapattida Carga Hordria
0 | 30 | 1]

Walor do Recurso de Contraparticis
RE 12.600,00)

5.5.8. RELAGAO DE PROESQS
Permite relacionar os ProEsQs existentes em um determinado ano, por diferentes situacdes:
Em preparo, Liberado para analise, a Revisar, Aprovado, Fechado ou todas as situacdes e por
abrangéncia.

Os planos que atendem aos filtros solicitados serdo apresentados.

RELA(,'ﬁO DE PLANOS
Ano: 2004
Origem do Recurso: FAT
Mostrar planos: .Todos v
Abrangéncis: (& Macional O Regional
z Status do Tipo da Valor do Titulo do Data Data
UG Citidals Elang Plano Entidade Plano (R$) Programa Inicio Fim
Federagéo Macional das Azsociagio sem Metethingies Splcacos s
DF APAES - FENAPAES Crrigginal Aprovado e 200.000,00 Educacio Pr.of.lﬁsslonal e 1252004 032005
Peszoas of Deficiéncoa Mental
Faculdade Latino Americana
de Cigncias Socisis Sede L OrganizagHo Formagéo de Gestores em
BF  hcadémica Erasi FLACSO Qgiricl Fproyery Internzacional 15000000 bobicas Pabices de Trabalha | D200t D32005
Brasil
Organizacio Brasileira de s Azsociagio sem Rede Nacional de Gestores
RS Juventude - OBJ Crriginal Aprovado Einsluctativos 150.000,00 i S— 1252004 032005
s 2 4 Wicro-créditoidcompanhamenta
g eliiodeEdicacaoe Original sprovado | RERESESCOES  oop o g ge idosos/Boas préticas e 122004 03/2005
Pesquiza DATA BRASIL Comunitariss - % %
setvicos de Alimentacio
PNG de sgricultoresfas
ap Associagio Macional de Original s AsSsOCiagin sem 50000000 assentados em prog de n9m004 1212004
Cooperagdo Agricols ANCA 4 P Fins Lucrativos T reforma agraria coordenados p
ST
Sindicato Macional dos 3
Trabalhadores Lol Projeto Especial de
SP Criginal Em Preparo  Sindicaiz/Entidades  200.000,00 Tt P 1202004 032005
Aposentados e Renresertativas Gualificagho GESTAD
Pensionistas - SINTAR 3
Pag. 1
vattar | [ visualizar Impressée
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5.5.9. RELAGAO DE EVIDENCIAS

Permite relacionar as evidéncias apresentadas em um determinado ano, por diferentes
situagdes: Aguardando analise, Atestadas pelo MTE, Rejeitadas ou todas as situagdes.

Informe o ano, recurso, a situagdo das evidéncias e a abrangéncia do ProEsQ (nacional ou
regional). As evidéncias que atendem aos filtros solicitados serdo apresentadas.

RELAGAO DE EVIDENCIAS
Ano: 2003
Origem do Recurso: FAT
Mostrar Evidéncias: | Todas v
Abrangéncis. (&) pacionsl () Regional
UF  Entidade Plano Titulo (i,“rr;:;“ Produto tem Status Descrigio Valor (R$)
Departamerta
Intersindical e Seminario de Envio da relatérios
gp [Eotelisficas o PrOES@DEESE gy | Ouiras Mividedesde - Formacao Sindical papes yocnicos o kit cidéticos 562583
Estudos Sacio 2003 velidagoiexperimertagio zohre & Reforma
e A . em 27102104
Econdmicos Sindical & Trabahista
DIEESE
DIALOG0 SOCIAL,
- HARMOMIZACLD E
Ff:r::r?cd:nfé";” DIVERSIDADE NO
Ciéncias Sociai Formagéo de MUNDO DO
DF Sede Acadtmica Original Formadores em  007/2003 Livra TRABALHC. Atestada 36.287 50
Brasil FLACSO PPTR POLITICAS PUBLICAS
Brasil DE TRABALHO
COMPARADAS A
AMERICA LATINA,
Depa_da!'narrtu Producao da kit de
Intersindical de Rl
gpl oFoHlSUCoS.  ERa POERODERSE  ingy o emnamde Reformas  Rejetada 4156,00
Estudas Sdcio 2003 validagaoiexperimentagiao . ¢
g Previdenciaria e
Econdmicos Trablbist
DIEESE
Departamerta
Intersindical de
e Ao Producso da kit de
Estatlstlca' Ef Original Gtos-CDEESS 040/03 E Sﬂemlnano o = seminatio sobre  Atestada 531360
Estudos Sacio 2003 velidagoiexperimertagio 3
5 Terceirizacao
Econdmicos
DIEESE
voltar | [ Visualicar Impresséo

5.5.10. CONSULTA LIBERAGAO/ APROVAGAO

Permite acompanhar um ProEsQ, apresentando sua posi¢cdo atual e os eventos (liberacdo
para analise, aprovacao/rejeicao do plano, autorizagédo para alteragéo, fechamento, reabertura
do plano) pelos quais passou, descrevendo: data/hora, evento e usuario responsavel. A
consulta apresenta também as justificativas registradas nestes eventos.
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CONSULTA LIBERAGAOIAPROVAGAO
UF: SP - Sao Paulo
Entidade: Agéncia de Desenvolvimento Solidario - ADS
Tipo: Associagdo sem Fins Lucrativos
Ano: | 2004 v|
Origem do Recursa: | FAT -
Tipo do Plana: i’D’ng’l;li\;j
» Relagéo de ProEsQ - Original
Ano PHQ Status Titulo do Projeto Valor (R$)
2004 3 Aprovado Projeto Especial de Qual[ﬂpa;ao para economia 400.000,00
Solidaria
Data Hora Evento Usuiario Visualizar
23052005 12:00:24 Plano Reaberto anderson.rocha B
230520058 10:38:57 Flano Fechado anderson.rocha B
13/05/2005 182:18:36 Flano Aprovado lenio.lopes B
12052005 18:08:27 Plano Liberado Marciad B
13052005 17:5317 Flano Alterado Marcia Cristin B
130582005 17:28:42  Autorizagdo para alterar um plano lenio.lopes B
120520058 10:12:31 Plano Aprovado lenio.lopes E]
1200672005 121731 Plano Liberado Marcial B
12105872005 12:16:00 Flano Alterado Marcia Cristin B
12005/2005 10:58:49 Autorizagdo para alterar um plano lenio.lopes 2]
Pag:1 2 3
[ wottar || visualizar Imprassgo

Para visualizar a justificativa registrada para um evento clique no botéo B

Microsoft Internet Explorer

Para habilitar a impressdo das cores de fundo oas tabelas, personalize sey browser para tal tarefa.

- Caso o sey browser seja o Internet Explorer (IE), cligue em "Ferramentas” no mend principal, depois em "Avancada” e
encantre a apgdo “impressda”, mavcando em “mprimiy cores ¢ Imagens o plano de fundo®.

- Caso wse o Mozilla cligue em "Arguiva”, depols e "Configvar pdging” & em seguida margue @ apgda “inpelmiy cores
& Smagens do plano de findo®.

CONSULTA LIBERACAQ/APROVACAQ

Ano: 2004

Origem do Recurso:  FAT

UF: Sao Paula

Entidade: 3521 - Agéncia de Desenvolvimento Solidario - ADS
Tipo Entidade: Aszociagdo sem Fins Lucrativos

Tipo PHG: Projeto Especial de Qualificacan (Redional)

= Histdrico do Plano de Trabalho

Data Evento Usuario
2305:2005 FPlano Reaberto anderson.rocha
Justificativa |

Foi prarrogado o prazo para o dia 30/05/05

Clique no icone para visualizar a impressao.
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5.5.11. RELAGAO DE ENTIDADES

Permite ao MTE consultar a relagdo das Entidades Conveniadas, podendo filtrar a pesquisa
por ano do PNQ, UF e Tipo de convénio : PlanTeQ, ProEsQ Nacional, ProEsQ Regional ou

Todos.
CONSULTA DE ENTIDADES
Ano 04 R
Unidade ds Federags - Rio de Janeiro v
Tipo Plana: | Todas ~|
e - = Home do i A
Cadigo Home Tipo Tipo Plano Enderego Telefone Responséuel E-miail do Responsavel
Secretaria de Estado de Secretaria Plano Terrtorial R General Justo 275 21)
F0 Trabaho & Renda SETRAB  Estacual de Gualificacac Castelo 25530509 YO0 ANTONID LUCH - setrahaetran ) gov br

Secretaria Municipal do

3305 Trabalho & Rends do Municipio Prefeitura Plano Territarial Praga Pio X 119 S andar 21) Marco Antonio de

marcovales@pcr r.goy.br

o Rio e Jangiro - P R de Qualificacan Centro 25589114 Moura Vales
Federagéo de Orgéos para a Projeto Especial Pedro Cléudio Cunca
3308 Assisténcia Social e ONGs de Qualificacac g:t:;i:s:almelras Sl 22(82611 4)141 Brando Bocayuva cunca@tase.org br
Educacional FASE (Regional) d Cunha
5 s Entidade
Instituto Brasileiro de i Projeto Especial ”
331 Administragéo Plblica & Apoio P_rwada som de Quslificacan R_ua‘ E!uanos Al_ras b8 1021 ) Cesar Augusto Scelza cesari@bap-r] ot br
2 i Fins 3 trigésimo primeiro ancar 22222414
Universitario-IBAP.R) Lucrativas [Regional)

Valtar || wisuslizar Impressio

5.5.12. RELAGAO DE PROJETOS

Apresenta a relacdo e todos os detalhes dos projetos cadastrados para a executora
selecionada.

Pode-se listar a informagdo de uma executora especifica (botdo listar executoras), ou de
todas as executoras juntas (botédo todas as executoras)

RELACAO DE PROJETOS

UF: | RS- Rio rande do Sul v

Entictacle: [\nslilulo de Educagio e Pesquisa DATA BRASIL v|

A da Plang: | 2004

Tipao do Recursa: | FA'F-

Lister Exeottoras | | Todas as Execdtoras

Microsoft Internet Explorer
® Relacio de Executoras

- =B - Telefone; (61} 317-6000

Filtra: | Todos |[ox]

ASSOCAGAD GODPERANDC - INST PARA COOPER (Eduamn Coutinho de Pauta)
WST ESPACO EMPREEND BRASILERO IEES (Antonin Carlos Girelli Gonez)
Jestituto de Educagdn e Pesyuise DATABRASE. fplauding José Meneguzzi jumior)
RH Recursas Humanos ihda Glio Cesar Figusirda)
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Selecione o Projeto desejado e clique no Botao <Detalhar>, para que o sistema apresente os
itens cadastrados.
O botéo <Imprimir> desta tela apresentara exatamente os dados desta tela, em formato de

relatorio.
RELAGAO DE PROJETOS
UF: | R%- Rio srande do S0l v
Erticlacle: | Instituto de Educagdo e Fesquiza DATA BRASIL ¥
Ano do Plana: | 2004 v
Tipo do Recurso: | FAT |
- Prazo Valor Recurso Valor Contrap. Walor Contrap. Walor Real Otd.
Efetutond LLOIESD Execugio (R$) Exec. (R$) Conv. (R§) Projeto (R$)  Produtos H ens
ASSOCIACAD
(%) COOPERAMNDO - INST 30 F1032005 69.000,00 0,00 0,00 69.000,00 1 1
PARA COOPER
ASSOCIACAD
() COOPERAMDO - INST  341-0 F1032003 18.900,00 0,00 000 18.900,00 1 1
PARA COOPER
| Listar Executoras | | Todas as Executoras ‘

Na tela que se segue o usuario devra clicar no [ ao lado dos Produtos para vizualiar os tipos
existentes no Projeto em questéo.

RELAGAO DE PROJETOS

UF: | RS- Rio Grande do Sul b

Entidlads: | Instituto de Edusagio & Pesquisa DATA BRASIL ~
Ano do Plano: | 200 v
Tipo do Recurso: [ Far v.-
_ Prazo Valor Recurso Valor Contrap. Valor Contrap.  Walor Real Otd,
Epeltan Froiett Execugiio (R4} Exec. (R$)} Conv. (R$) Projeto (R$}  Produtos thd fonc
ASSOCIACAD
COOPERAMDD - INST  3-0 310342005 §9.000,00 0,00 0,00 58.000,00 1 1
PARA COOPER
ASSOCIACAC
COOPERAMDO - INST  3M-0 310372005 18.900,00 0,00 0,00 18.900,00 1 1
PARA COOPER
Imprimir Resume | [ Oouttar

3
Material Didatico

Legenda: [& Projeto Produto [ Tipo do Produto

O botéo <Ocultar> faz o usuario retornar a tela para escolha do Projeto e o botao <Imprimir
Resumo>, apresenta em forma de relatério o detalhamento de todos os Produtos.
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Dados Gerais
Tipo do Produto
Kit Didatico

Qtde
5.000

Detalhamento de Custo

Descrigio

Apostila do Aluno 48 pgs capa capa 4x0 cores miolo
x4 cores arte final provas e fotolitos

Manual do Instrutor 120 pos capa capa 440 cores
minlo 4x4 cores arte final provas e fotolitos

2 MTE - SIGAE PNQ WEB - Microsoft Internet Explorer;

Ano: 2004

Recurso: FAT

UF: RS- Rio Grande do Sul

Entidade: Instituto de Educagdo e Pesguisa DATA BRASIL
Emissdo: 28052007 14:37.02

Executora: ASSOCIACAD COOPERANDO - INST PARA COOPER
Projeto: 3-0

= Valor dos Recursos: R 69.000,00
= Valor de Contrapartida da Executora: R$ 0,00

= Valor da Contrapartida Conveniada: R& 0,00

= Valor Real do Projeto: R$ 69.000,00

Material Diditico

Seq. tem Modahidade
1 Desenvalvimenta de metodologias e
tecnologiag de Qualificagdo Social e

Descrigao: Manual do instrutor - Apastila do aluno

Profissional
Contr. Exec.
‘Valor do Recurso Contrapartida Conveniada Outras Fontes
R% 68 000,00 R$ 0,00 R% 0,00
Contrapartida Contr. Exec. |
Valor do Recurso Conveniada Outras Fontes
R§ 34.500,00 R$ 0,00 R$ 0,00
R§ 34.500,00 R$ 0,00 R% 0,00

Tema
Qualificagdo Social e Profissional

5.6. MENSAGENS

Algumas fungdes do sistema estao preparadas para gerar mensagens informativas aos usuarios.
Por exemplo, quando uma Entidade liberar seu ProEsQ, o MTE recebera uma mensagem de

aviso e desta forma, sabera que deve analisar este Plano.

Para consultar as mensagens existentes, clique no menu “Mensagens” que indicara a quantidade
de mensagens novas.

Seréo listadas as mensagens da caixa de entrada do usuario e aquelas que ainda nao foram
lidas, serdo sinalizadas com este icone ##. A data e a hora de recebimento serdo apresentadas

na coluna “Data” e se desejar, o usuario podera excluir uma mensagem clicando no botao
<Excluir> ou consulta-la clicando no assunto. Apds a leitura da mensagem, ao retornar para a
caixa de entrada, a mensagem lida sera deslocada para o final da lista.

[*] Caixa de Entrada (47 mensagens novas de 66)

Caixa de Mensagens [

Assunto Data Excluir
o> | fytorizagao de Plano 472252004 3:38:31 PM
#» | ProEsQ Liberado 412202004 3:46:52 PM
> | PlanTeq Liberado 42202004 4:15:54 PM
o> | Autorizagso de Plano :ﬁarzuua LLoEIT
o» | Autorizagdo de Plano :EEIQDM 11:38:33

Autorizagdo de Plano 412612004 2:04:23 PM

Aurtorizagio de Plano 412602004 2:27:31 PM

o> _ Mensagem nova

Pag: 1123|1456 7]
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Mensagem PlanTeQ Liberado [

0 PlanTeq 2 do ano 2003 da entidade SECRETARIA EXECUTIVA DE ECONOMIA SOLIDARIA
TRABALHD E REMDA DO ESTADOD DE ALAGOAS foi Liberado.

Waoltar para Caixa de Entrada

5.7. ALTERAR SENHA

Sempre que desejar, o usuario podera alterar sua senha de acesso ao sistema. Basta clicar na
funcao “Alterar Senha” existente no menu e preencher os dados da tela.

<} :: PNO - Alteracio de Senha :: - Microsoft Internet Explorer E (=] IZ|

ALTERA';O DE SENHA

MOYA SERHA: | '* De 3 a 10 letras ou nmeros, exceto espaco.
REDIGITE A MOVA SENHA: | _:*Asenha deve serigual a digitada acima.

= Origatario preencher | confirmar || Limpar |

Para concluir a alteracéo de senha, clique no botdo <Enviar>.

5.8. CARTA DE DISPONIBILIZAGAO DE VERSAO
A Carta de Disponibilizagéo de Versao &€ um documento que tem o objetivo de manter o usuario
atualizado, pois ela contém o registro das modificagdes feitas ao longo das versdes do sistema,
sejam elas novas fungdes, alteragdes, corregdes ou melhorias.

O sistema mostra todos os documentos, em ordem do mais atual (primeiro) para o mais antigo.

CARTA DE DISPONIBILIZACAOD DE VERSHO - SIGAE PNO WEB

& Cada documento cortém a descrigdo das alteragdes e corregies feitas no site em cada versdo langada.

Wersdn 42 Wersdo 4.1 Werséo 4.0
Diatar DEOS2005 Drata: 160372005 Datar 02032005
Werséo 36 Wersdo 35 Wersdo 34
Datar 230252005 Diata; 040152005 Diata: 0241 202004
= I I
Wersdo 3.3 Wersdo 3.2 Wersdo 31
Diatar 240372004 Data 020952004 Datar 19052004

* Para visualizar a carta de disponibilizagdo, € preciso ter instalado o programa Adobe Reader
Faga o download do Adobe Reader (software gratuito), clicando no icone abaixo.

et Adobe
Reader |
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