TUTORIAL PORTAL MAIS EMPREGO

CADASTRO DO EMPREGADOR



Para se cadastrar no Portal Mais Emprego e disponibilizar vagas de emprego vocé deve

seguir os seguintes passos:

1. Clique no Menu Empregador>Disponibilizar Vagas de Empregos.
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2. Em sequida, clique em Deseja Cadastrar Empregador?
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3. Ao clicar no link mencionado acima, o sistema apresentara a tela Pré-Cadastro do Empregador.
Para preencher os campos € necessario ter em maos o documento de identificagdo do
empregador, denominado ndmero de identificacdo (este pode ser CEI, CNPJ ou CPF).

Caso esteja fazendo o cadastro de um empregador Pessoa Juridica é necessario saber a data de
abertura da empresa.

Caso esteja fazendo o cadastro de um empregador do tipo CEI é necessario saber a data de
abertura da empresa ou data de inicio da obra.

Apenas o campo CPF do Responsdvel pela Empresa nao é de preenchimento obrigatério.

Caso esteja fazendo o cadastro de um empregador Pessoa Fisica é necessario saber a data de
nascimento do empregador.
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4. Ao clicar em Cadastrar na figura acima, o sistema validara as informagdes registradas e
apresentara as mensagens conforme a tela abaixo.

Para sair da tela, clique em Concluir.
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Vocé ndo precisa esperar o e-mail com o login de acesso para acessar o Portal Mais Emprego. O
login de acesso é o numero de identificacdo registrado e a senha é aquela a qual vocé cadastrou
na tela Pré Cadastro do Empregador.

5. Ao concluir a acdo acima mencionada, vocé sera direcionado para a tela Atendimento ao
Empregador. Selecione o tipo de documento de identificacdo usado no cadastro, informe o login e
a senha de acesso para preencher o seu cadastro e disponibilizar as vagas de emprego.
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6. Pronto. Agora o proximo passo é realizar o seu cadastro.

Caso vocé ja tenha comparecido a uma Agéncia do SINE, o seu cadastro ja estara preenchido.
Verifique as informagdes e, se necessario atualize-as.

O cadastro esta dividido em cinco etapas, mas nao se preocupe, o sistema informa em qual etapa
vocé estd, facilitando assim, o seu preenchimento.

Na primeira etapa — Identificacao, vocé devera preencher o(s) campo(s) com o nome fantasia, caso
seja Pessoa Juridica, ou com suas informacdes pessoais (nome, nome da mde, nome do pai entre
outros), caso seja Pessoa Fisica. Ao preenché-los clique em avangar.
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7. Na segunda etapa — Enderego, preencha os campos com informacées referentes a localidade onde
sua empresa esta instalada, em sequida clique em avancgar.
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8. Na etapa — Contato, informe os seus e-mails e telefones. E necessario informar o nome, telefone
e e-mail do responsavel pela empresa. E possivel informar se ele aceita ou ndo ser contatado por e-
mail. Também é necessario informar os telefones de contato de sua empresa. Por fim, vocé deve
informar quem sera a pessoa na empresa que podera ser contatada pelas agéncias do SINE,
informando nome, cargo, e-mail e telefone.

Caso sua empresa esteja instalada em uma das localidades que ja adotaram o nono digito, favor néo
informa-lo ao incluir o numero de telefone, visto que o sistema ainda néo possui o campo para o seu
registro.



Ao preencher os campos, clique em avangar.

Portal MTE
Mais

Emprego

Completar Cadastro do Empregador - Etapa 3/5

Identificagio » Enderego » Contato

— Responsavel pela Empresa

] Pagina Inicial

Nome *

[ NOME RESPONSAVEL |

Cargo

E-mail *
| RESPONSAVEL@EMPRESA.COM |
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9. Na etapa Outras Informacées, preencha se possui algum programa de crédito, a principal
atividade da empresa e o periodo que mais efetua contratacoes.

Essas informacdes servirdo de subsidio para as agéncias SINE quando for contatar sua empresa
para tratar sobre vagas disponibilizadas.

Ao preencher os campos, clique em avangar.
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Cddigo CNAE  Descrigdo da atividade
4832800 COMERCIO ATACADISTA DE GAS LIQUEFEMO DE PETROLED (GLP)

* Programa de Credito * Nome do Programa de Credito
| FEDERAL [«]  [NOME DO PROGRAMA CREDITO

Quantidade de funcionarios  Porte da Empresa Uitima atualizagio
0 Pequena 30142013

Principal atividade da empresa

Periodo que mais contrata

Janeiro “ah Setembro D Todos
Fewereiro Junho Cutubro D Nenhum
Marzo Julho Novembro

Abril Agosto Dezembro

Arterior Jl Avangar
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10. Na etapa Posto de Gestdo, vocé deve selecionar uma agéncia SINE que ficara responsavel por
validar seu cadastro, as informagdes das vagas que sua empresa cadastrar e prestar todo o apoio
durante o acompanhamento do preenchimento da vaga.

ApOs selecionar uma opgao, clique em concluir.
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— Definir posto para validagéo de seu cadastro

Posto de Gestao *

) SINE MANAUSIAN - A JOAQUIM NABUCD - DE 785 A 1510, 878 - CENTRO

) SINE ALVORADAAM - A DESEMBARGADOR JOAD MACHADO,, 4922 - PLANALTO
' SINE DISTRITC INDUSTRIAL/AM - AY PRESIDENTE KEMMEDY, 399 - EDUCANDOS

) SINE SINDICATD DOS METALURGICOSIAM - RUA DUQUE DE CAXIAS, 958 - PCA 14 JANEIRO

) SINE MUNICIPAL MANAUS/AM - AVENIDA FLORIANG PEIXOTO, 134 - CENTRO
) GINE MUNICIPAL MANAUS CIDADE NOVAIAM - AV MAX TEIXEIRA - 00 - CIDADE NOVA
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11. O sistema apresentara a mensagem “Seu cadastro foi realizado com sucesso e serd validado pelo
posto do SINE". Apds a validagdo do cadastro pelo SINE, sua empresa podera disponibilizar vagas
de emprego, convocar trabalhadores para processos seletivos de emprego, atualizar seu cadastro, e
outros servigos disponiveis no Portal Mais Emprego.
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@ 0O seu cadastro foi realizado com sucesso e serd validado pelo posto do SINE.

Concluir
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